
CSV (Codi segur de verificació) IV6RGQAOID7PVBFS3QVSIB2AGY Data i hora 15/01/2020 12:27:18

Normativa Aquest document incorpora signatura electrònica reconeguda d'acord amb la Llei 59/2003, 19 de desembre, de signatura
electrònica

Signat per MARIA DE LES NEUS LAJE MARTIN (Administratiu/va)

URL de verificació https://seu.mataro.cat/verifirma/code/IV6RGQAOID7PVBFS3QVSIB2AGY Pàgina 1/10

 
 

 

 

Ajuntament de Mataró 
La Riera, 48 

www.mataro.cat 

ACTA DE L’ORGAN DE SELECCIÓ  

 

Servei de desenvolupament i organització 
Direcció de recursos humans i organització 1 

 

PROCÉS: 2 places de conserge-auxiliar de serveis per a la inclusió de 
persones amb discapacitat intel·lectual.   

EXPEDIENT: 2019/34706 

ASSUMPTES:  

1. Resultats de les proves pràctiques. Si voleu veure els exercicis, aneu a la 
pàgina web, apartat ‘treballa a l’Ajuntament--------recull de proves’. 

2. Valoració o puntuació dels teus mèrits professionals. Què has de portar? 
On, i quan?  

 

 
 

1. RESULTATS DE LES PROVES PRÀCTIQUES. Podeu veure els exerci-
cis a la pàgina web mataro.cat, apartat ‘treballa a l’Ajuntament-----re-
cull de proves’ 

 
A les 9.00 hores, el dia 19 de desembre de 2019, es reuneixen les persones res-
ponsables de realitzar i avaluar les proves. Les proves s’han realitzat simultània-
ment als edificis municipals del carrer Herrera i del Pericó, tots dos a Mataró.  
 
Persones que han format part dels equips avaluadors (òrgan de selecció):  
 
A l’edifici municipal del carrer Herrera:  
 
Sra. Júlia Ortega Ramos, psicòloga del servei de desenvolupament i organitza-
ció, Sra. Lourdes Sellarès Jubany, responsable d’acollida de la Fundació Ma-
resme, Sr. Carles A. López Sala, del departament de polítiques digitals i Admi-
nistració Pública de la Generalitat de Catalunya, designat per l’Escola d’Adminis-
tració Pública.  
 
Suport: Verònica Garcia Guerra, administrativa de la direcció de Recursos Hu-
mans i organització. 
 
A l’edifici municipal del Viver municipal:  
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Ajuntament de Mataró 
La Riera, 48 

www.mataro.cat 

 

Servei de desenvolupament i organització 
Direcció de recursos humans i organització 2 

 

Sra. Neus Laje Martín, administrativa de la direcció de Recursos Humans i orga-
nització. 
 
Suport: Sr. Joan Carbonell i Angelats, cap de la secció de jardineria; Sr. José 
Luis Trinidad Millán, capatàs de la secció d’oficis i serveis.  
 
Observador/a: la presidenta del comitè d’empresa, Sra. Dionilda Zegarra, 
excusa la seva absència.    
  
Secretària: fa les funcions la Sra. Neus Laje Martín, vocal de l’òrgan de selec-
ció.  
  
RESULTATS DE CADA PROVA PRÀCTICA ORDENAT PER DNI (AL FINAL 
TROBAREU UNA TAULA AMB LA SUMA DE LES DUES PROVES): 
 
 CLASSIFICACIÓ DE DOCUMENTS (MÀXIM 10 PUNTS):  
 

DNI 

6 empreses 
ordenades al-
fabèticament 

(5 punts)  

a cada empresa 
les factures  or-
denades del nú-
mero més petit 
al més gran (4 

punts) 

factures nume-
rades de l'1 al 

10 (1 punt) 
TOTAL 

35109209P 5 4 1 10 

38831677H 4 4 1 9 

38842333W 5 4 1 10 

38847073G 5 4 1 10 

38862983K 0 1 1 2 

38867662P 5 4 1 10 

38872515P 4 4 1 9 

39403784T 4 3 1 8 

39404492H 0 2 1 3 

39404898X 4 3 1 8 

39418864S 5 4 1 10 

39957960Z 4 4 1 9 

41004373L 5 4 1 10 

46066197A 5 4 1 10 

47871535W 4 4 1 9 
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Ajuntament de Mataró 
La Riera, 48 

www.mataro.cat 

 

Servei de desenvolupament i organització 
Direcció de recursos humans i organització 3 

 

 
FER FOTOCÒPIES (MÀXIM 10 PUNTS): 
 
  

DNI 
doc. 1 correc-
tes (1 punt) 

doc. 2 cor-
rectes (4 

punts) 

doc. 3 cor-
rectes (4 

punts) 

grapat cor-
recte i man-
tenint ordre 

(1 punt) 

TOTAL 

38843587Z 0 4 4 1 9 

38856231P 1 4 4 1 10 

38858491Z 1 4 4 1 10 

38862663T 1 4 4 1 10 

38862983K 1 4 4 0,5 9,5 

38864189P 1 4 4 1 10 

38867662P 1 4 4 0,5 9,5 

38879981E 1 4 4 1 10 

39404898X 1 4 4 1 10 

39412302P 1 4 4 0,5 9,5 
 

 ENQUADERNACIÓ AMB ESPIRAL (MÀXIM 10 PUNTS) 
 

DNI 

escull material 
correcte (por-
tada, contra-

portada, mida 
espiral): (1 

punt) 

col·loca el 
paper cor-

rectament a 
la màquina: 

(2 punt) 

forada cor-
rectament 
(rectes….): 

(3 punt) 

col·loca es-
piral al do-

cument cor-
rectament: 
(3 punts) 

utilitza la te-
nalla per ta-

llar el fil-
ferro, té cura 
dels acabats 
(no punxa): 

(1 punt) 

TOTAL 

38842333W 0,75 2 2,75 3 0,5 9 

38843587Z 1 2 2 3 0,5 8,5 

38858491Z 1 2 3 3 1 10 

38862663T 0,75 2 2,75 3 1 9,5 

38871570Y 0,75 2 3 3 0,5 9,25 

39416229W 0,75 2 2,75 3 0,5 9 
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Ajuntament de Mataró 
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www.mataro.cat 

 

Servei de desenvolupament i organització 
Direcció de recursos humans i organització 4 

 

PROVA DE WORD (MÀXIM 10 PUNTS) 
 

DNI 

tipus lle-
tra i ta-

many cor-
recte (1 

punt) 

justifica 
text (1 
punt) 

negre-
tes (1 
punt)  

subrat-
llat (1 
punt) 

sombre-
jat groc 
(1 punt) 

lletra en 
vermell 
(1 punt) 

cursiva 
(1 

punt) 

sap im-
primir 

(1 
punt) 

no faltes 
ortorgra-

fia (1 
punt) 

espai 
entre lí-

nies 
cor-

recte (1 
punt) 

TOTAL 

35109209P 1 1 1 1 1 1 1 1 0,5 0 8,5 

38855506L 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 9 

38869660M 1 1 1 1 1 0 1 1 0,5 1 8,5 

38871570Y 1 1 1 1 1 1 0 1 0,5 0 7,5 

38872515P 1 1 1 1 1 1 1 1 0,5 1 9,5 

39400401K 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 9 

39404492H 1 1 1 1 1 1 0 1 1 0 8 

39412302P 1 1 1 1 1 1 0 1 1 0 8 

39416229W 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 8 

39418864S 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10 

39957960Z 1 1 1 1 1 1 0 1 0,75 0 7,75 

39971933A 1 1 1 1 1 1 0 1 0,5 1 8,5 

41004373L 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 8 

47871535W 1 1 1 1 1 1 0 1 0,5 0 7,5 
 
 

FER UN ENCÀRREC AMB UN PLÀNOL (MÀXIM 10 PUNTS) 
 
 

DNI 
s'orienta bé 
amb el plà-
nol (1 punt) 

saluda, es 
presenta  
(amable, 
diu el seu 
nom) (2 
punts) 

li explica bé 
què ha de 
fer (signar, 
retornar-

li…): (2 
punts) 

mira, super-
visa que es 
signi, etc. 
correcta-
ment  (1 
punts) 

s'acomiada 
correcta-
ment (2 
punts) 

torna el 
doc. signat 
bé al mos-
trador (2 

punts) 

TOTAL 

38831677H 1 2 1 0 2 1 7 

38847073G 1 0,5 1 0 2 2 6,5 

38855506L 0 0,5 0,5 0,5 2 2 5,5 

38856231P 0 2 1 0,5 2 1 6,5 

38869660M 1 2 2 0,5 2 2 9,5 

39971933A 0 2 2 0,5 2 2 8,5 

46066197A 0 1 1 0,5 2 1,5 6 
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Ajuntament de Mataró 
La Riera, 48 

www.mataro.cat 

 

Servei de desenvolupament i organització 
Direcció de recursos humans i organització 5 

 

PROVA DE JARDINERIA  - ARREGLAR UN PARTERRE (MÀXIM 10 
PUNTS) 
 
 

DNI 

Treballs 
previs pre-
parar ter-

reny (1 
punt) 

Anivellació 
terres (1,5 

punts) 

 Eines esco-
llides (1 

punt) 

Plantació 
plantes (2 

punts) 

Destresa 
(1 punt) 

 Acabats 
(1,5 punts) 

Epis.            
0pis=0   

1epi=0,5 
punts 

2epis=1 punt       
3epis =2 

punts 

TOTAL 

38844325Q 0,75 1 0,75 1 0,75 1 2 7,25 

38879981E 0,75 1 0,5 1,5 0,5 0,75 2 7 

39400401K 1 0,75 1 0,75 0,75 1 2 7,25 
 
 

PENJAR UN QUADRE (MÀXIM 10 PUNTS) 
 

DNI 
Eines utilit-

zades (1 
punt) 

Ordre dels 
treballs (2 

punts) 

Materials 
escollits 

(1,5 punts) 

Manipulació 
màquines (1 

punt) 

Destresa (2 
punts) 

 Acabats 
(2 punts) 

Epis.             
(0,5 

punts) 

 
 

TOTAL 

38856206Y 1 1 0,5 1 1,5 1,5 0,5 7 

 

 
CANVIAR UN FLUORESCENT (MÀXIM 10 PUNTS) 
 
 
 

DNI 
Eines utilit-

zades (1 
punt) 

Ordre dels 
treballs (2 

punts ) 

Manipula-
ció materi-

als (1,5 
punts) 

Manipula-
ció escala  
(1 punt) 

Destresa (2 
punts) 

 Acabats (2 
punts) 

Epis.             
(0,5 punts)        

TOTAL 

38844325Q 1 1 1,5 1 1,5 1,5 0 7,5 

38856206Y 1 1 1 1 1 1,5 0 6,5 

38864189P 1 1,5 1,5 1 1,5 2 0,5 9 

39403784T 1 1,5 1 1 1,5 1,5 0,5 8 
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2. Valoració o puntuació dels teus mèrits professionals. Què has de por-
tar? On, i quan?  

En general, es tracta de què vinguis el dia i hora que et posem a 
continuació i  portar els certificats dels cursos que has fet i de 
l’experiència treballant.   

 
T’atendrem personalment i si et falta algun document, tindràs 3 dies per 
poder-lo portar. No cal que facis fotocòpies, només has de portar la 
documentació original o una còpia en bon estat, ens l’hauràs d’ensenyar i te la 
podràs tornar a emportar.  
 
Què has de portar? 
 
 
- Títols, certificats o diplomes de cursos.  
- Si has treballat: certificat de vida laboral, contractes o nomenaments (si ets 

o eres funcionari/ària). 
- Si has fet pràctiques o voluntariat: certificat del teu cap, tutor, etc. 
- Certificat del teu nivell de català (B2 o el què tinguis). Si no el tens 

contactarem amb tu per fer una prova de català més endavant.  
- Certificat on diu quin tipus de discapacitat tens (de tipus intel·lectual, dèficit 

cognitiu, intel·ligència límit o altres paraules similars).   
 
Potser algun d’aquests documents ja ens l’has enviat. En  aquest cas, no cal 
que els tornis a portar.  

 
 
On i quan ho has de portar? 
 
Has de venir a la tercera planta de l’edifici municipal de El Carreró, número 
13, de Mataró. Aquí tens un dia i hora assignat. Si no pots assistir per una 
causa justificada, contacta amb nosaltres per correu electrònic a: 
seleccio@ajmataro.cat i et proposarem un altre dia i/o hora.  
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 DNI dia hora 

1 35109209P 20 gener  10 H 

2 38831677H 20 gener  10 H 

3 38842333W 20 gener  10 H 

4 38843587Z 20 gener  10 H 

5 38844325Q 20 gener  11 H 

6 38847073G 20 gener  11 H 

7 38855506L 20 gener  11 H 

8 38856206Y 20 gener  11 H 

9 38856231P 20 gener  11,30 H 

10 38858491Z 20 gener  11,30 H 

11 38862663T 20 gener  11,30 H 

12 38862983K 20 gener  11,30 H 

13 38864189P 20 gener  12,00 H 

14 38867662P 21 gener 10 H 

15 38869660M 21 gener 10 H 

16 38871570Y 21 gener 10 H 

17 38872515P 21 gener 10 H 

18 38879981E 21 gener 10 H 

19 39400401K 21 gener 11 H 

20 39403784T 21 gener 11 H 

21 39404492H 21 gener 11 H 

22 39404898X 21 gener 11 H 

23 39412302P 21 gener 11 H 

24 39416229W 21 gener 11,30 H 

25 39418864S 21 gener 11,30 H 

26 39957960Z 21 gener 11,30 H 

27 39971933A 21 gener 11,30 H 

28 41004373L 21 gener 11,30 H 

29 46066197A 21 gener 12,00 H 

30 47871535W 21 gener 12,00 H 

 


