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ACTA DE SESSIO

PROCES: Procés selectiu per constituir una llista d’espera d’ Arxiver/a per cobrir interinitats i necessitats
sobrevingudes.

EXPEDIENT: 2021/000109512

ASSUMPTES: Constitucid i sessié de I'drgan de seleccio, realitzacio de la prova, correccié de la prova.

Data: 19 de gener de 2022 // 04 de febrer de 2022

Hora inici: 08:30 hores // 11:00 hores.

Tipus de sessio6: 19/01/22 presencial // 04/02/2022 telematica.

Lloc: 19/01/2022 - Sala d'actes del Centre Civic Pla d’en Boet. (Carrer Juan Sebastian Elcano, 6, 08302
Mataro)

ORDRE DEL DIA:

Constitucio de I’organ de seleccié amb quorum suficient per I’'adopcioé d’acords.
Acords d’aspectes relacionats amb la puntuacié de la prova.

Execuci6 de la prova.

Correccio i resultats.

Convocatoria entrevista
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1. Constituci6 de I’organ de seleccié amb quorum suficient per I’adopcié d’acords.

El dia 19 de gener de 2022, es constitueix I'6rgan de seleccié designat per les bases. En les dates 19
de gener de 2022 i 04 de febrer de 2022, es reuneix I'drgan amb I'assisténcia dels seglients membres:

Presidenta: Sra. Monica Mufioz Leon, técnica de formacié i comunicacié interna de la direccié de
Recursos Humans i Organitzacié de I’Ajuntament de Mataro

Vocals:
Vocal 1: Sra. Montserrat Clavell Cap de Secci6 de Gestié Documental i Arxiu de I’Ajuntament de Mataré

Vocal 2: Sra. Nuria Casanovas Ramentol Cap de la Seccié de Gestié Documental i Arxiu del Departament
d’Interior de la Generalitat de Catalunya

Vocal 3: Sra. Mercedes Baeza Garcia, Cap de Projectes Transversals del Servei de Secretaria General
de 'Ajuntament de Mataro.

Vocal 4: Sr. Alexis Serrano Méndez, Director de I'’Arxiu Comarcal del Maresme. Departament de Cultura
de la Generalitat de Catalunya. (Assisteix el dia 19 de gener de 2022)

Secretaria: Sra. Neus Laje Martin Administrativa del Servei de Gestid i Atencié a les Persones de la
Direccié de Recursos Humans i Organitzacié de la Corporacié de I’Ajuntament de Mataro.

Assessores: Sr. Sergi Sayols Villanueva, psicoleg de |'Oficina Técnica de la Direccié de Recursos Hu-
mans i Organitzacié, de I’Ajuntament de Mataro.

Servei de desenvolupament i organitzacié
Oficina Técnica
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Observador: Sra. Cristina Lara Marin Treballadora Social del Servei de Benestar Social de I’Ajuntament
de Mataré. (Assisteix el dia 19 de gener de 2022)

2. Acords d’aspectes relacionats amb la puntuacio de la prova.
L’6rgan de seleccidé ha elaborat els dos suposits practics. S’acorda 2 hora de temps d’execucio.

Atenent els criteris de puntuacio regulats a les Bases especifiques del procés publicades, es determinen
la seglent distribucio:

Estil de redaccid (1 punt)

Coneixements demostrats (10 punts, 5 punts per suposit)
Capacitat Analitica (2 punts)

Capacitat d’organitzacié del treball i planificacié (2 punts)
Creativitat innovacioé (1 punt)

Cooperacio i col-laboracié (2 punt)

Orientacio a les persones (2 punt)
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Maxima puntuacié 20 i minima per superar-la de 10 punts. .

3. Execucié de la prova.

Un cop els aspirants han estat identificats i han accedit a I'aula, es dona per iniciada la sessio i es tanca
I'accés quan soén les 9:00 hores.

L'Organ déna les instruccions i informacié necessaria per la realitzacié de la prova. S’informa als aspirants
sobre la puntuacioé total de la prova i el minim per superar-la. També es recorda els requisits obligatoris
d’aquest lloc de treball, rad de que 3 dels aspirants decideixen abandonar la prova.

S’inicia la prova a les 09:12 i finalitza a les 11:12 hores, sense incidéncies.

4. Correccié i resultats.
El dia 04 de febrer del 2022, I'dérgan de seleccidé es reuneix, via telematica, per tal de procedir a la
correccio de les proves realitzades el dia 19 de gener de 2022.

S’acorden les seglients puntuacions (ldentificaci6 amb els dltims 4 digits del document
d’identificacio):

Servei de desenvolupament i organitzacié
Oficina Técnica
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RESULTATS
Estil de | Capacitat Orzmmizzaly Creativitat [ Cooperacio i Cnienase Coneixements
Candidat/a iy e i planificaci6 | .~ iy P 83 ala Puntuacié Total
redaccid | analitica i innovaci6 | Col-laboracio | . . Demostrats
del treball ciutadania
**EE1911 1 1,75 2 1 1 0 3,8 10,55
#xx63800 [ 1,75 1,5 1 1 0 45 10,75
**E%6803 1 1,25 0,5 0,4 2 0 1,6 6,75
Persones que han superat la prova:
*%%%191]
#*%%%3807
Persones que no han superat la prova:
****6803

Es convoca els aspirants que consten a continuacié per realitzar I’entrevista, en format virtual
mitjangant la plataforma ZOOM, en segiient ordre i horari.

****1911 dia 16/02/2021 a les 12:00h

****3892 dia 16/02/2021 a les 12:40h

Les persones convocades a I’entrevista, hauran de mostrar el mateix dia d’entrevista la segiient

documentacio:

- Document d’identitat.
- Grau o diplomatura de 'ambit de les ciéncies socials i/o humanitats.
- Titulacio de graduat superior en arxivistica i gestié de documents o master d'arxivistica i gestié de

documents.
- Certificat C1 de Catala.

Link per accedir:

https://ajmataro-formacio.zoom.us/j/93328401841

ID de reunié: 933 2840 1841

Servei de desenvolupament i organitzacié
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Instruccions:

v
v
v
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La durada aproximada és de 30 minuts.

Un cop connectat/da, passaras a una 'sala d'espera virtual', fins que I'entrevistador/a et doni pas.
L’entrevista no pot ser gravada ja que és una prova d'avaluacio. La informacio té caracter confidencial

i és propietat de I'Ajuntament de Mataro.
Connecta’t a I'enllag 5 minuts abans de I'hora assignada.

Recomanacions:

Préviament fes alguna prova amb l'aplicacio ZOOM per comprovar que funcionara correctament.
Realitza I'entrevista en un espai on no tinguis interrupcions i puguis fer la prova comodament.
Desconnecta els dispositius electronics que no necessitis per evitar interrupcions.

Servei de desenvolupament i organitzacié
Oficina Técnica
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