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INTRODUCCIO

Per tal de poder organitzar una activitat a la via publica cal que les entitats presentin la memoria de seguretat
que I'’Ajuntament de Matar6é posa al vostre servei des de la seva pagina web. Aquesta memoria, un cop
omplerta, cal registrar-la a la mateixa pagina web de I'’Ajuntament. Per poder fer aquest registre és necessari
comptar amb una signatura electronica.

Us oferim aquest document per tal d’ajudar-vos a aconseguir una signatura electronica de la manera més
senzilla, que és fent servir 'idCAT mobil, amb el qual podeu comunicar-vos amb les administracions publiques
de Catalunya.

Volem recordar-vos que la presentacié de la memoria de seguretat és un pas imprescindible per organitzar
activitats a la via publica, pero en cap cas és una confirmacio per a la vostra activitat. Cal que els diferents
serveis municipals donin el seu vistiplau i generin els permisos necessaris per dur a terme el vostre
esdeveniment.
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SIGNATURA idCAT MOBIL

Es tracta de la signatura electronica més facil de gestionar, només cal tenir dni, numero de la targeta
sanitaria, un ordinador i un teléfon mobil. En el seguent video podeu veure com aconseguir-lo i com

funciona.

idantitat
; digital
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http://www.youtube.com/watch?v=qqiw3Jv9lHE

Procediment per reqgistrar la memoria

El primer que heu de fer és entrar a la pagina web de I’Ajuntament i dirigir-vos a Tramits.

Seu electronica Perfil del contractant Bustia ciutadana

L'Ajuntament v Tramits

NOU SERVEI DE RECOLLIDA |
? A DOMICILI DE MOBLES i

. | ALTRES VOLUMINOSOS %/
- %
Demana cita
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Procediment per reqgistrar la memoria

Dins Tramits, heu d’anar a Via Publica.

A &

Denuncies, Ens. formacié i Entitats
queixes i activ. de lleure 21 22 24
suggeriments

,c ﬁ /ﬁ‘ 28 29

Llicéncies d'obres i Mercats i fires Padré i Cens
activitats electoral

Ocupacid i Vehicles Via Publica

Recursos Humans
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Procediment per reqgistrar la memoria

Dins de Via Publica trobarem un desplegable ordenat alfabéticament. Cal que busquem
Ocupacio de la via publica: Organitzacié d’actes (esta cap al final del desplegable)

= ! X
Ocupaci6 de la via publica: Mudances

'—‘ . r . ’ . ., 1 .
a Ocupaci6 de la via publica: Ocupacio part d'un vial
Ocupaci6 de la vig publica- Qcupacié part d'un vial

Ocupacio de la via publica: Organitzacié d'actes
Ocupacio de la via publica: Organitzaci6é d'actes

’—‘ L 4 . ’ »
&) Ocupacié de la via pblicaJall de carrer

Ocupaci6 de la via publica: Tall de
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Procediment per reqgistrar la memoria

Dins Ocupacié de la via publica: Organitzacié d’actes trobareu la descripcio-informacio
sobre el registre, la descarrega de documents (no ho necessiteu ja que presenteu el document
via telematica) i Alta de sol-licitud, premeu aqui

Descripcio

Ocupaci6 de la via publica: Organitzacié d'actes

Iniciar tramit

Descarregar
documents

Detalls

Nom del tramit

Ocupacié de la via publica: Organitzacié d'actes
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Procediment per reqgistrar la memoria

Dins Alta de sol-licitud a la dreta trobareu un requadre que diu accedir, premeu aqui

Accés mitjancant identificacio digital
Premi el seglent bot6 per accedir a |'aplicacié fent servir el seu identificacié digital ' P Accedir '

Tornar

% Enllagos d'interes
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Procediment per reqgistrar la memoria

Ja esteu a I'entrada de 'ildCAT MOBIL. Cal que escriviu el vostre DNI (amb la lletra, sense
guions separadors), el vostre telefon i cal que premeu a Utilitza el meu idCAT Mobil

Identifiqueu-vos amb el mobil

Document jdentificatiu
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Procediment per reqgistrar la memoria

Un cop premeu Utilitza el meu idCAT Mobil, rebreu un SMS al vostre mobil amb un codi
numeéric de 6 xifres. Aquest codi I'heu d’escriure a Introduiu la contrasenya i premer Verifica

Verificacio de la contrasenya

@ S'ha enviat un missatge de text amb la
contrasenya al vostre mobil.

Nota: L'entrega dels SMS pot arribar a allargar-se uns
minuts

Introduiu la contrasenya

Ajuda Cancel-la sessi6

Ajuntament
de Mataré

8 AGENCIA DE SUPORT |
&%7% SERVEIS A LES ENTITATS



Procediment per reqgistrar la memoria

Ja heu arribat al document de sol-licitud. Veureu les vostres dades escrites, a sota us

demanen Desitjo que se m'informi dels canvis d'aquest expedient mitjancant correu electronic, Usar
aquestes dades de contacte, com les dades de contacte per defecte i Si desitjo que em notifiqueu

electronicament. Marqueu les tres i marqueu seguent.

esitjo que se m'informi dels canvis d'aquest expedient mitjangant correu electroénic.

sar aquestes dades de contacte, com les dades de contacte per defecte. 0

(*) Indiqueu a continuacid, Voleu que se li notifiqui per mitjans electronics?

Si desitjo que em notifiqueu O No desitjo que em notifiqueu
electronicament. electronicament.
S —
© Sortir | [ © Segiient | |

v
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Procediment per reqgistrar la memoria

Entrem a la recta final. Teniu dos requadres, el primer diu Exposo (cal que expliqueu les raons per les
quals voleu fer I'activitat) i el segon diu Sol-licito (cal que expliqueu I'activitat i demaneu els permisos
per a dur-la a terme). Marqueu Seguent. Anem a adjuntar ara la memoria de seguretat.

SOL-LICITO

E=a (Ex=m
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Procediment per reqgistrar la memoria

Primer passeu per la pagina de proteccié de dades. Premeu seguent

g - - -

bable al responsable del tFactamenat.
s cediran les dades a tercers, tret d'obligacio legal.

a accedir, rectificar i suprimir les seves dades, aixi com exercir el dret a la limitacié del tractament i la porta
era, 48, 08301 Mataré, Barcelona.

osté té dret a interposar una reclamacié davant 'Autoritat Catalana de Proteccié de Dades.

Hades seran conservades durant el termini que sigui necessari per a garantir |a finalitat per a la qual han estat recolli
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Procediment per reqgistrar la memoria

Ja estem preparats per incorporar la memoria. Aneu a Documentacié Adjunta, Incorporar.

DOCUMENTACIO ADJUNTA
«Document no incorporat »

&

4 (%, Incorporar
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Procediment per reqgistrar la memoria

Ara premeu seleccionar archivo

(*) El document ha de ser pdf per estar signat electronicam

POCUMENTACIO ADJURS

| Seleccionar archivo \ jngun archivo seleccionado

Descripcio :
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Procediment per reqgistrar la memoria

S’obrira una finestra amb el vostre cercador de documents (com si estiguéssiu adjuntant
un document a un mail) busqueu la Memoria i adjunteu-la (heu de prémer el botd Abrir)

Inentos
e Drive
ciones

ve Cloud Files

Formato: Todos los archivos
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Procediment per reqgistrar la memoria

Després d’Abrir, torneu a la pantalla Seleccionar archivo, al costat veureu el document
adjuntat. Premeu Incorporar. Torneu a la pagina Documentacié adjunta on ja apareix el
document adjuntat. Premeu Seguent.

DOCUMENTACIO ADJUNTA

| Seleccionar archivo (Captura de p... las 12.37.02

Descripcio :

7'\

La mida maxima permesga.g B.
‘ % Cancel-larq + Incorporar
(*) El document ha de ser pdf per estar signat electronicament
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Procediment per reqgistrar la memoria

Estem al final del procés, repasseu que el document és el correcte i després premeu
Signar i Presentar.

| & SignariPresentar
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Procediment per reqgistrar la memoria

La vostra memoria de seguretat ja ha estat registrada. Ara els diferents serveis
municipals la rebran i es posaran a treballar per poder gestionar la vostra peticio.
Per ultim recordeu que és imprescindible que aquest registre es faci com a
minim amb un mes d’antelacié abans de la vostra activitat.

MOLTES GRACIES
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