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. T'ho posem facil
@ Ajuntament

de Mataré Per presentar la sol-licitud de subvencié nominativa (CONVENI)

NOTA: Aquest tramit I'ha de realitzar el president/ta amb el seu certificat digital.

1 Accediu a I'apartat "Entitats" de la Seu Electronica a través de

I'enllag_https://seu.mataro.cat/

Entitats

2 Cligueu el tramit: Sol-licitud de subvencié nominativa (directa)

ﬁ Entitats: Sollicitud de subvencié nominativa (directa)
Entitats: Sol-licitud de subvencié nominativa (directa)

3 Premeu la icona de color verd i a continuacioé cliqueu . ...
"Descarregar formulari". Quan s'hagi descarregat el E

document de la sol-licitud de subvencié nominativa
deseu-lo al vostre dispositiu.

Formularis per a la seva descarrega

Sol-licitud de tramitacié de la subvencld atorgada de forma directa
Sol licitud de tramitacié de la subvencié atorgada de forma directa

Alta de sol-licitud

[Z] Descarregar formulari

4 Empleneu-lo i deseu els canvis (s6n 14 pagines). |IMIPORTANT: Més
endavant, és el document que haureu d'adjuntar quan feu el tramit.

oo
Ajuntament A e 4
de Matard wWww._mataro .ca

Sol-licitud de tramitacié de la subvencio atorgada de forma directa

1. DADES IDENTIFICATIVES DE L'ENTITAT SOL-LICITANT
Nom de I'entitat NIF NGm. Registre Municipal d'Entitats

Adreca de l'entitat

Codi Postal Poblacio Telefon Correu electrénic

2. DADES IDENTIFICATIVES DE LA PERSONA REPRESENTANT (signant de la sol-licitud)

Nom i cognoms Document didentitat

Carrec a I'entitat Teléfon Correu electronic

3. DADES DE LA PERSONA DE CONTACTE DURANT LA TRAMITACIO

Nom i cognoms Document didentitat

Carrec a I'entitat Telefon Correu electrénic

NOTIFICACIONS

|:| Vull rebre i o i amb aquest tramit (en cas de nomenar un representant sera aques
qui kes rebra)



seu.mataro.cat
seu.mataro.cat
seu.mataro.cat
seu.mataro.cat
seu.mataro.cat
seu.mataro.cat
seu.mataro.cat
https://seu.mataro.cat/
seu.mataro.cat
seu.mataro.cat
seu.mataro.cat
seu.mataro.cat
seu.mataro.cat
seu.mataro.cat
seu.mataro.cat
seu.mataro.cat
seu.mataro.cat
seu.mataro.cat
seu.mataro.cat
seu.mataro.cat
seu.mataro.cat
seu.mataro.cat
seu.mataro.cat
seu.mataro.cat

5 Un cop tingueu el document emplenat, ja podeu iniciar el tramit
telematicament. Per fer-ho, heu de clicar la icona de color blau "Alta de
sol-licitud" i "Accedir".

Accés mitjancant identificacio digital

Premi el seglient botd per accedir a I'aplicacié fent servir el seu identificacio digital l P> Accedir l

NOTA: Si heu hagut de deixar el tramit a mitges, NO heu de seguir aquestes
indicacions ja que n'iniciareu un de nou. Haureu de continuar a través de la "Carpeta
Ciutadana" (veure I'tiltim apartat d'aquesta guia.)

6 Identifiqueu-vos electronicament. Si no teniu el certificat de representant
d’entitat, que emet la Fabrica Nacional de Moneda i Timbre, pot iniciar-se
el tramit amb el certificat personal del president o presidenta de I’entitat.

Si el president/a no disposa de certificat digital us facilitem I'enllag del
manual per a poder obtenir l'idCat Mobil clicant aqui.

Identifiqueu-vos amb el mobil

Document identificatiu

MIF =

Numero de mobil

(= ‘ Utilitza el meu IdCAT Mabil

Dona'm d'alta

O altres sistemes

Gﬁiﬂcat digital: idCAT, [@

@\ ‘ cl@ve PINZ/f.Ciuladans UE...

/

Cliqueu aqui si disposeu d'altres certificats

digitals que no siguin l'idCat Mobil.



https://www.mataro.cat/web/portal/ca/Ajuntament/Aciutadana/tramits/docsseu/idCAT_mobil_v6_web.pdf

7 Si has accedit amb l'idCat Mobil us apareixera aquesta finestra, haureu de
posar el codi que rebreu per SMS. Cliqueu "Verifica".

Verificacio de la contrasenya

S'ha enviat un missatge de text amb la
contrasenya al vostre mobil.

Mota: L'entrega dels SMS pot arribar a allargar-se uns
minuts.

Introduiu la contrasenya

Verifica

ol

8 Un cop identificats, us apareixera la primera part on es recullen les dades
de la persona sol-licitant.

NOTA: Si és la primera vegada que tramiteu a través de la Seu, haureu d'emplenar
també la part "Dades de contacte". Per fer-ho heu de clicar la fletxa desplegable i
seleccionar la vostra opcid. Ho heu de fer d'esquerra a dreta i anar baixant, és a
dir: Pais, Provincia, Municipi, Tipus de via... Alla on no hi hagi desplegable ho
haureu d'emplenar vosaltres.

IMPORTANT: Heu de marcar que se us notifiqui electronicament.

Dades de contacte

Pais: ESPARA O Provincia:

Municipi: Tipus de via:
Nom de via: NdGmero:
Escala: Pis:

Porta: Lletra:

(*) Codi postal: Teléfon:

(*) Teléfon mbbil: Fax:

(*) Correu

electronic:

Desitjo que se m'informi dels canvis d'aquest expedient mitjangant correu electrénic.
Usar aquestes dades de contacte, com les dades de contacte per defecte. NO AUTORITZO a la consulta de dades per mitjans
— electrénics

(* ifiqui electrdnicament.

No, no vull que em notifiqui
electrénicament.

(@ sor)

) 5i, desitjo que em notifiqui
electrénicament.

(*) Camps obligatoris




9 A continuacié ompliu els apartats "EXPOSO" i "SOL-LICITO". Quan
estigueu premeu "seglient". (Els simbols d'exclamacié vermells marxaran
guan hagueu emplenat els apartats)

DADES ESPECIFIQUES PROTECCIO DE DADES

L]
P
SOL-LICITO
o
A

4 Tormir

10 Seguidament, llegiu I'apartat de proteccio de dades. Cliqueu "segiient".

DADES ESPECIFIQUES PROTECCIO DE DADES
PROTECCIO DE DADES

De conformitat amb el Reglament (UE) 2016/679, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la proteccid de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a
la lliure circulacié d'aquestes dades i la normativa estatal que correspongui, AJUNTAMENT DE MATARO, responsable del tractament, facilita la
seglent informacid basica sobre Proteccid de Dades:

« Resp ble de tr

« Ajuntament de Matard
= CIF PO&812000H
o
o

Direccid: La Riera, 48, 08301 de Matard
Delegat de Proteccié de Dades: hitp:/fmataro.cat/dpo

-

Finalitat del tractament de les seves dades personals:
o Gestid de subvencions i ajuts.
o Gestid de les sol-licituds de bonificacid de I'lBl per a families nombroses.

-

Legitimacié: El tractament de les dades queda legitimat pel compliment d'una obligacié legal aplicable a I'Ajuntament de Mataré.
Destinataris: No es cediran les dades a tercers, tret d'obligacié legal.

.

+ Drets: Vosté podra accedir, rectificar i suprimir les seves dades, aixi com exercir el dret a la limitacié del tractament i la portabilitat de les dades al domicili del
responsable: La Riera, 48, 08301 Mataré, Barcelona.

Aixi mateix, vosté té dret a interposar una reclamacié davant I'Autoritat Catalana de Proteccié de Dades.

= Conservacié: Les dades seran conservades durant el termini que sigui necessari per a garantir la finalitat per a la qual han estat recollides.

4 Tornar » Segi




1 1 Arribats a aquest punt, adjunteu el document de sol-licitud en PDF que
heu emplenat amb tota la informacié (Sol-licitud descarregada i
emplenada en el punt 4 d'aquest document). Cliqueu "incorporar”.

[o Anterior } [o Seglient ]

Documentacid

A continuacié pot incorporar la documentacié necessaria per a la tramitacié de l'expedient.

DOCUMENTACIO ADJUNTA
4 Incorporar
«Document no incorporat » -

INCORPORAR DOCUMENT DE REPRESENTACIO
4 Incorporar
«Document no incorporat » .

Seguidament cliqueu "seleccionar archivo", cerqueu el vostre document de
sol-licitud i cliqueu "Incorporar"

Documentacié

A continuacié pot incorporar la documentacié necessaria per a la tramitacié de l'expedient.

(*) El document ha de ser pdf per estar signat electronicament

\DOCUMENTACK‘) ADJUNTA

Seleccionar archivo = hada seleccionado

Descripci6 :

La mida maxima p sa és 20 MB”

X Cancel-lal(H + Incorporar

(*) El document ha de ser pdf per estar signat electronicament

Aqui podreu comprovar que realment us ha quedat adjuntada la sol-licitud. Si és
correcte, premeu "Segilient". Si heu d'adjuntar més documents, torneu a clicar
"incorporar" i seguiu el pas anterior.

Documentacié

A continuacié pot incorporar la documentacié necessaria per a la tramitacié de l'expedient.

i~
DOCUMENTACIO ADJUNTA / s S

4 \
Nom : FM1712_Sollicitud_subvencions_atorgacio_directa_2019.pdf { £, Incorporar &
Tipus : application/pdf N >
~ -~ —— -
INCORPORAR DOCUMENT DE REPRESENTACIO
. & Incorporar
«Document no incorporat » -

[o Anleriorq [o Segiient ]




12 A continuacid, comproveu que totes les dades siguin correctes i premeu

nes H H 1]
Signar i enviar
Signa
A continuaci6 es procedira a signar els documents que es mostren. Una vegada realitzat aquesta passa no podra modificar cap dels mencionats documents. Si

us plau, verifiqui que totes les dades es corresponen amb els indicats per vosté i premi sobre el boté 'Firmar'.

SOL-LICITUD TELEMATICA

Nom: HZQ_02_SOL-LICITUD TELEMATICA. pdf
Tipus: application/pdf

[ Aguest document se signara. Descarregar

[ Aquest document es registrara.

Document 1 de 2

o Ajuntament de Mataro

La REM' “l
www.malaro.cal
Ajuntament
de Mataré

Entitats: Sol-licitud de subvencié nominativa (directa

DADES DEL SOL-LICITANT

Tipus d'document d’identificacié Nombre de document
NIF
Nom Primer Cognom Segon Cognom
Per visualitzar correctament els documents, necessita Adobe Reader. 1
51 no el té instal-lada, polsi sobre la icona per descarregar-lo . ADOBE READER"

[% SignariPresentar

] Somr] [o Anterior

13 Poseu el mobil i cliqueu SMS.

o
3
&

Catala | Castelia | Ajuda

amhment de Mataro

Signa amb el mobil

Documents a signar:

FM1712_Sollicitud_subvencions_atorgacio_directa_2019.pdf

HZQ_02_SOL_LICITUD_TELEMATICA.pdf
Niamero de mobil

0034

L'és d'aquest servei implica l'acceptacio de les seves
ions d'

condicions d'Us r
>

O altres sistemes 'esta realitzant la presentacié de

la seva sol-licitud. Si us plau,
@m«m digital: iGCAT, m@ esperi
Cancelia la signatura del dmu&

Si heu tramitat amb un altre certificat

”

digital heu de clicar aqui i seleccionar-lo.

2020 Consorcl Administracié Oberta de Catalunya. Tots els drets reservats Sutilitzen
cookies

Serve prestat

[AQ)C B

1 Consorci Administracio Oberta de Catalunya

Ens ajudes a millorar?




Si heu tramitat amb l'idCat Mobil, haureu de posar el codi que rebreu per
SMS a la finestra que se us obrira i haureu d'esperar una estona mentre es
signa i envia la sol-licitud.

o Catala | Castella| Ajuda
juntament de Mataré

Verificacio de la contrasenya

° S'ha enviat un missatge de text amb la
contrasenya al vostre mobil.

Nota: L'entrega dels SMS pot arribar a allargar-se uns
minuts.

Introduiu la contrasenya
Ajuda Cancel'la la signatura del document

Durant aquest procés no sortiu de la pagina ni la tanqueu, pot trigar uns minuts.
Si hi ha unaincidénciai no us deixa signar, torneu a repetir des del pas 12 "signar
i presentar"”.

<’

S'esta realitzant la presentacio de

la seva sol-licitud. Si us plau,
esperi




15 Quan la sol-licitud s'hagi enviat correctament us apareixera aquesta
pagina. Aqui us podreu descarregar el rebut, la documentacié que heu
adjuntat i la sol-licitud telematica. Per ultim, cliqueu "Finalitzar".

Paso (4 de 4)

® Finalitzar l
Rebuda de firma

Nlmero de registre: 08121300082020015249
[2] Descarregar

Data de registre: 21/04/2020

Signa

La documentaci6 s'ha signat i presentat correctament.

DOCUMENTACIO ADJUNTA 3] Descarregar | v

[3] Descarregar | -

SOL-LICITUD TELEMATICA

/
© rFinalitzar l




IMPORTANT!!!
Com continuar un tramit a mitges...

Si ja heu iniciat el tramit i el vareu deixar a mitges, repreneu-lo ja que és
important que NO N'OBRIU UN DE NOU. El podeu recuperar dirigint-vos a "La
meva Carpeta" dins la "Carpeta Ciutadana". La trobareu a la part superior de
la Seu electronica. https://seu.mataro.cat/

arpeta Ciutadana

Segurament us demanara que us identifiqueu, si és que no ho heu fet abans, i
llavors haureu de clicar a 'TESBORRANY de I'expedient.

sol-rlllp::i:nt SE:IpIeI:dIIteundtl Tlpus so' IICItUd

ESBORRANY:100410 2I2r:2 Subvencions atorgades de forma 20/04/2020 INIGIACIO m:pat:ﬁmam de

Un cop a dins FESBORRANY heu de clicar PRESENTACIO TELEMATICA, d’aquesta
manera recuperareu el tramit i el podreu continuar alla on el vau deixar.

Detall de la sol-licitud / expedient

Descripcié

Sollicitud /Expedient : ESBORRANY:099271 ﬁ Eliminar

Tipus de sol-licitud : 2242 - Subvencions atorgades de forma directa

Data d'alta: 21/04/2020

Estat actual : INICIACIO

Organisme : Servei d'Atencié Ciutadana

Accion;

Historia

e Jow omeaies ]
INICIACIO 21/04/2020

Interessats

Sollicitant

Documentacié

SOL-LICITUD TELEMATICA ) ) )

Nom : HZQ_02_SOL-LICITUD TELEMATICA.pdf Estat: «No signat » Data: 21/04/2020 @ Descarregar
DOCUMENTACIO ADJUNTA

Nom : ) )

FM1712_Soliicitud_subvencions_atorgacio_directa_2019.pdf|_ Estat: «No signat » Data: 21/04/2020 @ Descarmegar

Estat "NO SIGNAT" vol dir que encara no s'ha presentat. Aquest "Estat” canvia
en el moment en que es signa i s'envia la sol-licitud. Passa a "ESTAT SIGNAT".



https://seu.mataro.cat/

HEU DE SABER QUE...

Sianeu a "La meva Carpeta"” dins la "Carpeta Ciutadana", podreu veure el tramit
que acabeu de fer. Si el cliqueu, anireu a la segiient pagina on podreu
descarregar-vos, si no ho heu fet abans, el rebut, la documentacioé i la sol-licitud.

També hi trobareu altres opcions, com el desistiment/rentncia, al-legacions o la
incorporaciéo de documentacio si se us requereix en algun moment.

Descripcié

Sol-licitud /Expedient : 2020/000016947

Tipus de sollicitud : 2242 - Subvencions atorgades de forma directa

Data d'alta : 21/04/2020

Estat actual : INICIACIO

Organisme : Servei d'Atencid Ciutadana

Accions

£ SOL-LICITUD DE PROVA £ DESISTIMENT/RENUNCIA

## INCORPORACIO DE DOCUMENTACIO

£ ALLEGACIONS

Historia
e N
INICIACIO 21/04/2020
Interessats
Sol'licitant E
Documentacio
resuT Estat: «N t Data: 21/04/2020 TP & Descarmegar
Nom : recibi_08121300082020015249.pdf SIS DS == 9
SOL-LICITUD TELEMATICA . ) D .
Nom : HZQ_02_SOL-LICITUD TELEMAT\CA.pdf Estat: «Signat » Data: 21/04/2020 Descarregar | i |~
DOCUMENTACIO ADJUNTA
Nom : D .
FM1712_Sollicitud_subvencions_atorgacio_directa_2019.pdf ~ EStat: «Signat» S AN Descarregar | & | ~

Quan hi hagi un canvi en el vostre expedient, I'Ajuntament us ho fara saber a
través del correu electronic. També rebreu avisos per accedir a les possibles
notificacions electroniques relacionades. A continuacio teniu l'enlla¢ de com
obrir les notificacions. Cliqueu aqui.



https://www.mataro.cat/web/portal/ca/Ajuntament/Aciutadana/tramits/docsseu/Posem_facil_notificacions.pdf

