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TÍTOL PRIMER. EL PRESSUPOST 
 

CAPÍTOL l. NORMES GENERALS 

 

1. Règim jurídic 

 
Règim jurídic pressupostari i modificacions de la normativa 
 
L'elaboració, aprovació, gestió, execució i liquidació del pressupost,  s’haurà de subjectar a la 
normativa general aplicable a l'Administració local:  
 

Legislació general: 
 
 Llei 7/1985 de 2 d’abril, Reguladora de les bases de Règim Local modificada per la Llei 

11/1999, de 21 d’abril (LBRL). 
 Reial Decret Llei 781/1986, de 18 d’abril, pel qual s’aprova el Text Refós de les 

disposicions vigents en matèria de Regim Local. 
 Decret 179/1995, de 13 de juny, pel qual s’aprova el Reglament d’obres, activitats i 

serveis dels ens locals. 
 Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el Text Refós de la Llei 

municipal i de règim local de Catalunya. 
 Llei 26/2010, de 3 d’agost, de règim jurídic i de procediment de les administracions 

públiques de Catalunya. 
 Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector públic. 
 Llei 27/2013, de 27 de desembre, de racionalització i sostenibilitat de l’administració 

local (LRSAL). 
 Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions i el seu reglament aprovat 

per Reial Decret 887/2006. 
 Llei 19/2013, de 19 de desembre, de transparència, accés a la informació pública i bon 

govern. 
 Llei 15/2014, de 16 de setembre, de racionalització del sector públic i altres mesures de 

reforma administrativa. 
 Llei 16/2015, de 21 de juliol, de simplificació de l’activitat administrativa de 

l’Administració de la Generalitat i dels governs locals de Catalunya i d’impuls de 
l’activitat econòmica. 

 Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comú de les Administracions 
Públiques. 

 Llei 40/2015 d’1 d’octubre, de règim jurídic del sector públic. 
 RD 128/2018, de 16 de març, de règim jurídic de funcionaris d’Administració Local amb 

habilitació de caràcter nacional. 
 
Legislació en matèria econòmica: 

 
 RDLeg. 2/2004, de 5 de març, que aprova el text refós de la Llei Reguladora de les 

Hisendes Locals modificat per la Llei estatal 8/2013. 
 RD 500/1990, de 20 d'abril, que desenvolupa el TRLRHL en matèria de pressupostos. 
 Ordre EHA/3565/2008 de 3 de desembre, que aprova l’estructura dels pressupostos de 

les entitats locals, modificada per ordre HAP/419/2014, de 14 de març. 
 Llei orgànica 2/2012, de 27 d’abril, d’estabilitat pressupostària i sostenibilitat financera 

(LOEPSF), modificada per la Llei orgànica 4/2012, de 28 de setembre i per la Llei 
orgànica 9/2013. 

 Reial Decret 1463/2007, de 2 de novembre, pel qual s’aprova el reglament de 
desenvolupament de la Llei 18/2001, de 12 de desembre, d’estabilitat pressupostària, 
en la seva aplicació a les entitats locals i en allò que no contradigui la nova LOEPSF. 

 Llei 25/2013, de 27 de desembre, d’impuls de la factura electrònica i creació del 
registre comptable de factures en el sector públic. 

 Ordre HAP/492/2014, de 27 de març, per la que es regulen els requisits funcionals i 
tècnics del registre comptable de factures de les entitats de l’àmbit d’aplicació de la Llei 
25/2013, de 27 de desembre. 
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 Ordre HAP/1074/2014, de 24 de juny, per la qual es regulen les condicions tècniques i 
funcionals que ha de reunir el punt general d’entrada de factures electròniques, 
modificada per l’Ordre HAP /1650/2015, de 31 de juliol. 

 Llei 3/2004, de 29 de desembre, modificada per la Llei 15/2010, de 5 de juliol, per la 
que s’estableixen mesures de lluita contra la morositat en les operacions comercials. 

 Reial Decret 635/2014, de 25 de juliol, pel qual es despleguen la metodologia de càlcul 
del període mitjà de pagament als proveïdors de les administracions públiques i les 
condicions i el procediment de retenció de recursos dels règims de  finançament, 
que preveu la Llei Orgànica 2/2012, de 27 d’abril, modificat per RD 1040/2017, de 22 
de desembre. 

 Ordre HAP/2105/2012, d’1 d’octubre, per la que es desenvolupen les obligacions de 
subministrament d’informació previstes en la LOEPSF, modificada per l’Ordre 
HAP/2082/2014, de 7 de novembre. 

 Reial Decret Llei 20/2012, de 13 de juliol de mesures per a garantir l’estabilitat 
pressupostària i el foment de la competitivitat. 

 Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre que aprova la Instrucció del model normal 
de comptabilitat per a l’administració local (ICAL 2013). 

 Reial Decret 2188/1995, de 28 de desembre, que desenvolupa el règim de control 
intern exercit per la Intervenció General de l’Estat. 

 Ordre HAP/2075/2014, de 6 de novembre, per la que s’estableixen els criteris de càlcul 
del cost efectiu dels serveis prestats per les entitats locals. 

 Llei 47/2003, de 26 de novembre, General Pressupostària. 
 Reial decret 424/2017, de 28 d’abril, pel qual es regula el règim jurídic del control intern 

a les entitats del sector públic local. 
 Resolució de 25/07/18, de la Intervenció Gral. Adm. Estat, pel qual es publica l’acord 

del Consell de Ministres de 20/07/18, que es dona aplicació a la previsió dels articles 
152 i 147 de la Llei General Pressupostària, respecte a l’exercici de la funció 
interventora en règim de requisits bàsics en l’àmbit dels contractes del sector públic i 
encàrrecs a medis propis. 
 

Les normes d’auditoria del sector públic i demés legislació vigent en la matèria, i en particular, a 
aquestes bases d'execució. 
 

2. Àmbit temporal i vigència 

1. La vigència de les Bases és la mateixa que la del pressupost, i en cas de pròrroga 
pressupostària, aquestes continuen sent aplicables durant el mateix període. 

2. Aquestes Bases s'apliquen a l'execució i el desenvolupament del pressupost de 
l’Ajuntament de Mataró i dels consorcis adscrits, d'acord amb els criteris establerts a l'article 
120 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de règim jurídic del sector públic (LRJSP), per tot allò no 
previst en les Bases de cada consorci.  

3. Les societats mercantils, les entitats públiques empresarials i les fundacions amb 
participació total o majoritària de l’Ajuntament de Mataró estan sotmeses al règim de 
comptabilitat pública, sens perjudici que s'adaptin a les disposicions del Codi de comerç i d'altra 
legislació mercantil, i al Pla General de Comptabilitat vigent i a l'aplicació, en la part que 
correspongui, d'aquestes Bases d'execució. 

 

3. Abast del pressupost general de l’Ajuntament de Mataró 

 
1. D’acord amb el que preveu l’article 164 del RDLEG 2/2004 de 5 de març pel qual s’aprova el 
Text Refós de la Llei Reguladora de les Hisendes Locals (TRLRHL), el pressupost general de 
l’Ajuntament de Mataró per a l’exercici 2026 està integrat per:  
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a) El pressupost de l’Ajuntament  
 

PRESSUPOST DESPESES INGRESSOS 
Import 

Recursos 
Ordinaris 

10% rec 
ordinaris 

Ajuntament de 
Mataró 

175.161.477,63 175.161.477,63 167.746.502,89 16.774.650,29 

 
Amb efectes per al càlcul dels límits per a l’autorització de despeses, els recursos ordinaris del 
pressupost municipal per al 2026 s’han calculat amb l’import pressupostat en els capítols I al V 
del pressupost d’ingressos, sense contribucions especials ni drets de superfície. 
 

b) Els estats de previsió d’ingressos i despeses de les Societats mercantils de capital 
íntegrament municipal, que es detallen: 

 

SOCIETAT DESPESES INGRESSOS 

Aigües de Mataró, SA 22.777.553,00 23.879.168,00 

Promocions Urbanístiques de Mataró, SA 17.115.414,00 18.312.727,00 

 
c) Els estats de previsió d’ingressos i despeses de les Entitats públiques empresarials 

municipals, que es detallen: 
 

ENTITAT PÚBLICA DESPESES INGRESSOS 

Parc Tecnocampus Mataró 4.485.398,00 4.611.771,00 

Mataró Audiovisual 1.582.458,15 1.582.458,15 

 
L’import consolidat de despeses del Pressupost General és de 209.011.326,86 una vegada 
s’han eliminat les operacions internes d’acord amb el què preveu l’article 117.1 del RD. 
500/1990. 
 
2. Els pressupostos dels consorcis adscrits a l’Ajuntament, no formaran part del pressupost 
general d’acord amb els termes del TRLRHL, però si que hauran d'incloure's com a annex, tal 
com estableix els articles 166 i 168 del TRLRHL, així com la resta d’entitats dependents que no 
compleixin les condicions exigides per l’article 164.   
 
L’import del pressupost inicial i els recursos ordinaris dels consorcis adscrits són els següents: 
 

PRESSUPOST DESPESES INGRESSOS 
Import 

Recursos 
Ordinaris 

10% rec 
ordinaris 

Consorci Residus Sòlids 

Urbans del Maresme 
35.807.502,16 35.807.502,16 30.805.999,16 3.080.599,92 

Consorci Transversal 

Xarxa d’Activitats Culturals 
378.033,00 378.033,00 378.033,00 37.803,30 

Consorci Museu Art 

Contemporani de Mataró 
285.164,93 285.164,93 268.014,93 26.801,49 

        
Consorci Sanitari de Mataró - Entitat sense activitat des de l’any 2007. 
 

4. Entitats del sector públic de l’Ajuntament de Mataró 

1. Amb la finalitat de complir el que estableix la LOEPSF, i d'acord amb els criteris del Sistema 
Europeu de Comptes Nacionals i Regionals (SEC) i de la classificació d'entitats a l'efecte de 
comptabilitat nacional efectuada per la Intervenció General de l'Estat, les entitats que formen 
part del sector públic de l’Ajuntament de Mataró i que figuren a l'Inventari d'entitats del sector 
públic estatal, autonòmic i local són: 
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2. En tot cas, la relació d'entitats vigent serà la que consti a l'Inventari d'entitats del sector 
públic estatal, autonòmic i local (INVENTE), gestionat per la Intervenció General de 
l'Administració de l'Estat i publicat a la seva pàgina web. 
 
3. Les entitats que integren el sector públic de l'Ajuntament de Mataró han de complir els 
objectius d'estabilitat pressupostària establerts pel Govern central d'acord amb la normativa 
reguladora vigent.  

 
4. La Intervenció General avalua el compliment d'aquests objectius al llarg de l'exercici 
pressupostari, d'acord amb els criteris establerts per la normativa que hi sigui aplicable. Els 
càlculs es realitzen tant de forma individual, per a cada entitat del sector públic, com de forma 
consolidada, per a les entitats considerades del sector d'administracions públiques. L’alcalde, o 
la persona en qui delegui, pot adoptar les resolucions que consideri escaients per tal de 
garantir el compliment de les regles fiscals en el conjunt d'ens que integren el sector públic de 
l'Ajuntament. 

 
5.  Així mateix, d'acord amb la normativa vigent, totes les entitats integrades dintre del sector 
públic de l’Ajuntament, tenen l'obligació de subministrar al Ministeri d'Hisenda, directament o a 
través de l'Ajuntament, la informació prevista en la LOEPSF. 
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5. Estructura dels pressupostos  

1. L'estructura dels pressupostos s'ajusta a l'Ordre del Ministeri d'Economia EHA/3565/2008, 
de 3 de desembre de 2008. 

 
2. Els criteris de classificació dels estats de despeses són: 

 Per classificació orgànica, aquesta estructura es compon de sis dígits numèrics: el primer 
dígit correspon a l’àrea, el segon dígit correspon a direcció, el tercer i quart dígit 
correspon al servei i el cinquè i sisè dígit correspon a la secció. 

S’adjunta la classificació orgànica en l’annex 1.  

 Per classificació per programes, amb detall a nivell de 6 dígits. Els tres primers dígits 
corresponen a l’àrea de despesa, política de despesa i grup de programes, el quart dígit 
al programa i el cinquè al subprograma. 

A més hi ha una codificació addicional per projectes o activitats que no forma part de la 
partida pressupostària però sí que està detallada en l’aplicació de gestió pressupostària. 
Aquesta classificació consta de dos dígits que corresponen a l’any i tres dígits més per 
detallar cada projecte o activitat. 

S’adjunta la classificació per programes amb el desglossament per programes i 
subprogrames en l’annex 2. 

 Per classificació econòmica amb detall a nivell de partida, cinc dígits. 

3. L’estructura de l’estat d’ingressos es presenta classificada per categoria econòmica (a nivell 
de concepte, 5 dígits), per categoria per programes (a nivell de 6 dígits) i classificació orgànica 
amb l'estructura detallada en els apartats anteriors d'aquest article.  

 

6. Vinculació jurídica 

 
1. Els crèdits per a despeses es destinen exclusivament a la finalitat específica per a la 
qual han estat autoritzats en el pressupost general o en les seves modificacions 
degudament aprovades, i tenen caràcter limitador i vinculant. En conseqüència, no es 
poden adquirir compromisos de despesa en una quantia superior a l'import dels crèdits 
esmentats, i són nuls de ple dret els acords, les resolucions i els actes administratius que 
infringeixen aquesta norma, sens perjudici de les responsabilitats que s'hagin originat. El 
compliment d’aquesta limitació es verifica en el nivell de vinculació jurídica establert en el 
següent punt. 

 
2. S’estableix com a nivell de vinculació jurídica per a tot el pressupost de despeses de 
l’Ajuntament: el capítol (primer dígit) respecte a la classificació econòmica, l’Àrea de 
despesa (primer dígit) respecte a la classificació per programes i el primer dígit respecte a 
la classificació orgànica.  

 
En queden exceptuats: 
 

 Capítol I: 
o la classificació orgànica no opera amb cap limitació a nivell jurídic. 

 
o d’acord amb els articles 54,55 i 160.3 del Decret 214/1990, de 20 de juliol pel 

qual s’aprova el Reglament del personal al servei de les entitats locals, les 
partides d’hores extres i gratificacions del personal 320000/920250/13002 – 
hores extra laborals i 320000/920250/15100 – gratificacions funcionaris, 
constitueixen una bossa de vinculació pròpia separada. Així mateix la partida 
de productivitat 320000/920250/15000 – complement productivitat, constitueix 
una altra bossa de vinculació pròpia separada. 

 
 Capítols VI i VII: 

o La vinculació jurídica s’estableix a nivell d’aplicació pressupostaria.  



 
Ajuntament de Mataró 

La Riera, 48 
www.mataro.cat                                                                                                                                                                                                       

                   11  

 Resta de capítols: 
o Per a les partides dels Serveis Esports, Cultura i Educació, la classificació 

orgànica opera a nivell del quart dígit. 
 

o Per a les partides de l’Àrea d’Ecologia Urbana que no siguin de capítol I, 
s’estableixen els següents nivells de vinculació: 

 Respecte a la classificació orgànica de la Direcció d’Equipaments i Espais 
Públics, una bossa de vinculació formada per les partides que els quatre 
primers dígits sigui 5100, 5101 i 5102 i una altra formada per les que els 
quatre primers dígits siguin el 5103. 

 

 Respecte a la classificació orgànica de la Direcció de Serveis urbans, una 
bossa de vinculació formada per les partides que els quatre primers dígits 
sigui 5200 i 5201 i les partides que comencin amb els quatre primers dígits 
5202, 5203, 5204 i 5205 han d’anar a bosses de vinculació separades que 
només incloguin les corresponents a cada un dels serveis. 

 

 Respecte a les classificacions per programes i econòmica, la vinculació 
s’estableix a nivell del primer dígit. 

 
 Crèdits declarats ampliables: 

o la vinculació jurídica s'estableix a nivell de l’aplicació pressupostària. 
 

7. Sistema de gestió pressupostària i comptable 

 
1. El sistema de gestió pressupostària i comptable de l’Ajuntament de Mataró i dels 
consorcis adscrits es configura com un sistema de registre, elaboració i comunicació 
d'informació sobre l'activitat econòmica, financera i pressupostària desenvolupada durant 
l'exercici comptable, d'acord amb el que estableixen el TRLRHL i la ICAL normal 2013. 
 
2. L'objectiu del sistema pressupostari i comptable (SICAL) és registrar totes les 
operacions de naturalesa pressupostària, econòmica, financera i patrimonial que es 
produeixin en l'àmbit de l'entitat comptable, així com mostrar, mitjançant els estats i 
informes, la imatge fidel del seu patrimoni, de la seva situació financera, dels seus 
resultats i de l'execució del seu pressupost. 
 
3. Tots els actes que hagin de causar una anotació comptable han d'estar degudament 
acreditats amb el justificant corresponent, en paper o per qualsevol mitjà electrònic, 
informàtic o telemàtic, sempre que se n'asseguri la validesa i l'eficàcia jurídica que posi de 
manifest la seva realització. El registre comptable de totes les operacions ha d'estar 
suportat informàticament en el SICAL, que es considera suport únic suficient, sense que 
sigui necessària la conservació en format paper. 
 
4. Les operacions comptables es tramiten, vinculades a un expedient administratiu, i es 
conserven en suport electrònic. El Servei del SIT de l’Ajuntament de Mataró serà el 
responsable del contingut i la conservació de la informació comptable que consta a GEMA 
durant un període de 6 anys comptats des de la tramesa als òrgans de control extern dels 
comptes anuals. 

 

8. Responsabilitats i atribucions 

1. D'acord amb l'article 204 del TRLRHL, correspon a la Intervenció General portar i 
desenvolupar la comptabilitat financera i fer el seguiment, en termes financers, de l'execució del 
pressupost d'acord amb les normes generals i les dictades pel Ple de la corporació. Així mateix, 
competeix a la Intervenció General la inspecció de la comptabilitat de les societats mercantils 
dependents de l'entitat local i de la resta d'entitats que formen part del sector públic de 
l’Ajuntament, d'acord amb els procediments que estableixi el Ple.  
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2. La direcció i l'organització de la unitat de comptabilitat de l’Ajuntament de Mataró correspon 
a la Intervenció General. Igualment, a través d'aquesta Unitat s'han d'exercir les funcions 
previstes en la regla 9 de la ICAL 2013 i altra normativa concordant. 
 
3. Sens perjudici de les competències de la Intervenció General, la responsabilitat de les 
funcions comptables de les entitats que formen part del sector públic de l’Ajuntament, tant les 
que operen amb pressupost de caràcter estimatiu com limitatiu, corresponen al director/a o 
gerent/a de cada entitat. 

 
4. La planificació, coordinació i impuls de la gestió pressupostària correspondrà al Govern 
municipal i s’executarà a través del Servei de Gestió Econòmica de l’Àrea d’Administració 
General. 

 
5. Correspon als caps dels serveis la superior responsabilitat com a caps administratius en 
totes les actuacions de l’Ajuntament d’ajustar totes les seves actuacions al procediment 
administratiu regulat en la legislació vigent i a les normes que dictin els òrgans de govern. Els 
caps dels centres o serveis gestors són els responsables de la instrucció i tramitació dels 
expedients que impulsin, de conformitat amb les normes i procediments que els correspongui 
segons la seva naturalesa, i de l’adequat seguiment dels mateixos per a garantir les finalitats 
preteses, la correcta subjecció a la normativa aplicable, el compliment dels terminis o del 
calendari fixat, i del compliment dels requisits formals que els siguin exigibles.  

 
6. El pressupost es gestionarà de forma descentralitzada de manera que correspondrà als 
centres o serveis gestors la gestió de les respectives classificacions orgàniques (i programes) 
del Pressupost. Als efectes d’aquestes bases d’execució i dels procediments que les 
complementin, s’entén per centre o servei gestor aquell àmbit organitzatiu responsable de la 
gestió d’un sector d’actuació municipal, plasmats en el pressupost en uns crèdits 
pressupostaris, ubicats en una o en diverses partides pressupostàries.  

 
7. Correspon al Servei de Gestió Econòmica l’elaboració del pressupost, les seves 
modificacions, el seguiment de la seva execució i dels projectes d’inversió i la coordinació 
econòmica dels ens dependents d’acord amb les normes generals i les contingudes en 
aquestes bases d’execució.  

 
8. Correspondrà al Servei de Control Intern les funcions de control intern respecte de la gestió 
econòmica de l’Ajuntament i dels ens dependents, d’acord amb les normes generals i les 
contingudes en aquestes bases d’execució així com d’acord amb  les diferents Instruccions 
aprovades per la Intervenció i que estiguin vigents en cada moment. 

 
9. La gestió del pressupost respectarà la iniciativa dels serveis gestors, comportant que els 
documents comptables s’iniciïn en els serveis gestors que els gravaran provisionalment en 
l’aplicació de gestió pressupostària i especificaran en l’aplicació, la descripció i concepte de 
l’operació així com el període al qual correspon l’operació i el número d’expedient electrònic de 
G-TM. Correspon, en tot cas, als serveis gestors, generar les operacions comptables de gestió 
pressupostària requerides per aquestes bases i pels procediments de gestió aprovats pel seu 
correcte seguiment i control via Mòdul de Control Intern (GEMA) i/o be via tramitació expedient 
electrònic GTM per a la seva fiscalització i incorporació del corresponent document/Informe 
fiscalització.  
 
10. Els Serveis gestors hauran de seguir les Instruccions i/o circulars que en qualsevol moment 
es puguin emetre  des de la Intervenció, a efectes de garantir la fiscalització prèvia dels 
expedients i documents comptables.  

 

11. Amb subjecció a les normes de gestió pressupostària i a les presents bases, el/la regidor/a 
de Bon Govern, Bona Gestió i Estratègia de Futur podrà dictar els procediments o les 
instruccions als quals s’hauran d’ajustar els diferents òrgans i serveis en l’execució del 
pressupost.  
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9. Informació sobre execució pressupostària 

 

1. Correspondrà al Servei de Comptabilitat :   
 

a) Emetre informe de l’article 207 del RDLeg. 2/2004 que aprova el text refós de la Llei 
Reguladora de les Hisendes Locals. 
 

b) Preparar i trametre la informació econòmica-financera al Ministeri d’Hisenda, a la 
Sindicatura de Comptes i a altres òrgans externs. Actualment aquesta informació és: 

 
L’Ordre HAP/2105/2012, d’1 d’octubre per la qual es desenvolupen les obligacions de 
subministrament d’informació prevista a la llei orgànica 2/2012, de 27 d’abril, 
d’Estabilitat pressupostària i sostenibilitat financera, modificada per l’Ordre 
HAP/2082/2014, de 7 de novembre. 

 
La llei 15/2010, de 5 de juliol per la qual s’estableixen mesures de lluita contra la 
morositat en les operacions comercials. 

 
RD 635/2014, de 25 de juliol, pel qual es desenvolupa la metodologia de càlcul del 
període mig de pagament a proveïdors de les Administracions Públiques i les 
condicions i el procediment de retenció de recursos dels règims de finançament, 
previstos en la Llei Orgànica 2/2012, de 27 d’abril, d’Estabilitat Pressupostària i 
Sostenibilitat Financera, modificat per RD 1040/2017, de 22 de desembre. 
 
Text refós de la Llei reguladora d’Hisendes Locals, article 212.5 relatiu al Compte 
General aprovat. 
 

2. El Servei de Gestió Econòmica presentarà trimestralment el seguiment pressupostari 
acompanyat de la informació complementària per a la seva valoració. Inclourà informació del 
propi Ajuntament així com de tots els ens dependents. A aquests efectes, tots els ens 
dependents hauran d’elaborar amb periodicitat trimestral, el document informatiu de la gestió 
econòmica-financera, adaptat a les instruccions del Servei de Gestió Econòmica. 

 
D’aquest estat se’n donarà compte a la Junta de Govern i a la Comissió Informativa Municipal 
d’Administració General, Bona Governança i Estratègia de Futur. Si per motius justificats no es 
pogués aportar l’esmentada informació s’informarà de les causes que ho impedeixen. 
 
 

 
CAPÍTOL II. MODIFICACIONS DE CRÈDIT 

 

10. Modificacions de crèdit 

 

1. Quan s'hagi d'efectuar una despesa que no es pugui demorar fins a l'exercici següent, 
per a la qual no hi hagi consignació i que excedeixi el nivell de vinculació jurídica adient 
segons el que estableix la base corresponent, s'ha de tramitar l'expedient de modificació 
pressupostària que escaigui dels que s'enumeren en l'article 34 de l'RD 500/1990, de 20 
d'abril, d'acord amb les prescripcions legals i les peculiaritats regulades en aquestes 
Bases. 

 
2. Qualsevol modificació de crèdit exigeix, a l'efecte de la seva tramitació, la confecció 
d'un informe del centre gestor on es motivi la modificació que es proposa. Aquest informe 
ha de detallar les aplicacions pressupostàries i conceptes pressupostaris, les quanties 
proposades i aquells extrems que siguin requisits particulars de cada tipus de modificació 
segons allò regulat en el RDLeg. 2/2004, RD 500/1990 i en aquest capítol de les bases. Es 
valorarà la incidència que aquesta pogués tenir en la consecució dels objectius fixats en el 
moment d’aprovar el pressupost. 
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3. Com a norma general, les despeses proposades s'han de poder executar al llarg de 
l'exercici pressupostari. Si es preveu una execució en més d'un exercici, en el pressupost 
vigent s'ha de proposar únicament la modificació de la part que s'hi pugui executar, i la 
resta s'ha de preveure al pressupost inicial de l'exercici següent. 
 

4. Els expedients de modificació de crèdits, amb un informe previ de la Intervenció General, 
seran iniciats, proposats i comptabilitzats provisionalment pel Servei de Gestió Econòmica i a 
ell s’hi remetran els informes des dels serveis gestors.  
 
5. En termes generals, les modificacions de crèdit que aprovi el Ple són executives des de 
la data de publicació al BOPB (Butlletí Oficial de la Província de Barcelona) de l'edicte 
d'aprovació definitiva de la modificació. En el cas que els crèdits estiguin destinats a 
projectes finançats amb fons europeus en el marc del Mecanisme de recuperació i 
resiliència, els acords del Ple seran immediatament executius, d'acord amb la disposició 
addicional setena del Reial decret llei 36/2020, de 30 de desembre, pel qual s'aproven 
mesures urgents per a la modernització de l'Administració Pública i per a l'execució del Pla 
de recuperació, transformació i resiliència. 

 
6. Les modificacions de crèdit que s’aprovin per decret són executives des de l'adopció de 
la resolució d'aprovació. 
 
7. No es considera modificació de crèdit la creació d’una nova aplicació pressupostària de 
despeses dins un nivell de vinculació jurídica que no suposi una variació quantitativa d’aquesta 
i que no respongui a una subvenció nominativa. En tot cas s’ha de respectar l’estructura 
pressupostària vigent, aprovada per l’Ordre EHA/3565/2008. La creació d’una d’aquestes 
aplicacions requereix la validació mitjançant la gravació de l’aplicació corresponent al SICAL de 
la persona responsable de la unitat de comptabilitat  de cada entitat.  
 
8. No es considera modificació de crèdit la creació d'una aplicació en el pressupost d'ingressos 
que no generi crèdit en l'estat de despeses, sinó únicament una definició més gran del 
subconcepte pressupostari. La creació d’una d’aquestes aplicacions requereix la validació 
mitjançant la gravació de l’aplicació corresponent al SICAL de la persona responsable de la 
unitat de comptabilitat de cada entitat.  
 
9. En el supòsit que una modificació de crèdit pressupostari afecti el capítol VI de despeses, 
“inversions reals”, caldrà actualitzar l’annex d’inversions inclòs a l’expedient del pressupost i 
adjuntar-lo a l’expedient de modificació de crèdits, amb excepció de les que s’aprovin amb 
transferència de crèdit. De l’annex d’inversions actualitzat a 31 de desembre, se n’ha de retre 
compte en el compte general. 
 
 

11. Crèdits extraordinaris i suplements de crèdit 

 
1. D'acord amb l'article 35 del RD 500/1990, el crèdit extraordinari és aquella modificació 
del pressupost de despeses mitjançant la qual s'assigna crèdit a la realització d'una 
despesa específica i determinada que no es pot demorar fins a l'exercici següent i per a la 
qual no hi ha crèdit. D'acord amb el mateix article, el suplement de crèdit és una altra classe 
de modificació en la qual concorren les mateixes circumstàncies que en el cas del crèdit 
extraordinari, però en què el crèdit previst resulta insuficient i no pot ser objecte 
d'ampliació. L’òrgan competent per aprovar ambdós tipus de modificacions és el Ple de 
l’Ajuntament.  
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12. Crèdits ampliables 

 
1. Segons l’establert en l’article 178 del RDLeg. 2/2004 i 39 del R.D. 500/1990 es declaren 
com a partides ampliables en el pressupost de l’Ajuntament de Mataró, les següents: 
 
 

CONCEPTE 
INGRESSOS DESCRIPCIÓ APLICACIÓ 

DESPESES DESCRIPCIÓ 

520200/161110/35000 Contribucions especials 
Les Sureres 

520200/161110/60900 Les Sureres – 
clavegueram i millores 
vies públiques 

Orgànica i programa 
segons servei gestor i 
projecte  /39901 
 

Liquidacions execucions 
subsidiàries 

Orgànica i programa 
segons servei gestor i 
projecte / 22709 

Execucions 
subsidiàries 

 
2. L'ampliació de crèdits exigirà la tramitació d'un expedient en el qual el servei gestor acrediti 
el reconeixement en ferm de drets o la recaptació, segons s’hagi assenyalat en aquest article, 
en major quantia que els previstos en el pressupost d'ingressos per aquells conceptes que es 
trobin afectats al crèdit que es pretén ampliar. El crèdit disponible inicial de les aplicacions 
pressupostàries serà, però, utilitzable sense l’esmentat requisit. 
 
3. L'aprovació dels expedients d'ampliació de crèdit correspon al/la regidor/a delegat/da que 

correspongui.  
 
 

13. Transferències de crèdit 

 
1. D'acord amb l'article 40 de l'RD 500/1990, l'import total o parcial d'un crèdit es pot 
imputar a altres aplicacions pressupostàries de despeses corresponents a diferents nivells 
de vinculació jurídica mitjançant una transferència de crèdit, amb les limitacions següents: 

 
a) No es poden veure afectats ni els crèdits ampliables ni els crèdits extraordinaris 

concedits durant l'exercici. 
b) No es poden minorar els crèdits que hagin estat incrementats amb suplements o 

transferències, llevat que afectin crèdits de personal, ni tampoc els crèdits 
incorporats a conseqüència de romanents no compromesos procedents de 
pressupostos tancats. En aquest cas, s’entendrà exclusivament el crèdit 
incorporat com a romanent i no el crèdit total de l’aplicació pressupostària a la 
qual s’ha incorporat. 

c) No es poden incrementar els crèdits que, a conseqüència d'altres transferències, 
hagin estat objecte de minoració, excepte quan afectin crèdits de personal.  

 

2. Les limitacions anteriors no afecten: 

a) Les transferències de crèdit que es refereixen als programes d’imprevistos i a funcions 
no classificades. 

b) Les transferències de crèdit motivades per reorganitzacions administratives aprovades 
pel Ple. 

 

3. Respectant les restriccions indicades anteriorment, es podran crear noves aplicacions 
pressupostàries de despeses corrents no previstes inicialment en el pressupost, mitjançant 
l’aprovació d’un expedient de transferència de crèdit des d’una altra aplicació preexistent 
corresponent a una mateixa àrea de despesa (primer dígit de la classificació de programes), 
sempre i quant no provingui de crèdit per operacions financeres ni de crèdit per operacions de 
capital.  
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4. En el pressupost d’inversions hi ha les següents aplicacions pressupostàries per a despeses 
genèriques: 

 

APLICACIÓ DESCRIPCIÓ PROJECTE 

120200/920320/62600 
Inversió en equipament informàtic - 
hardware 

9203226001 

120200/920320/64100 
Inversió en aplicacions informàtiques - 
software 

9203226001 

390300/920710/62400 Inv. elements trans - Compres 9207126003 

390300/920710/62500 Inversió mobiliari - Serveis generals 9207126003 

390300/920710/62600 
Inversió equipament informàtic - Serveis 
generals 

9207126003 
 

510100/231210/63200 Inversió millores equipaments - Gent Gran 2312126002 

510100/231450/63200 Inversió millores equipaments - Socials 2314526001 

510100/231530/63200 Inversió millores equipaments - Joventut 2315326001 

510100/323210/63200 Inversió millores equipaments - Escolars 3232126001 

510100/330110/63200 Inversió millores equipaments - Culturals 3301126002 

510100/920710/63200 
Inversió millores equipaments - 
Administratius 

9207126004 

510100/924470/63200 Inversió millores equipaments - Cívics 9244726001 

510200/431240/63200 Inversió millores equipaments - Mercats 4312426001 

   

Per tal d’adequar el crèdit al destí concret de la despesa, es podrà transferir crèdit des 
d’aquestes aplicacions a d’altres aplicacions, preexistents o noves, sempre i quan les 
aplicacions on es transfereix el crèdit mantingui la mateixa classificació a nivell de grup de 
programes (3 dígits) i pertanyin al mateix capítol de la classificació econòmica. 

 

També correspondrà al/la regidor/a delegat/da de Bon Govern, Bona Gestió i Estratègia de 
Futur l’aprovació de transferències de crèdit entre aplicacions pressupostàries pertanyents a la 
mateixa àrea de despesa (primer dígit) que afectin als Fons Next Generation, així com a 
d’altres subvencions atorgades que requereixin comptabilitat separada. 

 
5. Els expedients de transferència de crèdit entre diferents àrees de despesa, excepte els 
casos en què afectin crèdits de personal, són incoats, per ordre del/la regidor/a delegat de Bon 
Govern, Bona Gestió i Estratègia de Futur. L’òrgan competent per aprovar les transferències 
esmentades és el Ple de l’Ajuntament. 
 
6. L'aprovació dels expedients de transferència de crèdit que no afectin diferents àrees de 
despesa de la classificació de programes i, en tot cas, dels que afectin els crèdits de 
personal, correspondrà al/la regidor/a delegat/a de Bon Govern, Bona Gestió i Estratègia de 
Futur. 

Respecte als conceptes de productivitat (150) i hores extres i gratificacions del personal (13002 

i 151), la competència serà del Ple. 

7. No es considera transferència de crèdit la redistribució dels crèdits entre les aplicacions 
pressupostàries de despeses aprovades a les convocatòries de subvencions i les que siguin 
necessàries, d’acord amb les sol·licituds rebudes, ja sigui entre aplicacions pressupostàries 
dels capítols de subvencions corrents (capítol IV) o de capital (capítol VII), o bé entre 
aplicacions amb classificacions econòmiques diferents en virtut de l’entitat receptora de la 
subvenció. 
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14. Crèdits generats per ingressos 

 
1. Poden generar crèdits en els estats de despeses els ingressos de naturalesa no 
tributària especificats en l'article 43 de l'RD 500/1990, de 20 d'abril.  
 
2. En aquests expedients els serveis gestors acreditaran els ingressos que hagin de finançar el 
crèdit a generar segons estableix l’article 44 del RD 500/1990. 
 
3. Per poder generar crèdit finançat amb noves o majors subvencions, quan hi hagi crèdit 
disponible per poder realitzar la despesa, caldrà que es prevegi que la resta de subvencions 
pressupostades de l’àrea s’executaran a final d’any. 
 
4. En aquests expedients, normalment la classificació per programes a nivell de programa, 
subprograma i també el projecte serà la mateixa en les aplicacions pressupostàries de 
despeses que en els conceptes d’ingrés als quals es generi el crèdit. 
 
5. L'òrgan competent per aprovar els expedients de generació de crèdit és el/la regidor/a 
delegat/da de Bon Govern, Bona Gestió i Estratègia de Futur.  

 

 

15. Incorporació de romanents 

 

1. De conformitat amb l’article 182 del TRLRHL i amb l’article 47 del RD 500/1990, es poden 
incorporar els crèdits corresponents següents del pressupost de despeses de l’exercici 
immediat anterior, sempre que hi hagi prou recursos financers: 
 

a) Els crèdits extraordinaris, els suplements de crèdit i les transferències que hagin 
estat autoritzats en l’últim trimestre de l’exercici, i per a les mateixes despeses que 
en van motivar l’autorització. 

b) Els crèdits que incloguin compromisos de despesa degudament adquirits en exercicis 
anteriors. 

c) Els crèdits per a operacions de capital. 
d) Els crèdits autoritzats d’acord amb la recaptació efectiva dels drets afectats. 
e) Els crèdits que continguin projectes finançats amb ingressos afectats. 

 
2. Els romanents incorporats s’apliquen únicament dins l’exercici pressupostari al qual 
s’incorporen i per a les mateixes despeses que van motivar, en cada cas, la seva concessió i 
autorització. 
 
3. Els crèdits que emparin projectes finançats amb ingressos afectats s’hauran d’incorporar 
obligatòriament, sense que els siguin aplicables les regles de limitació en el nombre 
d’exercicis, llevat que es desisteixi totalment o parcial d’iniciar o continuar l’execució de la 
despesa o que se’n faci impossible la realització. 
 
4. Amb caràcter general, la incorporació de romanents de crèdit s’ha d’efectuar un cop s’hagi 
aprovat la liquidació del pressupost; no obstant això, abans d’aprovar la liquidació es poden 
aprovar incorporacions de crèdit quan es tracti de crèdits de despeses amb finançament 
afectat, o quan corresponguin a contractes adjudicats durant l’exercici anterior, amb un informe 
previ del Servei de Gestió Econòmica en el qual es valori l’existència de recursos financers 
suficients i que aquesta incorporació no produirà dèficit. 
 
5. Si un cop realitzada la incorporació d’algun romanent de crèdit, per causes sobrevingudes 
s’evidencia la necessitat de corregir-ne la destinació, se’n rectificarà la incorporació i 
Comptabilitat farà les operacions corresponents per materialitzar aquesta rectificació. 
 
6. En cap cas no poden ser incorporats: 
 

a) Els crèdits que, declarats no disponibles pel Ple de l’Ajuntament o de l’entitat 
corresponent, continuïn en aquesta situació en la data de liquidació del pressupost. 
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b) Els romanents de crèdit incorporats procedents de l’exercici anterior, llevat que 
emparin projectes finançats amb ingressos afectats que s’hagin d’incorporar 
obligatòriament. 

 
7. L’òrgan competent per aprovar els expedients d’incorporacions de romanents és el/la 
regidor/a delegat/da de Bon Govern, Bona Gestió i Estratègia de Futur. 
 
8. La incorporació de romanents resta subjecta al compliment previ de l’article 32 de la 
LOEPSF i les instruccions que a aquest efecte dicti la Direcció General de Política Financera, 
Assegurances i Tresor de la Generalitat de Catalunya en relació amb la destinació del 
superàvit pressupostari. 
 
9. No es poden utilitzar els saldos de crèdits (RC o disponibles) o els saldos de les fases 
de gestió A, D o AD derivats de la incorporació de romanents i sense executar, per a 
finalitats diferents d'aquelles per a les quals es van aprovar, amb excepció dels saldos 
corresponents a projectes finançats amb ingressos afectats que hauran de ser aprovats 
per acord de Ple. 

 

16. Baixes per anul·lació 

 
1. En aplicació de l'article 50 de l'RD 500/1990, quan l'alcalde, o bé per delegació el/la 
regidor/a delegat/da de Bon Govern, Bona Gestió i Estratègia de Futur, estimi que el saldo d'un 
crèdit és reductible o anul·lable sense perjudici del servei, podrà ordenar la incoació de 
l’expedient de baixa per anul·lació que serà aprovat pel Ple.  
 
 
 

TÍTOL SEGON. LES DESPESES 
 

CAPÍTOL l. LES SITUACIONS DE CRÈDIT 
 
 

17. Crèdits de l'estat de despeses 

 
Generalment, els crèdits consignats en el pressupost de despeses, així com els crèdits 
procedents de les modificacions de crèdit, es poden trobar en qualsevol de les tres 
situacions següents: 

 
a. Crèdits disponibles. 

b. Crèdits retinguts. 

c. Crèdits no disponibles. 

 

18. Retencions de crèdit 

 
1. La retenció de crèdit és l'acte mitjançant el qual la persona responsable del Centre 
Gestor o bé de la unitat de comptabilitat de l'Entitat corresponent expedeix un certificat 
d'existència de saldo suficient, respecte d'una aplicació pressupostària de despeses, per a 
l'autorització d'una despesa o per a una transferència de crèdit i per una quantia 
determinada. Aquest acte té naturalesa comptable i no forma part de l'exercici de la funció 
interventora; per tant, no condiciona el sentit de futures actuacions de control.   
 
2. De manera opcional, i en qualsevol moment anterior a la tramitació administrativa d'un 
expedient, es pot efectuar una retenció de crèdit (RC) a fi de reservar la consignació 
pressupostària corresponent, sense necessitat de cap acte administratiu aprovatori, ni 
fiscalització prèvia, si bé se n'ha de deixar constància en la comptabilitat. No serà necessària la 
seva tramitació en els casos en que l’expedient s’incorpora directament una operació 
comptable A o AD provisional, o es tracti de despeses menors.  
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3. La retenció de crèdit (RC) serà gravada en provisional pel Centre Gestor i signada pel seu 
responsable. El Servei de Comptabilitat i/o el Servei de Control Intern, d’acord amb la 
documentació que consti en l’expedient GTM relacionat, validarà l’operació i la gravarà a 
definitiva. 
 
4. En qualsevol moment, la Intervenció podrà aprovar Instruccions i/o circulars en la que 
s'estableixin aquells expedients en els que es consideri necessari, per la seva especial 
tramitació,  incorporar documents comptables RC prèviament a l’autorització de la despesa. 
 
5. L'existència de crèdit suficient s'ha de verificar: 
 

a) En tot cas, en el nivell en què s'estableixi la vinculació jurídica del crèdit. 

b) En el cas de les retencions per transferències de crèdit a altres aplicacions 
pressupostàries, en el nivell de l'aplicació pressupostària i projecte. 

 
6. Per l’import consignat en l’aplicació pressupostària 310903/932230/22708 - Contractació 
serveis recaptació recàrrec constrenyiment, a l’inici de l’exercici es tramitarà document 
comptable RC de retenció de crèdit.  

 

 

19. Crèdits no disponibles 

 
1. Quan un/a regidor/a consideri necessari retenir, total o parcialment, el crèdit d’una aplicació 
pressupostària, de la qual en sigui responsable de l’execució, formularà una proposta raonada. 

 
2. D’acord amb l'article 173.6 del RDLeg. 2/2004, que aprova el text refós de la Llei 
Reguladora de les Hisendes Locals, la disponibilitat dels crèdits quedarà condicionada a: 
 

a) L’existència de documents fefaents que acreditin compromisos ferms d’aportació, 
en cas d’ajudes, subvencions, donacions o altres formes de cessió de recursos per 
tercers tinguts en compte en les previsions inicials del pressupost a efecte de la 
seva anivellació i fins a l’import previst en els estats d’ingressos en vista a 
l’afectació d’aquests recursos en la forma prevista per la llei o, si s’escau, a les 
finalitats específiques de les aportacions a realitzar. 

 
b) La concessió de les autoritzacions que preveu l’article 53, de conformitat amb les 

regles contingudes en el capítol VII del títol I d’aquesta llei, en el cas que hi hagi 
previsions inicials dins del capítol IX de l’estat d’ingressos. 
 

3. La reposició a disponible dels crèdits, es produirà quan es tingui constància del compliment 
dels supòsits assenyalats, sense més tràmit. Aquesta restitució a disponible correspondrà al 
Servei de Comptabilitat, a sol·licitud del Servei de Gestió Econòmica. 
 
4. D’acord amb el què disposa l’article 31 de la LO 2/2012 de 27 d’abril, d’estabilitat 
pressupostària i sostenibilitat financera (LOEPSF), s’ha constituït un fons de contingència que 
permeti cobrir les necessitats imprevistes, inajornables i no discrecionals per a les quals no 
existeixi crèdit pressupostari o el previst resulti insuficient. Està consignat a l’aplicació 
pressupostària 300000/929110/50000. 

 
5. No es pot imputar cap despesa amb càrrec al fons de contingència, el qual s'ha d'utilitzar 
tan sols per finançar crèdits extraordinaris i suplements de crèdit, de conformitat amb l'article 
177 del TRLRHL. El Ple és l'òrgan competent per aprovar les modificacions de crèdit 
finançades amb el fons de contingència. 
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CAPÍTOL II. L'EXECUCIÓ DEL PRESSUPOST DE DESPESES 

 

20. Anualitat pressupostària 

 
1. Amb càrrec als crèdits de l'estat de despeses, únicament es poden contreure 
obligacions derivades de despeses efectuades durant l'exercici. 

 
2. No obstant això, i amb caràcter excepcional, s'apliquen als crèdits del pressupost 
vigent, en el moment del seu reconeixement, les obligacions següents: 
 

a) Les que resultin de la liquidació d'endarreriments al personal.  
b) Les derivades de compromisos de despeses degudament adquirits en exercicis 

anteriors, amb la incorporació prèvia dels crèdits corresponents. 
c) Les procedents del reconeixement extrajudicial de crèdit. 

 

21. Despesa de caràcter pluriennal i expedients de tramitació anticipada 

 
1. A l'efecte d'un seguiment pressupostari i comptable adequat, la despesa pluriennal i de 
tramitació anticipada comporta l'expedició dels documents comptables corresponents. 
 
2. Els expedients de contractació anticipada es poden ultimar fins i tot amb l'adjudicació i 
formalització del contracte corresponent, tot i que la seva execució, tant si es fa en una 
com en diverses anualitats, s'hagi d'iniciar en l'exercici següent. A aquests efectes, la 
documentació de l'expedient de contractació que es tramiti anticipadament ha d'incorporar 
les particularitats següents: 

 
a) En el plec de clàusules administratives particulars s'ha de fer constar que 

l'adjudicació del contracte queda sotmesa a la condició suspensiva d'existència de 
crèdit adequat i suficient per finançar les obligacions derivades del contracte en 
l'exercici corresponent. 

 

b) El document comptable de futurs s'ha d'acompanyar d'un informe del servei gestor 
en el qual es faci constar que per al tipus de despesa que s'ha d'efectuar 
normalment hi ha crèdit adequat i suficient a nivell de vinculació jurídica en el 
pressupost general de l’Ajuntament de Mataró o l'entitat corresponent, o bé que està 
previst crèdit adequat i suficient a nivell de vinculació jurídica en el projecte del 
pressupost respectiu, sotmès a aprovació i corresponent a l'exercici en el qual 
s'hagi d'iniciar l'execució de la despesa. En el cas de despeses pluriennals, en 
l’informe de l’àrea gestora s’ha d’acreditar el compliment dels límits o imports 
autoritzats a què es refereix l’article 174 del TRLRHL. Aquest informe s’inclourà en 
l’informe d’estabilitat pressupostària i sostenibilitat financera regulat en l’apartat 
d’autorització de despesa d’aquestes bases quan correspongui la seva emissió.  

 

c) Excepcionalment, si no es donen les circumstàncies necessàries que permeten 
emetre l'informe anterior, la proposta d'acord ha de recollir en la part dispositiva el 
compromís d'incloure la despesa en el projecte de pressupost. 

 
3. En la tramitació anticipada d'expedients de subvencions i altres despeses no 
contractuals, excepte les derivades de personal estructural, s'ha de complir el que 
estableix la normativa reguladora de cada tipus de despesa pel que fa al tràmit en 
l'execució fins al qual es pot arribar i el nombre d'anualitats que poden abastar. Si aquests 
aspectes no estan regulats, es pot arribar com a màxim fins a la fase de la disposició de la 
despesa, amb una única anualitat, i seguir el procediment establert en el punt anterior. 
 
4. Amb la finalitat d'efectuar les imputacions comptables corresponents, en començar 
cada exercici el servei de comptabilitat  ha de verificar que hi ha els crèdits oportuns en el 
pressupost de despeses per finançar l'anualitat corrent dels expedients tramitats 
anticipadament. Si no hi ha crèdit, a l'efecte de la condició suspensiva que s'indica en el 
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punt 4 anterior, s'ha de comunicar la dita circumstància als centres gestors, que han 
d'actuar de conformitat amb el que disposen l'article 47bis i la disposició addicional 19a de 
la Llei general pressupostària. 
 
5. No es poden adquirir compromisos de despesa pluriennal amb càrrec a exercicis futurs 
quan es tracti de concessions de subvencions a les quals resulti aplicable el que disposa 
l'article 22.2a de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions. 
 
6. Els compromisos de despesa pluriennal amb càrrec a exercicis futurs quan es tracti de 
concessions de subvencions a les quals resulti aplicable, quedaran subjectes a l'habilitació 
de crèdit en el pressupost de cada exercici i al compliment del que disposa el referit article. 
En el conveni o document que reguli la subvenció, s'ha de fer constar que el seu 
atorgament queda sotmès a la condició suspensiva d'existència de crèdit adequat i 
suficient i el compliment del que disposa l'esmentat article.  
 

22. Òrgans competents per a l’aprovació de la despesa 

 
1. Les competències per a l’aprovació de l’autorització i disposició de la despesa de 
l’Ajuntament, seran d’acord amb els vigents decrets de “Composició i competències de la 
Junta de Govern Local” i de “Delegació de competències a regidors delegats”. En el cas 
que s’aprovin modificacions dels decrets de delegació de competències, s’entendrà que 
són d’aplicació immediata i es considerarà que les bases d’execució del pressupost 
queden automàticament adaptades als canvis produïts. 
 

A) Per delegació de l’alcalde, i per raó de l’import de la despesa: 
 
A.1)  Els/les regidors/es delegats/des seran competents per: 
 

 Autoritzar i disposar les despeses dels contractes inclosos en l’àmbit d’aplicació de la 
Llei de contractes del sector públic, fins a 1.000.000 euros de valor estimat pels 
contractes d’obres i, fins a 250.000€ de valor estimat del contracte per la resta de 
contractes, i amb una durada no superior a quatre anys, incloses les eventuals 
pròrrogues. (el valor estimat dels contractes correspon al pressupost de licitació sense 
IVA, més l’import de les possibles pròrrogues, modificacions i primes). L’òrgan de 
contractació serà el competent per l’aprovació de la despesa corresponent en cada 
fase del procediment de contractació.   

 
 Autoritzar i disposar les despeses derivades de l’acord de delegació de la gestió de la 

recaptació a l’Organisme de Gestió Tributària de la Diputació de Barcelona al que es 
refereix l’article 32 d’aquestes bases, les quals seran tramitades tal com estableix 
l’article 23, apartat de reconeixement de l’obligació, punt 3 d’aquestes bases. 

 
 Autoritzar i disposar la resta de despeses, incloses les aportacions de capital i 

subvencions, quan el seu import no sobrepassi la quantia de 500.000€, incloses les 
despeses de caràcter pluriennal el nombre d'exercicis als quals es puguin aplicar no 
sigui superior a quatre i la seva quantia, en la suma d'anualitats, no superi 500.000€. 

 
 Autoritzar i disposar les despeses d’adquisició i alienació de béns immobles i drets 

subjectes a la legislació patrimonial quan el seu valor o import, en els termes establerts 
a l’article 100.1 de la Llei de Contractes del Sector Públic, sigui inferior a 30.000€. 

 
 
A.2)  La Junta de Govern serà competent per: 
 

 Autoritzar i disposar les despeses dels contractes inclosos a l’àmbit d’aplicació de la 
Llei de contractes del sector públic, a partir d’1.000.000 d’euros dels valor estimat pels 
contractes d’obres i, de 250.000 euros de valors estimat del contracte per a la resta de 
contractes, fins el 10% dels recursos ordinaris del pressupost, segons la quantia 
indicada a les Bases d’Execució, i en tot cas fins els 6.000.000 d’euros (excepte pels 
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contractes privats que en tot cas serà fins a 3.000.000 d’euros dels pressupost amb 
IVA inclòs) i amb una durada no superior a quatre anys, incloses les eventuals 
pròrrogues, sempre que l’import acumulat de totes les seves anualitats no superi ni el 
percentatge indicat, referit als recursos ordinaris del pressupost del primer exercici, ni la 
quantia assenyalada. 

 
D’acord amb el Decret de competències de la Junta de Govern, en relació a la 
contractació, aprovarà els Projectes tècnics d’Obra, el plec de clàusules administratives 
particulars i de prescripcions tècniques particulars, l’expedient de contractació i la 
despesa així com les adjudicacions dels contractes inclosos a l’àmbit d’aplicació de la 
Llei de contractes del Sector Públic. Si de la tramitació de la contractació es deriva altra 
aprovació de despesa, serà aprovada pel regidor delegat corresponent. 

 
 Autoritzar i disposar les despeses de modificacions de contractes no previstes en els 

plecs. 
 

 Autoritzar i disposar les despeses derivades de l’adquisició i alineació de béns 
immobles i drets subjectes a la legislació patrimonial quan el seu valor o import, en els 
termes establerts a l’article 100.1 de la Llei de contractes del sector públic, sigui com a 
mínim de 30.000 euros i no superi el 10% dels recursos ordinaris del pressupost ni 
l’import de 3.000.000€. 

 
 Autoritzar i disposar la resta de despeses, incloses les aportacions de capital i 

subvencions, quan el seu import sigui superior a 500.000€ i no sobrepassi els 
6.000.000€. S'inclouen aquelles despeses de caràcter pluriennal la quantia de les quals 
sigui, en la suma d'anualitats, superior a 500.000€ i no sobrepassi els 6.000.000€ i el 
nombre d'exercicis als quals es puguin aplicar no sigui superior a quatre. 

 
B) Competències del Ple: 

 
B.1)  Són competències del Ple: 
  

 Autoritzar la despesa dels contractes inclosos a l’àmbit d’aplicació de la Llei de 
contractes del sector públic, quan pel seu valor estimat o per la seva durada, no 
correspongui a l’alcalde. 

 
 Autoritzar les despeses d’adquisició i alienació de béns i drets subjectes a la legislació 

patrimonial quan el seu valor o import, en els termes establerts a l’article 100.1 de la 
Llei de contractes del sector públic, superi el 10% dels recursos ordinaris del 
pressupost o l’import de 3.000.000€. 
 

 Autoritzar les despeses d’adquisició i alienació de béns declarats de valor històric o 
artístic qualsevol que sigui el seu valor. 
 

 La resta de despeses sempre i quan el seu import sobrepassi el 10% dels recursos 
ordinaris i en tot cas els 6.000.000€.  

 
B.2) Delegades en la Junta de Govern: Les atribucions conferides al Ple en l'article 174.5 del 
RDLeg. 2/2004 que aprova el text refós de la Llei Reguladora de les Hisendes Locals i en la 
disposició addicional segona de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector 
Public (LCSP), queden delegades a la Junta de Govern sempre que l'import acumulat de totes 
les anualitats, IVA inclòs, no excedeixi del 10% dels recursos ordinaris i en tot cas de 
6.000.000€. 
 
2. En principi, l’òrgan competent per aprovar el document comptable invers serà el mateix 
òrgan que va autoritzar la despesa, s’entendrà no obstant això automàticament aprovat el 
document comptable A complementari negatiu en el cas de l’existència d’acord formal, 
disposant la despesa per menor import al crèdit autoritzat. 
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23. Fases de gestió del pressupost de despeses 

 
1. La gestió dels pressupostos es desenvolupa en les fases següents: 

a) Autorització de la despesa (A) 
b) Disposició o compromís de la despesa (D) 
c)  Reconeixement de l'obligació (O) 
d) Ordenació del pagament (P) 

 
2. Els expedients s'iniciaran en els serveis gestors que incorporaran, quan correspongui, 
els documents comptables que gravaran provisionalment en l’aplicació de gestió 
pressupostària (documents A, D, AD, O, ADO, PJ_ADOP, justificacions de pagaments a 
justificar, reintegraments, ...) i especificaran en l’aplicació la descripció i concepte del document 
així com el període al qual correspon la despesa i el número d’expedient electrònic de GTM. En 
els documents comptables de contractes menors (ADMENOR, ADO i PJ_ADOP), també hi 
haurà de constar el codi CPV. Aquests documents suportaran les operacions comptables. 
 
Correspon, en tot cas, als serveis gestors emetre els documents comptables de gestió 
pressupostària. 
 
Els serveis gestors enviaran els expedients al Servei de Comptabilitat per iniciar el procediment 
de fiscalització prèvia limitada, d’acord amb el procediment que es regula a les vigents 
Instruccions de control intern. Des del Servei de Comptabilitat es remetran al Servei de Control 
Intern, quan correspongui, per a la seva fiscalització prèvia limitada. 
 
Aprovats per l’òrgan competent correspondrà al Servei de Comptabilitat la seva 
comptabilització definitiva. 
 
3. En els documents comptables hi figurarà la signatura del cap del servei gestor de la 
despesa com a proposant. En els documents comptables que iniciïn la tramitació de la 
despesa (documents A, AD) hi figurarà, a més, la signatura del/la cap d’Àrea o director/a al qual 
correspongui. En ambdós casos, s’identificaran els signataris amb el nom i cognoms. 
 
Queden exceptuats de la signatura del/la cap d’àrea o director/a: 
 

o els documents comptables ADO, i PJ_ADOP i les seves justificacions. 
 

o els documents AD complementaris negatius i AD complementaris positius tramitats per 
aquells contractes aprovats amb càrrec a dues o més partides pressupostàries, quan 
sigui necessari variar l’import a imputar a cada partida, sense necessitat de variar el 
muntant total del contracte, d’acord amb el què estableix l’apartat 25.5 d’aquestes 
bases. 

 
Els documents comptables O i ADO corresponents a la nòmina hauran d’estar signats pel cap 
del servei gestor de recursos humans. 
 
El model dels documents comptables s’adjunta com a annex 3. 
 

24. Autorització de la despesa 

 

1. L'autorització de la despesa constitueix l'inici del procediment d'execució de la despesa, i és 
l'acte administratiu en virtut del qual s'acorda la realització d'una despesa determinada, en 
quantia certa o aproximada. 
 
2. El règim de competències per autoritzar despeses és el que s'estableix en l'LRBRL i en el 
Decret legislatiu 2/2003, de 28 d'abril, pel qual s'aprova el Text refós de la Llei municipal i de 
règim local de Catalunya, així com en la legislació concordant en matèria pressupostària.  
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3. L'autorització de despeses requereix l'emissió del document comptable A. 
 

4. En el cas que s’hagi de tramitar el document comptable invers a l’autorització de la despesa, 
document A complementari negatiu, s’acompanyarà al mateix un informe del tècnic del servei 
gestor explicant la procedència del document invers. 

 

24.1. Autorització de la despesa en expedients de contractació 

 
1. En aquelles despeses que han de ser objecte d'un expedient de contractació, es tramitarà, a 
l'inici de l'expedient, el document A, per import igual al cost del projecte o pressupost elaborat 
pels serveis tècnics.  
 
D’acord amb la normativa vigent, els procediments per a la contractació que realitza 
l’Ajuntament s’estableixen majoritàriament en funció del valor estimat del contracte (preu del 
contracte sense IVA, tenint en compte les possibles pròrrogues, modificacions i primes).  
 
Els tipus de procediments per a la contractació i límits de quantia queden detallats en el 
següent quadre d’acord amb la normativa de contractació vigent:  
 

 
(Imports vigents des de 1 de gener de 2024 d’acord amb la Ordre HFP/1352/2023, de 15 de desembre) 

 
 
 
En relació a la tramitació de l’expedient del contractes menors caldrà seguir les Instruccions 
establertes pel Servei tramitador de Compres i Contractacions. 
 
En els contractes d’obra es podrà iniciar el procediment de contractació una vegada aprovat 
inicialment el projecte, incloent en el plec de clàusules administratives la condició suspensiva 
de què en el cas que no s’aprovi definitivament el projecte, la convocatòria quedarà sense 
efectes. 
 
Quan la despesa correspongui a un projecte al què es refereix la base 40 d’aquestes bases, 
caldrà adjuntar amb el document A provisional, l’informe a què fa esment aquell article. 

 

24.2 Avaluació de l’estabilitat  

 
1. Els acords d’autorització de qualsevol despesa, excepte les despeses menors i els 
contractes menors, hauran de valorar les repercussions i efectes que la mateixa pot tenir sobre 
l’estabilitat pressupostària i la sostenibilitat financera de l’Ajuntament, de conformitat amb el 
que requereix l’article 7.3 de la Llei 2/2012 d’Estabilitat Pressupostària i Sostenibilitat 
Financera. 
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2. Per a valorar les repercussions i efectes sobre l’estabilitat pressupostària i sostenibilitat 
financera, s’hauran de seguir les següents regles: 
 

a) Es considerarà que no tenen repercussions i efectes sobre l’estabilitat pressupostària i 
sostenibilitat financera aquelles despeses que s’autoritzin amb càrrec als pressupostos 
vigents, les quals no tinguin caràcter pluriennal i que no hagin de generar despeses 
futures de funcionament o manteniment o aquestes no siguin significatives. A aquests 
efectes, es consideren significatives les despeses futures que el seu increment anual 
pugui ser superior a 50.000€. Per a les despeses dels capítols IV i VII, es considerarà 
que compleixen l’estabilitat pressupostària i sostenibilitat financera si no tenen caràcter 
pluriennal. 
 

b) Igualment, es considera que no tenen repercussions i efectes sobre l’estabilitat 
pressupostària i sostenibilitat financera aquelles despeses corrents de caràcter 
pluriennal quan, a més de donar compliment als requeriments de l’apartat a) anterior, 
les autoritzacions de despesa amb càrrec a exercicis futurs tenen cabuda en el marc 
pressupostari, considerant la despesa anual. Es considera que tenen cabuda en el 
marc pressupostari si es preveu que es finançaran amb recursos pressupostaris de 
l’Àrea o Servei, fet del qual se n’haurà de deixar constància a l’informe que s’emeti o bé 
amb majors ingressos compromesos. 
 

c) La resta de despeses que s’autoritzin hauran d’incorporar una memòria aprovada pel 
Consell de Direcció o subscrita pel/la coordinador/a o director/a, amb el vist i plau del/la 
gerent, la qual haurà de justificar de forma raonada les despeses presents i futures que 
l’actuació que es promou pot generar, la forma de ser finançada. L’informe haurà de 
detallar i justificar el finançament d’aquestes despeses el qual pot tenir el seu origen en 
uns majors ingressos esperats, una reducció de costos o de recursos provinents 
d’altres previsions pressupostàries de l’Àrea o Servei. Quan els recursos anteriors no 
siguin suficients per a finançar les despeses indicades, caldrà un informe previ 
favorable del Servei de Gestió Econòmica el qual justifiqui que l’actuació podrà ser 
finançada amb altres recursos pressupostaris i que, per tant, els efectes i repercussions 
de la mateixa sobre l’estabilitat pressupostària i la sostenibilitat financera són 
assumibles per l’Ajuntament. 
Aquest informe, caldrà que sigui revisat i porti el vist-i-plau del Servei de Gestió 
Econòmica, prèviament a la seva signatura per part del/la coordinador/a gerent. 
 

La conformitat de la memòria es durà a terme amb la següent tramitació: 
 

a) El servei gestor incorporarà a l’expedient d’inici de la sol·licitud de contractació 
la memòria amb la signatura del/la coordinador/a o director/a i el remetrà a la 
Secció Jurídica Gestora de la Contractació amb la resta de la documentació. 
 

b) El Servei de Gestió Econòmica verificarà el compliment de l’estabilitat 
pressupostària i la sostenibilitat financera, i en cas de complir-se donarà el 
vistiplau a la memòria i s’enviarà a la signatura del gerent. 

 
Si el Servei de Gestió Econòmica presenta discrepàncies amb la memòria 
elaborada pel servei gestor, o bé sol·licitarà la rectificació de la memòria abans 
de donar-li el vistiplau, o bé no li donarà el vistiplau i elaborarà un informe 
complementari amb els efectes i accions a realitzar per no posar en risc 
l’estabilitat pressupostària i la sostenibilitat financera de l’Ajuntament. L’informe 
complementari portarà la signatura de la cap del Servei de Gestió Econòmica i 
del/la coordinador/a / gerent. 
 
A l’annex 6 s’inclouen els models de memòria corresponent a la tipologia 
d’informe c), tant per les despeses corrents com per les despeses d’inversions. 

 
d) En relació a les despeses de personal, s’entén que una contractació o incorporació no 

té repercussions i efectes sobre l’estabilitat pressupostària i sostenibilitat financera 
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quan tingui per objecte cobrir una vacant prevista i suficientment dotada 
econòmicament a la plantilla de personal o les seves modificacions. Per les 
contractacions de fora de plantilla, s’entén que una contractació o incorporació no té 
repercussions i efectes sobre l’estabilitat pressupostària i sostenibilitat financera quan 
el compromís de la despesa tingui cabuda en els crèdits disponibles de les partides 
pressupostàries afectades i que la continuïtat d’aquestes partides i les seves dotacions 
s’hagin previst en els marcs pressupostaris dels exercicis futurs. 
 
El següent quadre mostra un resum de com procedir en cada cas: 
 

Despeses no pluriennals En tots els casos informe a) 

Amb despeses de 
funcionament o manteniment 
futures 

Fins a 50.000€ => 
informe a) 

Superiors a 50.000€ => 
informe c) 

Despeses corrents pluriennals 
Fins a 50.000€ => 
informe b) 

Superiors a 50.000€ => 
informe c) 

Despeses inversions 
pluriennals 

En tots els casos 
informe c) 

 

 
3. De la valoració anterior se n’haurà de deixar constància a l’expedient. En els casos a), b) i d) 
anteriors, n’hi haurà suficient amb una manifestació de que s’acompleix un o altra requisit que 
s’incorpori a l’informe del cap de servei que justifica l’autorització i proposta de despesa. 
 
4. La fiscalització prèvia limitada per part de la Intervenció comportarà la revisió dels extrems 
següents: 
 

a) L’existència de la memòria justificativa dels efectes i repercussions de l’actuació sobre 
l’estabilitat pressupostària i sostenibilitat financera de l’Ajuntament, subscrita pel cap de 
servei, o, en el seu cas, que l’informe del cap de servei que acompanya la proposta fa 
esment a que es troba en un dels supòsits de l’apartat a) o b) del punt 2 anterior. Per a 
les despeses dels capítols IV i VII, es considerarà que compleixen l’estabilitat 
pressupostària i sostenibilitat financera si no tenen caràcter pluriennal. 
 

b) Que a la vista de la informació que figura en l’expedient no es desprèn cap indici de 
que la qualificació de l’actuació d’entre un dels tres supòsits següents sigui errònia. 

c) En el cas de supòsit contemplat en el punt 2 c) anterior, que la memòria incorpora 
avaluacions que siguin concloents sobre els efectes i repercussions sobre l’estabilitat 
pressupostària i la sostenibilitat financera de l’Ajuntament. 

 

25. Disposició de la despesa 

 
1. La disposició o el compromís de despesa és l'acte mitjançant el qual s'acorda la 
realització d'una despesa prèviament autoritzada. Té rellevància jurídica amb tercers i 
vincula l'entitat a la realització d'una despesa concreta i determinada, tant en la quantia 
com en les condicions de l'execució. 

 
2. Els òrgans competents per a la disposició de la despesa són els que en tenen atribuïda 
l'autorització, sens perjudici que la puguin delegar d'acord amb la normativa vigent. 
 
3. L'aprovació de la disposició dona lloc a l'emissió del document comptable D. 

 

4. Quan, a l’inici de l’expedient de despesa, es conegui la quantitat exacta i el nom del 
perceptor, s’acumularan les fases d’autorització i disposició i es tramitarà el document 
comptable AD, tal i com s’estableix a la base 28 d’aquestes Bases. 

 

5. En principi, l’òrgan competent per aprovar el document comptable invers serà el mateix 



 
Ajuntament de Mataró 

La Riera, 48 
www.mataro.cat                                                                                                                                                                                                       

                   27  

òrgan que va aprovar el compromís de la despesa. No obstant, quan es tracti de compromisos 
amb condicions variables (documents d’endeutament, despeses de consums, …) i també per 
aquells contractes aprovats amb càrrec a dues o més partides pressupostàries, quan sigui 
necessari variar l’import a imputar a cada partida, sense variar el muntant total del contracte, 
correspondrà l’aprovació dels documents A complementari negatiu, D complementari negatiu, 
AD complementari negatiu o A, D, AD complementàries, segons les condicions del contracte 
inicial, al/la regidor/a delegat/da corresponent. 

 

26. Reconeixement de l'obligació 

 

1. El reconeixement de l'obligació és l'acte mitjançant el qual es declara l'existència d'un 
crèdit exigible contra l'entitat, derivat d'una despesa autoritzada i compromesa, amb 
l'acreditació documental prèvia, davant l'òrgan competent, de la realització de la prestació o 
del dret del creditor, de conformitat amb els acords que al seu dia van autoritzar i 
comprometre la despesa. 

2. El reconeixement de l'obligació comporta l'expedició del document comptable O. 

3. Els serveis gestors enregistraran provisionalment els documents comptables "O" en 
l'aplicació de gestió pressupostària i els enviarà al Servei de Comptabilitat per iniciar el 
procediment d'intervenció. Una vegada intervinguts, es podran confeccionar relacions per 
a la seva aprovació. 
 
4. Previ a l’acord de liquidació de la despesa o reconeixement de l’obligació es procedirà a la 
intervenció de la liquidació de la despesa, que estableixen els articles 18 i 19 del RD 424/2017 
pel qual es regula el règim jurídic del control intern de les entitats del sector públic local. 
 
5.- La Intervenció de la liquidació de la despesa de les obligacions que es reconeguin es durà a 
terme pel Servei de Comptabilitat. D’aquesta intervenció se’n deixarà constància mitjançant 
signatura en el document comptable. La responsabilitat del Servei de Comptabilitat es limitarà 
exclusivament a verificar els extrems incorporats a les corresponents fitxes de comprovació de 
la Instrucció de control intern vigent. 
 
6. Per al supòsit d'adquisicions de béns immobles a títol onerós per part de l'Ajuntament, la 
formalització de les quals hagi de ser atorgada en escriptura pública, els serveis gestors 
enregistraran provisionalment els documents comptables "PJ_O" en l'aplicació de gestió 
pressupostària i, prèvia proposta d'aprovació d'aquest document comptable, els enviaran al 
Servei de Control Intern per iniciar el procediment de fiscalització prèvia limitada o intervenció. 
 

7. L'òrgan competent per aprovar el reconeixement de l'obligació així com l’aprovació de totes 
les factures és el regidor/a delegat/da de Bon Govern, Bona Gestió i Estratègia de Futur. 

8. Els serveis gestors enregistraran provisionalment els documents comptables "O" en 
l'aplicació de gestió pressupostària i els enviarà al Servei de Comptabilitat per iniciar el 
procediment d'intervenció. Una vegada intervinguts, es podran confeccionar relacions per a la 
seva aprovació.  

9. Aprovades les relacions, el Servei de Comptabilitat realitzarà la seva comptabilització 
definitiva. 
 
10. La simple prestació d'un servei o la realització d'un subministrament o obra no són títol 
suficient perquè l'entitat es reconegui deutora per aquest concepte si el dit servei, 
subministrament o obra no han estat requerits o sol·licitats per l'autoritat o l'òrgan 
competents. Si no ha precedit l'autorització corresponent, es pot produir l'obligació 
unipersonal de retornar els materials i efectes o d'indemnitzar el subministrador o 
executant. 
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27. Procediment de tramitació dels reconeixements extrajudicials de crèdit 
d'obligacions (REC) 

D'acord amb l'Informe del Tribunal de Cuentas núm. 1415/2021, de fiscalització dels expedients 
de reconeixements extrajudicials de crèdit aprovats per les entitats locals en l'exercici 2018, el 
reconeixement extrajudicial de crèdits es configura com un procediment extraordinari per a la 
imputació al pressupost d'obligacions derivades de compromisos de despesa que, 
independentment de l'exercici d'origen, han estat indegudament compromeses i han donat lloc a 
un supòsit de nul·litat de ple dret, tant si s'ha declarat, com si no, la nul·litat de l'acte, quan 
hagin donat lloc a un enriquiment injust de l'Administració. Segons el mateix informe, és 
procedent establir en les Bases d'execució del pressupost el procediment d'aprovació dels 
reconeixements extrajudicials de crèdit d'obligacions (REC), donada la inexistència d'una 
normativa reguladora d'aquesta figura. 

L'aprovació de l'REC en cap cas esmena els defectes de l'expedient, ja que la seva finalitat és 
únicament la imputació en el pressupost corrent de les obligacions derivades de despeses 
compromeses indegudament, sens perjudici que s'hagin d'exigir les responsabilitats 
corresponents per haver-se realitzat despeses sense consignació pressupostària i/o sense 
cobertura contractual. 

Qualsevol REC ha d'estar vinculat a la resolució d'un procediment d'omissió de la funció 
interventora o bé al resultat del procediment de revisió d'ofici.  

L'òrgan competent per aprovar-lo és el Ple de la corporació, o bé, per delegació de 
competències acordada pel mateix Ple municipal del 3 de juliol de 2025, en la Junta de Govern 
Local sempre que no es tracti dels següents supòsits:  

 Quan no existeixi dotació pressupostària 

 Quan es tracti de despeses d’exercicis tancats.  

 Quan la despesa excedeixi de 40.000 euros (obres) i 15.000 euros (en la resta de casos), 
IVA exclòs.  

 
Prèviament a la tramitació de l'REC, cal resoldre l'omissió de la funció interventora en els 
termes establerts a l'article 28 de l'RD 424/2017, amb la finalitat que, un cop emès l'informe 
jurídic i el preceptiu informe de la Intervenció General, l’Alcalde, o el Ple si s'escau, decideixi si es 
continua el procediment i altres actuacions que, si s'escau, siguin procedents. 

 
L'expedient d'omissió de la funció interventora, s’haurà de tramitar de conformitat amb allò que 
preveu la Instrucció 2/2023, Instrucció sobre l’omissió de la funció interventora.  

 

28. Procediment abreujat de tramitació 

 
1. Un mateix acte administratiu de gestió del pressupost de despeses pot comprendre més 
d'una fase d'execució de les assenyalades. En aquest cas, l'acte administratiu que acumuli 
més d'una fase produeix els mateixos efectes que si cada fase s'acordés en actes 
administratius separats. Es poden donar, exclusivament, els supòsits següents: 

 
a) AD: autorització - disposició. 

b) ADO: autorització - disposició - reconeixement de l'obligació. 

 
2. Entre d'altres, un mateix acte administratiu pot abastar les fases A i D d'execució del 
pressupost de despeses en els supòsits següents: 

 

a) Les subvencions nominatives i les atorgades mitjançant concessió directa. 

b) Els contractes menors. 

c) Per a les despeses de consums d’aigua, calor del tub verd, electricitat i gas, a l’inici de 

l’exercici s’aprovaran els documents d’autorització i compromís de despesa (AD) per 
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Decret del regidor competent, així com totes les modificacions que s’hagin de tramitar 

durant l’exercici.  

d) Per a les despeses de prestació dels serveis de retirada de vehicles de la via pública 

amb grua i gestió del dipòsit de vehicles municipal per part de  l’empresa PUMSA, es 

tramitaran a l’inici de l’exercici els documents AD per l’import de la previsió de la 

despesa de tot l’exercici. Aquestes AD’s inicials quedaran aprovades amb l’acord 

d’aprovació del pressupost. Si durant l’any s’aproven modificacions de crèdit, es 

tramitaran AD’s positives o negatives segons correspongui i quedaran aprovades amb 

l’acord que hagi aprovat la modificació pressupostària. 

e) Per a les despeses, tant corrent com d’inversió, de l’encàrrec per a la gestió del parc 

d’habitatges municipal per part de l’empresa PUMSA, es tramitaran AD’s a l’inici de 

l’exercici, que quedaran aprovades amb l'acord d'aprovació del pressupost.  

La despesa corrent, s’actualitzarà amb la tarifa que resulti de l'auditoria de costos de 

l'any anterior, un cop es disposi.  

En el supòsit que hi hagi alguna actualització de la despesa en un moment posterior a 

l’inici de l’exercici, es procedirà a l’aprovació, per part de l’òrgan competent, de la 

regularització de l’aportació inicial dotant de crèdit al pressupost, si correspon, amb la 

tramitació del document comptable AD complementari. 

f) Per a les despeses de prestació dels serveis publicitaris i de producció per part de 

EPE Mataró Audiovisual es tramitaran AD’s a l’inici de l’exercici. Aquestes AD’s 

quedaran aprovades amb l’aprovació del contracte programa vigent, on constarà un 

annex econòmic amb les tarifes i la relació de la totalitat de la prestació dels serveis 

que es duran a terme durant l’exercici.  
Els serveis gestors tramitaran els documents comptables AD acompanyats per un 
informe del Cap de Servei, on es faci constar la descripció dels treballs que 
s’encomanen indicant que els serveis formen part de les línies d’actuació que consten 
en el Contracte Programa aprovat i s’executen d’acord amb el detall i les tarifes 
aprovades. Aquest informe, amb el vist i plau del Servei de Gestió Econòmica, es 
derivarà al Servei de Comptabilitat per a la seva comptabilització definitiva.  

 
3. Es poden acumular les fases A, D i O d'execució del pressupost de despeses, entre 
d'altres, en els supòsits següents: 

 

a) La nòmina mensual del personal (suplències). 

b) Les despeses derivades de les operacions d'endeutament, les comissions, els 
interessos de demora i altres despeses financeres. 

c) Les despeses que es tramitin pel procediment de contractació menor simplificada 
(menys 5000 euros, sense iva).  

d) Les despeses de formació. 

e) Les despeses d'acció social per al personal. 

f) Les quotes i/o aportacions a les entitats amb participació de l’Ajuntament d'acord 
amb el que estableix la base 37 i 38. 

g) Les despeses d'indemnitzacions dels càrrecs electes. 

h) Les despeses de rendes vitalícies. 

i) Les despeses en concepte de bestretes al personal. 

j) Les despeses d'expropiacions. 

k) Les reposicions de bestretes de caixa fixa. 

l) Les despeses d'indemnització per assistència a tribunals qualificadors de 
processos selectius. 

m) Les despeses d'indemnització per assistència a comissions tècniques 
avaluadores. 

n) Les despeses derivades del pagament de tributs. 
o) Els pagaments a justificar,  
p)Els justificants dels pagaments per bestreta de caixa fixa  
q)Les despeses derivades de l’acord de delegació de la gestió de la recaptació a 

l’Organisme de Gestió Tributària de la Diputació de Barcelona al que es refereix 
l’article 32è d’aquestes bases. 

r) Prestacions socials de caràcter econòmic. 
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4. Quan, per la naturalesa de la despesa, siguin simultànies les fases d'autorització disposició 
reconeixement de l'obligació, aquestes es podran acumular i es tramitarà el document 
comptable ADO. Es confeccionaran les llistes a fiscalitzar i intervenir per a la seva aprovació 
per el/la regidor/a delegat/da de Bon Govern, Bona Governança i Estratègia de Futur, a 
excepció de la lletra f) i s) i aquelles altres que pel seu àmbit que s’hagin d’aprovar pel regidor 
delegat corresponent.   
 
5. Per a les despeses  menors referides a l’apartat 3.c) anterior, serà d’aplicació i es seguirà el 
procediment establert a l’article 4. Pagaments menors del Decret Llei 3/2025 de 4 de març, de 
3a Generalitat de Catalunya, pel qual s'adopten mesures urgents en matèria de contractació 
pública. 
 

 
CAPÍTOL Ill ELS PROCEDIMENTS D'EXECUCIÓ DEL PRESSUPOST DE DESPESES 

 

29. Registre de factures 

 
1. El registre d'entrada de factures ajusta el seu funcionament a la Llei 25/2013, de 27 de 
desembre, d'impuls de la factura electrònica i creació del registre comptable de factures en 
el sector públic, així com al que preveuen aquestes Bases. 

 
2. Tots els proveïdors que hagin lliurat béns o hagin prestat serveis poden expedir i 
remetre una factura electrònica. En tot cas, estan obligades a usar la factura electrònica i a 
presentar-la, a través del punt general d'entrada que hi correspongui, les entitats següents: 

 
a) Societats anònimes. 

b) Societats de responsabilitat limitada. 

c) Persones jurídiques i entitats sense personalitat jurídica que no tinguin 
nacionalitat espanyola. 

d) Establiments permanents i sucursals d'entitats no residents en territori espanyol 
en els termes que estableix la normativa tributària. 

e) Unions temporals d'empreses. 

f) Agrupació d'interès econòmic, agrupació d'interès econòmic europea, fons de 
pensions, fons de capital de risc, fons d'inversions, fons d'utilització d'actius, fons 
de regularització del mercat hipotecari, fons de titularització hipotecària o fons de 
garantia d'inversions. 

 
Així com també els subjectes que indica l’article 14.2 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del 
procediment administratiu comú de les administracions públiques: 
 

a) Les persones jurídiques 
b) Les entitats sense personalitat jurídica 
c) Els qui exerceixen una activitat professional per a la qual es requereixi la col·legiació 

obligatòria, per als tràmits i actuacions que portin a terme amb les administracions 
 públiques en exercici de l’activitat professional esmentada. En tot cas, dins d’aquest 
col·lectiu s’hi entenen inclosos els notaris i registradors de la propietat i mercantils. 

d) Els qui representin un interessat que estigui obligat a relacionar-se electrònicament 
amb l’Administració. 

 
3. Les factures electròniques presentades en el punt general d'entrada de factures 
electròniques corresponent es trameten electrònicament al registre comptable de factures. 
 
La recepció de la factura en el punt general d'entrada de factures electròniques i la seva 
anotació en el registre comptable de factures únicament té els efectes que, d'acord amb 
l'LPACAP, es derivin de la seva presentació en un registre administratiu. 

 
4. Les factures rebudes han d'incloure com a mínim la informació que estableix l'article 
5.3 de l'Ordre HAP/492/2014, de 27 de març, per la qual es regulen els requisits funcionals 
i tècnics del registre comptable de factures, i que tot seguit es detalla: 
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a) Identificació de l’Ajuntament (Nom, CIF) 
b) Data d'expedició de la factura. 

c) Data de presentació de la factura en el registre administratiu. 

d) Número d'identificació fiscal o número d'identificació equivalent de l'emissor de la 
factura. 

d) Nom i cognoms, raó o denominació social de l'obligat a emetre la factura. 

e) Número de factura i, si escau, de sèrie. 

f) Descripció suficient de les obres, serveis o subministraments realitzats. 

g) Import de l'operació, inclòs l'IVA (o l'impost equivalent). 

h) Unitat monetària en què estigui expressat l'import. 

i) Codi dels òrgans competents en la tramitació de la factura, així com de l'òrgan o 
unitat administrativa que tingui atribuïda la funció de comptabilitat, codificat 
d'acord amb el directori DIR3 d'unitats administratives gestionat per la Secretaria 
d'Estat d'Administracions Públiques.  

j) La tramitació d'alta i baixa del codi és a càrrec del Servei de Comptabilitat de 
l’Ajuntament de Mataró: 

• Ajuntament de Mataró: 

Centre gestor 1. Oficina 

comptable 
2. Òrgan 
gestor 

3. Unitat 

tramitadora 

100 Àrea de Presidència LA0006025 LA0006025 LA0015679 

120 Servei de SIT LA0006025 LA0006025 LA0006018 

120 Espai Mataró Connecta LA0006025 LA0006025 LA0006019 
200 Gerència (Oficina de Dades i estratègia) LA0006025 LA0006025 LA0034039 

310 Servei de Gestió Econòmica 

 
LA0006025 

 

LA0006025 

 

LA0006025 

 

310 Servei d’Ingressos LA0006025 
 

LA0006025 
 

LA0006026 
 

320 Direcció de Recursos Humans i 

Organització 
LA0006025 

 
LA0006025 

 
LA0010739 

360 Secretaria General LA0006025 
 

LA0006025 
 

LA0006017 

390 Servei de Compres i Contractacions LA0006025 
 

 LA0006025 
 

LA0006024 

400 Àrea de Desenvolupament Urbà i 

econòmic 

 

LA0006025 
 

LA0006025 
 

LA0015684 
 

420 Direcció de Promoció Econòmica LA0006025 
 

LA0006025 
 

LA0015687 

500 Àrea d’Ecologia Urbana LA0006025 
 

LA0006025 
 

LA0015688 

520 Oficina per a la Transició Energètica LA0006025 
 

LA0006025 
 

LA0025797 

520 Servei d’Habitatge LA0006025 
 

 LA0006025 
 

LA0013066 

600 Àrea de Seguretat Pública LA0006025 
 

LA0006025 
 

LA0015691 

800 Àrea de Serveis a la Ciutadania LA0006025 
 

LA0006025 
 

LA0015693 

850 Servei d’Educació LA0006025 
 

LA0006025 
 

LA0006051 

850 Serveis d'Esports LA0006025 
 

LA0006025 
 

LA0006061 

850 Servei de Cultura LA0006025 
 

LA0006025 
 

LA0006048 

850 Agència de Suport i Serveis a les Entitats LA0006025 
 

LA0006025 
 

LA0010745 
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• Resta d’entitats 

Entitats 1. Oficina 

comptable 
2. Òrgan 

gestor 
3. Unitat 

tramitadora 
Aigües de Mataró, SA LA0019435 LA0019435 LA0019435 
Promocions Urbanístiques de 

Mataró SA 
LA0016295 LA0016295 LA0016295 

Mataró Audiovisual, EPE LA0009390 LA0009390 LA0009390 

Parc Tecnocampus Mataró LA0011123 LA0011123 LA0011123 
Fundació Tecnocampus 

Mataró-Maresme 
LA0011122 

LA0011122 

 

LA0011122 

 

Fundació Hospital de Sant 

Jaume i Santa Magdalena 
LA0012673 

LA0012673 

 

LA0012673 

 

Fundació Unió de  

cooperadors de Mataró 
LA0036419 

LA0036419 
 

LA0036419 
 

Consorci per al tractament de 

residus sòlids del Maresme 
I00000465 

I0000465 

 

I0000465 

 

Consorci transversal xarxa 

d’activitats culturals 

 

LA0009850 
LA0009850 

 

LA0009850 

 

Consorci Museu d’art 

contemporani de Mataró 
LA0009798 

LA0009798 

 

LA0009798 

 

  
5. Es preveu que durant l’exercici 2026, i amb la finalitat d'agilitzar la tramitació de les 
factures, els proveïdors hauran d'identificar en la factura el número d'expedient electrònic.  

 

6. No s'han d'anotar en el registre comptable de factures les que continguin dades 
incorrectes o ometin dades que n'impedeixin la tramitació. En aquest cas, la persona 
responsable del Servei gestor les haurà de retornar, comunicant al proveïdor el motiu de 
l'error o de l'omissió. 

 
7. En el registre comptable de factures no s'han d'anotar els documents següents: 

a) Factures amb dades incorrectes o que ometin dades que n'impedeixin la 
tramitació, ni tampoc factures corresponents a altres administracions públiques. 

b) Albarans. 
c) Factures proforma. 

d) Notes de treball o entrega. 

e) Rebuts o justificants de pagament. 

f) Tiquets. 

g) Justificants de bestretes de caixa fixa o de pagaments per justificar, els quals s'han 
d'anotar en el registre respectiu. 

h) Tributs. 

k) Certificacions d'obra, les quals s'han d'anotar al seu registre. 

l) Altres documents que no compleixin els requisits expressats en l'apartat 4. 
d'aquesta base. 

 
8. Quan l'import d'una factura estigui expressat en una divisa diferent de l'euro, s'ha de 
registrar per l'import en euros resultant d'aplicar el tipus de canvi vigent en la data del 
registre d'entrada. Un cop realitzat el pagament i conegut el tipus de canvi aplicat per 
l'entitat bancària, la tresoreria  n'ha d'informar d'acord amb el que estableix la base 51.5. 

 

9. Es podran admetre excepcionalment tiquets “amb IVA inclòs” quan es tracti de serveis o 
adquisicions en establiments que tinguin admès per la legislació vigent aquest sistema de 
facturació, sempre que detallin suficientment els productes subministrats. Els tiquets hauran de 
contenir: 
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 Número de tiquet o val i data 

 NIF, nom i cognom, raó o denominació social de l’expenedor 

 Tipus impositiu aplicat o l’expressió “IVA inclòs” 

 Contraprestació total 

 

Des de la data l’entrada de la factura en el Registre fins que es rep al Servei de Comptabilitat 
per a la seva fiscalització prèvia limitada, el termini màxim que pot transcórrer és de 15 dies 
naturals. 

En el cas que s’excedeixi reiteradament aquest termini, caldrà adoptar mesures per reduir-lo. 
 

Factures rectificatives negatives/abonaments de factures 

 
Les factures rectificatives negatives/abonaments de factures, s’enregistraran i conformaran 
igual que la resta de factures, restant de la factura que correspongui de l’exercici actual. En cas 
d’abonaments d’exercicis anteriors es comptabilitzaran com un ingrés. 
 

30. Tràmit de conformitat o disconformitat de les factures 

 

1. Quan es rebin les factures i una vegada enregistrades a l’aplicació de gestió pressupostària, 
quedaran assignades al servei gestor corresponent per tal que puguin ser conformades pel cap 
del servei i opcionalment també pel tècnic corresponent. S’identificarà el signatari, en ambdós 
casos, amb nom i cognoms, i càrrec. Si el servei o el subministrament s’ha efectuat de 
conformitat i d’acord amb les condicions contractuals, els serveis gestors signaran els 
formularis de factures. La persona responsable de verificar que l'obra, el bé o el servei s'ha 
prestat d'acord amb les condicions de contractació aprovades i que els preus facturats, 
igualment, responen al que s'ha acordat.  
 

 
2. En cas que la factura no sigui conforme a les condicions contractuals, serà rebutjada pel 
centre gestor, el qual ha de comunicar al proveïdor, amb la indicació dels defectes 
observats i l'advertiment que s'interromp el còmput a l'efecte del pagament, fent-lo constar 
al memoràndum de la factura. 

 
3. Les comunicacions internes referents a la tramitació de factures s'han de fer 
preferentment per mitjans electrònics, mitjançant el programari de tramitació de factures 
que permet gestionar-ne la conformitat i totes les incidències derivades del procediment. A 
aquest efecte, i amb la finalitat d'evitar retards en la tramitació, els usuaris han de consultar 
periòdicament el registre de documents comptables, així com el programa de comptabilitat 
GEMA, el qual els ha d'anar informant de les tasques pendents. 

 

31. Informes i requeriments de les factures 

 
D'acord amb els articles 10 i 12 de la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d'impuls de la 
factura electrònica i creació del registre comptable de factures en el sector públic, s’hauran 
de dur a terme les actuacions següents: 

a) Requeriments periòdics quan hagin transcorregut 5 dies hàbils des de la data 
de registre, respecte de les factures registrades i pendents del reconeixement 
de l'obligació. 

b) Informe trimestral amb la relació de les factures de les quals no s'hagi reconegut 
l'obligació tres mesos després d'haver-se'n fet l'anotació. Aquest informe s'ha 
de trametre durant els 15 dies següents a cada trimestre natural de l'any a 
l'òrgan de control intern. 

 

Respecte al punt a), amb periodicitat setmanal, quan es realitzen els pagaments de les 
factures, Tresoreria realitza un seguiment de les factures que no han vençut però que no s’han 
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pagat perquè encara no estan aprovades. En aquest cas s’envia per mail un requeriment al 
servei gestor corresponent, adjuntant la relació de factures pendents, per tal que agilitzin la 
seva tramitació. En l’expedient trimestral de morositat, s’incorpora un apartat amb els 
requeriments realitzats durant el trimestre. 

 

Respecte al punt b), en l’informe trimestral de morositat, s’adjunta un quadre amb la informació 
de les factures que hagin transcorregut més de tres mesos des de la seva anotació en el 
registre de factures i no s’hagi reconegut l’obligació per part dels òrgans competents, així com 
les sol·licituds als serveis gestors amb les explicacions del motius de retard. 

 

32. Certificacions d'obra 

 
1. Les certificacions d'obra les ha d'expedir la persona que n'exerceixi la direcció tècnica. 
Han d'expressar l'enunciat de l'obra, l'acord que la va autoritzar i, si escau, la data del 
document administratiu de formalització, la quantitat que s'ha de satisfer, sigui a compte o 
per saldo i liquidació d'aquesta, i el període al qual correspon la certificació. Caldrà 
adjuntar-les a les factures i es farà constar la conformitat per part dels serveis tècnics en 
ambdós documents. 

2. D'acord amb els articles 198.4 i 243.1 de l'LCSP, les certificacions d'obra ordinàries 
s'han d'aprovar en el termini de 30 dies comptats des de la seva expedició, i la certificació 
final, en el termini de 3 mesos comptats des de la recepció de les obres. A aquests efectes, 
el centre gestor ha de tramitar la resolució administrativa corresponent. Un cop aprovades, 
el pagament s’ha de realitzar dins dels 30 dies següents a la data d’aprovació de la certificació 
d’obra.   

33. Adjudicació i execució dels contractes  

1. Coneguts l’adjudicatari i l’import exacte de la despesa, el Servei Tramitador de Compres 
i Contractació ha de fer la proposta d'adjudicació del contracte en la qual s'aprovi la 
disposició de la despesa amb càrrec al pressupost i a les anualitats corresponents. El 
centre gestor que correspongui tramitarà el document de disposició per l’import adjudicat, i 
quan correspongui, el document A complementari negatiu per alliberar el crèdit sobrant 
aprovat en la fase d’autorització de la despesa. 

 
1.1.- Per aquells casos en que es produeixin modificacions del contracte, es 
tramitarà: 
 
o En els casos en que l’operació prèvia es trobi acumulada (AD/ADFUT), es 

tramitarà un document d’autorització i disposició complementari (ADC/ADCFUT). 
o En els casos en que l’operació prèvia sigui una D/DFUT, es tramitarà un 

document d’autorització complementari (AC) i un document de disposició 
complementari (DC). 

 
1.2.- Per aquells  casos en que es faci efectiva la pròrroga prevista en el contracte, 
es tramitarà un document d’autorització i disposició de la despesa (AD). 

 
En el cas que el procediment de contractació s’hagi iniciat amb l’aprovació inicial del projecte, 
l’adjudicació no es proposarà fins que aquest hagi estat aprovat definitivament. 

2. Si una vegada formalitzat un contracte, per qualsevol circumstància, es produeix un 
desajust entre les anualitats establertes i les necessitats reals que el desenvolupament 
normal dels treballs exigeix en l'ordre econòmic, s’ha de tramitar l'expedient de 
reajustament d'anualitats oportú amb els requisits que estableix l'article 96 de l'RD 
1098/2001, de 12 d'octubre, pel qual s'aprova el Reglament general de la Llei de 
contractes de les administracions públiques. 
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Si el desajust d'anualitats es produeix abans d'adjudicar-se el contracte, l'òrgan de 
contractació ha d'adequar les anualitats en el mateix acord d'adjudicació, atenent la nova 
data prevista per a l'inici de l'execució. 

 
3. El reajustament d'anualitats ha de ser fiscalitzat per la Intervenció General. 

 
4. Quan el contracte sigui susceptible d'un recurs especial en matèria de contractació, els 
imports disposats en l'adjudicació tindran caràcter provisional, i esdevindran definitius en el 
moment en què s'aprovi la formalització del contracte, prèvia derivació a control intern per a la 
comprovació de la interposició o no de recurs especial en matèria de contractació d’acord amb 
l’annex 1 de fitxes de fiscalització prèvia de la Instrucció 4/2024 de control intern. 
 
5. Un cop executat el contracte, signada l'acta de recepció o la certificació final d'obra, 
segons s'escaigui, i un cop transcorregut el termini de garantia del contracte, el servei 
gestor ha d'emetre un informe final d'execució del contracte i incorporar els documents 
comptables pertinents, si escau, per tal que el Servei Tramitador de Compres i 
Contractacions elabori la proposta de liquidació del contracte.  
 

34. Contractes amb preus unitaris  

1. En contractes de subministraments i de serveis en què l'empresari s'obligui a lliurar una 
pluralitat de béns o a executar el servei de forma successiva i per preu unitari, sense que el 
nombre total de lliuraments o prestacions inclosos a l'objecte del contracte es defineixi amb 
exactitud pel fet d'estar subordinats a les necessitats de l'Administració, el contracte s'ha 
d'adjudicar per l'import de licitació, que té caràcter de pressupost màxim, encara que hi 
hagi baixa en l'oferta dels preus unitaris. Per tant, l'import de la disposició de la despesa 
(document comptable D) coincidirà amb el document comptable A inicialment aprovat.  

 
2. La minoració de les necessitats reals respecte del nombre d'unitats estimades 
inicialment com a conseqüència d'una revisió a la baixa de les necessitats de 
l'Administració, sense que variïn ni els preus unitaris ni l'objecte del contracte, dona lloc a 
una modificació de l'expedient de despesa sense que es consideri una modificació 
contractual, i el crèdit compromès es podrà alliberar amb anterioritat a la liquidació del 
contracte, després d'haver tramitat la modificació de l'expedient de despesa esmentada. 

 
3. Per contra, si es produeix un increment en les prestacions necessàries reals respecte a 
les estimades inicialment en aquest tipus de contractes, s'ha de tramitar l'expedient de 
modificació del contracte corresponent, en els termes que estableix la disposició addicional 
33a de l'LCSP. 

 

35. Tramitació de despeses de personal  

  
Quant a les despeses del capítol I, s'observaran les regles següents: 
  

a) Des de la Direcció de Recursos Humans, per al personal en plantilla amb places 
ocupades a l’1 de gener, es tramitarà el corresponent document AD per les despeses 
necessàries per atendre les obligacions de nòmina anual i seguretat social a càrrec de 
l’Ajuntament, que resultarà de l’aprovació del pressupost per al present exercici. A 
aquesta relació d’AD’s s’hi acompanyarà el justificant de la seva correlació amb la 
relació valorada de llocs de treball que consta en l’expedient del pressupost de 
l’exercici i quedarà aprovada amb l’acord d’aprovació del pressupost. Aquests 
documents seran revisats pel Servei de Comptabilitat i registrats. 

  
b) Per aquelles places que estiguin vacants, el/la responsable de Recursos Humans 

comptabilitzarà les retencions de crèdit, indicant en la mateixa sol·licitud els imports i 
aplicacions pressupostàries a les quals s’ha d’aplicar la retenció. En el moment del 
traspàs de la nòmina mensual, el/la responsable de Recursos Humans sol·licitarà 
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l’alliberament de les places vacants no cobertes en aquell moment, indicant en el 
mateix escrit quina és la quantia que correspon alliberar. També es podrà sol·licitar 
donar de baixa RC’s amb un informe signat pel/la responsable de Recursos Humans 
que indiqui que la plaça no es cobrirà en aquest exercici o en un període determinat i 
on especifiqui la finalitat d’aquest crèdit. 

 
Així mateix, quan es produeixin renúncies, concessió de permisos, excedències, caldrà 
tramitar els documents comptables AD/ i RC(+) per les quanties no executades. En el cas 
que s’incorpori un nou treballador en el termini d’una setmana ocupant el mateix lloc del 
treballador que ha renunciat o gaudeix del permís o excedència no caldrà cap operació 
comptable i es podrà mantenir les AD’s inicials. 
 
En el cas de permisos de durada igual o inferior a una setmana no caldrà cap operació 
comptable i es podrà mantenir les AD’s inicials. 
 
La comptabilització de les operacions per part del servei de recursos humans es realitzarà 
sempre en provisional a l’espera de la fiscalització per part del servei de control intern i la 
comptabilització definitiva per part del servei de comptabilitat.  
 
c) Per al personal contractat per programes ja siguin subvencionats o no, caldrà 

seguir allò que s’estableix a Instrucció específica  de la Direcció de RRHH  
Reguladora dels Contractes per Programes. 

 
d) Els expedients d’altes de personal, així com els de canvis de llocs de treball, hauran 

d’incorporar informació respecte a les activitats de cost a les quals van assignats. 
  

e) Les convocatòries de places ocupades per personal interí o laboral temporal es podran 
remetre a fiscalització prèvia sense el document comptable, el qual es tramitarà en el 
moment que es coneguin els imports amb precisió, tot i que hauran d’indicar 
expressament les aplicacions pressupostaries corresponents aixi com acreditar la seva 
consignació pressupostària. 
  

f) Per les remuneracions pels conceptes de productivitat, gratificacions i hores extres serà 
necessari que el/la responsable de Recursos Humans informi que han estat prestats 
els serveis especials i consti el corresponent decret d’autorització de l’òrgan competent. 
Es tramitaran documents AD’s per l’import mensual aprovat.  
 

g) Les retribucions a percebre pels membres de la corporació amb dedicació exclusiva o 
parcial així com les indemnitzacions per assistència efectiva a òrgans col·legiats 
municipals seran de conformitat a allò que estableix l’acord del Ple de data 11 de juliol 
de 2023. Les despeses extraordinàries de representació seran reconegudes amb la 
presentació dels justificants corresponents. 

  
h) La concessió de préstecs al personal generarà la tramitació del document ADO en la 

partida de despeses i del corresponent  CIC en el concepte d’ingrés, instat pel/la 
responsable de Recursos Humans, amb la conformitat de Recursos Humans que 
acrediti que la concessió corresponent s’ajusta a la normativa. 

  
i) En altres conceptes que tinguin assignades despeses destinades a satisfer serveis 

prestats per un agent extern, caldrà la presentació de factura, segons allò que preveu 
la base respectiva.  

  
j) L’expedient de nòmina que es remeti a fiscalització ha d’incorporar allò que consti en 

les Fitxes de fiscalització prèvia que consta a la Instrucció 4/2024 Reguladora del 
Control Intern de la Gestió Econòmica Financera de l’Ajuntament de Mataró. 

  
k) Tot seguit s’adjunta el calendari de tancament, entrega a Comptabilitat i pagament de 

cada nòmina per a l’exercici 2026:  
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l) Les quotes de seguretat social queden justificades mitjançant les liquidacions 
corresponents. 

  
m) La comptabilització de la nòmina mensual, es tramitarà des del Servei de Comptabilitat 

i seguirà el següent procediment: 
  

 Es comptabilitzaran els documents comptables O corresponents a la nòmina del 
mes, les quotes patronals de la seguretat social així com els documents ADO 
corresponents a les suplències. 
 

 Quan el termini de pagament de la nòmina no permeti comptabilitzar els documents 
O previs al pagament, es podrà comptabilitzar ordre de pagament no 
pressupostària per l’import net de la nòmina mensual i posteriorment es 
comptabilitzaran els documents comptables O.  
 

 Les variacions de nòmina des del primer tancament fins a la finalització del mes en 
curs es comptabilitzaran com a una segona nòmina en el mes següent. 
Addicionalment s’adjuntarà un informe explicatiu de les variacions respecte del 
primer tancament de nòmina, signat pel/la responsable de Recursos Humans. 

  
n) L’expedient de nòmina s’ha d’enviar a comptabilitat que gravarà els documents 

comptables en provisional i s’enviarà per a la seva fiscalització prèvia. Serà tramès a 
comptabilitat per a la seva aprovació i comptabilització definitiva. Posteriorment 
s’enviaran les relacions a la Tresoreria perquè aquesta elabori les relacions d’ordres de 
pagament tal com ve regulat en la base 48. 

  
o) Per aquells casos en que per necessitats organitzatives i de gestió en la tramitació de 

determinats expedients no sigui possible la tramitació ordinària de l’expedient per a la 
seva fiscalització prèvia, caldrà atendre al que s’estableix a la Instrucció 1/2023, 
aprovada per la Intervenció General en data 08 de març, per la qual es regula el control 
intern en procediments excepcionals de gestió de Despeses de Personal. 

  
p) Les indemnitzacions per raó del Servei funcionari i laboral i membres de la corporació 

es trobaran regulades a la Instrucció específica de la Direcció de RRHH. 
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36. Tramitació de les subvencions, prestacions i ajuts.  

36.1 Subvencions concurrència competitiva 

1. La concessió de subvencions per a l’Ajuntament ve regulada en les bases reguladores 
aprovades pel Ple de l’Ajuntament en data 4 de desembre de 1997, en aquells preceptes 
regulats en la Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions 

2. L’expedient administratiu que promogui programes de subvencions, inclourà el 
document comptable A d’acord amb la convocatòria i/o base particular que les reguli. S’ha 
d’incorporar la proposta de bases reguladores de subvenció, quan no hagin estat 
aprovades prèviament, la convocatòria de la subvenció i l’informe jurídic que es manifesti 
sobre la legalitat de les referides bases i de la convocatòria, així com aquells altres 
requisits de documentació bàsica establerts a la fitxa 3.01.01 de l’annex de la Instrucció 
4/2024 de control intern.  

3. Amb l’adjudicació de les subvencions, es tramitarà el document comptable de 
compromís (D) Es comprovarà en l’expedient que consta la documentació bàsica 
establerta fitxa 3.01.03 de la Instrucció 4/2024 de control intern.  

4. Quan l’import concedit sigui inferior a l’import autoritzat, el centre gestor corresponent 
ha de fer la proposta de concessió, en la que es disposi l'anul·lació del saldo sobrant que 
es generi, i adjuntar-hi el document comptable A/ corresponent. 

5. Per a la fiscalització prèvia limitada, relativa tant al compromís com a la justificació 
d’aportacions i/o subvencions de concurrència competitiva amb múltiples beneficiaris, la 
Intervenció realitzarà la fiscalització per mostreig que s’exercirà sobre una mostra 
representativa del conjunt de les operacions de l’expedient, en lloc de sobre el total de la 
població. Comprovarà, per a cadascuna de les operacions seleccionades a la mostra, que 
es compleixen tots i cadascun dels requisits exigits a la fitxa de control corresponent.  

Quan la intervenció mostri la seva conformitat a la fiscalització de la mostra, aquesta abastarà 
tots els actes singulars o expedients que integrin la totalitat de l’univers de l’activitat controlada, 
amb excepció d’aquells que es retornin amb informe de fiscalització desfavorable. 

La intervenció General determinarà els actes, documents o expedients sobre els que aquesta 
forma de control serà exercida, així mateix determinarà els procediments a aplicar per la 
selecció, identificació i tractament de la mostra, de manera que es garanteixi la fiabilitat i 
l’objectivitat de la informació, de la que en deixarà constància en l’expedient. 

 

36.2 Subvencions de concessió directe  

S'adjunta en l’annex 5 la relació de subvencions nominatives així com del usos anuals 
d’equipaments i altres aportacions per a l’exercici vigent.  

Les subvencions de caràcter excepcional venen regulades a l’art 22.2.c) de la Llei 

38/2003,General de subvencions, i caldrà justificar en el conveni les raons d’interès públic, 

social, econòmic o humanitari, o altres que dificultin la seva convocatòria pública. Aquestes 

podran ser objecte de control específic amb l’objecte de verificar la seva excepcionalitat. 

En el moment de l'adjudicació, caldrà adjuntar informe jurídic informant sobre el text íntegre del 
conveni, la proposta de resolució pel cap del servei gestor, així com acreditar la resta de 
comprovacions establertes a la fitxa 3.03.01 de la Instrucció 4/2024 de control intern. Les 
subvencions nominatives no poden generar compromisos futurs. 

 

36.3 36.3 Subvencions i ajuts en espècie 

Es consideren subvencions o ajuts en espècie, aquelles subvencions i aquells ajuts consistents 
en l’entrega a títol gratuït de béns, de drets, de serveis o de qualsevol altre tipus de prestació, 
l’adquisició/contractació dels quals es faci amb la finalitat exclusiva de lliurament a un tercer 
amb les peculiaritats que comporti l'especial naturalesa de l'objecte a entregar. L'objecte de la 
subvenció es pot adquirir abans o després de la convocatòria. 
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Aquestes subvencions i ajuts que es realitzin amb la finalitat exclusiva de lliurar-los a un tercer, 
s’han de regir per la normativa subvencional, sempre que la subvenció o l'ajut reuneixi els 
elements definitoris de tota subvenció.  

En tot cas, l’adquisició dels béns, drets o serveis s’ha de sotmetre a la normativa sobre 
contractació de les administracions públiques o a un procediment conveni al per a l’adquisició 
dels béns o serveis a lliurar. Aquests béns no s’integren en el patrimoni de l’Ajuntament de 
Mataró.  

En cas que el bé o el dret formi part del patrimoni de l’Ajuntament, el lliurament al tercer es 
regeix per la legislació patrimonial atès que no són lliuraments dineraris. 

Justificació de subvencions 

1. La justificació dels fons atorgats ve regulada en les bases reguladores i en la Llei 
General de Subvencions 

2. La justificació dels fons concedits per part del beneficiari, implicarà la tramitació del 
document comptable “O” que iniciarà el servei gestor quan s’acordi la transferència, 
sempre que el pagament no estigui subjecte al compliment de determinades 
condicions. 

3. Si el pagament de la transferència estigués condicionat, la tramitació del document “O” 
tindrà lloc per haver-se complert les condicions fixades en el seu atorgament, adjuntant 
acreditació del servei gestor que justifiqui el compliment d’aquelles. 

4. No es podran reconèixer obligacions de subvencions a favor d’entitats o tercers que 
siguin beneficiàries de subvencions anteriors, quan hagi transcorregut el termini de 
justificació i aquestes no hagin estat justificades. 

5. Excepcionalment es tramitarà el reconeixement de l’obligació, prèvia a la justificació, 
d’acord amb el què estableix l’article 22 de les esmentades bases reguladores 
aprovades pel Ple en data 4 de desembre de 1997. Caldrà fer constar en la 
convocatòria o conveni regulador de la subvenció nominativa la possibilitat de realitzar 
el pagament avançat, així com l’import o percentatge que es vol fer efectiu, i que serà, 
a excepció dels casos degudament motivats, com a màxim del 70% de l’import total 
atorgat. En aquests casos, es pagarà el 30% restant un cop hagi estat justificat, per 
part del beneficiari. 

6. Per als pagaments avançats de subvenció caldrà que consti a l'expedient  
acreditació/faig constar  del responsable del  Servei que gestiona la subvenció, segons 
el model adjunt a aquestes bases com a annex 4.3 acreditant, entre d’altres, que el 
perceptor no te cap subvenció pendent de justificació i de la qual hagi finalitzat el 
termini de justificació. 

7. En cas que s'hagi de procedir al retorn de fons pagats de forma avançada, es 
reclamarà la seva devolució amb els respectius interessos de demora establerts 
legalment pels casos de reintegrament de subvencions. L'expedient de reintegrament, 
si escau, es tramitarà pel servei gestor de la subvenció. 

8. Amb caràcter general, per a justificar l’aplicació dels fons rebuts, la documentació que 
haurà d’aportar el beneficiari ve regulada en l’article 18 de les bases reguladores 
esmentades, i es verificarà adjuntant a l’expedient l’annex 4.4 (model d’acreditació de 
justificació de la subvenció) d’aquestes bases, així com la justificació del pagament de 
les despeses en què consisteix la justificació.  

9. En les subvencions a Entitats Públiques, caldrà un certificat de l’Interventor de 
l’organisme referent a la correcta aplicació dels fons.  

10. En el cas que s’aportin justificants de subcontractacions, caldrà tenir present que la 
seva autorització haurà d’estar prevista en el corresponent conveni o en les bases 
reguladores de les subvencions, tot això d’acord amb l’article 29 i concordants de la Llei 
general de subvencions.  



 
Ajuntament de Mataró 

La Riera, 48 
www.mataro.cat                                                                                                                                                                                                       

                   40  

11. L’IVA dels justificants queda exclòs de la subvenció si el beneficiari no és un 
consumidor final i se’l pot deduir. 

12. Amb caràcter general, els imports justificats seran de quantia igual o superior al doble 
de la subvenció atorgada. En les subvencions nominatives, els convenis que regulin les 
mateixes, podran determinar aquells casos en els quals sigui suficient justificar el 100% 
de l’import atorgat.  

13. D’acord amb els articles 23 i 88 del RD 887/2006, de 21 de juliol, que aprova el 
reglament de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de subvencions, els 
certificats de no deutes amb Hisenda i la Tresoreria de la Seguretat Social tindran una 
validesa de sis mesos a comptar des de la data d’expedició. En tots els casos la 
diligència de no deutes amb l’Ajuntament (annex 4.1) o bé el certificat de l’ORGT, ha 
de ser actual.  

14. Quan es tracti d’atorgaments de subvencions a diversos beneficiaris, per a la 
fiscalització prèvia limitada, l’acreditació d’estar al corrent de les obligacions tributàries 
amb Hisenda, amb la Tresoreria de la Seguretat Social i amb l’Ajuntament, s’haurà de 
realitzar adjuntant el model adjunt a aquestes bases com a annex 4.2 d’acreditació de 
no deutes. 
 

15. Si és tracte del procediments de beques de les escoles bressol, l’acreditació d’estar al 
corrent de les obligacions tributàries s’haurà d’acreditar al mes de setembre d’acord al 
punt anterior. Durant el mateix curs i en el mes de febrer, s’hauran de tornar a 
acreditar. A més, s’adjuntarà declaració dels pares o tutors dels beneficiaris per al qual 
es comprometen a no tenir deutes en via de constrenyiment amb l’Ajuntament, amb 
advertiment del previst a la Llei general de subvencions. En el supòsit que des de la 
Tresoreria es detecti l’incompliment de no deutes, es requerirà que el Servei 
d’Educació aporti informe al respecte.   

16. Correspondrà l’aprovació de les justificacions al/la regidor/a delegat/da de Bon Govern, 
Bona Gestió i Estratègia de Futur, excepte els ajuts socials per als quals la tramitació 
es realitzarà des del servei gestor. 

 

Compensacions 

Quan el beneficiari sigui el deutor d’un deute municipal vençut, que sigui líquid i exigible, 
l’Ajuntament en podrà acordar la compensació. 

Prestacions socials de caràcter econòmic 

Les prestacions socials de caràcter econòmic es regulen en la Llei 13/2006 i en l’Ordenança de 

l’Ajuntament reguladora de la concessió de prestacions socials de caràcter econòmic vigent.   

Per a l’atorgament de prestacions econòmiques urgents (emergents, urgents i ordinàries ) de 

caràcter  social s’expediran operacions ADOSUB per cada beneficiari, en cas que la despesa 

no consti justificada. 

Es consideren ajuts individuals o d’urgència social aquells que es concedeixen per tal de 

pal·liar situacions objectives de necessitat a persones en situació de risc social o econòmic.  

Serà document suficient per a la justificació de la subvenció, l’informe dels professionals dels 

serveis bàsics d’atenció social que acrediti la correcta justificació de la despesa. En aquests 

casos no serà necessari adjuntar les acreditacions de no deutes indicades en la justificació de 

subvencions d’aquesta base. Així mateix no serà d’aplicació l’apartat d’aquesta mateixa base, 

referent a la compensació de deutes. 

Les justificacions corresponents a prestacions econòmiques d’urgència social (emergents, 

urgents i ordinàries), en cap cas es poden agrupar en tercers genèrics i s’han d’aplicar a la 

comptabilitat a cada beneficiari.  
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En el termini de tres mesos del seu pagament, el servei gestor haurà de lliurar al Servei de 

Comptabilitat els documents justificatius del pagament i s’hauran de reintegrar les quantitats 

que no s’hagin invertit. En tot cas a 31 de març han de quedar justificats tots els pagaments 

realitzats al desembre de l’any anterior, excepte el conveni o bases reguladores estableixin de 

forma expressa un altre termini.   

Dotacions econòmiques aprovades als Grups Polítics Municipals per a la seva 
actuació corporativa regulades a l’article 73.3 de la LRBRL. 

 
El tractament i justificació econòmica de les aportacions als Grups Municipals de l’Ajuntament 

de Mataró estaran sotmeses a allò previst a l’acord de Ple de data 11 de juliol de 2023 i a  les 

Instruccions que la Intervenció estableixi per al seu control i justificació. Consta en annex 4.5 

model de certificació que s’haurà d’acompanyar a la justificació a lliurar per part dels Grups 

Municipals. 

 

37. Aportacions a entitats dependents  

 

1. Als efectes d'aquestes Bases, s'entén per entitats dependents de l’Ajuntament de 
Mataró, les entitats que, com a tals, consten  a l’inventari d'entitats del sector públic estatal, 
autonòmic i local. És a dir, les societats mercantils i les entitats públiques empresarials, de 
propietat íntegrament municipal, els Consorcis i les Fundacions adscrites que figuren com 
a entitats del sector públic de l’Ajuntament. 

 
2. Es considera aportació a un ens dependent, el lliurament de fons que realitza 
l’Ajuntament per al finançament de la seva activitat, així com per compensar pèrdues.  

 
3. D’acord amb l’article 2.2. de la llei 38/2003, de 17 de novembre, General de 
Subvencions, les aportacions dineràries que no estan compreses dins l’àmbit d’aplicació 
d’aquesta llei, i que reben la qualificació jurídica de transferència i no de subvenció, han de 
concórrer els requisits següents:  
 

 Les aportacions dineràries entre diferents Administracions Públiques per finançar 
globalment l’activitat de l’Administració a la qual van destinades. 

 

 Les aportacions que es realitzin entre els diferents agents d’una Administració que els 
pressupostos s’integrin en el pressupost general de l’Administració a la qual pertany, tant 
si es destinen a finançar globalment la seva activitat com la realització d’actuacions 
concretes a desenvolupar en el marc de les funcions que tingui atribuïdes, sempre que 
no resultin d’una convocatòria pública. 

 
4. En relació amb els apartats anteriors:   

 

a) Aquelles aportacions, incloses en el capítol 4 de despeses, tenen la consideració de 

transferències i es tramitaran ADO’s a l’inici de l’exercici i quedaran aprovades amb 

l’acord d’aprovació del pressupost. Si durant l’any s’aproven modificacions d’aquestes 

aportacions als ens dependents, es tramitaran ADO’s positives o negatives segons 

correspongui i quedaran aprovades amb l’acord que hagi aprovat la modificació 

pressupostària. 

 

No obstant, el servei gestor podrà decidir establir un acord que reguli els compromisos 

entre ambdues parts, si per la complexitat del projecte així ho requereix. 

 

b) Aquelles aportacions destinades a finançar actuacions concretes d’inversió en el marc 

de l’activitat de l’entitat receptora dels fons, sempre que no comporti l’assumpció d’un 

deute, es tramitaran AD’s que quedaran aprovades amb un conveni específic que 

reguli els compromisos entre ambdues parts, sens perjudici de la seva subjecció a  la 



 
Ajuntament de Mataró 

La Riera, 48 
www.mataro.cat                                                                                                                                                                                                       

                   42  

Llei General de Subvencions, en cas que sigui escaient. La justificació d’aquestes 

aportacions vindran regulades pel conveni específic. 

 

c) Per a la resta d’aportacions, es tramitaran les operacions comptables segons estableix 

l’apartat a. d’aquesta base.  

 

38. Aportacions a altres entitats amb participació de l’Ajuntament de Mataró 

 
1. Les aportacions a les entitats amb participació de l’Ajuntament de Mataró en concepte 
de quotes, tant ordinàries com extraordinàries, s'han de tramitar un cop l'entitat hagi 
adoptat l'acord corresponent, en el qual s'especifiqui tant la quota establerta per a cada 
membre que en formi part com els criteris d'atribució de les quotes. 

 
2. Amb aquesta finalitat, el servei gestor ha de tramitar l'acte administratiu corresponent, 

que s'ha d'elevar al regidor delegat corresponent perquè l'aprovi. Simultàniament, s'ha de 

tramitar l'operació comptable ADO. 

 
3. L'aprovació de qualsevol aportació diferent de l'anterior s'ha de tramitar de conformitat 
amb la normativa reguladora que hi sigui aplicable. 

 

39. Publicitat de les subvencions concedides  

 
1. L’article 20.8.b) de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions, estableix 
que les administracions atorgants de subvencions hauran de trametre a la Base de Dades 
Nacional de Subvencions, les subvencions concedides, amb indicació, segons escaigui, de la 
convocatòria, el programa i el crèdit pressupostari al qual s’imputin, persona beneficiària, 
quantitat concedida i objectiu i finalitat de la subvenció. 
 
2. La Base de Dades Nacional de Subvencions (BDNS) queda articulada com a Sistema 
Nacional de Publicitat de Subvencions. 

3. El Sistema Nacional de Publicitat de Subvencions, que proporciona als interessats un 
únic lloc de consulta, informa de totes les convocatòries, les concessions, les infraccions 
molt greus i les sancions. 

 
4. A aquests efectes, els serveis gestors responsables de la tramitació de subvencions han 
de subministrar a la BDNS la informació de les convocatòries de concurrència competitiva 
(catalogades per la BDNS com a convocatòries canòniques), un cop aprovades i 
immediatament abans de ser publicades al diari oficial corresponent.  
 
També han de comunicar a la BDNS la informació de les subvencions tramitades per 
concessió directa i les nominatives (catalogades per la BDNS com a convocatòries 
instrumentals), en el moment en què se n'acorda la concessió. 

 
5. Els serveis gestors son responsables de comunicar a la BDNS la informació que es 
detalla tot seguit: 
 

a) Concessions: 1 mes natural des de la comptabilització de la fase D. 

b) Pagaments: 1 mes natural des de la comptabilització del pagament. 

c) Devolucions: 1 mes natural des de la data de l'acord. 

d) Reintegraments: 1 mes natural des de la data de l'acord. 

e) Sancions: 1 mes natural des de la data de l'acord. 

f) Inhabilitacions: 1 mes natural des de la data de l'acord. 

D’acord amb la circular de la Intervenció General de Catalunya, només caldrà informar al 
RAISC de les convocatòries i concessions que no s'hagin tramès a la BDNS, com ara aquelles 
que, per la seva naturalesa o finalitat, no encaixin en l’àmbit d’aplicació de la BDNS, però sí en 
el del RAISC, que és més ampli. 
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No seran publicades les subvencions concedides quan la publicació de les dades de la persona 
beneficiària per raó de l’objecte de la subvenció pugui ser contrària al respecte i a la 
salvaguarda de l’honor, la intimitat personal o familiar de les persones físiques en virtut d’allò 
establert per la Llei Orgànica 1/1982, de 5 de maig, de protecció civil del dret a l’honor, a la 
intimitat personal i familiar i a la pròpia imatge, i hagi estat previst en la seva normativa 
reguladora. 

A l’empara del precepte citat, així com d’acord amb La Llei Orgànica 3/2018 de 5 de desembre,  
de Protecció de Dades Personals i garantia dels drets digitals, així com el RD 1720/2007 de 21 
de desembre, no seran publicats els ajuts i les subvencions concedides per raons socials, els 
quals són: 

 Ajuts a l’habitatge per a famílies monoparentals. 

 Ajuts a l’habitatge per a persones pensionistes, jubilades i en atur forçós amb pocs 
recursos econòmics. 

 Prestacions socials regulats a l’Ordenança reguladora de la concessió de 
prestacions socials de caràcter econòmic. 

 

40. Avantprojectes i projectes 

 

L'elaboració d’avantprojectes o projectes d’actuacions futures que en la seva execució i 
posterior entrada en funcionament generin despesa, requeriran la confecció d’informe 
econòmic d’avaluació d’aquestes despeses. 

 

Exemples d’aquests avantprojectes o projectes són: noves i ampliacions de dependències 
municipals, de serveis a prestar, d’actuacions municipals, de col·laboracions... 

 

L’informe econòmic haurà de contenir: 

 

 Un informe patrimonial que contindrà la fitxa d’Inventari General de Béns i Drets 
Municipal de la finca on es realitza l’actuació i on es detallarà la disponibilitat física i 
jurídica de la finca, així com aquelles circumstàncies que siguin rellevants als efectes 
de la disponibilitat i de l’execució de la/es actuació/ons projectada/des. 

 

 Una valoració aproximada de l’execució d’obra, si correspon, així com valoració 
aproximada de despeses de funcionament: despeses de personal, manteniment, 
conservació, consums i subministres, serveis exteriors, despeses financeres,... 

 
L’elaboració d’aquest informe serà realitzat pel propi servei gestor amb la col·laboració del 
Servei de Gestió Econòmica.  
 
Abans d’iniciar qualsevol actuació en aquests avantprojectes o projectes, caldrà la confecció de 
l’informe esmentat, fins i tot abans de la seva presentació a l’equip de govern. En aquests 
casos, s’haurà de remetre l’expedient al Servei de Gestió Econòmica. 
 
S’adjunta com a annex 7 l’arxiu amb les fitxes per recollir les dades per l’elaboració de l’informe 
econòmic. 

 

41. Projectes de despesa 

 

Segueixen la regulació establerta en la Secció 2a i 3a del capítol 2 de l’Ordre HAP/1781/2013, 
de 20 de setembre. 
 
Els crèdits assignats a projectes de despesa queden subjectes exclusivament a les 
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vinculacions jurídiques establertes per a les aplicacions pressupostàries amb càrrec a les quals 
s'ha previst la seva realització, fixades en l’apartat on es regulen les vinculacions jurídica. Es 
podrà modificar l’assignació de crèdit entre projectes sempre i quant es respecti la limitació 
indicada a l’apartat anterior. 
 
En el cas de projectes de despeses d’inversió, es podrà modificar l’assignació de crèdits entre 
projectes sempre que corresponguin a una mateixa aplicació pressupostària. Aquesta 
redistribució de crèdit s’aprovarà per decret del/la regidor/a de Bon Govern, Bona Gestió i 
Estratègia de Futur, a partir de la proposta motivada del Servei de Gestió Econòmica, previ 

informe de sol·licitud del servei gestor. 
 

42. Despeses amb finançament afectat 

 
1. Són despeses amb finançament afectat les que, per les seves característiques o per 
prescripció legal, es financen amb aportacions o ingressos específics que tenen una 
relació objectiva i directa amb la despesa per finançar, d'acord amb la normativa vigent, 
com ara subvencions i operacions de crèdit. 

 

2. El seguiment i el control dels projectes de despesa amb finançament afectat es fan a través 
del SICAL, i inclouen totes les operacions de gestió pressupostària que els afectin durant el 
seu període d’execució, que es pot estendre a un o més exercicis. A aquest efecte, tots els 
projectes de despesa s’han d’identificar, tant en l’estat de despeses com en el d’ingressos, 
mitjançant un codi únic i invariable al llarg de la seva execució. El format d’aquest codi és el 
següent: classificació per programes (5 primers dígits) / any d’origen (2 dígits) / comptador 
numèric (3 dígits). 

 

Durant el període d’implantació del sistema d’informació comptable s’haurà de mantenir el 
seguiment i control de les despeses de finançament afectat a través d’excel. 

 

3. La codificació dels projectes de despesa amb finançament afectat correspon al Servei de 
Gestió Econòmica i ha de contenir, almenys, la informació següent:  

 

a) Codi identificatiu i descripció del projecte 

b) Any d’inici i anualitats en què se n’estén l’execució 

c) Per a cadascuna de les anualitats, descripció de la despesa i aplicació o aplicacions 
pressupostàries de despeses mitjançant les quals es realitzarà. 

d) Per a cadascuna de les anualitats, identificació dels agents finançadors i aplicacions 
pressupostàries d’ingressos en els quals es recullen els recursos afectats. 

e) Quantia total de la despesa estimada inicialment i ingressos previstos. 

f) Per a cadascun dels agents finançadors, coeficient de finançament. 

 

4. Els crèdits assignats als projectes de despesa amb finançament afectat resten subjectes als 
nivells de vinculació jurídica establerts en aquestes bases. 

5. Una vegada acceptada la subvenció o aprovat el conveni, si les despeses i els ingressos 
previstos no estan recollits en les previsions inicials d’aquest pressupost, el centre gestor ha de 
sol·licitar al Servei de Gestió Econòmica la incoació de l’expedient de generació de crèdit 
corresponent. 
 

43. Projectes finançats amb MRTR 

 

La gestió dels programes i projectes que s’executin en el marc del Pla de Recuperació, 
Transformació i Resiliència, així com la gestió del fons que s'obtinguin pel seu finançament 
procedents del corresponen mecanisme, s’ajustaran a allò que disposa el Reial Decret Llei 
36/2020, de 30 de desembre, pel qual s’aproven mesures urgents per a la modernització de 
l’Administració Pública i per a l’execució del Pla de Recuperació, Transformació i Resiliència. 

En matèria de gestió, control pressupostari i control intern s’estarà a les regles següents:   
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1. Vinculació jurídica dels crèdits 

Els ingressos procedents del Mecanisme de Recuperació i Resiliència estan afectats als 
projectes o línies d’acció que s’hagin inclòs en el Pla amb el grau de detall que s’especifiqui en 
el mateix. 

 

2. Tramitació anticipada de l’expedient de despesa 

Es podrà procedir a la tramitació anticipada dels expedients de despesa per a exercicis 
posteriors, fins la fase de formalització de compromís de despesa, per a qualsevol tipus 
d’expedient que es financi amb els fons procedents del Mecanisme de Recuperació i 
Resiliència, qualsevol que sigui l’instrument o negoci jurídic emprat per aquesta finalitat. 

 

3. Procediments de contractació  

Els procediments de contractació dels projectes inclosos en el Pla de Recuperació, 
Transformació i Resiliència s’ajustaran al que disposa l’article 49 a 58 del Reial Decret Llei 
36/2020, de 30 de desembre, pel qual s’aproven mesures urgents per a la modernització de 
l’Administració Pública i per a l’execució del Pla de Recuperació, Transformació i Resiliència. 

 

Tramitació d’urgència: els òrgans de contractació hauran d’examinar si la situació d’urgència 
impedeix la tramitació ordinària dels procediments de licitació, i si és procedent aplicar la 
tramitació urgent de l’expedient que preveu l’article 119 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre. 
En aquests casos s’aplicaran les reduccions de terminis que preveu l’article 50 de la norma 
esmentada. 

 
Procediment obert simplificat abreujat: es podrà seguir aquest procediment pels contractes 
d’obres d’un valor estimat inferior a 200.000 euros i als contractes de subministraments i 
serveis d’un valor estimar inferior a 100.000 euros que s’hagin de finançar amb fons procedent 
del Pla de Recuperació, Transformació i Resiliència, excepte els que tinguin per objecte 
prestacions de caràcter intel·lectual. 
 
Procediment obert simplificat ordinari: en els contractes que s’hagin de finançar amb fons 
procedents del Pla de Recuperació, Transformació i Resiliència els òrgans de contractació 
poden acordar la utilització d’un procediment obert simplificat ordinari previst als apartats 1 a 5 
de l’article 159 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, en els contractes d’obres, subministrament 
i serveis quan es compleixin les dues condicions següents: 
 

a) Que es tracti de contractes amb un valor estimat inferior al llindar establert per la 
Comissió Europea per als contractes subjectes a regulació harmonitzada. 

b) Que entre els criteris d’adjudicació que preveu el plec no n’hi hagi cap d’avaluable 
mitjançant un judici de valor o, si n’hi ha, la seva ponderació no superi el vint-i-cinc per 
cent del total, excepte en el cas que el contracte tingui per objecte prestacions de 
caràcter intel·lectual, com els serveis d’enginyeria i arquitectura, en què la seva 
ponderació no pot superar el quaranta-cinc per cent del total. 
 

4. Desenvolupament i implantació de procediments interns per a la gestió dels projectes 
inclosos en el Mecanisme de Recuperació, Transformació i Resiliència. 
 
Per Decret 5663 de 30/05/2023 es va aprovar el Sistema de gestió operativa de projectes amb 
finançament PRTR Next Generation EU de l’Ajuntament de Mataró, que regulen els 
procediments interns de gestió a seguir per part dels Serveis que intervenen en les diferents 
fases dels projectes NGEU. 
 
La Comissió Tècnica i Comissió de Seguiment de projectes amb finançament PRTR Next 
Generation EU de l’Ajuntament de Mataró, creada per Decret 5663, te funcions per a dictar 
procediments o instruccions que desenvolupin manuals en relació als requeriments normatius 
vigents per a la gestió dels projectes finançats amb fons del MRTR. 
 

44. Despeses d’inversió 

En els projectes d’inversions, en general es pressupostarà l’import total de la inversió a 
l’exercici d’inici. La despesa d’elaboració dels nous projectes d’inversió es considerarà despesa 
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d’inversió sempre i quan l’execució d’aquesta estigui prevista en l’exercici en curs o com a 
màxim en l’exercici següent. 
 
En aquells casos de projectes d’inversions en diferents indrets, actuacions separades o alguns 
projectes singulars, es podran pressupostar de forma pluriennal en diversos exercicis, amb la 
concreció de la periodicitat de les actuacions. 
 
Els criteris per a la imputació de les despeses d’inversió en el capítol VI es regiran pel següent: 
 

 S’imputaran al capítol VI del pressupost de despeses totes aquelles que siguin 
necessàries per posar en funcionament la inversió. 

 
El Servei de Gestió Econòmica elaborarà normes respecte del compte de patrimoni i 
inventari municipal que implicaran els criteris per a la imputació de despeses al capítol 
VI del pressupost. En defecte d’aquestes i, amb caràcter general, no tindran caràcter de 
despeses d’inversió aquelles per a les quals el seu preu unitari sigui inferior a 500€ 
(amb IVA inclòs), excepte que s’adquireixin per lots. 

 
 La tramitació de despeses per a l’adquisició de material o serveis informàtics haurà de 

complir les següents regles, excepte les escoles públiques dependents del Servei 
d’Educació: 

a) Per a la compra d’equips per a procés d’informació (ordinadors, ...) d’import unitari 
superior als 600€ i de programes informàtics (estàndard, no estàndard, 
desenvolupament a mida, ...) serà necessari informe del Servei de Sistemes 
d’Informació i Telecomunicacions de l’Ajuntament previ a l’inici del procediment de 
compra. 

b) Per a la contractació de serveis informàtics serà requisit previ a l’inici del 
procediment de contractació, l’emissió d’informe favorable per part del Servei de 
Sistemes d’Informació i Telecomunicacions de l’Ajuntament. 

La finalitat de la intervenció de la comprovació material de la inversió és la de verificar 
materialment l’efectiva realització de les obres, serveis i adquisicions finançades amb fons 
públics i la seva adequació al contingut del corresponent contracte o encàrrec. 
 
Aquesta es realitzarà de conformitat amb allò establert a la Instrucció de la Intervenció general 
núm. 3/2024 - Instrucció relativa al desenvolupament de la funció interventora en l’àmbit de la 
comprovació material de la inversió. 
 

44.1 Finançament dels projectes de despeses d’inversió 

 

1. Les operacions d’endeutament i d’altres operacions de crèdit previstes en el pressupost 
aniran destinades al finançament del conjunt de les operacions de capital (despeses 
d’inversions, transferències de capital i actius financers) consignades en l’estat de despeses del 
mateix. 

 

2. L’assignació dels recursos que financen les despeses de capital (capítols VI, VII i VIII) entre 
els diferents projectes, la determinarà, en cada cas, l’alcalde, podent modificar (al llarg de 
l’exercici) aquesta distribució, a partir de la proposta motivada del Servei de Gestió Econòmica, 
sempre que, en tot cas, es respectin les limitacions dels articles 49.1 i 173.6 del RDLeg. 2/2004 
i el què està regulat en el paràgraf anterior. 

 

De les distribucions acordades i de les seves modificacions es comunicarà a les entitats que 
hagin atorgat aquestes operacions quan corresponguin a operacions formalitzades per finançar 
un projecte específic i determinat. 

 

S’exclouen del règim anterior els préstecs i les operacions de crèdit que es formalitzin per 
refinançar o cancel·lar anticipadament altres operacions de crèdit. 
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44.2 Càlcul de les desviacions de finançament i romanents de crèdit 

 
El Servei de Gestió Econòmica, d'acord amb allò establert en les seccions 1a i 3a del capítol 2 
de l’Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre, presentarà una proposta del càlcul dels 
romanents de crèdit així com d'incorporació d'aquests al pressupost del següent exercici i de 
les desviacions de finançament, que serà remesa al Servei de Comptabilitat per al seu contrast 
als efectes de la formulació de la liquidació pressupostària. El seguiment i control de les 
despeses amb finançament afectat, així com el seu coeficient i les seves desviacions de 
finançament és realitzarà d’acord amb el que s’estableix  a la instrucció del model normal de 
comptabilitat local en els articles 25 a 29 (l’Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre). 

 
 

CAPÍTOL IV. PAGAMENTS A JUSTIFICAR l BESTRETES DE CAIXA FIXA 

 

45. Pagaments a justificar 

 
1. Tenen el caràcter de pagament a justificar les ordres de pagament els documents 
justificatius de les quals no es puguin adjuntar en el moment d'expedir-les. 
 
2. Aquest procediment per efectuar pagaments fora de la gestió normal de la despesa s'ha 
d'utilitzar només excepcionalment, en aquells casos en què no es pugui aportar prèviament la 
documentació justificativa del subministrament o servei realitzat. 

 
3. Els perceptors dels fons a justificar, en endavant, «habilitats», amb caràcter general, han 
de ser empleats de l'entitat o membres corporatius amb responsabilitats de gestió. 
Excepcionalment, quan el pagament es faci per transferència bancària, si es coneix el tercer i 
l'import que s'ha de satisfer, l'habilitat pot proposar que els fons es lliurin directament al tercer, 
tot i que les obligacions de justificació establertes en aquesta base continuen recaient en 
l'habilitat. 

 
4. Quan es lliurin fons a justificar per atendre despeses d’emergència, en aplicació del què 
disposa l’article 120 de la Llei de contractes del sector públic, la proposta de despesa es podrà 
comptabilitzar encara que no es compleixin els requisits enumerats per a les despeses a 
justificar ordinàries. 
En cas que no hi hagi crèdit suficient, la proposta de pagament tindrà el caràcter de no 
pressupostària i s’aplicarà al compte 413.1 de creditors per operacions pendents d’aplicar al 
pressupost. 
Quan posteriorment sigui aprovada la despesa, l’aplicació al pressupost es farà mitjançant un 
document PJ_ ADOP en formalització, amb la finalitat de cancel·lar el corresponent deutor no 
pressupostari. 
 
5. Sobre la base de la proposta esmentada, el regidor/a delegat/da de Bon Govern, Bona 
Gestió i Estratègia de Futur ha de dictar una resolució d’autorització del pagament a justificar, 
amb la intervenció prèvia de la Intervenció General, de conformitat amb les regles següents: 
 
a) L’expedició d’ordres de pagament a justificar s’ha d’ajustar al pla de disposició de fons de la 
tresoreria que es dicti a l’empara de l’article 187 del TRLHL. La signatura del tresorer/a de les 
ordres de pagament amb càrrec a la tresoreria de l’entitat respectiva acredita que les ordres 
s’ajusten al pla de disposició de fons de la tresoreria i, si s’escau, al pla anual de tresoreria. 
 
b) El límit quantitatiu de les ordres de pagament a justificar es fixa en 3.000 euros. 
Excepcionalment, i de forma motivada, es podrà ampliar aquest límit.  
 
c) La tramitació de les despeses abonades mitjançant pagaments a justificar ha de seguir el 
procediment que legalment hi correspongui. A aquest efecte, cal adjuntar al compte justificatiu 
la documentació que ho acrediti. 
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d) No es poden expedir ordres de pagament a justificar, pels mateixos conceptes 
pressupostaris, a perceptors que no hagin justificat la inversió dels fons percebuts amb 
anterioritat. 
 
e) Es de responsabilitat exclusiva dels habilitats la custòdia dels fons rebuts, l’aplicació 
d’aquests fons a les finalitats per a què van ser lliurats, així com la presentació del compte 
justificatiu. 
 
6.  El procediment de justificació de les ordres de pagament a justificar s'ha d'ajustar a les 
regles següents: 

 
a) Els habilitats estan obligats a justificar la despesa tan aviat com s'hagin invertit els 

fons rebuts i, en tot cas, en el termini màxim de tres mesos des que els hagin 
percebut. En tot cas, s'han de justificar els fons abans de la finalització de l'exercici. 

b) A aquestes efectes, els habilitats han de gravar els justificants de les despeses 
realitzades a l’aplicació de gestió pressupostària GEMA. Ha de quedar incorporada a 
l’expedient la documentació següent: 

i. Les factures o justificants de la despesa realitzada expedits a nom de l’Ajuntament, 
que han de complir els requisits de l’RD 1619/2012, de 30 de novembre, i estar 
conformats pel perceptor/a del lliurament. 

ii. Els justificants dels pagaments realitzats. 
iii. Si escau, la documentació que correspongui en relació amb la tramitació de la 

despesa. 
iv. Si escau, la carta de pagament del reintegrament a la tresoreria de la quantitat no 

invertida. 
 

c) Un cop l’habilitat hagi presentat la justificació, l’ha de trametre a la Intervenció General 
per a la intervenció prèvia, juntament amb la proposta de resolució de la seva 
aprovació. 

 
7. L’aprovació de la justificació l’ha de fer el regidor/a delegat/da de Bon Govern, Bona Gestió i 
Estratègia de Futur.  
 
8. La intervenció dels pagaments a justificar  ve regulada  a l’art. 13 de la instrucció 4/2024 
“Reguladora del Control Intern de la Gestió econòmica financera de l’Ajuntament de Mataró en 
les vessants de Funció Interventora i Funció de Control Financer”. 

 

46. Bestretes de caixa fixa 

 

1. De conformitat amb l'article 73 de l'RD 500/1990, de 20 d'abril, tenen el caràcter de 
bestreta de caixa fixa les provisions de fons, de caràcter no pressupostari i permanent, 
que es constitueixin a favor d'habilitats per atendre el pagament de despeses corrents de 
caràcter periòdic o reiteratiu, amb l'aplicació posterior al pressupost de l'exercici en curs. 
 
2. L'habilitador pagador de les bestretes de caixa fixa serà, amb caràcter general, el/la 
Tresorer/a i en el seu cas, els caps d’àrea. 
 
3. Les despeses corrents que cal atendre mitjançant bestretes de caixa fixa s’han 
d’imputar a les aplicacions pressupostàries del pressupost de despeses següents: 
 

a) Del capítol I, relatives a despeses de formació, inscripcions a jornades, seminaris, 
despeses d’allotjament, etc. 

b) Del capítol II 

c) Del capítol VI 

d) Del capítol VIII; bestretes i avançaments de nòmina. 
 
4. L'expedient de constitució de la bestreta de caixa fixa ha de contenir la documentació 
següent: 
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a) Petició motivada  del/de la Tresorer/a o en el seu cas, del cap d’àrea, que ha 
d'especificar: 

i. Les despeses per a les quals sol·licita la bestreta i les aplicacions pressupostàries 
que quedaran afectades. 

ii. L'import de la provisió de fons. 
iii. La proposta de designació de l'habilitat pagador. 

b) Informe signat pel tresorer/a. 

c) Proposta del cap d'àrea del centre gestor en el qual està adscrit l'habilitat pagador. 

d} Resolució de constitució de la bestreta de caixa fixa dictada pel regidor/a delegat/da 
de Bon Govern, Bona Gestió i Estratègia de Futur. La resolució de constitució de la 
bestreta ha d'incloure l'autorització d'obertura del compte corrent restringit de 
pagaments. 

e) Document d'acceptació de l'habilitat pagador, en què es comprometi a gestionar la 
bestreta amb estricte compliment de les normes legals vigents reguladores de les 
bestretes de caixa fixa i dels acords adoptats per l’Ajuntament. 

 
5. En el cas que sigui necessari modificar les aplicacions pressupostàries de la bestreta, 
s'ha de tramitar un expedient que contingui els documents següents: 

a) Petició motivada del/de la tresorer/a, o en el seu cas, del cap d’àrea corresponent, en 
què s'especifiquin els termes de la modificació. 

b) Informe signat pel tresorer/a. 

c) Proposta del/de la tresorer/a, o en el seu cas, del cap d'àrea corresponent, en el qual 
està adscrit l'habilitat pagador. 

d) Resolució de modificació de la bestreta de caixa fixa dictada pel regidor/a delegat/da 
de Bon Govern, Bona Gestió i Estratègia de Futur. 

 
6. L'expedient de cancel·lació de la bestreta de caixa fixa ha de contenir la documentació 
següent: 

a) Informe signat pel tresorer/a. 
b) Proposta del/de la regidor/a delegat/da de Bon Govern, Bona Gestió i Estratègia de 

Futur. 
 

c) Resolució de cancel·lació dictada pel regidor/a delegat/da de Bon Govern, Bona Gestió 
i Estratègia de Futur, que ha d'incloure, si escau, la justificació dels fons utilitzats en la 
forma indicada en aquesta base. 

d) El traspàs dels fons del compte restringit de bestreta de caixa fixa al compte corrent 
designat per la Tresoreria General, amb motiu de la cancel·lació de la bestreta, que 
s'ha d'autoritzar amb la signatura conjunta de l'habilitat pagador, excepte en cas 
d'absència, i el tresorer/a. 

 
7. Els expedients de constitució, modificació i cancel·lació de bestretes de caixa fixa 
queden subjectes a la fiscalització prèvia de la Intervenció General. 
 
8. La comptabilització de la constitució, modificació o cancel·lació de les bestretes de 
caixa fixa l'ha de fer el servei de Comptabilitat. 
 
9. Import 
 

La bestreta constituïda pel tresorer/a té un import de 30.000€, tot i que es podrà ampliar per 
resolució del/de la regidor/a delegat/da de Bon Govern, Bona Gestió i Estratègia de Futur. No hi 
ha limitació en l’import dels pagament que es realitzin. 
 
En els supòsits de les bestretes constituïdes; 
 

a) L'import de la provisió de fons no pot ser superior a 12.000 €. Excepcionalment, es pot 
ampliar aquest límit amb una resolució motivada del regidor/a delegat/da de Bon 
Govern, Bona Gestió i Estratègia de Futur. 

b) No es poden fer pagaments individualitzats superiors a 3.000 € amb càrrec a la 
bestreta de caixa fixa. 
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10.  Situació i disposició dels fons. Comptes restringits de pagaments 
 
a)  Els fons s'han de situar en comptes corrents restringits de pagament, dels quals  sigui 

titular l'Ajuntament de Mataró. Els comptes corrents s'han de registrar a l'aplicatiu de 
gestió pressupostària GEMA amb la denominació de la bestreta de caixa fixa. 

b) La persona autoritzada per disposar de fons és l'habilitat pagador de la bestreta de 

caixa fixa. 

c) Els fons lliurats en concepte de bestreta de caixa fixa tenen la consideració de fons 

públics i formen part integrant de la tresoreria de l'Ajuntament, fins que l'habilitat 
pagador pagui als creditors finals. 

d) D'acord amb el punt c anterior, i a l'efecte de facilitar la gestió de tresoreria dels 
comptes corrents restringits de bestreta de caixa fixa, i de conformitat amb l'article 5 
de l'RD 128/2018, de 16 de març, pel qual es regula el règim jurídic dels funcionaris 
d'Administració local amb habilitació de caràcter nacional, el tresorer/a, pot ser 
apoderat/ada del compte corrent restringit a l'efecte de racionalitzar i facilitar les 
gestions amb l'entitat financera per poder: 
i. Accedir als moviments del compte corrent, de les targetes i de la resta de 

contractes associats a les bestretes de caixa fixa. 
ii. Autoritzar els traspassos de fons a favor del compte corrent operatiu de 

l’Ajuntament, en el cas de cancel·lació de la bestreta de caixa fixa. 

iii. Prèvia sol·licitud de l'habilitat, efectuar les gestions i comunicacions necessàries 
amb l'entitat financera que facilitin la bona gestió i administració de la bestreta de 
caixa fixa. 

iv. Fer sol·licituds en relació amb la banca electrònica. 

v. Signar contractes del compte corrent restringit. 

e) En aquests comptes només es poden efectuar els ingressos procedents de 
l'Ajuntament,  per a les provisions i reposicions de fons. 

f) Els interessos que produeixin s'han d'ingressar en els comptes operatius de l'entitat 
que determini el tresorer/a, amb aplicació al concepte corresponent del pressupost 
d'ingressos. 

g) És de responsabilitat exclusiva dels habilitats la custòdia dels fons, l'aplicació dels fons 
a les finalitats per a la qual van ser lliurats, així com el fet de retre comptes quan 
calgui. 

 
11. Pagament de despeses 

 
La realització material del pagament efectiu de les despeses per part dels habilitats es pot fer, 
de conformitat amb la resolució de constitució, mitjançant: 

 

a) Targeta de crèdit o de dèbit 

b) Transferència bancària 

c) En metàl·lic, d'acord amb l'import màxim dels pagaments que es poden fer en metàl·lic 
que determini la resolució de constitució de la bestreta de caixa fixa. 

d) Càrrec en compte. 
 

12. Justificació dels pagament realitzats i reposició de fons 
 

a) La rendició de comptes de la bestreta de caixa fixa de la tresorera es realitzarà al llarg 
de l’exercici pressupostari en què es va constituir la bestreta. 

b) Els habilitats han de formar i presentar el compte justificatiu per les despeses ateses 
amb els fons rebuts, com a màxim, amb una periodicitat mensual. Igualment, s'ha de 
presentar en els casos de cessament de l'habilitat o de cancel·lació de la bestreta de 
caixa fixa. 

c) Tenint en compte les quantitats justificades en els comptes a què es refereix l'apartat 
a anterior, l'habilitat ha de proposar l'oportuna ordre de reposició de fons, mitjançant 
l'emissió dels documents comptables corresponents, amb imputació a les aplicacions 
pressupostàries a què corresponguin les despeses realitzades. 

d) Els comptes justificatius que s'han indicat, acompanyats de les factures i altres 
documents justificatius de la despesa i de l'aplicació dels fons, degudament 
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relacionats, han de ser signats per l'habilitat i s'ha de gravar el reconeixement de 
l'obligació. 

e) Addicionalment, han de quedar incorporats a l'expedient: 

i. Les factures o justificants de la despesa realitzada correctament, expedits a nom de 
l'Ajuntament. 

ii. Els justificants dels pagaments realitzats. 

iii. Si escau, la documentació que correspongui en relació amb la tramitació de cada 
despesa. 

f) La proposta de reposició de fons, juntament amb el compte justificatiu i els documents 
comptables, s'ha de trametre al Servei de Control Intern per a la intervenció prèvia. 

g) El regidor/a delegat/da de Bon Govern, Bona Gestió i Estratègia de Futur. és qui 
aprova el compte justificatiu. 

 
13. Tot i que els contractes menors d’import inferior a 5.000€ (IVA a part) es poden pagar 
mitjançant la bestreta de caixa fixa, aquells que es tramitin mitjançant els comptes 
bancaris operatius de l’Ajuntament i realitzin la tramitació mitjançant document comptable 
ADO, quedaran subjectes  als efectes de l’article 63.4 de la Llei 9/2017 de contractes del 
sector públic, i de la seva corresponent publicació en el perfil del contractant.   

 
14.  La intervenció de les bestretes de caixa fixa serà realitzada per part de la Intervenció 
prèviament a la reposició dels fons, aquesta ve regulada  a l’art. 14 de la instrucció 4/2024 
“Reguladora del Control Intern de la Gestió econòmica financera de l’Ajuntament de 
Mataró en les vessants de Funció Interventora i Funció de Control Financer”. 
 
 

TÍTOL TERCER. LA TRESORERIA 

47. La Tresoreria General de l'Ajuntament de Mataró 

 

1. Correspondrà al/la tresorer/a elaborar les línies bàsiques de funcionament de la Tresoreria 
Municipal mitjançant la regulació que es descriu a continuació:  
 

a) La política de pagaments a proveïdors serà conjunta i única en tot el Grup Ajuntament 
(Societats, Entitats Públiques Empresarials, Fundacions i Consorcis) i es fixarà des de 
la Tresoreria el termini de pagament general. La coordinació de la Tresoreria del grup 
la realitzarà amb la col·laboració del Servei de Gestió Econòmica i ve regulada en 
l’apartat de mesures de coordinació del grup d’aquestes bases d’execució. 

 
b) Tots els comptes bancaris de l’Ajuntament tindran signatura conjunta dels tres clavers 

(l’Alcalde-President, la Tresoreria de Fons i la Intervenció de Fons), tret dels comptes 
de bestreta de caixa fixa. S’autoritza al/la tresorer/a la realització dels pagaments, 
transferències i altra operativa a través de banca electrònica. 

 
c) El/la tresorer/a realitzarà la disposició de fons de les operacions de préstec d'acord 

amb les necessitats de tresoreria. No obstant, previ al tancament de l’exercici, el Servei 
de Gestió Econòmica podrà sol·licitar la disposició de fons en funció de l’execució dels 
projectes finançats amb operacions de crèdit. 

 
d) L’Ajuntament podrà tenir contractes de gestió de pagaments amb entitats financeres 

per facilitar els pagaments als proveïdors i que aquests disposin de la possibilitat de 
l’avançament en el cobrament de les seves factures. 

 

 

48. Ordenació del pagament 

 
1. L'ordenació de pagament és l'acte mitjançant el qual l'ordenador de pagaments, sobre la 
base d'una obligació reconeguda i liquidada, expedeix l'ordre de pagament contra la tresoreria de 
l'entitat. 
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2. L'ordenació de pagament de l’Ajuntament de Mataró correspon amb caràcter general al 
regidor/a delegat/da de Bon Govern, Bona Governança i Estratègia de Futur. 
 
3. L'ordenació del pagament s'ha d'instrumentar mitjançant un acte administratiu materialitzat, 
amb caràcter general, en relacions d'ordres de pagament elaborades per la Tresoreria de 
l’Ajuntament. Les ordres de pagament han d'incloure, com a mínim per a cada una de les 
obligacions que contenen, la identificació del creditor, l'import brut i líquid i l'aplicació o 
aplicacions pressupostàries de despeses a què s'han d'imputar les operacions. 

4. Quan la naturalesa o la urgència del pagament ho requereixi, l'ordenació del pagament es 
pot materialitzar en un acte administratiu individual. 

5. D'acord amb el que estableix l'article 187 del TRLRHL, l'emissió de l'ordre de pagament 
s'ha d'efectuar de conformitat amb el pla de disposició de fons vigent. L'informe que ha 
d'emetre el tresorer/a, de conformitat amb l'article 15 de la Instrucció reguladora de 
control intern, es materialitza mitjançant la signatura de la relació de les ordres de 
pagament per part de la Tresoreria. 

 
6. La intervenció formal de l'ordenació del pagament, que ha de fer l'interventor/a, es 
materialitza mitjançant la signatura de la relació de les ordres de pagament. 

 
7. En el supòsit de l'existència de retencions judicials o de compensacions de deutes del 
creditor, la Tresoreria ha de verificar que les minoracions corresponents en el pagament 
s'acrediten mitjançant els acords que les disposen. 
 
8. La Tresorera farà la signatura dels endossos prèvia comprovació que l’obligació ha estat 
fiscalitzada, la factura està conformada i el sol·licitant no és deutor de la Hisenda Local i hagi 
constituït la fiança, quan correspongui. S’adjunta el model d’endós com annex 8 d’aquestes 
bases. 

 

49. Pla de disposició de fons 

1. L'expedició de les ordres de pagament (tant per operacions pressupostàries com per 
operacions de naturalesa no pressupostària) s'ha d'ajustar al pla de disposició de fons que 
aprovi el/la regidor/a delegat/da de Bon Govern, Bona Governança i Estratègia de Futur a 
proposta de la Tresoreria i que, en tot cas, ha de recollir la prioritat del pagament 
d'interessos i capital del deute públic, les despeses de personal, pagaments extra 
pressupostaris a realitzar en concepte de quotes retingudes als empleats per raó de 
cotització de la SS, així com els derivats de liquidacions trimestrals en concepte 
d’impostos retinguts,  pagaments de naturalesa pressupostària en concepte de 
cotitzacions empresarials de qualsevol règim de la SS, les obligacions contretes en 
exercicis anteriors, i resta d’obligacions degudament contretes en el pressupost de 
despeses. 

 

50. Pagament material  

1. Els pagaments materials amb càrrec als comptes bancaris s'autoritzen mitjançant un 
document administratiu, amb la signatura conjunta de l'ordenador/a de pagaments, el 
tresorer/a i l'interventor/a o les persones que en cada moment estiguin autoritzades per 
substituir-los. 
 
En els documents administratius en els quals s'autoritzen els pagaments s'ha d'identificar el 
compte bancari de càrrec que designa la Tresoreria. 
 
2. L'autorització dels pagaments materials, efectuada segons es regula en l'apartat 
anterior, s'instrumenta mitjançant els documents següents, que emet la Tresoreria:  

 
a) Relacions d'ordres de transferències bancàries i càrrecs bancaris que es generen 

a partir de l'aplicació de gestió pressupostària GEMA. S'hi ha de fer constar el 
número de compte bancari designat pel tercer, donat d'alta a la base de dades de 
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tercers, excepte si es tracta de pagaments mitjançant codis de barres o models 
normalitzats, com el cas de: 
i. Tributs i preus públics estatals, autonòmics i locals. 

ii. Liquidacions de cotització a la Seguretat Social i de quotes d'altres règims de 
cotització. 

b) De manera excepcional, per assegurar un pagament dins del termini de pagament 
en període voluntari, es pot emetre una ordre de càrrec en compte bancari sense 
disposar de l'obligació reconeguda i liquidada, aplicar-la posteriorment a les 
aplicacions pressupostàries de despeses corresponents, després d'haver tramitat 
l'expedient pertinent. 

 
3. Els pagaments s'han d'efectuar per algun dels mitjans següents: 

 
a) Per transferència bancària. És la forma que s'ha d'utilitzar per defecte per efectuar 

els pagaments materials. 
b) Per xec. Té caràcter excepcional i ha de ser nominatiu a favor del creditor.  
c) En metàl·lic. Té caràcter excepcional. 

d) Per càrrec en compte: 

i. Els pagaments derivats de l'endeutament financer (quotes d'amortització i 
d'interessos), i d'altres despeses financeres, s'han de fer mitjançant un càrrec 
en un compte efectuat directament per l'entitat financera, sense autorització 
prèvia, i s'han d'aplicar posteriorment a les aplicacions pressupostàries de 
despeses, després d'haver tramitat l'expedient corresponent. 

ii. Els pagaments que s'han de fer mitjançant codis de barres o models 
normalitzats. 

e) Per Terminal Punt de Venda (TPV). Té caràcter excepcional.  

 
4. Els pagaments materials, degudament autoritzats de conformitat amb el que 
estableixen els punts primer i segon d'aquesta base, s'han d'executar, amb caràcter 
general, a través de la banca electrònica o digital de l'entitat financera. Aquests pagaments 
telemàtics han de ser validats o autenticats exclusivament pel tresorer/a, o per la persona 
que estigui autoritzada per substituir-lo, mitjançant el dispositiu o el sistema que estableixi i 
li assigni l'entitat financera corresponent. 

 
5. Els pagaments en una divisa diferent de l'euro s'han d'autoritzar i efectuar sense 
comptabilitzar prèviament l'ordenació de pagament. Un cop realitzat el pagament material i 
conegut el tipus de canvi aplicat per l'entitat bancària, la Tresoreria ha d'ordenar el 
pagament 

 

51. Fons líquids i moviments interns de tresoreria 

 
1. Els fons líquids que integren la tresoreria estan dipositats en comptes bancaris oberts a 
entitats financeres, a nom de l'entitat respectiva. 
 
2. L'obertura i cancel·lació de comptes bancaris operatius d'ingressos i pagaments 
correspon al president/a, interventor/a i tresorer/a, 

 
3. Els moviments interns de tresoreria són els traspassos de fons líquids de tresoreria 
entre diferents comptes bancaris dels quals és titular la mateixa entitat. 

 
4. El Tresorer/a ha d'autoritzar i efectuar els moviments interns de fons de tresoreria que 
consideri necessaris per exercir les funcions que té atribuïdes, amb subjecció a una gestió 
eficient dels recursos que la integren. 
 
5. Els moviments interns de fons s'han d'efectuar, amb caràcter general, a través de la 
banca electrònica o digital de l'entitat financera, i han de ser validats o autenticats pel 
tresorer/a mitjançant el dispositiu o sistema que estableixi i li assigni l'entitat financera 
corresponent. 
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6. Els moviments interns de fons de tresoreria efectuats s'han de comptabilitzar a 
l’aplicació de gestió pressupostaria  GEMA i el document comptable Moviment Intern de 
Tresoreria (MIT) amb la conformitat dels tres clavers (president/a, interventor/a i 
tresorer/a). 
 

52. Despeses financeres. Interessos i amortitzacions d’operacions d’endeutament. 

 
1. A l'inici de l'exercici es tramitaran documents comptables AD pels imports 
d'amortitzacions i interessos de les operacions de préstec concertades, d'acord amb 
l'annex adjunt a l'expedient del pressupost general de l'exercici. Aquests documents 
resultaran aprovats amb l'aprovació del pressupost. 
 
Les operacions de crèdit, d’acord amb l’establert per l’article 26 de la Llei 9/2017, de 8 de 
novembre, de Contractes del Sector Públic (LCSP), tindran la naturalesa de contractes privats i 
els expedients per a la seva concertació seran tramitats per la Tresoreria la qual farà les 
propostes d’adjudicació de les operacions, que seran aprovades per l’òrgan que correspongui, 
previ informe d’Intervenció. Amb la tramitació i aprovació d'expedients de noves operacions de 
préstec es confeccionaran documents comptables pels imports previstos d'interessos i 
amortitzacions. 
 
Es tramitaran documents comptables AD/ o AD pels imports que resultin de modificacions en 
les condicions previstes de les operacions de préstec. 
Les despeses per interessos i amortitzacions que originin un càrrec en compte bancari s’hauran 
de justificar amb el document de liquidació d’interessos i amortitzacions o amb el càrrec 
bancari. Aquests documents originaran la tramitació del document comptable O. 
 
Produït el càrrec, la Tresoreria emetrà el justificant de l’obligació, conformat pel/la tresorer/a 
municipal i el remetrà a la Intervenció General per a la fiscalització i intervenció d’acord a les 
Instruccions de control intern vigents. 
 
La conformitat del/la Tresorer/a Municipal es donarà quan l’operació compleixi els següents 
requisits: 
 

a) Que els interessos i, si s’escau, les quotes d’amortització deriven d’un contracte 
degudament formalitzat i vigent. 

b) Que es respecten els terminis del contracte. 
c) Que les quanties deriven del contracte anterior i han estat correctament calculades per 

l’entitat financera. 
 
2. Per la resta de despeses financeres, inclosos els interessos de les operacions de 
tresoreria, es confeccionaran documents comptables ADO, l'aprovació dels quals 
correspondrà al/la regidor/a delegat/a de Bon Govern, Bona Gestió i Estratègia de Futur.  

 

53. Excedents temporals 

 
1. Els excedents temporals de tresoreria es poden rendibilitzar, de conformitat amb el que 
estableix l'apartat 2 de l'article 199 del TRLRHL. A aquest efecte, els excedents es poden 
col·locar en comptes financers, imposicions o dipòsits a termini fix oberts en entitats 
financeres. 
 
La col·locació dels excedents de tresoreria es realitzarà prèvia la negociació amb les diferents 
entitats financeres oferents, acreditant-se la mateixa a l’expedient instruït a l’efecte i amb la 
inclusió de les clàusules que posin de manifest la plena liquiditat dels fons, garantia i seguretat.  
 
La col·locació d’excedents de tresoreria es tramitarà d’acord amb els venciments que es 
considerin més adients, atenent a les previsions recollides en el Pla de Tresoreria. 
 
Es podran estudiar fórmules alternatives d’inversió d’excedents, que seran informades per la 
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Tresoreria i la Intervenció General. 

 
2. La formalització de l'operació financera corresponent requereix resolució del/de la 
regidor/a delegat/da Bon Govern, Bona Gestió i Estratègia de futur, previ informe proposta 
del/la Tresorer/a Municipal en el que es facin constar les condicions de la inversió (termini, 
import, rendibilitat, tipus d’actiu, etc.) i amb la intervenció formal i material per part de la 
Intervenció General. Aquesta resolució serà notificada a les entitats adjudicatàries. 
 

3. A efectes comptables, la col·locació de fons en aquests comptes financers té el caràcter 
de moviment intern de fons de tresoreria. 

 

54. Manteniment de tercers 

 
1. Tenen la consideració de tercers les persones físiques o jurídiques o les entitats sense 
personalitat jurídica, públiques o privades, que es relacionen amb l’Ajuntament de Mataró, 
els seus consorcis adscrits, com a conseqüència d'operacions pressupostàries o no 
pressupostàries, a favor de les quals s'acreditin obligacions o s'expedeixin pagaments 
derivats d'aquelles obligacions. 

 
2. Les dades identificatives dels tercers, així com les dades necessàries per gestionar els 
pagaments, s'han d'incorporar a l'aplicació de gestió pressupostaria GEMA. Aquestes 
dades, d'alta o modificació, han de ser comunicades pels tercers. Serà requisit indispensable 
disposar del NIF, CIF, tarja fiscal o document equivalent i, sempre que sigui possible, el mail i el 
telèfon de contacte. 
La comunicació del compte corrent l’ha d’informar el proveïdor, adjuntant el certificat bancari 
corresponent, a través del tràmit de “Comunicació del compte corrent” de l’espai Proveïdor, en  
la seu electrònica de l’Ajuntament de Mataró.  
 

3. Les àrees gestores, en la tramitació dels expedients de la seva competència, són les 
responsables de requerir la documentació necessària per donar d'alta les dades dels 
tercers en relació amb els creditors amb què es relacionin, i les ha de trametre al Servei de 
Comptabilitat, que és el responsable de registrar-la en el mòdul de tercers de GEMA. 

 
4. El registre i manteniment de les dades de tercers a l’efecte de pagament de les 
nòmines, és responsabilitat del departament de recursos humans. 
 

55. Actes d'arqueig 

 
1. L'acta d'arqueig es defineix com un estat que proporciona una visió estàtica dels fons 
líquids de la tresoreria de l'entitat local en una data determinada. 
 
2. L'acta d'arqueig proporciona informació de saldos comptables i bancaris en la data a 
què fa referència aquest estat comptable. En el cas de discrepància entre els saldos 
comptables i els bancaris, s'ha d'incorporar un estat conciliatori, que ha de validar la 
persona que tingui a càrrec seu la funció de comptabilitat. 

3. La periodicitat que s'estableix de les actes d'arqueig de caràcter ordinari és trimestral i 
la data de referència és l’últim dia del trimestre natural. 

 
4. Les actes d'arqueig han de ser emeses per la Tresoreria i les han de subscriure  a 
l’Ajuntament, el/la tresorer/a, l'interventor/a, el/la president/a o els substituts respectius,  

 
Els estats conciliatoris dels ordinals de tresoreria de les bestretes de caixa  fixa els han de 
subscriure els seus habilitats, excepte els corresponents a l'arqueig de data 31 de 
desembre de l’Ajuntament que els han de subscriure els seus habilitats, el tresorer/a i 
l'interventor/a. 
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5. El termini màxim de presentació de les actes d'arqueig és de 20 dies naturals de la data 
de referència, excepte a 31 de desembre. 

 

56.  Caixa General de Dipòsits 

 

1. Es constitueix a la Tresoreria General de l'Ajuntament la Caixa General de Dipòsits, en 
endavant, «la Caixa», en la qual s'han de presentar els dipòsits, les garanties i les fiances que 
s'hagin de constituir davant l’Ajuntament. 
 
2. El funcionament de la Caixa pel que fa a les modalitats, els requisits i la gestió de les 
garanties, fiances i dipòsits es regula pel Reglament de la Caixa General de Dipòsits aprovat 
per Reial Decret 937/2020, de 27 d'octubre. 

 
3. La regulació de la gestió de les Garanties i Dipòsits constituïts a favor de l’Ajuntament 
queda recollida a la instrucció que s'aprovi per la Tresoreria de l’Ajuntament de Mataró.  
 

57. Centralització de la tresoreria amb els ens dependents  

 
Les entitats que formen el Grup Ajuntament (Societats, Entitats Públiques Empresarials, 
Fundacions i Consorcis), juntament amb el Servei de Gestió Econòmica, estudiaran la seva 
situació de tresoreria i previsions d’aquesta a curt, mig i llarg termini. Aquest estudi es realitzarà 
trimestralment i pel mateix, caldrà disposar de la següent informació: 
 

1) Extracte bancari de tots els comptes bancaris que continguin els saldos del dia 
anterior al que es presenti. 

2) Extracte bancari de tots els comptes bancaris amb tots els moviments del trimestre. 
3) Full de treball de previsió de tresoreria amb abast de tot l’exercici actual. A partir 

del mes de novembre inclourà també el primer semestre de l’exercici següent. 
Aquesta previsió serà el més detallada possible separant pagaments i cobraments 
entre ens del grup Ajuntament , també inclourà el saldo mínim de tresoreria 
aconsellable. Aquest full inclourà les condicions financeres de tots els instruments 
financers que s’utilitzen: comptes corrents, pòlisses, confirming, ... 

 
En base a aquesta informació, es proposarà: 

a) A curt termini, els traspassos de fons necessaris entre els diferents ens a fi d’evitar 
ineficiències en la col·locació d’excedents i disposicions de pòlisses de tresoreria. Els 
traspassos seran gestionats i autoritzats des de la tresoreria municipal. Gestió Econòmica 
elaborarà un resum trimestral amb els saldos previstos i els traspassos realitzats. 

Aquests traspassos de fons es comptabilitzaran:  
 

 Com avançaments o reintegraments de les aportacions municipals contemplades en el 
pressupost municipal. 

 

 En aquells casos que no existeixin previsions pressupostàries d’aportacions o aquestes 
siguin inferiors als traspassos proposats, s’instrumentalitzaran com ajuts de caixa o amb 
la creació comptable de comptes entre ens dependents. 

 
El concepte d’ajuts de caixa equival a operacions temporals de tresoreria entre les diferents 
entitats integrants del grup Ajuntament de Mataró. Per concedir ajuts de caixa, l’entitat 
prestatària haurà d’elaborar un informe en el qual es posi de manifest la seva disponibilitat 
de tresoreria. En tot ajut de caixa l’Ajuntament intervindrà com a sol·licitant o atorgant. 
L’òrgan competent de l’entitat sol·licitat efectuarà l’oportuna sol·licitud formal, indicant-ne la 
causa i l’import. El/la regidor/a delegat/da de Bon Govern, Bona Gestió i Estratègia de Futur 
o l’òrgan competent segons els estatuts de l’ens, resoldrà sobre la sol·licitud formulada, 
indicant les condicions financeres de l’ajut en el seu cas. 
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La concessió d’un ajut de caixa suposarà, per part de l’entitat sol·licitant, l’obligació del 
reintegrament del principal i de les despeses financeres que es meritin en els terminis i 
condicions fixats al decret de concessió. Tresoreria practicarà les oportunes liquidacions 
per calcular les despeses financeres esmentades quan l’atorgament de l’ajut sigui 
l’Ajuntament. 
 
La retribució d’aquests ajuts es fixarà en base a la retribució que obté l’ens atorgant pels 
saldos positius en compte corrent, o bé, si així correspon, pel cost que suportarà si 
l’atorgament de l’ajut es correspon amb disposició de pòlisses de tresoreria. No obstant, si 
la situació financera de l’ens sol.licitant ho requereix, es pot considerar la possibilitat 
d’aplicar un tipus inferior. 
 
La formalització comptable dels ajuts de caixa, tant pel què fa a l’Ajuntament com a les 
Entitats Públiques Empresarials, Societats Municipals, Fundacions i Consorcis es realitzarà 
de forma anàloga a la de les operacions de tresoreria. 

 
b) Es valorarà la possibilitat de l’atorgament d’una operació d’endeutament a llarg termini, 
quan les necessitats vinguin causades per finançar les inversions de l’exercici i amb l’objectiu 
d’optimitzar globalment els saldos de tresoreria i disminuir l’endeutament financer. En aquest 
cas, l’òrgan competent de l’entitat sol·licitant efectuarà l’oportuna sol·licitud formal, indicant-ne 
la causa l’import. Aquesta sol·licitud serà aprovada per l’òrgan competent de l’entitat atorgant. 

 
En el cas que sigui l’Ajuntament qui atorgui l’operació d’endeutament a llarg termini, Gestió 
Econòmica haurà d’habilitar crèdit suficient en el seu pressupost. 

 
Aquest tipus d’operacions s’oferiran amb les mateixes condicions financeres que les entitats 
bancàries ofereixin a l’ens atorgant. 

 

58. Període mitjà de pagament (PMP) 

 
1. En el marc de la Llei orgànica 2/2012, de 27 d'abril, d'estabilitat pressupostària i 
sostenibilitat financera, que inclou el control del deute comercial i la lluita contra la morositat en 
el sector públic, s'ha de calcular el període mitjà de pagament (PMP). 
 
2. L'RD 635/2014, de 25 de juliol, pel qual es desenvolupa la metodologia del càlcul de període 
mitjà de pagament a proveïdors de les administracions públiques, modificat per l'RD 
1040/2017, estableix l'àmbit subjectiu aplicable, la metodologia de càlcul del PMP i la seva 
publicació. 

 
3. L'article 5 de l'RD 635/2014 preveu tres supòsits per determinar la data d'inici del còmput de 
dies en el càlcul del PMP: 

a) La data d'aprovació de les certificacions d'obra. 
b) La data d'aprovació dels documents que acreditin la conformitat amb els béns lliurats o 

serveis prestats. 
c) La data d'entrada de la factura en el registre administratiu, segons que consti en el 

registre comptable de factures o sistema equivalent, en els supòsits en què o bé no hi 
sigui aplicable un procediment d'acceptació o comprovació dels béns o serveis prestats, 
o bé la factura es rebi amb posterioritat a l'aprovació de la conformitat. 
 

4. L’Ajuntament disposa d’un sistema d’administració electrònica dels expedients connectat 
amb l’aplicació de gestió pressupostària que permet tenir constància de la data d’acceptació i 
conformitat dels béns i serveis. A efectes del càlcul de la ràtio del període mig de pagament a 
proveïdors (PMP), regulat en el Reial decret 635/2014, de 25 de juliol, modificat per Reial 
decret 1040/2017 de 27 de desembre, s’estableix que es calcularà el termini de pagament tal 
com s’indica tot seguit: 
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 Es considerarà que aquesta acceptació es produeix amb la conformitat de les factures, 
excepte a les certificacions d’obra que es considera la data d’aquesta certificació com a 
data de conformitat. 

 Per a les factures pendents de pagament, es prendrà com a data inicial per al càlcul del 
PMP la data de conformitat de la factura. 

 
5. La Tresoreria de l’Ajuntament de Mataró així com els responsables de comptabilitat de la 
resta d’entitats que formen part del sector d’Administració Pública de l’Ajuntament han de 
calcular mensualment l’indicador PMP i remetre’l a la intervenció General per a la seva 
remissió i publicació, d’acord amb la normativa vigent.  
 
6. El PMP s'ha de publicar, mensualment als portals web de totes les entitats del grup 
institucional seguint criteris homogenis que permetin garantir l'accessibilitat i la transparència. 
Aquesta informació s'ha de mantenir actualitzada i ha de fer referència, com a mínim, als 
darrers cinc anys. 

 

59. Mesures de lluita contra la morositat en les operacions comercials 

 
1. De conformitat amb la Llei 15/2010, de modificació de la Llei 3/2004, de 29 de desembre, 
per la qual s'estableixen mesures de lluita contra la morositat en les operacions comercials, la 
Tresoreria General ha d'emetre un informe trimestral sobre el compliment dels terminis 
previstos per al pagament de les obligacions de les entitats que formen part del sector públic 
de la l’Ajuntament de Mataró. 

 

2. L'informe ha de contenir la informació següent: 

 
a) Pagaments realitzats dins el trimestre. 

b) Interessos de demora pagats dins el trimestre. 
c) Factures o documents justificatius pendents de pagament al final del trimestre, 

amb la indicació del número i la quantia global de les obligacions pendents en les 
quals s'incompleixen els terminis de pagament que estableix la Llei 15/201O, de 5 
de juliol. 

d) Període mitjà de pagament en dies, a l'efecte d'aquest informe. 

 
3. Per determinar les operacions que es troben dins del període legal de pagament, fora 
del període legal de pagament i, així mateix, el període mitjà de pagament en dies, 
L’Ajuntament disposa d’un sistema d’administració electrònica dels expedients connectat amb 
l’aplicació de gestió pressupostària que permet tenir constància de la data d’acceptació i 
conformitat dels béns i serveis. Per al càlcul de la morositat s’inclouran totes les factures tenint 
en compte que: si tenen aquest camp informat la data que hi consta, i si no, per defecte la data 
d'entrada de la factura o del document justificatiu al registre administratiu. 
 
4. La Tresoreria General de l'Ajuntament de Mataró ha de donar compte dels informes al 
Ple en la sessió que es celebri un cop s’hagin tramès al Ministerio.  
 
5. La informació s'ha de publicar amb periodicitat trimestral al portal web de l’Ajuntament  
que permeti garantir l'accessibilitat i la transparència. Aquesta informació s'ha de mantenir 
actualitzada i ha de fer referència, com a mínim, als darrers cinc anys. 

 
 

60. Cessió de drets de cobrament de factures i certificacions 

 
1. La possibilitat de cedir els drets de cobrament davant de l'Administració està regulada a 
l'article 200 de l'LCSP. 

 
2. Perquè la cessió de crèdits sigui efectiva, cal: 
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a) La notificació fefaent de l'acord de cessió amb les dades bàsiques que permetin 
identificar correctament el dret de cobrament cedit, el cedent i el cessionari, les 
dades bancàries per efectuar el pagament i les acreditacions de les 
representacions i apoderaments que hi corresponguin. 

 
b) La data d'entrada de la notificació de l'acord de cessió a la Tresoreria General ha 

de ser anterior a l'ordre de pagament del crèdit objecte de cessió. En cas contrari, 
s'ha de notificar al cedent i al cessionari per qualsevol mitjà admès en dret. Abans 
que la cessió es posi en coneixement de l'Administració, els manaments de 
pagament a nom del cedent o contractista tenen efectes alliberadors. 

c) No hi pot haver registrada cap notificació de diligència d'embargament judicial o 
administrativa vigent contra el creditor cedent per un import superior al crèdit 
objecte de la cessió. 

d) Hi ha d'haver una factura registrada a l'aplicació de gestió pressupostaria GEMA. 

 
3. Un cop s'hagi comprovat que compleix els requisits establerts al punt 2 anterior i s’hagi 
signat la presa de raó,  la cessió de drets de cobrament s'ha de registrar a l'aplicació de 
gestió pressupostaria GEMA, i expedir el manament de pagament a favor del cessionari, 
indicant també el nom del cedent. 

 
4. El contingut efectiu del dret de cobrament que se cedeix s'ha de circumscriure, en tot 
cas, a la quantitat líquida resultant del reconeixement i la liquidació de l'obligació 
econòmica corresponent, amb les deduccions, els reintegraments o els descomptes que 
sigui procedent practicar al cedent. 

 
5. Totes les excepcions i objeccions que la Diputació, o l'entitat respectiva, pugui oposar 
contra el cedent, en tant que les factures i les certificacions s'entenen com a títols o crèdits 
causals, es poden fer també contra el cessionari, encara que sorgeixin o siguin conegudes 
després de la cessió. 

 
6. Si la cessió s'efectua incomplint algun dels tràmits o requisits expressats en les normes 
anteriors, s'ha de suspendre de manera cautelar el pagament i requerir el cedent perquè en 
el termini de 10 dies hàbils esmeni el defecte observat. Transcorregut aquest termini, caldrà 
considerar no feta la cessió i notificar-ho als interessats. 

 

 

TÍTOL QUART. ELS INGRESSOS 
 

61. Execució pressupostària d’ingressos 

 

1. L’execució del pressupost d’ingressos ve regulada en l’Ordre HAP/1781/2013, de 20 de 
setembre, per la qual s’aprova la Instrucció del model normal de Comptabilitat per a 
l’Administració Local. 

 
2. Procedent el reconeixement de drets tan aviat com un Centre gestor conegui l’existència 
d’una liquidació a favor de l’entitat. A aquests efectes, aprovada la liquidació es remetran al 
Servei de Comptabilitat per a la seva “presa de raó” i comptabilització. 

 

La presa de raó en comptabilitat es farà en els termes de la Regla 38 de la Instrucció del model 
normal de Comptabilitat per a l’Administració Local aprovada per Ordre HAP/1781/2013, de 20 
de setembre, i a l’igual que el registre comptable, a partir de la informació que consta en els 
documents comptables. 

 
3. Normes específiques en matèria de subvencions que sol·liciti l’Ajuntament 
 

a) Sol·licitud de subvencions: 

Correspon als/les regidors/es delegats/des, la competència per a la sol·licitud de 
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subvencions a altres entitats o administracions públiques de conformitat amb els decrets 
d’alcaldia vigents de delegació de competències en els/les tinents d’alcaldia i regidors/es 
delegats/des, excepte en aquelles subvencions, acords o convenis que estableixin un 
altre òrgan d’aprovació. 

 

A les resolucions que formalitzin aquestes sol·licituds s’haurà d’indicar expressament 
l’import de la subvenció sol·licitada, així com l’import total del projecte i de l’aportació 
municipal prevista, si s’escau. 

 

Els serveis gestors donaran trasllat de la resolució de sol·licitud de subvencions al Servei 
de Gestió Econòmica i al Servei de Comptabilitat. 

 

b)  Acceptació de subvencions: 

 

Correspon als/les regidors/es delegats/des, la competència per a l’acceptació de 
subvencions sol·licitades, de conformitat amb els decrets d’alcaldia vigents de delegació 
de competències en els/les tinents d’alcaldia i regidors/es delegats/des, excepte en 
aquelles subvencions, acords o convenis que estableixin un altre òrgan d’aprovació. 

 

Les resolucions que acceptin les subvencions hauran d’indicar expressament l’import 
total del projecte subvencionat, l’import de la subvenció atorgada i l’import de l’aportació 
municipal i d’altres, en el seu cas, destinades a finançar el projecte, així com el centre de 
cost/activitat d’imputació d’ingressos i despeses. En cas que es prevegi aportació 
municipal a l’expedient de resolució de l’acceptació s’incorporarà l’informe emès pel 
Servei gestor referent a l’aportació municipal destinada a finançar el projecte amb les 
aplicacions pressupostàries corresponents, al què es donarà el vist i plau per part del 
Servei de Gestió Econòmica. Així mateix es registrarà provisionalment el document 
comptable de Compromís d’Ingrés (CIC) per l’import de la subvenció atorgada, i 
documents comptables de retencions de crèdit (RC) per import suficient per a cobrir la 
part del projecte no finançada amb la mateixa. 

 

Un cop aprovats, els serveis gestors donaran trasllat dels acords d’acceptació de les 
subvencions a la Intervenció General Municipal (Servei de Comptabilitat) i al Servei de 
Gestió Econòmica per a la comptabilització definitiva de les diferents operacions 
comptables d’ingrés i despesa. 

 

Els serveis gestors són els responsables de sotmetre a l’òrgan competent l’aprovació de 
l’acceptació de les subvencions atorgades a favor de l’Ajuntament dins del termini màxim 
establert en les bases de les corresponents convocatòries. En cas que la convocatòria 
no determini una data concreta per l’aprovació de l’acceptació o prevegi una acceptació 
tàcita, l’àrea gestora ha de sotmetre l’aprovació de l’acceptació abans del 15 de 
desembre de l’exercici corrent, per tal de poder garantir que consten comptabilitzats tots 
els compromisos d’ingrés corresponents a les subvencions rebudes. 

 

En l’acord d’acceptació ha de constar expressament la modalitat del mecanisme de 
justificació i les aplicacions pressupostàries a les quals s’imputaran les despeses 
subvencionables o elegibles. 

 

Quan el projecte que es financi amb la subvenció es trobi en situació de no disponible 
d’acord amb el que disposa l’article 173.6 del TRLRHL, coneguda l’acceptació o la 
formalització de l’acord, el Servei de Comptabilitat en el moment de registrar el 
Compromís d’ingrés, passarà a situació de disponibles els crèdits de despeses que 
correspongui, la qual quedarà en situació de RC. 

 

c) Canvi de destinació, renúncia i/o reintegrament de subvencions: 

 

Correspon als/les regidors/es delegats/des, la competència per al canvi, renúncia i/o 
reintegrament de les subvencions, de conformitat amb els decrets d’alcaldia vigents de 
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delegació de competències en els/les tinents d’alcaldia i regidors/es delegats/des, 
excepte en aquelles subvencions, acords o convenis que estableixin un altre òrgan 
d’aprovació. 

 

Els serveis gestors donaran trasllat dels acords de canvi de destinació, renúncia i/o 
reintegrament de les subvencions a la Intervenció General Municipal (Servei de 
Comptabilitat) i al Servei de Gestió Econòmica. 

 

d) Justificació de subvencions: 

 

Correspon als/les regidors/es delegats/des, la competència per a la justificació de les 
subvencions acceptades per l’Ajuntament, de conformitat amb els decrets d’alcaldia 
vigents de delegació de competències en els/les tinents d’alcaldia i regidors/es 
delegats/des, excepte en aquelles subvencions, acords o convenis que estableixin un 
altre òrgan d’aprovació. 

 

Per a la justificació de subvencions rebudes, s’estarà al previst a les bases de la 
corresponent convocatòria i demés normativa. Quan correspongui, el responsable de la 
seva tramitació o cap de servei, emetrà el corresponent Faig Constar que acrediti que les 
factures relacionades, despeses de personal o altres, han estat aplicades a l’objecte de 
la subvenció, amb indicació del número de document comptable de les factures. 

 

En la tramitació per la justificació de subvencions mitjançant la plataforma electrònica, la 
justificació de la part tècnica no serà validada pels serveis econòmics, la seva justificació 
serà responsabilitat dels serveis gestors. Pel què fa a la justificació econòmica, s’haurà 
de fer arribar al Servei de Comptabilitat per a la seva fiscalització prèvia mitjançant 
expedient GTM, a la signatura per part del/la interventor/a des de la plataforma 
electrònica corresponent (PMP, EACAT,...). 

 

Els certificats per a la justificació de les subvencions rebudes s’hauran de sol·licitar a la 
Intervenció Municipal amb un termini de 15 dies a fi i efecte de poder realitzar les 
comprovacions oportunes. 

 

Per a la comprovació d’aquestes justificacions, quan el nombre de documents a 
comprovar sigui superior a 10, la Intervenció farà una selecció d’un nombre de 
documents escollits de manera aleatòria entre el número 2 i el 9. A partir d’aquest 
número, es comprovaran els documents que segueixin aquesta seqüència numèrica, 
amb un mínim de documents comptables comprovats del 10%. Per a relacions de més 
de 100 documents es revisaran un màxim de 20 documents. Es deixarà constància a 
l’expedient de les comprovacions realitzades. 

 

Els serveis gestors que, per a la justificació de subvencions rebudes, necessitin el 
comprovant bancari del pagament de les despeses justificades, com a norma general, 
caldrà que els sol·licitin al Servei de Tresoreria en un termini màxim de 3 mesos des del 
seu pagament. 

 
4. L’òrgan competent per aprovar les baixes d’ingressos serà el mateix que hagi aprovat les 
liquidacions, fins i tot les corresponents a exercicis tancats. 

 

62. Multes de circulació 

 

Pel que fa a les denúncies d’infracció de trànsit, es procedirà a reconèixer l’import total 
d’aquestes acceptades per l’ORGT en cada exercici. A final de l’exercici es considerarà en el 
càlcul dels saldos de dubtós cobrament l’import d’aquestes que no hagin esdevingut com a 
sanció ferma. 
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Quan es formalitzin les recaptacions efectives de les multes, quedaran aprovades les 
bonificacions del 50%, en els casos que procedeixi, amb la corresponent baixa o anul·lació del 
dret reconegut. 

 

La comptabilització dels ingressos, baixes i anul·lacions de multes de circulació es farà a partir 
del resum mensual de gestió que elabora l'Organisme de Gestió tributaria de la Diputació de 
Barcelona.  

 

63. Gestió de la Recaptació  

 
1. El Ple de la Corporació Municipal en la sessió del dia 4 de desembre de 1997 va adoptar 
l’acord de delegar en l’Organisme autònom de Gestió Tributària de la Diputació de Barcelona, 
les facultats de Recaptació en període voluntari i executiu dels seus tributs, preus públics, 
sancions i altres de dret públic municipal, tot això a tenor del què permet l’article 8.1 del RDLeg. 
2/2004 i l’article 106.3 de la Llei 7/85, de 2 d’abril, Reguladora de les Bases de Règim Local. En 
data 05/05/2016, el Ple de l’Ajuntament va aprovar modificar els termes de la delegació, acord 
que també va ser aprovat pel Ple de la Diputació, el 27/10/2016. En data 02/02/2023, el Ple de 
l’Ajuntament va aprovar una nova modificació en els termes de la delegació, acord que també 
va ser aprovat pel Ple de la Diputació el 30/03/2023. No obstant la Recaptació Municipal 
continuarà realitzant la recaptació amb període voluntari d’autoliquidacions, ingressos directes 
sense contret previ (lliurats en mà pels contribuents) i altres conceptes diversos. 

  

Per tal d'iniciar el procediment de recaptació dels ingressos directes i autoliquidacions per part 
de l'Organisme de Gestió Tributaria de la Diputació de Barcelona, cada mes (n) s'elaborarà 
fitxer informàtic comprensiu dels rebuts liquidats i no cobrats del mes n-2. 

 

Aquest fitxer s'enviarà a l'Organisme de gestió tributaria acompanyat del càrrec resum detallat 
per conceptes i contrets, càrrec que haurà de ser acceptat per l'organisme un cop processada 
la informació del fitxer. 

 
2. L’acord del Ple estableix que la durada o termini per al qual s’acorda la present delegació de 
funcions es d’un període de dos anys, prorrogable per períodes consecutius d’un any, per 
reconducció tàcita, la qual es produirà automàticament, llevat que qualsevol d’ambdues 
administracions acordi deixar sense efecte l’esmentada delegació, fet que haurà de notificar-se 
en un termini no inferior als sis mesos del venciment d’algun dels terminis. 
 
3. El contingut de la delegació abastarà l’exercici de les següents funcions : 

 

3.1) L’emissió dels instruments cobradors en valors rebuts, corresponents al conjunt de 
tributs i preus públics de cobrament periòdic i notificació d’aquests, tot això a partir de la 
informació facilitada per l’Ajuntament. 

 

3.2) La pràctica de les liquidacions per ingrés directe, notificació reglamentaria de les 
mateixes, tributs, preus públics, sancions i altres ingressos de dret públic generades per 
l’Ajuntament i facilitades per aquest. 

 

3.3) La recaptació en període voluntari dels rebuts i liquidacions esmentats en els punts 
anteriors. 

 

3.4)  El dictat de la provisió de constrenyiment. 

 

3.5)  La recaptació en via de constrenyiment dels rebuts i liquidacions que no s’hagin 
cobrat en període voluntari. 

 

3.6 ) La liquidació d’interessos de demora. 

 

3.7)  La resolució dels recursos que s’interposin contra els actes anteriors. 
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4. L’Ajuntament es reserva la facultat de dictar instruccions tècniques de caràcter general i la 
possibilitat de poder sol·licitar i obtenir en qualsevol moment informació sobre la gestió, en els 
terminis previstos a l’article 27 i concordants de la Llei 7/85, de 2 d’abril, Reguladora de les 
Bases de Règim Local. 

 

5. Pel que fa a la comptabilització d’ingressos recaptats per l’Organisme Autònom Local de 
Gestió Tributària de la Diputació de Barcelona, s’estableix que aquesta presentarà 
mensualment una aplicació-resum de tots els ingressos municipals recaptats, que haurà de 
portar com a identificació el número de dret reconegut establert prèviament en l’aplicació de 
gestió pressupostària. 

 

Pel què fa a la comptabilització de les anul·lacions, les aplicacions que presenta l’ORGT al 
respecte, no distingeixen entre anul·lacions per insolvència i anul·lacions per prescripció, 
comptabilitzant-les totes dins el concepte d’insolvència, per tant i com es preveu que  el procés 
d’entrada d’aquestes dades es realitzarà mitjançant una aplicació informàtica, aquestes es 
comptabilitzaran inicialment en la comptabilitat municipal com a anul·lacions per insolvència, 
regularitzant-se posteriorment amb periodicitat mensual aquesta situació comptable.  

Aquesta regularització es realitzarà a partir del full-resum d’anul·lacions per prescripció que 
mensualment presentarà l’ORGT, en el qual hi constarà el número de drets reconeguts, 
conceptes, imports, exercicis comptables que estiguin afectats. 

 

6. Als efectes de poder portar un control extrapressupostari dels fraccionaments d’ingrés per 
rebut i ingrés directe que gestioni l’ORGT, aquest elaborarà una relació mensual de 
fraccionaments, la qual podrà acompanyar l’aplicació mensual i en la que s’hi haurà de fer 
constar el detall dels fraccionaments concedits i el seguiment dels mateixos. 

 

64.  Ingressos a compte 

 

1. Tindran la consideració d'ingressos a compte les quantitats satisfetes en els supòsits 
següents:  

 

a) Quan, dins del període voluntari, s'hagi satisfet una quantitat inferior a la que es deu per 
un deute tributari que hagués estat notificat correctament.  

 

El procediment de constrenyiment s'iniciarà mitjançant provisió notificada al deutor en la que 
s'identificarà el deute pendent i se’l requerirà perquè realitzi el pagament amb el recàrrec 
corresponent. 

 

b) Quan, una vegada vençut el període voluntari, s'hagi pagat la quota tributària, però no el 
recàrrec de constrenyiment.  

 

En aquest supòsit es requerirà al contribuent perquè aboni l'esmentat recàrrec. 

 

c) Quan el pagament s'efectuï en base a una autoliquidació però l'import satisfet és menor 
del que resultaria correcte segons les dades de la declaració.  

 

En aquest cas, l'oficina gestora practicarà una liquidació complementària.  

 

65. Comptabilització dels cobraments 

 

1. Els ingressos es formalitzaran mitjançant una ordre d'ingrés que s'aplicarà al concepte 
pressupostari procedent des del Servei de Comptabilitat. 

 

2. Els ingressos, mentre no es conegui l'aplicació pressupostària que els correspon, es 
registraran des del Servei de Comptabilitat com a ingressos pendents d'aplicació. Això no 
obstant, els fons seran integrats en la caixa única.  
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66. Comptabilització d’ingressos indeguts 

 
1.  Als efectes d’aquestes Bases d’Execució, tindran la consideració d’ingressos indeguts: 

 

a) La duplicitat dels pagaments de deutes tributaris, sancions i altres ingressos de dret 
públic. 

b) Quan la quantitat pagada hagi estat superior a la liquidada per l’Ajuntament o 
autoliquidada. 

c) Quan s’hagin ingressat quantitats corresponents a deutes o sancions amb l’Ajuntament 
després d’haver transcorregut els terminis de prescripció. 

d) Quan ho estableixin les normes tributàries o altres normes. 

 
2. No tindran la consideració de devolució d’ingressos indeguts els que siguin fruit de la 
retrocessió d’operacions que hagués portat aparellats ingressos quan siguin fruit d’error o 
desistiment, que es duguin a terme en el mateix dia i la retrocessió de l’ingrés es porti a terme 
pel mateix mitjà de pagament pel qual es va efectual l’ingrés inicial. 

 
3. La devolució d’ingrés indegut requerirà de la tramitació d’un expedient el qual, un cop 
efectuades les comprovacions oportunes pel servei o serveis gestors, conclourà amb una 
proposta de devolució que compti amb la conformitat pel cap de la dependència que tramita 
l’expedient. Aquesta conformitat comporta: 

 

a) Que procedeix aquesta devolució. 

b) Que la quantia que es proposa retornar és correcta. 

c) Que es retorna l’ingrés indegut a la persona que va efectuar inicialment l’ingrés o als 
seus successors legals. 

 
4.  L’expedient serà aprovat per decret del/la regidor/a delegat/da De Bon Govern, Bona Gestió 
i Estratègia de Futur. 

 
5. Aprovat l’expedient es registrarà pel Servei de Comptabilitat l’ordre de pagament 
corresponent, la qual, previ a la seva aprovació pel/la regidor/a delegat/da se sotmetrà a la 
intervenció formal i, si s’escau, material, per part de la Intervenció General. 

 
6. Dictada l’ordre de pagament, es remetrà a la Tresoreria Municipal per procedir al seu 
pagament material. 

 
7. La delegació de la recaptació en l’ORGT estableix que serà aquest organisme l’encarregat 
de procedir a la devolució d’ingressos per duplicitat, i es donarà compte de les quanties 
pendents de retorn en el compte de recaptació de final de cada exercici pressupostari als 
efectes de la seva integració en la comptabilitat municipal. Per aquest motiu els procediments 
d’intervenció d’aquestes devolucions seran executats per aquest Organisme. Aquestes 
operacions es comptabilitzaran en el compte extra pressupostari 4193 d’altres creditors. 

 

67. Compte de recaptació 

 

L’Organisme Autònom de Gestió Tributària de la Diputació de Barcelona presentarà els 
comptes de recaptació a la Tresoreria Municipal. Es procedirà a la seva aprovació per l‘alcalde 
o el/la regidor/a delegat/da de Bon Govern, Bona Gestió i Estratègia de Futur, previ informe 
del/la tresorer/a. 

 

68. Càlcul dels drets de difícil o impossible recaptació 

 
El càlcul del drets de dubtós cobrament es realitzarà des del Servei de Tresoreria en base al 
que estableix l'article 103 del R.D. 500/1990 i allò assenyalat en l'article 31è d'aquestes bases. 
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Per als saldos pendents dels capítols d’ingressos I, II i III, s’aplica el criteri de cobrament en 
exercicis futurs basat en el grau de cobrament futur segons l’històric de saldos pendents, a 
excepció dels saldos pendents per als quals realitzem un estudi individual que s’hi aplicarà la 
provisió que determini el mateix. 
 
Per als saldos pendents de la resta de capítols, es dotaran segons estudi que es realitzi per a 
cada cas concret. 
 
L’import total mínim de la provisió de drets de difícil o impossible recaptació, serà el resultat 
d’aplicar els límits mínims que fixi la normativa bàsica de règim local. 

 

 

TÍTOL CINQUÈ. LA COMPTABILITAT PÚBLICA 
 

69. Liquidació del pressupost 

1. El tancament i la liquidació del pressupost de l’Ajuntament i dels consorcis adscrits tindrà lloc, 
pel que fa a la recaptació dels drets i el pagament de les obligacions, el 31 de desembre de 
l'exercici pressupostari. Per portar a terme la liquidació del pressupost, durant el mes d’octubre, 
el servei de comptabilitat emetrà anualment l’actualització de les instruccions tècniques del 
tancament, les quals seran aprovades pel/la regidor/a delegat/da de Bon Govern, Bona Gestió i 
Estratègia de Futur 

2. La confecció dels estats demostratius de la liquidació del pressupost l'elaborà el Servei de 
Comptabilitat de l'entitat respectiva. La seva aprovació, que s'ha de portar a terme abans de l'1 
de març, correspondrà al president/a de l'entitat, amb l'informe previ de la Intervenció General, 
i se n'ha de retre compte en la primera sessió del Ple de la corporació. 

 

70. Procediment de formulació i rendició dels comptes anuals 

1. Totes les entitats que integren el sector públic de l’Ajuntament de Mataró hauran de formular 
els seus comptes anuals, d'acord amb els principis comptables que els siguin aplicables, en el 
termini màxim de tres mesos des del tancament de l'exercici econòmic. Els comptes anuals 
formulats s'han de posar a disposició de la Intervenció General de l’Ajuntament de Mataró i dels 
auditors de comptes que els correspongui, segons el que estableix l'article 29.3 de l'RD 
424/2017, mitjançant els procediments aprovats per la Intervenció General. 

2. En compliment de la seva obligació de retre comptes, les entitats que s'indiquen en el punt 1 
d'aquesta base han de remetre els seus comptes anuals aprovats a la Intervenció General de 
l’Ajuntament de Mataró, de conformitat amb els procediments i els terminis establerts a les 
circulars i instruccions de desenvolupament emeses per la Intervenció General. 

3. Amb caràcter excepcional i de màxima rellevància, els comptes anuals es poden reformular 
un cop aprovats. Aquesta possibilitat s'ha de reduir a aquells fets o situacions que afectin de 
manera molt significativa la imatge fidel del patrimoni, de la situació financera o dels resultats de 
l'entitat. En qualsevol cas, la data màxima per acordar la reformulació correspondrà a la data 
en què es posi en marxa el procés per aprovar-los, és a dir, abans del dia 15 de maig, data 
màxima per trametre a l’Ajuntament de Mataró els comptes retuts i aprovats inicialment pels 
òrgans competents d'aquestes entitats. 

 

71. El compte general 

 
El compte general de l’Ajuntament de Mataró s'haurà de formar mitjançant la integració dels 

comptes anuals de l’Ajuntament de Mataró; els seus consorcis adscrits ( Consorci Museu d’Art 

Contemporani de Mataró, Consorci Transversal Xarxa d’Activitats Culturals, Consorci 

Tractament de Residus Sòlids Urbans del Maresme, Consorci Sanitari de Mataró i el seu 

organisme autònom Serv. Assis. I Socio-Sanitaris (PASS) ); les societats mercantils (Aigües de 

Mataró, SA, Promocions Urbanístiques de Mataró, SA (PUMSA) );  les entitats públiques 
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empresarials locals (Mataró Audiovisual i el Parc Tecnocampus Mataró); les fundacions 

(Fundació Tecnocampus Mataró-Maresme, Fundació Hospital Sant Jaume i Sta. Magdalena de 

Mataró, Fundació Unió de Cooperadors de Mataró Foment Economia Social i Rehabilitació.), i 

aquelles entitats que l’Ajuntament, tot i no tenir el control o no estar adscrites a l’ajuntament, 

aquest té un percentatge significatiu en el capital d’aquesta entitat.  

El compte general de l’Ajuntament  l'haurà de formar la Intervenció General i abans del dia 1 de 
juny s'haurà de sotmetre a informe de la Comissió Especial de Comptes. Acompanyat dels 
informes de la Comissió Especial i de les reclamacions i objeccions formulades, i, si escau, de 
l'informe d'auditoria que correspongui, el compte general s'haurà de sotmetre al Ple de la 
corporació, perquè pugui ser aprovat abans de 1'1 d'agost. 

La Intervenció General de l’Ajuntament de Mataró haurà de remetre a la Sindicatura de 
Comptes la documentació indicada en l'apartat anterior abans del 15 d’octubre. 

 

72. Criteris per a l'amortització dels elements de l'immobilitzat 

 

S’aplicarà el mètode lineal en funció de la vida útil dels diferents béns, la qual serà la següent:  

  

Tipus de bé Anys de vida útil estimada 

Construccions 50 

Maquinària, equips i instal·lacions 10 

Estris i eines 5 

Mobiliari 10 

Elements de transport 10 

Equips per al procés d’informació 5 

Immobilitzat immaterial 4 

 
 

73. Normes de valoració posterior de l'immobilitzat 

 
L’Ajuntament de Mataró  i els consorcis adscrits utilitzen com a norma de valoració posterior de 

l'immobilitzat el «model del cost», previst a l'apartat 2.6, «Valoració posterior», de la Ordre 

HAP/1781/2013, de 20 de setembre, pel que s’aprova la instrucció del model normal de 

comptabilitat local. 

 

 
 

TÍTOL SISÈ - COORDINACIÓ ENTITATS DEL GRUP 
 

74. Coordinació d’ens dependents  

 
S’estableixen unes mesures de control a tots els ens que componen el grup Ajuntament 
consistents en la implantació d’un nou sistema de coordinació i control intern. En concret, 
s’estableixen les següents mesures: 
 

 centralització de la tresoreria i  

 seguiment de les dades econòmiques-financeres 
 

A fi de coordinar la gestió de l’Ajuntament amb la dels ens dependents, la representació de 
l’Ajuntament de Mataró en els Consells d’Administració d’aquests, amb veu i sense vot, 
l’ostenta el/la gerent de l’Ajuntament de Mataró o bé, en substitució d’aquest/a, el/la director/a 
dels Serveis Econòmics municipals o altra persona en qui aquest/a encarregui. 
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Addicionalment, s’aprova un Contracte Programa entre l’Ajuntament de Mataró i les entitat del 
grup amb la finalitat d’establir un marc que reguli per una banda, els objectius, compromisos i 
programes a assolir durant el termini de vigència del contracte, i de l’altra, les relacions 
tècniques, econòmiques i fiscalitzadores que es deriven de la gestió dels serveis. Anualment, 
s’actualitzaran les projeccions econòmiques. Aquesta actualització l’aprovarà el Ple municipal, 
un cop aprovada per l’òrgan competent de cada entitat.  
 
Així mateix, els encàrrecs de gestió formalitzats amb les societats i ens dependents declarats 
mitjà propi de l’Ajuntament de Mataró, regularan els serveis entre elles d’acord amb la legislació 
vigent. 
 

75. Seguiment de les dades econòmic-financeres 

 

Les entitats del grup Ajuntament hauran de remetre  la següent informació, en caràcter general 
per complir amb la normativa vigent: 

 
Anualment: 
 

a) La informació relacionada amb el pressupost i el compte anual, tindrà una periodicitat 
anual i consistirà en la presentació de les dades del pressupost de cada entitat,  les de 
tancament de l’exercici, la projecció de l’endeutament i seguiment de les necessitats de 
finançament. 

 
b) La informació relacionada amb el Pla anual d’inversions i finançament, on s’indicarà els 

diferents projectes d’inversions previstos i les corresponents fonts de finançament. 
 
c) El càlcul de la massa salarial per l’any pressupostat comparada amb la de l’any 

anterior.  
 
Trimestralment: 
 

a) La informació del seguiment i de l’execució i se’n disposarà entre el dia 5 i 20 de cada 
mes posterior al trimestre (abril, juliol, octubre i gener), i consistirà en la presentació de 
les dades de tancament del trimestre acumulades de l’exercici i la previsió a final d’any, 
així com el seguiment de l’endeutament. 

 
b) El càlcul de la morositat trimestral segons el RD 635/2014, de 25 de juliol, pel qual es 

desenvolupa la metodologia de càlcul del període mig de pagament a proveïdors de les 
Administracions Públiques. 
 

Mensualment: 
 

a) Per aquelles entitats sectoritzades com a administració pública, el període mitjà de 
pagament a proveïdors segons el RD 635/2014, de 25 de juliol, pel qual es 
desenvolupa la metodologia de càlcul del període mig de pagament a proveïdors de les 
Administracions Públiques. 

 

 
 

DISPOSICIONS FINALS 

 

1. Modificació de les Bases 

 
Aquestes Bases poden ser modificades pel Ple de l’Ajuntament, a proposta del/la regidor/a 

delegat/da de Bon Govern, Bona Gestió i Estratègia de Futur de la corporació, amb un informe 
previ de la Intervenció General i amb els mateixos tràmits que els d'aprovació del pressupost. 
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2. Instruccions i aclariments 

 
La Intervenció General i la Tresoreria General poden emetre circulars i instruccions de 
desenvolupament d'aquestes Bases en aquells procediments que per la importància o la 
complexitat que tenen es considerin d'una rellevància especial, i per resoldre qualsevol dubte 
que es pugui plantejar en la interpretació d'aquestes Bases d'execució del pressupost. 

 

3. Modificació de la normativa 

 
En el cas que la modificació de la normativa estatal o autonòmica comporti la necessitat 
d'adaptar hi aquestes Bases d'execució del pressupost, s'entendrà que la modificació és 
d'aplicació immediata i es considerarà que aquestes Bases queden automàticament 
adaptades als canvis que s'hagin produït. 
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ANNEX 1 
 

CLASSIFICACIÓ ORGÀNICA DE L’AJUNTAMENT 
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ANNEX 2 
 

CLASSIFICACIÓ PER PROGRAMES AMB DESGLOSSAMENT PER PROGRAMES I 
SUBPROGRAMES 
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ANNEX 3 
 

RELACIÓ DELS DOCUMENTS COMPTABLES 
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DESPESES - PRESSUPOSTARIES   

Document 
Signants 

1r SIGNATURA 2on  SIGNATURA 3r SIGNATURA 

A Cap de Servei Director/Coordinar/Cap d'Area La Interventora 

A/ Cap de Servei Director/Coordinar/Cap d'Area La Interventora 

AD Cap de Servei Director/Coordinar/Cap d'Area La Interventora 

AD/ Cap de Servei Director/Coordinar/Cap d'Area La Interventora 

ADO Cap de Servei La Interventora - 

ADO/ Cap de Servei La Interventora - 

ADO_SUB Cap de Servei - - 

D Cap de Servei Director/Coordinar/Cap d'Area - 

O Cap de Servei La Interventora - 

OSUB Cap de Servei La Interventora - 

P La Tresorera La Interventora 
El/La Regidor/a 

Delegat/ada 

PJ_ADOP Cap de Servei La Interventora - 

PJ_JP Cap de Servei La Interventora - 

PJ_PAGOACR La Tresorera La Interventora 
El/La Regidor/a 

Delegat/ada 

PJ_RCOR_OI La Tresorera La Interventora 
El/La Regidor/a 

Delegat/ada 

PJ_RP La Tresorera La Interventora 
El/La Regidor/a 

Delegat/ada 

PJ_SUB La Tresorera La Interventora 
El/La Regidor/a 

Delegat/ada 

RC Cap de Servei La Interventora - 

RP La Tresorera La Interventora 
El/La Regidor/a 

Delegat/ada 

 
 
 

DESPESES - NO PRESSSUPOSTARIES   

Document Signants 

1r SIGNATURA 2on  SIGNATURA 3r SIGNATURA 

OCV   La Tresorera Presa de raó en Comptabilitat - 

OCV_CV La Tresorera Presa de raó en Comptabilitat - 

OCAV_CA
V La Tresorera Presa de raó en Comptabilitat - 

OPNP  La Tresorera La Interventora 

El/La Regidor/a 
Delegat/ada 

OPNPT La Tresorera La Interventora 

El/La Regidor/a 
Delegat/ada 
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INGRESSOS - PRESSUPOSTARIS   

Document Signants 

1r SIGNATURA 2on  SIGNATURA 3r SIGNATURA 

ADRLIQ  La Tresorera La Interventora 

El/La Regidor/a 
Delegat/ada 

ADRLIQ_C
ER La Tresorera La Interventora 

El/La Regidor/a 
Delegat/ada 

CANCINSO
LV La Tresorera La Interventora 

El/La Regidor/a 
Delegat/ada 

CANCINSO
LV_CER La Tresorera La Interventora 

El/La Regidor/a 
Delegat/ada 

CIC  Presa de raó en Comptabilitat - - 

CIC_FUT Presa de raó en Comptabilitat - - 

CIR Presa de raó en Comptabilitat - - 

CIR_OI La Tresorera Presa de raó en Comptabilitat - 

DR Presa de raó en Comptabilitat - - 

DR_OI La Tresorera Presa de raó en Comptabilitat - 

OI La Tresorera Presa de raó en Comptabilitat 
El/La Regidor/a 
Delegat/ada 

OPD  La Tresorera La Interventora 

El/La Regidor/a 
Delegat/ada 

OPD_ST La Tresorera La Interventora 

El/La Regidor/a 
Delegat/ada 

RCOR_OI La Tresorera Presa de raó en Comptabilitat - 
 
 

INGRESSOS - NO PRESSUPOSTARIS   

Document Signants 

1r SIGNATURA 2on  SIGNATURA 3r SIGNATURA 

OINP  La Tresorera Presa de raó en Comptabilitat - 

OINP_INP La Tresorera Presa de raó en Comptabilitat - 

OINPT La Tresorera Presa de raó en Comptabilitat - 
 
 

ALTRES    

Document Signants 

1r SIGNATURA 2on  SIGNATURA 3r SIGNATURA 

CG Presa de raó en Comptabilitat - - 
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ANNEX 4 
 

MODELS D’ACREDITACIÓ DE JUSTIFICACIÓ DE LA SUBVENCIÓ 
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Annex 4.1 
Model de diligència d’acreditació de no deutes per part dels beneficiaris d’aportacions i 

subvencions 
  
  
  

  
   
 
 
 

 
 
 
 

 

 
Ajuntament de Mataró 
  
  
DILIGÈNCIA per fer constar que s’ha visualitzat al programa informàtic de l’Organisme de 

Gestió Tributària, si _______________(nom)______________ amb DNI ______________ té 

deutes amb l’Ajuntament de Mataró. I s’ha comprovat que NO consta cap deute pendent a data 

d’avui. S’adjunta còpia de la captura de pantalla de l’apartat de Multes i de l’apartat de Tributs. 

  
Mataró, _____(mes amb lletra)_______ 
(Unitat) 
(Nom) 
  
Signatura: 
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Annex 4.2  
Model d’acreditació de no deutes per part dels beneficiaris d’aportacions i subvencions 

  
  

  
En [nom i cognom] 
ASSESSOR/A JURÍDIC/A DEL SERVEI 
[càrrec i servei al qual es troba adscrit] 

  
  

  
FAIG CONSTAR 
  
Que comprovades les dades que consten en l’expedient número .........., es fa constar que dels 
beneficiaris que es detallen a continuació:  

 Consten els certificats de no deutes vigents amb Hisenda i amb la Tresoreria de la 
Seguretat social (validesa de 6 mesos a comptar des de la data d’expedició) o bé 
declaració responsable de no deutes en cas que l’aportació sigui inferior als 3.000€.  

 Consta la diligència/certificat de no deutes amb l’Ajuntament (ORGT). 
  
  
Detall dels beneficiaris amb les dates dels certificats,: 
 

 
 
Mataró, [data]  
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Annex 4.3  
Model d’acreditació per al pagament avançat de la subvenció 

  
  
  

En [nom i cognom] 
CAP DE SERVEI ................ 
[càrrec i servei al qual es troba adscrit] 

  
  
  
  
  
  
FAIG CONSTAR 
  
  
Que la normativa reguladora d’aquesta subvenció preveu el pagament avançat. 
  
Que comprovades les dades que consten en l’arxiu d’aquest servei, no consta que l’entitat 
xxxxxxxxxxxxx, NIF xxxxxxxxxx tingui cap subvenció pendent de justificació i de la qual hagi 
finalitzat el termini de justificació. 
  
Que no ha estat dictada resolució declarativa de la procedència del reintegrament de la 
subvenció o de la pèrdua del dret al cobrament d’aquesta per alguna de les causes que preveu 
l’article 37 de la Llei general de subvencions. 
  
Que no ha estat acordada per l’òrgan concedent de la subvenció, com a mesura cautelar, la 
retenció dels lliuraments de pagament o de les quantitats pendents d’abonar al beneficiari o 
entitat col·laboradora, referits a la mateixa subvenció. 
  
  
Mataró, [data] 
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Annex 4.4 

Model d’acreditació de justificació de la subvenció 
  

  
En [nom i cognom] 
CAP DE SERVEI ................ 
[càrrec i servei al qual es troba adscrit] 

  
  
  
FAIG CONSTAR 
  
Que per part de [indicar nom de l’entitat, persona física o jurídica que correspongui i 
NIF], s’han acomplert totes i cadascuna de les condicions exigides en l’acord de 
concessió de la subvenció, de data [indicar data completa] que, per un import total de 
[posar quantitat en lletres i, dins parentesi, en xifres] euros, fou atorgada per a l’/les 
activitat/s: [indicar breument activitat o activitats objecte de l’ajut], s’ha comprovat la 
realització de la/les mateixa/es i acomplert la finalitat per a la qual es va concedir la 
subvenció. Aquesta justificació és única de la subvenció atorgada. S’han realitzat i són 
conformes, entre d’altres, les següents comprovacions: 
  

 Han estat presentades factures per import de .................€, que compleixen amb tots els 
requisits legals i amb el que estableixen les bases d’execució i també la documentació 
acreditativa del seu pagament al proveïdor. L’IVA dels justificants queda exclòs de la 
subvenció si el beneficiari no és un consumidor final i se’l pot deduir. [en el cas que 
l’import justificat sigui inferior a l’establert a les condicions de l’acord d’atorgament, 
indicar aquest fet i l’import en què es redueix la subvenció].  

 (En el cas que els imports justificats no siguin superiors o iguals al doble de la 
subvenció atorgada, especificar l’acord exprés que ho aprova). 

 Ha estat presentada i és conforme la memòria detallada de l’activitat per a la qual es va 
atorgar la subvenció. 

 Ha estat presentada i és conforme la liquidació econòmica de l’activitat objecte de 
subvenció.  

 (En el cas que la subvenció tingui per objecte cobrir dèficits, s’ha d’incloure la següent:) 

Han estat presentats els estats comptables de l’exercici: balanç, compte de resultats, 
memòria i l’informe d’auditoria, si era obligatori. Aquests estats han estat tramesos o es 
trameten ara al Servei de Gestió Econòmica 

 Ha estat presentat i és conforme un exemplar de la documentació i propaganda escrita 
i gràfica relativa a l’activitat, i conté la llegenda i l’anagrama de l’Ajuntament. 

 Que comprovades les dades que consten en l’arxiu d’aquest servei, no consta que 
l’entitat xxxxxxxxxxx tingui cap subvenció pendent de justificació i de la qual hagi 
finalitzat el termini de justificació. 

 Es disposa dels documents acreditatius conforme l’entitat està al corrent de les seves 
obligacions tributàries amb la Hisenda Municipal de l’Ajuntament de Mataró, amb la 
Hisenda Pública i amb la Seguretat Social. 

 S’ha comprovat la realització de l’activitat objecte de la subvenció, a més de la 
comprovació de la documentació presentada, i s’avé amb la finalitat per a la qual es va 
atorgar. 

 Que no ha estat dictada resolució declarativa de la procedència del reintegrament de la 
subvenció o de la pèrdua del dret al cobrament d’aquesta per alguna de les causes que 
preveu l’article 37 de la Llei general de subvencions. 

 Que no ha estat acordada per l’òrgan concedent de la subvenció, com a mesura 
cautelar, la retenció dels lliuraments de pagament o de les quantitats pendents 
d’abonar al beneficiari o entitat col·laboradora, referits a la mateixa subvenció. 

 D’acord amb les bases o el conveni regulador de la subvencio, no s’ha previst la 
constitució de cap garantia. 

 (En el cas que la destinació de la subvenció sigui efectuar una obra o una instal·lació:) 
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Consta en l’expedient acta estesa per un tècnic municipal de conformitat de l’obra 
executada i relacionada amb la subvenció atorgada. 

 (Quan l’import subvencionat sigui igual o superior a 40.000€ per l’execució d’una obra o 
els 15.000€ per l’adquisició de subministraments de béns d’equip o de serveis) 
Han estat presentades un mínim de tres ofertes que va sol·licitar el beneficiari per a la 
contractació i informe acreditant que en l’elecció del proveïdor es van acomplir els 
criteris d’eficiència i economia. 

 Han estat complimentades les dades en la Base de Dades Nacional de Subvencions 
(BDNS). 

 En cas que el beneficiari disposi d’una plantilla igual o superior a vint-i-cinc persones, 
ha indicat els mitjans per a prevenir i detectar casos d’assetjament sexual i 
d’assetjament per raó de sexe i d’intervenció en llurs centres. 

 La documentació aportada i les seves comprovacions consten correctament arxivades 
a l’expedient sota la custodia d’aquest Servei gestor. 

  
  
Mataró, [data] 
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Annex 4.5 
Model de certificat d’acreditació destí de les aportacions als grups municipals 

  
  
Sr./a, 
Portaveu del grup municipal de ___________________ 
  
  
CERTIFICO 
  
Que a l’exercici  _____ el grup municipal ________________________ a l’ajuntament de 
Mataró ha percebut la quantitat de ___________ euros  en concepte de dotació econòmica, 
assignada en l’acord de Ple de data 11 de juliol de 2023. 
  
D’acord amb la comptabilitat específica que per aquesta dotació econòmica porta el grup 
municipal sotasignat, acreditem que el destí de la dotació econòmica de  ____________€ ha 
estat el finançament de despeses directes i indirectes, relacionades amb les activitats pròpies 
del grup municipal.   Amb aquest destí s’han complert les finalitats per a les que foren atorgats, 
d’acord amb el que estableix l’art. 73.3 de la Llei 7/1985, de Bases de Règim Local i l’art. 25.11 
de les Bases d’Execució del pressupost  de l’exercici  _____, no havent-se destinat al 
pagament de remuneracions de personal de qualsevol  tipus al servei de la Corporació ni a 
l’adquisició de béns que puguin constituir actius fixes de caràcter patrimonial.  Totes les dades 
referents al destí d’aquests fons consten adequadament suportades en la documentació que 
obra en aquest grup municipal. 
  
En concret, el destí ha estat pels següents conceptes: 

 

CONCEPTE IMPORT 

Serveis de professionals independents 0,00 € 

Representació i defensa jurídica 0,00 € 

Mitjans de transport 0,00 € 

Despeses bancàries compte titularitat 
del grup 0,00 € 

Publicitat i propaganda 0,00 € 

Atencions protocol·làries i 
representatives 0,00 € 

Despeses diverses per reunions i 
conferències 0,00 € 

Comunicació i altres serveis 0,00 € 

Material d'oficina no inventariable 0,00 € 

Premsa, revistes, llibres i altres 
publicacions 0,00 € 

Material informàtic fungible 0,00 € 

Despeses de formació 0,00 € 

Lloguer locals, subministraments i 
manteniment 0,00 € 

Aportacions al seu respectiu partit 
polític 0,00 € 

Personal 0,00 € 

Altres despeses diverses 0,00 € 

Totals 0,00 € 
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 S’adjunta relació de les factures corresponents als imports assenyalats així com còpia de cada 
una d’elles. Les factures compleixen amb tots els requisits legals i amb el que estableixen les 
bases d’execució. També s’adjunta la documentació acreditativa del seu pagament. 

S’adjunta conveni de col·laboració o acord anàleg, signat entre el grup municipal i el partit 
polític en el qual es relacionen els tipus dels serveis que el partit ha prestat al grup polític. 
Aquests serveis estan directament relacionats amb els fins específics del partit i vinculats al 
desenvolupament de l'activitat pròpia i de funcionament del grup municipal. Així mateix 
s’adjunta una certificació del responsable de la gestió econòmica-financera del partit on 
s’acrediti que aquestes quantitats s’han utilitzat en els supòsits legals contemplats en el marc 
jurídic vigent i que figuren com a ingressos a la comptabilitat general del partit presentada al 
Tribunal de Comptes. 
  

Quan correspongui, en la darrera justificació del mandat: 

 De les aportacions rebudes durant aquest mandat, resta pendent de justificar el següent import 
de _____________ euros, que es procedeix al seu retorn. 

  

  

  

I per que així consti i tingui els efectes que correspongui, estenc la present certificació,  a 
Mataró a   __ de _______ de 20__. 
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ANNEX 5 
 

RELACIÓ DE SUBVENCIONS NOMINATIVES, USOS ANUALS D’EQUIPAMENTS I ALTRES 
APORTACIONS 
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Les subvencions nominatives del pressupost municipal inclouen: 

a. Aportacions dineràries. 

b. Infraestructures i serveis: cessió d’infraestructures i serveis municipals. 

 

No tindrà caràcter de subvenció nominativa el cost dels locals municipals cedits a les 
entitats a càrrec de l’Ajuntament, dels que s’informa:  

a) Valor Ús: valor anual dels equipaments cedits valorat a preu de lloguer. 

b) Subministraments: correspon a les despeses de subministraments dels locals cedits a 
càrrec de l’Ajuntament. 

 

SUBVENCIONS NOMINATIVES, ÚS ANUAL D’EQUIPAMENTS I ALTRES APORTACIONS 
EXERCICI 2026 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



 
Ajuntament de Mataró 

La Riera, 48 
www.mataro.cat                                                                                                                                                                                                       

                   92  
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(*) Aquest import s’incrementarà amb els imports resultants dels descomptes de vaga del 
personal municipal d’acord amb el què preveu l’article 48 del text únic dels acords municipals 
vigents sobre determinació de les condicions de treball del personal funcionari de l’Ajuntament 
de Mataró i l’article 49 del Text únic dels acords municipals vigents sobre determinació de les 
condicions de treball del personal laboral de l’Ajuntament de Mataró. 
 
Les aportacions al Fons Català de Cooperació al desenvolupament s’atorgaran, pagaran i 
justificaran de forma diferenciada per projectes de cooperació. 
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El pagament de les aportacions per cada projecte queda condicionat a la justificació i 
acreditació per part del Fons Català de Cooperació al desenvolupament a l’Ajuntament de 
Mataró de les aportacions anteriors per al mateix projecte. El termini màxim de justificació de 
les aportacions als projectes seran de tres anys a comptar des de la data de l’atorgament. 
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ANNEX 6 
 

MEMÒRIA DEL CONSELL DE DIRECCIÓ/MEMÒRIA DEL/LA COORDINADOR/A O 
DIRECTOR/A AMB EL VIST I PLAU DEL GERENT 
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MEMÒRIA DEL CONSELL DE DIRECCIÓ / MEMÒRIA DEL/LA COORDINADOR/A O 
DIRECTOR/A AMB EL VIST I PLAU  DEL/LA GERENT 
DESPESES CORRENTS 
 
 
El Servei /Àrea …………………. proposa la despesa de ..................................... per un import 
total de ......................... (IVA inclòs), import anual de ............................(IVA inclòs) i per un 
termini de ........................... amb possibilitat de pròrroga de ...............................  
 
Es detallen els documents comptables provisionals tramitats i les anualitats: 
 

Núm.doc. Anualitat 
Número 

de mesos 
Import Imp.anual 

Despeses anuals  func. o 
manteniment 

      

 
Quan correspongui: s’adjunta l’informe econòmic d’avaluació de despeses regulat a la base 40 
de les bases d’execució. 
 
La despesa que es proposa correspon a: TRIA UNA DE LES DUES OPCIONS 
 

o Despesa no pluriennal de la qual deriven despeses de funcionament o manteniment 
superiors a 50.000€ (IVA inclòs). 
 

o Despesa corrent pluriennal, l’increment anual de la qual respecte el pressupost actual 
es preveu superior a 50.000€ (IVA inclòs). 

 

 En relació amb la despesa futura, a continuació analitzarem per a cada una de les partides 
on es troba assignada la despesa del contracte objecte d’aquest informe, si el pressupost 
inicial de l’exercici en curs és suficient per assumir el cost anual del contracte (podríem 
indicar el pressupost de l’any X+1 si ja es disposés d’un pressupost pel qual s’hagués 
aprovat com a mínim el seu avantprojecte): 

 

Codi Partida Descripció 
partida 

Pressupost 
Inicial  
Any X

1 

Cost Anual 
contracte 

Documents 
Futurs  

Altres depeses 
Any x+1 

Disponible 
de la 

partida 

  (A) (B) (C) A-B-C 

 

Analitzat el crèdit de les partides concloem que: 
 

TRIAR OPCIÓ A: 
o El crèdit de la partida un cop descomptat el cost anual del contracte i els compromisos futurs 

d’altres despeses, a data de l’informe, assignats a aquesta partida és suficient per tramitar la 
despesa de la contractació objecte d’aquest informe. 

 
TRIAR OPCIÓ B: 
o El crèdit de la partida un cop descomptat el cost anual del contracte i els compromisos futurs 

d’altres despeses, a data de l’informe, assignats a aquesta partida no és suficient per 
tramitar la despesa de la contractació objecte d’aquest informe. Analitzarem el crèdit 
disponible de la bossa de vinculació, tenint en compte tots els compromisos futurs a data de 
l’informe.  
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Codi Partida Descripció 
partida 

Pressupost 
Inicial Any 

X
1 

Cost Anual 
contracte 

Documents 
Futurs 

Altres depeses 
Any x+1 

Disponible 
de la 

partida 

2  (A) (B) (C) A-B-C 

TOTAL BOSSA DE VINCULACIÓ     

(2 indicar individualment totes les partides que componen la bossa de vinculació i fer un quadre per cada bossa) 

 

Analitzat el crèdit de les partides que componen la bossa de vinculació concloem que:  
TRIA UNA DE LES DUES OPCIONS 

 El crèdit de la bossa de vinculació és suficient per tramitar la despesa del contracte objecte 
de l’informe, per tant la despesa futura d’aquesta contractació es finançarà amb el 
pressupost anual del servei via bossa de vinculació. 

 
 El crèdit de la bossa de vinculació NO és suficient per tramitar la despesa del contracte 

objecte de l’informe, per tant per l’import deficitari es procedirà a retenir crèdit d’altres 
partides que tinguin crèdit disponible suficient en l’exercici X+1, d’acord amb el que es 
detalla a continuació: 

 

Document 
RC_FUT 

Import Partida Descripció Partida 

    

 
 

Fonaments de dret: 

 
La Llei 2/2012, d’estabilitat pressupostària i sostenibilitat financera, al seu article 7.3 estableix 
que qualsevol actuació que afecti a les despeses o ingressos públics presents o futurs, hauran 
de valorar les seves repercussions i efectes i s’hauran de supeditar al compliment dels principis 
d’estabilitat i sostenibilitat financera. 
 
La Llei 9/2017 de contractes del sector públic regula, en la seva disposició addicional tercera, la 
necessitat de valorar les repercussions dels contractes, excepte els menors, en el compliment 
dels principis d’estabilitat pressupostària i sostenibilitat financera. 

Les bases d’execució regulen aquesta valoració a la base 24.  
 
Proposta: 
 
La despesa que es proposa correspon a: 
TRIA UNA DE LES DUES OPCIONS 

o Despesa no pluriennal de la qual deriven despeses de funcionament o manteniment 
superiors a 50.000€ (IVA inclòs). 
 

o Despesa corrent pluriennal, l’increment anual de la qual respecte el pressupost actual es 
preveu superior a 50.000€ (IVA inclòs). 

 
El seu finançament per l’exercici actual es preveu en el pressupost anual del servei. 
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El seu finançament per als propers exercicis es preveu que provingui de: 
TRIA UNA DE LES SEGÜENTS OPCIONS 

o El pressupost anual del Servei que té crèdit suficient a la partida on s’imputa el cost anual 
del contracte 

o El pressupost anual del Servei via bossa de vinculació 

o Amb majors ingressos externs afectats consistents en ............................. 

o Amb la previsió d’increment del marc pressupostari de despeses de l’exercici X+1, 
condicionat a l’aprovació definitiva del pressupost, i en cas de no dotar-se la partida el seu 
finançament provindrà de la reducció de costos o de recursos provinents d’altres previsions 
pressupostàries, segons es detalla a continuació: 

Document 
RC_FUT 

Import Partida Descripció Partida 

    

 

 
El/la coordinador/a o director/a     El/la gerent 
 
 
 
Nom i cognoms       Nom i cognoms 
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MEMÒRIA DEL CONSELL DE DIRECCIÓ / MEMÒRIA DEL/LA COORDINADOR/A O 
DIRECTOR/A AMB EL VIST I PLAU DEL/LA GERENT 
DESPESES D’INVERSIONS 
 
El Servei /Àrea …………………. proposa la despesa de ..................................... per un import 
total de ......................... (IVA inclòs). 
 
Es detallen els documents comptables provisionals tramitats i les anualitats: 
 

Núm.doc. Any  Import   Despeses anuals func. o manteniment 
 

 
Quan correspongui: s’adjunta l’informe econòmic d’avaluació de despeses regulat a la base 40  
de les bases d’execució.  
 

Fonaments de dret: 
 
La Llei 2/2012, d’estabilitat pressupostària i sostenibilitat financera, al seu article 7.3 estableix 
que qualsevol actuació que afecti a les despeses o ingressos públics presents o futurs, hauran 
de valorar les seves repercussions i efectes i s’hauran de supeditar al compliment dels principis 
d’estabilitat i sostenibilitat financera. 
 
La Llei 9/2017 de contractes del sector públic regula, en la seva disposició addicional tercera, la 
necessitat de valorar les repercussions dels contractes, excepte els menors, en el compliment 
dels principis d’estabilitat pressupostària i sostenibilitat financera. 
 
Les bases d’execució regulen aquesta valoració a la base 24. 
 

Proposta: 
 
La despesa que es proposa correspon a: 
TRIA UNA DE LES DUES OPCIONS 

o Despesa no pluriennal de la qual deriven despeses de funcionament o manteniment 
superiors a 50.000€ (IVA inclòs). 
 

o Despesa d’inversió pluriennal. 
 

El seu finançament per l’exercici actual es preveu en el pressupost vigent. 
 
El seu finançament per als propers exercicis es preveu que provingui de: 
 
Inversió: 
TRIA UNA DE LES DUES OPCIONS 

o Amb majors ingressos externs afectats consistents en ............................. 
 

o Amb ingressos propis provinents d’estalvi o d’endeutament financer contemplats en el 
darrer Pla Pressupostari a mig termini del Grup Ajuntament de Mataró (Sector 
Administracions Públiques) presentat al Ministeri d’Hisenda i Funció Pública. 

 

Despesa corrent de funcionament o manteniment que es deriva de la inversió: 
TRIA UNA DE LES DUES OPCIONS 
 
o Amb majors ingressos externs afectats consistents en ............................. 
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o Amb la previsió d’increment del marc pressupostari de despeses de l’exercici X+1, 

condicionat a l’aprovació definitiva del pressupost, i en cas de no dotar-se la partida el seu 
finançament provindrà de la reducció de costos o de recursos provinents d’altres previsions 
pressupostàries, segons es detalla a continuació: 

 
 

Document 
RC_FUT 

Import Partida Descripció Partida 

    

 
 
 
El/la coordinador/a o director/a     El/la gerent 
 
 
 
 
Nom i cognoms       Nom i cognoms 
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ANNEX 7 
 

FITXES PER ELABORAR INFORME ECÒNOMIC EN AVANTPROJECTES I PROJECTES 
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