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Gestio pressupostaria i comptable

Titol |

NORMES GENERALS DE LA GESTIO PRESSUPOSTARIA

Article 1r.- Régim juridic

a) Régim juridic pressupostari i modificacions de damativa

a) L'elaboracid, aprovacio, gestid, execucid i liquidadel pressupost, s’haura de

subjectar a la normativa general aplicable a |'Adstiiacié local:

Legislacié general:

Llei 7/1985 de 2 d'abril, Reguladora de les baseskdgim Local modificada per la
Llei 11/1999, de 21 d’abril (LBRL).

Reial Decret Llei 781/1986, de 18 d'abril, pel qe&prova el Text Refés de les
disposicions vigents en matéria de Regim Local.

Decret 179/1995, de 13 de juny, pel qual s’aprdvBeglament d’obres, activitats i
serveis dels ens locals.

Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel quapsova el Text Refés de la Llei
municipal i de régim local de Catalunya.

Llei 26/2010, de 3 d'agost, de regim juridic i degediment de les administracions
publiques de Catalunya.

Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes ddbseublic.

Llei 27/2013, de 27 de desembre, de racionalitzas@stenibilitat de I'administracié
local (LRSAL).

Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de sulwead el seu reglament aprovat
per Reial Decret 887/2006.

Llei 19/2013, de 19 de desembre, de transparémcigs a la informacié publica i bon
govern.

Llei 15/2014, de 16 de setembre, de racionalitzdeiGsector public i altres mesures
de reforma administrativa.

Llei 16/2015, de 21 de juliol, de simplificacid dectivitat administrativa de
I’Administracié de la Generalitat i dels governgdts de Catalunya i d'impuls de
I'activitat economica.

Llei 39/2015, d'l1 doctubre, del procediment admsiratiu comu de les
Administracions Publigues.

Llei 40/2015 d'1 d’octubre, de régim juridic dettar public.

RD 128/2018, de 16 de marg, de régim juridic deifumaris d’Administracié Local
amb habilitacié de caracter nacional.
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Legislacié en matéria economica:

RDLeg. 2/2004, de 5 de mar¢, que aprova el texisree la Llei Reguladora de les
Hisendes Locals modificat per la Llei estatal 8201

RD 500/1990, de 20 d'abril, que desenvolupa el TRILIBn matéria de pressupostos.
Ordre EHA/3565/2008 de 3 de desembre, que aprestlictura dels pressupostos de
les entitats locals, modificada per ordre HAP/409/ de 14 de marg.

Llei organica 2/2012, de 27 d'abril, d'estabilitpressupostaria i sostenibilitat
financera (LOEPSF), modificada per la Llei organi¢2012, de 28 de setembre i per
la Llei organica 9/2013.

Reial Decret 1463/2007, de 2 de novembre, pel glegbrova el reglament de
desenvolupament de la Llei 18/2001, de 12 de deserdtestabilitat pressupostaria,
en la seva aplicacio a les entitats locals i engulle no contradigui la nova LOEPSF.
Llei 25/2013, de 27 de desembre, d'impuls de ldufacelectronica i creacié del
registre comptable de factures en el sector public.

Ordre HAP/492/2014, de 27 de marg, per la que ggler els requisits funcionals i
tecnics del registre comptable de factures de états de I'ambit d'aplicacié de la
Llei 25/2013, de 27 de desembre.

Ordre HAP/1074/2014, de 24 de juny, per la quakgslen les condicions técniques i
funcionals que ha de reunir el punt general d'éatrae factures electroniques,
modificada per I'Ordre HAP /1650/2015, de 31 déojul

Llei 3/2004, de 29 de desembre, modificada penda15/2010, de 5 de juliol, per la
gue s’estableixen mesures de lluita contra la nitatasn les operacions comercials.
Reial Decret 635/2014, de 25 de juliol, pel qualdespleguen la metodologia de
calcul del periode mitja de pagament als proveiderkes administracions publiques i
les condicions i el procediment de retencié demmsudels regims de  financament,
gue preveu la Llei Organica 2/2012, de 27 d’abmibdificat per RD 1040/2017, de 22
de desembre.

Ordre HAP/2105/2012, d'1 d’octubre, per la que esethvolupen les obligacions de
subministrament d'informacié previstes en la LOEP®®odificada per I'Ordre
HAP/2082/2014, de 7 de novembre.

Reial Decret Llei 20/2012, de 13 de juliol de mesuper a garantir I'estabilitat
pressupostaria i el foment de la competitivitat.

Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre que apeolm@struccié del model normal
de comptabilitat per a I'administracio local (IC&2013).

Reial Decret 2188/1995, de 28 de desembre, quenddspa el régim de control
intern exercit per la Intervencié General de I'Esta

Ordre HAP/2075/2014, de 6 de novembre, per la destableixen els criteris de
calcul del cost efectiu dels serveis prestatsgmehtitats locals.

Llei 47/2003, de 26 de novembre, General Pressaipast

Reial decret 424/2017, de 28 d'abril, pel qual eguta el régim juridic del control
intern a les entitats del sector public local.
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Resoluci6 de 25/07/18, de la Intervencié Gral. Adstat, pel qual es publica I'acord
del Consell de Ministres de 20/07/18, que es dffiaazio a la previsio dels articles
152 i 147 de la Llei General Pressupostaria, réepac!'exercici de la funcié
interventora en regim de requisits basics en I'ambls contractes del sector public i
encarrecs a medis propis.

Les normes d’auditoria del sector public i demégslacio vigent en la matéria, i en particular,
a aquestes bases d'execucio.

b) En el cas de qualsevol modificacié a la normatstatal 0 autonomica que comporti
la necessitat d’adaptar-hi aquestes bases d’exedetipressupost, s’entendra que és
d’'aplicacié immediata i es considerara que quedgionaaticament adaptades als
canvis produits.

Article 2n.- Ambit temporal i funcional

1.

Les bases d’execucid tindran la mateixa vigéncia gjupressupost. Si aquest pressupost
s’hagués de prorrogar, aquestes bases regiriemateix durant el periode de prorroga.

Aquestes bases s'aplicaran amb caracter generdéxacucié del pressupost de
I'Ajuntament.

Article 3r.- Responsabilitats i atribucions

1.

La planificacid, coordinaci6 i impuls de la gesticessupostaria correspondra al Govern
municipal i s’executara a través del Servei de iBdstonomica de I'Area de Serveis
Centrals.

Correspon als caps dels serveis la superior reapiitat com a caps administratius en
totes les actuacions de I'Ajuntament d’'ajustar 4des seves actuacions al procediment
administratiu regulat en la legislacio vigent ea hormes que dictin els drgans de govern.

Els caps dels centres 0 serveis gestors son glensmbles de la instrucci6 i tramitacio
dels expedients que impulsin, de conformitat amb dermes i procediments que els
correspongui segons la seva naturalesa, i de Kedespguiment dels mateixos per a
garantir les finalitats preteses, la correcta sdifje a la normativa aplicable, el

compliment dels terminis o del calendari fixatel dompliment dels requisits formals que
els sigui exigibles.
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3. El pressupost es gestionara de forma descentdditde manera que correspondra als
centres 0 serveis gestors la gesti6 de les respectilassificacions organiques (i
programes) del Pressupost. Als efectes d'aquestassid’execuci6 i dels procediments
que les complementin, s'entén per centre o seresiog aquell ambit organitzatiu
responsable de la gestié d’'un sector d’actuacidicipal, plasmats en el pressupost en uns
créedits pressupostaris, ubicats en una o en dvpatides pressupostaries.

4. Correspondra al Servei d’Intervencié les funcioescdntrol intern respecte de la gestio
economica de I'Ajuntament i dels ens dependents;ald amb les normes generals i les
contingudes en aquestes bases d’execucio.

5. Correspon al Servei de Comptabilitat portar i deskrpar la comptabilitat financera de
I’Ajuntament d’'acord amb les normes generals clastingudes en aquestes bases.

6. Correspon al Servei de Comptabilitat la inspece&dadcomptabilitat dels ens dependents
de I'Ajuntament d’acord amb els procediments cgntta en aquestes bases.

7. Correspon al Servei de Gestio Econdomica I'elabdradel pressupost, les seves
modificacions, el seguiment de la seva execucéls grojectes d’'inversié i la coordinacié
economica dels ens dependents d’acord amb les sogemwerals i les contingudes en
aguestes bases d’'execucio.

8. La gestié del pressupost respectara la iniciatela derveis gestors, comportant que els
documents comptables s’iniciin en els serveis gesfoe els gravaran provisionalment en
'aplicaci6 de gesti6 pressupostaria (documents DA, AD, O, ADO, PJ ADOP,
justificacions de pagaments a justificar, reintewgats,...), i especificaran en 'aplicacié la
descripcié i concepte de l'operacié aixi com elig#e al qual correspon I'operacicel
numero d'expedient electronic de G-T®lorrespon, en tot cas, als serveis gestors, genera
les operacions comptables de gestidé pressupostyieerides per aquestes bases i pels
procediments de gestié aprovats.

Per a l'exercici de les funcions comptables i detmd pressupostari, existira una
interlocucid directa entre els Serveis Gestors,tiGdsconomica i Comptabilitat per al
subministrament i intercanvi d'informacio.

9. Les funcions que en matéria de registre i trandtalg les operacions pressupostaries
s'assignen a les arees i serveis gestors, les padumir el Servei de Gestié Economica
guan el baix volum d'operacions o l'estructura austrativa d’'aquests serveis faci
ineficient la descentralitzacié. En aquest cassarlvei de Gestié Econdmica actuara per
compte del servei gestor i executara els procedsnées accions que se li encomanin.

Els serveis gestors qhebitualmenfan Us d'aquest procediment son els seglients:
0 Servei d’Ingressos
0 Servei d’Atenci6 Ciutadana
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10. Amb subjeccio6 a les normes de gestié pressupostarias presents based/la regidor/a
d’Administracio, Bon Govern i Mobilitapodra dictar els procediments o les instruccions
als quals s’hauran d'ajustar els diferents orgassrveis en I'execucié del pressupost.
Aquests procediments s'incorporaran, annexats,saplesents bases d'execucid. Els
procediments que es dictin per I'alcaldia en elagcurs de la vigéncia d'aquestes bases, o
la modificacio dels existents, comportara I'autao@modificacio del corresponent annex

a les bases.

Article 4t.- Crédits inicials del Pressupost Genera

1. El Pressupost General de I’Ajuntament a |'exercici 2020esta integrat per:

a) Ens administratius

PRESSUPOST

DESPESES

INGRESSOS

Ajuntamen

147.665.610,C

147.665.610,C

b) Estats de previsio d'ingressos i despeses de legt8s mercantils de capital

integrament municipal, que es detallen:

SOCIETAT DESPESES INGRESSOS
Aiglies de Mataro, S 18.770.443,0 19.853.873,0
Promocions Urbanistiques de Matard, 11.760.262,0 12.773.497,0

c) Estats de previsio d'ingressos i despeses de [B&mtsrpubliques empresarials

municipals, que es detallen:

ENTITAT PUBLICA DESPESES INGRESSOS
Parc Tecnocampus Mati-Maresm 3.984.750,0 4.503.055,0
Mataré Audiovisuz 1.194.078,6 1.194.078,6

L'import consolidat de despeses del Pressupost i@eées del76.712.962,78€una vegada
s’han eliminat les operacions internes d'acord ahlgué preveu l'article 117.1 del RD.

500/1990.

Article 5é.- Estructura pressupostaria

1. L'estructura dels estats de despeses i d'ingressdapta a la normativa que es desprén de
I'ordre EHA/3565/2008 de 3 de desembre de 2008 (BOE&. 297), modificada per ordre

HAP/419/2014, de 14 de marg.

10
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2. Els crédits de I'estat de despeses es presengsifickts de la seglient manera:

Per classificacié organica, aguesta estructuran@gas compon de sis digits numeérics:
el primer digit correspon a l'area, el segon digitespon a direccié o adjunta, el tercer i
guart digit correspon al servei i el cinqué i sifgit correspon a la seccifixi mateix
existeix una estructura organica transversal quepegon de 6 digits numerics que no
representen Arees, Direccions, Serveis o SecciBnsaquesta estructura transversal
només s’hi aplicaran despeses de capitol 1.

S'adjunta la classificacié organica en I'axfe

Per classificacié per programes, amb detall allndes 6 digits. Els tres primers digits
corresponen a l'area de despesa, politica de desgegp de programes, el quart digit al
programa i el cinqué al subprograma.

Per a les partides pressupostaries del capitoliMratsions, s'afegeix una classificacio
territorial en el sise digit segons la distribudritorial que s’adjunta en I'annex 2.

A més hi ha una codificacié addicional per projecieactivitats que no forma part de la
partida pressupostaria pero si que esta detalladamicacié de gestid pressupostaria.
Aquesta classificacié consta de dos digits queesponen a l'any i tres digits més per
detallar cada projecte o activitat.

S'adjunta la classificacié per programes amb elgldesament per programes,
subprogrames i projectes com a annex 3.

Per classificacié economica amb detall a nivelpadeida, cinc digits.

3. L'estructura de l'estat d'ingressos es presergaifit@da per categoria economica (a nivell
de concepte, 5 digits), per categoria per prografmesvell de 6 digits) i classificacié
organica amb l'estructura detallada en els apataesiors d'aquest article.

Titol Il

VINCULACIONS JURIDIQUES | MODIFICACIONS DE CREDIT

Article 6é.- Vinculacions juridiques

1.- No es podran adquirir compromisos de despegpientia superior a l'import dels crédits

auto
jurid

ritzats en l'estat de despeses, els quals tanacter limitador dins del nivell de vinculacié
ica que s'estableix en el punt seguent.

11
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2.- S'estableix com a nivell de vinculacié juridipar a tot el pressupost de despeses de
I'Ajuntament: el capitol (primer digit) respecte a la classificaci6 ecorgani’Area de
despesaprimer digit) respecte a la classificacio pergpames i el primer digit respecte a la
classificacié organica.

En queden exceptuats:

el Capitol | despeses de personal, per al qudhssificacié organica no operara amb
cap limitacio a nivell juridic.

En el Capitol I, les dues partides d’hores extregratificacions del personal
320100/920250/13002 — hores laborals i 320100/9202300 - gratificacions
funcionaris han d’anar en una bossa de vinculaparmmda.

En el Capitol IJa partida de productivitat 320100/920250/1500@edpctivitat no ha
d’estar vinculada.

Per a la resta de capitols, les partides de lesc@ons d’Ensenyament, Cultura i
Esports que la classificacio organica operara ellnitel quartdigit.

les partides de I'Area d@ualitat Urbanague no siguin del Capitol | per a les quals
s’estableixen els seguents nivells de vinculacio:

- Respecte a la classificacié organica, una bossangelacié formada per les
partides que els quatre primers digits siguin €0717101, una altra formada
per les que els quatre primers digits siguin eR71Ma altra formada per les
gue els quatre primers digits siguin el 7108a altra formada per les que els 4
primers digits siguin el 7104una altra formada per les partides que els dos
primers digits siguin el 70i el 72.

- Respecte a les classificacions per programes oadioa, el primer digit.
3.- En els credits declarats ampliables, la vir@alguridica s'estableix a nivell de I'aplicacio
pressupostaria.
Article 7é&. - De les modificacions de crédits
1- Quan s'hagi d'efectuar una despesa que excedidixnivell de vinculacié juridica, es
tramitara un expedient de modificacid de credit anfijeccio a les particularitats regulades en
aguest capitol.
2- Qualsevol madificacio de créedits exigeix unapgwsta raonada de la variacio, i es valorara
la incidéncia que aquesta pogués tenir en la cangedels objectius fixats en el moment

d'aprovar el pressupost.

3- Tot expedient de modificacié de credit seranmfat per la Intervencio, restant aquests
exclosos de la fiscalitzacio prévia limitada.

12
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Article 8é. - Crédits extraordinaris i suplements & credits

Aquestes modificacions pressupostaries es reguwgons estableix el RDLeg. 2/2004 en
l'article 177 i el Real Decret 500/1990 en el settiles 34 a 38. També cal tenir en compte el
qué estableixi en cada moment la Llei organica PZ2@'Estabilitat pressupostaria i
sostenibilitat financera, que actualment regula l'article 12.5 que els ingressos que
s’obtinguin per sobre del previst, es destinaréeghiament a reduir el nivell de deute public.

En els casos en qué, existint dotacid pressupasta un o diversos articles dintre d’'un
mateix capitol, es pretengui imputar despeses rasahirticles, conceptes, subconceptes,
partides, del mateix capitol, quan les aplicacioressupostaries que els hi corresponguin no
figurin obertes en laplicaci6 de gesti6 pressuppast no sera precisa modificacio
pressupostaria, es podran obrir directament lésagins pressupostaries. En tot cas s’ha de
respectar I'estructura pressupostaria indicadaeticle 5¢ d’aquestes bases.

Article 9¢e.- Ampliacié de crédits
1.- Segons l'establert en I'article 178 del RDL2004 i 39 del R.D. 500/9.

2.- L'ampliacié de crédits exigira la tramitacidurd'expedient en el qual el servei gestor
acrediti el reconeixement en ferm de drets o laptxid, segons s’hagi assenyalat en aquest
article, en major quantia que els previstos enresqupost d'ingressos per aquells conceptes
que es trobin afectats al crédit que es preténiamgtl credit disponible inicial de les
aplicacions pressupostaries sera, pero, utilitzedrhse I'esmentat requisit.

3.- L'aprovaci6 dels expedients d'ampliacié de itrémrespon al/la regidor/a delegat/da que
correspongui.

Article 10e.- Transferéncies de credit.

1.- Quan s’hagi d'efectuar una despesa aplicableaaplicacid pressupostaria, el crédit de la
qual sigui insuficient i resulti possible minordraeedit d'altres aplicacions pressupostaries
corresponents a diferents nivells de vinculaciédjoa, sense alterar la quantia total de l'estat
de despeses, s'aprovara un expedient de transéedincrédit, d’'acord amb allo establert en

els articles 179 i 180 del RD Leg. 2/2004, 40 aldPRD 500/1990.

2.- Les transferéncies de crédit entre aplicacmmessupostaries del capitol | de despeses de
personal, necessaries per la comptabilitzaciodimaments comptables O corresponents a les
retribucions i quotes patronals de la seguretdaakde la ndmina, es tramitaran des del Servei
de Gestié Economica.

13
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3.- L'aprovacié de les transferéncies de crédiangafectin a aplicacions pressupostaries de
diferents arees de despesa, correspon al PlejdatBnent.

4.- 'aprovacio de transferéncies de credit ertie@cions pressupostaries de la mateixa area
de despesa o entre aplicacions pressupostariesagébl |, correspondral/la regidor/a
delegat/a d’Administracié, Bon Govern i Mobilitaimb proposta del/la regidor/a delegat/da
corresponent.

5.- En els expedients els serveis gestors acradigue els crédits que es proposen disminuir
s’estimen reductibles sense pertorbacio del reispsetvei.

6.- Les transferencies de credits aprovageda regidor/a delegat/a d’Administracid, Bon
Govern i Mobilitat seran executives des de la seva aprovacio.

7.- Les transferéncies de credit de qualsevol elastaran subjectes a les segients limitacions:

a) No afectaran els crédits ampliables ni elsaexttinaris concedits durant I'exercici.

b) No es podran minorar els crédits que hagin estattmentats amb suplements o
transferéncies, excepte quan afectin a creditedspal.

c) No es podran minorar els crédits incorporats angonseqiiéncia de romanents no
compromesos procedents de pressupostos tancasgjuEest cas, s'entendra exclusivament el
crédit incorporat com a romanent i no el crediltde I'aplicacié pressupostaria a la qual s’ha
incorporat.

d) No s’'incrementaran crédits que, com a consedgiéialtres transferéncies, hagin estat
objecte de minoracid, excepte que afectin a créditsersonal.

Article 11é.- Generacid de credits per ingressos

1.- La generacio de crédit en el pressupost deedespre regulada en I'article 181 del RDLeg.
2/2004 i articles 43 a 45 del R.D.500/1990.

2.- En aquests expedients els serveis gestorsitacegdels ingressos que hagin de financar el
crédit a generar segons estableix I'article 44R121500/1990.

3.- Per poder generar credit financat amb novesam subvencions, quan hi hagi credit
disponible per poder realitzar la despesa, cald&ap prevegi que la resta de subvencions
pressupostades de I'area s'executaran a final d’any

4.- Quan s’aprovin execucions subsidiaries de ledsgl’Ajuntament se n’hagi de rescabalar
economicament, s'incoara expedient de generacibedi.
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5.- En aquests expedients, normalment la classificger programes a nivell de programa,
subprograma i també el projecte sera la mateixaseaplicacions pressupostaries de despeses
gue en els conceptes d'ingrés als quals es gdrozadit.

6.- Correspondra l'aprovacié d’'aquest tipus de iincatiié pressupostarial/la regidor/a
delegat/da d’Administracio, Bon Govern i Mobilitamnb proposta del/la regidor/a delegat/da
corresponent.

Article 12e.- Incorporacié de romanents de credit.

1.- Liquidat el pressupost, s' elaborara un estatpcensiu dels romanents de crédit, definits
en l'article 47 del R.D. 500/1990, no utilitzats| ¢wessupost, d'acord amb alld regulat en
l'article 42é d'aquestes Bases.

2.- La incorporacié al pressupost de I'exercici (mag dels romanents referits, quedara
subordinada a I'existéncia de recursos financeasall amb I'establert en l'article 48 del RD
500/1990.

3.- La incorporacié de romanents es podra aprdvamsaque la liquidacié del pressupost quan:

a) Es tracti de romanents de crédit de despeses fidan@mb ingressos afectats.

b) Per als romanents de crédit que no corresponguiespeses financades amb ingressos
afectats, quan s’inclogui en I'expedient informé Slervei de Gestié Economica en el qual
s’informi respecte a la raonabilitat de qué aquastarporacié no provoqui romanent de
tresoreria per a despeses generals negatiu.

4.- Correspondraal/la regidor/a delegat/da d’Administracié, Bon @ov i Mobilitat
I'aprovacio de I'expedient de modificacié de créubit incorporacié de romanents.

Article 13é.- Baixes per anul-lacions

1.- Quan l'alcalde, o bé per delegaeia regidor/a delegat/da d’Administracio, Bon @ovi
Mobilitat, estimi que el saldo d'un credit és reductiblenol-égable sense perjudici del servei,
podra ordenar la incoacié de I'expedient de baemgpul-lacié que sera aprovat pel Ple.

Article 14é. - Tramitacié dels expedients de modifacié de credit

Els expedients de totes les modificacions pressapes exposades en els articles anteriors
seguiran la segiient tramitacio:
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1.- A l'expedient s’hi incloura un informe-propostiel servei gestor que acrediti la

modificacié que es proposa, les aplicacions presgages i conceptes pressupostaris, les
guanties proposades, i aquells extrems que sigriuigits particulars de cada tipus de
modificacié segons alld regulat en el RDLeg. 2/2@D. 500/1990 i en els articles 7¢ a 13¢e
d'aquests bases.

2.- Els expedients modificatius seran iniciats en elv€lede Gesti6 Economicaa ell es
remetran les propostes de modificacié des delsisegestors segons I'establert en I'article
7.2. Quan l'expedient afecti a aplicacions presstgp@s gestionades per diferents serveis i
també en els expedients dincorporacid de romanezitsServei de Gestio Economica
confeccionara la proposta conjunta de modificacésgupostaria.

3.- Posteriorment es trametran al Servei d’Intecieperqué emeti el seu informe preceptiu.

4.- El Servei de Gesti6 Economica registrara elsudmnts comptables provisionals que
donen suport a les modificacions pressupostariegeguaramiten.

5.- Un cop aprovada la modificacié pressupostaga lfprgan competent i d’acord amb
I'executivitat d’aquest acord, el Servei de Comjitalb procedira a la seva comptabilitzacio
definitiva.

6.- Els expedients de modificacions pressuposté@an arxivats pel Servei de Gestio
Econdmica.

Titol 1l
DE LES DESPESES

CAPITOL | - NORMES GENERALS

Article 15e.- Execuci6 pressupostaria de despeses

L’execuci6 del pressupost de despeses ve reguksanrticles 172 al 176 i del 183 al 190 del
RDLeg. 2/2004 i en els articles 24 al 33 i del b&8&del R.D. 500/1990. Els seguents articles
regulen les normes especifiques aplicables aligstra organitzativa de I’Ajuntament.
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Article 16é.- Fases en la gestio de la despesa
1.- La gestio del pressupost de despeses es agaldn les fases seglients:

a) Autoritzaci6 de la despesa
b) Disposicio de la despesa

c) Reconeixement de I'obligacio
d) Ordenacio del pagament

2.- Els expedients s'iniciaran en els serveis gesioe incorporaran, quan correspongui, els
documents comptables que gravaran provisionalmentplicacié de gestié pressupostaria
(documents A, D, AD, O, ADO, PJ ADOP, |justificacsorde pagaments a justificar,
reintegraments, ...) i especificaran en I'aplicadeicescripcié i concepte del document aixi
com el periode al qual correspon la despesalumero d’expedient electronic de GTEh els
documents comptables de contractes menors (ADMENSIRO), també hi haura de constar
el codi CPV Agquests documents suportaran les operacions coteptab

Correspon, en tot cas, als serveis gestors emétradazuments comptables de gestié
pressupostaria.

Per als serveis que les funcions en matéria destregi tramitacié de les operacions
pressupostaries, estiguin assignades al Servei €stioGEconomica, per a la seva
comptabilitzacié, caldra que el servei gestor ealiBervei de Gestio Econdomica la factura
conformada pel cap del servei, amb indicacié dpasdida i projecte on s’ha d'imputar la
despesa i el nUmero de document previ en cas duagisformalitzat un contracte amb el
proveidor.

Els serveis gestors enviaran els expedients aleBate Comptabilitat per iniciar el
procediment de fiscalitzacié prévia limitada, dat@mb el procediment que es regula en
l'article 5& de les Instruccions de control intel® la gestié econdomica de I'Ajuntament de
Mataré i de les entitats dependents.

Des del Servei de Comptabilitat es remetran aleéelw d’Intervencid, quan correspongui, per
a la seva fiscalitzacio préevia limitada, segonsegpilat als segiients articles d’aquestes bases.

Aprovats per l'organ competent correspondra al &erde Comptabilitat la seva
comptabilitzacio definitiva.

El registre comptable definitiu es realitzara atipate la informacié que consta en els
documents comptables.
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3.- En els documents comptables hi figurara laadigna del cap del servei gestor de la despesa
com a proposant. En els documents comptables dquiénida tramitacio de la despesa
(documents A, AD, ADO i PJ_ADOP) hi figurara, a méal vist i plau dellla
cap/coordinador/a d’Area o director/a al qual cgpmgui. En ambdds casos, s'identificaran
els signataris amb el nom i cognoms.

Queden exceptuats de la signatura amb el vistiige#lla coordinador/a d’area o director/a:

0 els documents comptables A complementaris negatid® corresponents a les
adjudicacions dels contractes, emesos per facilitagestio pressupostaria de les
despeses de I'exercici corrent, d'acord amb el @giableix I'article 25.2 d’aquestes
bases.

0 els documents AD complementaris negatius i AD cemgntaris positius tramitats
per aquells contractes aprovats amb carrec a does @artides pressupostaries, quan
sigui necessari variar I'import a imputar a caddiga, sense necessitat de variar el
muntant total del contracte, d'acord amb el quabdsix I'article 20.5 d’aquestes
bases.

Queden exceptuats de la signatura del cap detisgestor de la despesa, els documents
comptables O corresponents al traspas automalicrdamina a la comptabilitat.

El model dels documents comptables s’adjunta carmax 4

4.- Els/les caps/coordinadors/es d’Area o direfésrpoden delegar en els/les caps de servei
la firma amb el vist i plau dels documents commatin els termes de I'article 12 de la Llei
40/2015 de régim juridic. Hauran de comunicar aguelkelegacid al Servei de Gestio
Econdmica. Les delegacions s’adjuntaran en un aahexbases d'execucio.

5.- Els procediments administratius de gesti6 idefmns competents per a la seva aprovacio
es regularan en el capitol segiient.

CAPITOL Il - GESTIO PRESSUPOSTARIA: ORGANS D'APROVA CIO

Article 17é.- Crédits no disponibles

1.- Quan un/a regidor/a consideri necessari retimtal o parcialment, el crédit d'una aplicacié
pressupostaria, de la qual en sigui responsablex@eucio, formulara una proposta raonada.

2.- La declaracié de no disponibilitat de crédiii com la seva reposicio a disponible, resta
delegada enl/la regidor/a delegat/da d’Administracio, Bon @ovi Mobilitat
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3.- D’acord amb l'article 173.6 del RDLeg. 2/2004e aprova el text refos de la Llei
Reguladora de les Hisendes Locals, la disponibilitels crédits pressupostaris quedara
condicionada a:

a) L'existéncia de documents fefaents que acreditmpromisos ferms d’aportacio, en
cas d'ajudes, subvencions, donacions o altres fordrecessié de recursos per tercers
tinguts en compte en les previsions inicials dedspupost a efecte de la seva
anivellacié i fins a l'import previst en els estaténgressos en vista a l'afectacié
d'aquests recursos en la forma prevista per ladlesi s'escau, a les finalitats
especifiques de les aportacions a realitzar.

b) La concessié de les autoritzacions que preveudarb3, de conformitat amb les
regles contingudes en el capitol VII del titol bquesta llei, en el cas que hi hagi
previsions inicials dins del capitol IX de I'esthingressos.

4.- La reposicié a disponible dels créedits, es pirddguan es tingui constancia del compliment
dels suposits assenyalats, sense més tramit. Aguestitucié a disponible correspondra al
Servei de Comptabilitat, a sol-licitud del Servei@esti6 Economica.

5.- D’acord amb l'article 18.4 del RDL 8/2013, d& @e juny, de mesures urgents contra la
morositat i de suport a les entitats locals amiblproes financers, s’ha constituit un Fons de
Contingéncia per import corresponent al 0,5% dedespeses no financeres, el qual esta
consignat a la partida 300000 929110 50000.

Aquest import restara retingut com a credit no aisiple des del moment de I'aprovacié del
pressupost. La seva restitucié a disponible coomd@ a el/la regidor/a delegat/da
d’Administracio, Bon Govern i Mobilitat

Article 18e.- Retenci6 del crédit

1.- A l'inici de la tramitacié d'un expedient desgeses a finangar amb carrec a consignacions
del pressupost, el Centre Gestor tramitara RetadeiGrédit. S'incorporara a I'expedient les
referéncies relatives a aquesta Retencid. No smr@sparia la seva tramitacié en els casos en
qué l'expedient s'incorpora directament una op@ramnptable A o AD provisional, o es tracti
de despeses menors (inclosos els contractes mesegens esta previst en aquestes Bases.

2. la Retencié de Crédit sera sol-licitada pel ei@estor al Servei de Comptabilitat i
mitjancant document RC provisional que indiqui, caminim:
- Descripci6 de I'operacio que promoul.
Import pel qual es requereix la retencié de credit.
Partida pressupostaria proposada.
Altra informacié que es consideri necessaria pena millor identificacio de
l'operacio.
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3. Validada la retencio de credit, el servei de p@tnilitat la gravara en definitiu i la remetra
al Centre Gestor.

Article 19¢.- Autoritzacié de despeses

1.- L'autoritzacio de la despesa ve regulada eartiides 54 i 55 del RD 500/1990.

2.- Amb efectes per al calcul dels limits per attgitzacié de despeses, els recursos ordinaris
del pressupost municipal perZ20s’han calculat amb I'import pressupostat en efstoss |

al V del pressupost d’'ingressos, que ascend&B9a617.830,694El limit del 10% queda fixat
enl12.951.783,07€.

3.- Les competéncies per a l'aprovacié de l'autadié de la despesa de I'Ajuntament,
d'acord amtels vigents decrets de “Creacid, composici6 i cagpees de la Junta de Govern
Local” i de “Delegacié de competencies a regidaiegats”

A) Per delegacio de I'alcalde, sén competents:

A.1) Elsl/les regidors/es delegats/deseran competents per:

Autoritzar les despeses dels contractes inclosod'aembit d'aplicacié de la Llei de
contractes del sector public, fins a 1.000.000 £devalor estimat pels contractes d’obres
i, fins a 250.000€ de valor estimat del contraetela resta de contractes, i amb una durada
no superior a quatre anys, incloses les eventualsrogues. (el valor estimat dels
contractes correspon al pressupost de licitaciGeséviA, més I'import de les possibles
prorrogues, modificacions i primes).

Autoritzar les despeses derivades de 'acord degdel6 de la gestié de la recaptacié a
I'Organisme de Gesti6 Tributaria de la DiputaciéBiacelona al que es refereix I'article
32 d’aquestes bases, les quals seran tramitadesrtalestableix I'article 23, apartat de
reconeixement de I'obligacio, punt 3 d’aquestegbas

Autoritzar la resta de despeses, incloses lesagons de capital i subvencions, quan el
seu import no sobrepassi la quantia de 500.0008pses les despeses de caracter
plurianual el nombre d'exercicis als quals es puguilicar no sigui superior a quatre i la

seva quantia, en la suma d'anualitats, no sup@rd80€.

Autoritzar les despeses d’adquisidi@lienaciode béns i drets subjectes a la legislacio
patrimonialquan el seu valor o import, en els termes estabéetarticle 100.1 de la Llei
de Contractes del Sector Public, simferior a 30.000€.
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A.2) La Junta de Governsera competent per:

Autoritzar les despesedels contractes inclosos a I'ambit d'aplicacié de Llei de
contractes del sector publi partir d’1.000.000 d’euros dels valor estimds pentractes
d’obres i, de 250.000 euros de valors estimataetracte per a la resta de contractes, fins
el 10% dels recursos ordinaris del pressupost,nset quantia indicada a les Bases
d’Execucio, i en tot cas fins els 6.000.000 d’eyesepte pels contractes privats que en
tot cas sera fins a 3.000.000 d’euros dels presspob VA inclos) i amb una duranda
no superior a quatre anys, incloses les eventualsrogues,sempre que l'import
acumulat de totes les seves anualitats no supeeil piercentatge indicat, referit als
recursos ordinaris del pressupost del primer esiertila quantia assenyalada.

Autoritzar les despeses de modificacions de cot@sano previstes en els plecs.

Autoritzar les despeses derivades de I'adquisieitheaciode béns i drets subjectes a la
legislacié patrimonial quan el seu vatormport, en els termes establerts a I'article.100
de la Llei de contractes del sector public, sigun@ minim de 30.000 euroro superi el
10% dels recursos ordinaris del pressupost ni birhge 3.000.000€.

Autoritzar la resta de despeses, incloses lesagons de capital i subvencions, quan el
seu import sigui superior a 500.000€ i no sobrepEsss.000.000€. S'inclouen aquelles
despeses de caracter plurianual la quantia deual ®igui, en la suma d'anualitats,
superior a 500.000€ i no sobrepassi els 6.000.0@0&ombre d'exercicis als quals es
puguin aplicar no sigui superior a quatre.

B) Competéncies del Ple:

B.1) S6n competéncies dele:

Autoritzar la despesa dels contractes inclososambit d’aplicacié de la Llei de
contractes del sector public, quan pel seu valtimas o per la seva durada, no
correspongui a l'alcalde.

Autoritzar les despeses d'adquisic¢iélienaciode béns i drets subjectes a la legislacio
patrimonial quan el seu valorimport, en els termes establerts a I'article 1@ la Llei

de contractes del sector publsyperi el 10% dels recursos ordinaris del pressupos
I'import de 3.000.000€.

Autoritzar les despeses d’adquisicié i alienaciobéas declarats de valor historic o
artistic qualsevol que sigui el seu valor.

La resta de despeses sempre i quan el seu imgoepsssi el 10% dels recursos
ordinaris i en tot cas els 6.000.000€.
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B.2) Delegades ela Junta de Govern Les atribucions conferides al Ple en l'articld.57del
RDLeg. 2/2004 que aprova el text refés de la Llegitadora de les Hisendes Locals i en la
disposicié addicional segona del RDLeg. 3/2011,dguedelegades a la Junta de Govern
sempre que l'import acumulat de totes les anuslitetA inclds, no excedeixi del 10% dels
recursos ordinaris i en tot cas de 6.000.000€.

4.- En principi, 'drgan competent per aprovar etument comptable invers sera el mateix
organ que va autoritzar la despesa, s’entendrabstamt aix0 automaticament aprovat el
document comptable A complementari negatiu en sl @& I'existéncia d’acord formal,
disposant la despesa per menor import al credirigst.

Article 20é.- Disposicié de despeses.
1.- La disposicio6 de la despesa ve regulada eariittes 56 i 57 del R.D. 500/1990.

2.- Els organs competents per aprovar la disposiei@lespeses seran els mateixos que per
I'autoritzacié, assenyalats en l'article anterior.

3.- Per a les despeses de consums d’aigua, da Haitexercici es tramitara un document AD
per I'import de la previsi6 de despeses de totefeici. Aquestes AD’s inicials quedaran
aprovades amb I'acord d’aprovaci6 del pressupost.

4.- Per la previsio de despeses a abonar al CordmrEractament de RSU del Maresme en
concepte de tractament de brossa, tractament derianarganica i transferencia recollida
selectiva, es tramitaran AD a I'inici de I'exercigiquestes AD’s inicials quedaran aprovades
amb I'acord d’aprovacié del pressupost.

5.- Per a les despeses de prestacié dels serveiidela de vehicles de la via publica amb
grua i gestio del diposit de vehicles municipal part de 'empresa PUMSA, es tramitaran
AD a l'inici de I'exercici. Aquestes AD’s inicialguedaran aprovades amb I'acord d’aprovacié
del pressupost.

6.- En principi, I'drgan competent per aprovar etument comptable invers sera el mateix
organ que va aprovar el compromis de la despesabBtant, quan es tracti de compromisos
amb condicions variables (documents d’endeutantispeses de consums, ...) i també per
aquells contractes aprovats amb carrec a dues oparfisles pressupostaries, quan sigui
necessari variar I'import a imputar a cada partsgmse variar el muntant total del contracte,
correspondra lI'aprovacio dels documents A compleéarenegatiu, D complementari negatiu,
AD complementari negatiu o A, D, AD complementarissgons les condicions del contracte
inicial, al/la regidor/a delegat/da corresponent.
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Article 21é.- Reconeixement de I'obligacio.
1.- El reconeixement de l'obligacié ve regulat isregticles 58 al 60 del R.D. 500/1990.

2.- El reconeixement d'obligacions referides epuglt anterior aixi com I'aprovacié de totes
les factures, és competencial/la regidor/a d’Administracié, Bon Govern i Mbtzit segons
decret de 'alcalde de delegacié de datale juny del 2019

3.- Correspondra a [lunta de Governl'aprovacio del reconeixement extrajudicial de é®d
L'expedient es tramitara des del Servei de Gestiinéimica i en ell s’hi podran acumular
diverses despeses.

Article 22¢.- Ordenaci6 del pagament

1.-L'ordenacié del pagament ve regulada en elslestil86 al 189 del RDLeg. 2/2004 i als
articles 61 al 66 del R.D. 500/1990.

2.- L'organ competent per a l'ordenacio de pagasnamtb caracter general @da regidor/a
d’Administracio, Bon Govern i Mobilitatsegons decret de delegacié de l'alcalde del@adiz
juny del 2019.

CAPITOL Ill -G. PRESSUPOSTARIA: PROCEDIMENT ADMINIS TRATIU

Article 23é.- Procediment general

Autoritzacio de la despesa

1.- L'autoritzacié de despeses requerira la fortnabun expedient, en el qual s'hi haura
d'incorporar el document comptable A.

2.- En el cas que s’hagi de tramitar el documemptable invers a l'autoritzacié de la
despesa, document A complementari negatiu, s’acoyapa al mateix un informe del técnic
del servei gestor explicant la procedéncia del d@mt invers.
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Avaluacio de I'estabilitat:

3.- Els acords d’autoritzacié de qualsevol despeszgpte les despeses menors i els contractes
menors, hauran de valorar les repercussions iesf@gte la mateixa pot tenir sobre I'estabilitat
pressupostaria i la sostenibilitat financera dejufdament, de conformitat amb el que
requereix l'article 7.3 de la Llei 2/2012 d’Estatlait Pressupostaria i Sostenibilitat Financera.

4.- Per a valorar les repercussions i efectes sadstabilitat pressupostaria i sostenibilitat
financera, s’hauran de seguir les seguents regles:

a) Es considerara que no tenen repercussions i efeabes I'estabilitat pressupostaria i
sostenibilitat financera aquelles despeses quéositnin amb carrec als pressupostos
vigents, les quals no tinguin caracter plurianuglé no hagin de generar despeses
futures de funcionament o manteniment o aquestesgain significatives. A aguests
efectes, es consideren significatives les desfesa®s que, anualment, puguin ser
superiors a 50.000€. Per a les despeses dels Isapitd VI, es considerara que
compleixen l'estabilitat pressupostaria i sostditéifinancera si no tenen caracter
plurianual.

b) Igualment, es considera que no tenen repercussicefectes sobre ['estabilitat
pressupostaria i sostenibilitat financera aquellsspeses corrents de caracter
plurianual quan, a més de donar compliment alserments de I'apartat a) anterior,
les autoritzacions de despesa amb carrec a exefatcirs tenen cabuda en el marc
pressupostari, considerant la despesa anual. E&leoa que tenen cabuda en el marc
pressupostari si es preveu que es financaran arnbsos pressupostaris de I'Area o
Servei, fet del qual se nhaura de deixar constaadiinforme que s'emeti o bé amb
Majors ingressos compromesos.

c) La resta de despeses que s’autoritzin hauran dfjiocar una memoria aprovada pel
Consell de Direcci6 o subscrita pel coordinadorfirector/a, amb el vist i plau del
gerent, la qual haura de justificar de forma raarlad despeses presents i futures que
I'actuacioé que es promou pot generar, la formaatdisancada. L’informe haura de
detallar i justificar el financament d'aquestespieses el qual pot tenir el seu origen en
uns majors ingressos esperats, una reduccio desomste recursos provinents d'altres
previsions pressupostaries de I'Area o Servei. Qalarrecursos anteriors no siguin
suficients per a financar les despeses indicaddgracun informe previ favorable del
Servei de Gestidé Economica el qual justifiqui qaetbacié podra ser finangcada amb
altres recursos pressupostaris i que, per tanefetdes i repercussions de la mateixa
sobre l'estabilitat pressupostaria i la sostendtilifinancera sén assumibles per
I’Ajuntament.

Quan l'actuacié correspongui a equipaments, la menmrslhaurda d'ajustar al qué
reguli I'article 39¢ d'aquestes bases.
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d)

En relaci6 a les despeses de personal, s’enténrgueontractacié o incorporacié no
té repercussions i efectes sobre I'estabilitat qupeastaria i sostenibilitat financera
guan tingui per objecte cobrir una vacant previstasuficientment dotada
economicament a la plantilla de personal o les sewmdificacions. Per les
contractacions de fora de plantilla, s’entén qua contractacioé o incorporacié no té
repercussions i efectes sobre I'estabilitat presstapia i sostenibilitat financera quan
el compromis de la despesa tingui cabuda en etitcrdisponibles de les partides
pressupostaries afectades i que la continuitaud&stgs partides i les seves dotacions
s’hagin previst en els marcs pressupostaris delsieis futurs.

El seglient quadre mostra un resum de com procedada cas:

Despeses no plurianu Fins a 50.0C€ => informe & | Superiors a 50.0(€ => informe ¢

Despeses corrents pluriant Fins a 50.0C€ => informe b | Superiors a 50.0(€ => informe ¢

Despeses inversions pluriant En tots els casos informe

5.- De la valoracié anterior se n’haura de deixarstancia a I'expedient. En els casos a), b) i
d) anteriors, n’hi haura suficient amb una mané#eigt de que s’acompleix un o altra requisit
que s'incorpori a I'informe del cap de servei qustifica I'autoritzacio i proposta de despesa.

6.- La fiscalitzacié prévia limitada de [IIntervemtcomportara la revisid dels extrems
seguents:

a)

b)

L’existéncia de la memoria justificativa dels et repercussions de 'actuacié sobre
I'estabilitat pressupostaria i sostenibilitat fisara de I'Ajuntament, subscrita pel cap
de servei, 0, en el seu cas, que l'informe deldmpervei que acompanya la proposta
fa esment a que es troba en un dels supositsphetbd a) o b) del punt 4 anterior. Per
a les despeses dels capitols IV i VI, es considetpue compleixen I'estabilitat
pressupostaria i sostenibilitat financera si nerecaracter plurianual.

Que a la vista de la informacié que figura en letignt no es despren cap indici de
que la qualificacié de I'actuacio d’entre un deéstsuposits segiients sigui erronia.

En el cas de suposit contemplat en el punt 4 @riant que la memoria incorpora
avaluacions que siguin concloents sobre els eféctgsercussions sobre I'estabilitat
pressupostaria i la sostenibilitat financera dgufament.

Disposici6é de la despesa

1.- Amb caracter previ a l'aprovacié de la disposies tramitara un expedient, en el qual s’hi
incloura el document comptable D.
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2.- Quan, a linici de l'expedient de despesa, @®gui la quantitat exacta i el nom del
perceptor, s'acumularan les fases d'autoritzaciisposicié i es tramitara el document
comptable AD.

3.- En el cas que s’hagi de tramitar el documentptable invers a la disposicié de la despesa,

document D complementari negatiu, s'Tacompanyaraadix un informe del técnic del servei
gestor explicant la procedéncia del document invers

Reconeixement de 'obligacio

1.- La fase de reconeixement d'obligacions exigetramitacié del document comptable 'O'.

2.- Tal com s'ha descrit en l'article 16€, els @isrgestors enregistraran provisionalment els
documents comptables "O" en l'aplicacié de gesta@squpostaria i els enviara al Servei de
Comptabilitat per iniciar el procediment de fistalcioé prévia limitada o intervencié. Una
vegada fiscalitzats o intervinguts, es podran ammidmar relacions per a la seva aprovacié per
el/la regidor/a delegat/da d’Administracio, Bon @ovi Mobilitat Aprovades les relacions, el
Servei de Comptabilitat realitzara la seva conifitzdcio definitiva.

3.- Quan, per la naturalesa de la despesa, siguimultanies les fases
d'autoritzacio-disposicié-reconeixement de l'oldiga aquestes es podran acumular i es
tramitara el document comptable ADO. Pertanyen aestqggrup: dietes, despeses de
locomocid, interessos de demora, altres despesaschres, avancaments reintegrables a
funcionaris, contractes menors de menys de 5.000% &part), pagaments a justificar, els
justificants dels pagaments per bestreta de ca&=aifles despeses derivades de I'acord de
delegacio de la gestié de la recaptacié a I'Orgaeige Gestié Tributaria de la Diputacio de
Barcelona al que es refereix I'article 32¢ d'ages$tases.

4.- Previ a I'acord de liquidacio de la despesaamneixement de I'obligacié es procedira a la
intervencié de la liquidacié de la despesa, quabsiken els articles 18 i 19 del RD 424/2017
pel qual es regula el regim juridic del controkmntde les entitats del sector public local.

5.- La Intervenci6 de la liquidacié de la despesded obligacions que es reconeguin es dura a
terme pel Servei de Comptabilitat. D’aquesta irgaoid se’'n deixara constancia mitjancant
signatura en el document comptable. La respontahdiel Servei de Comptabilitat es limitara
exclusivament a verificar:

a) Que les obligacions responen a despeses aprovéales (prévies de la despesa

aprovades) i, si escau, fiscalitzades favorablentlentit que I'aprovacio de la despesa
i el reconeixement de I'obligacié s’hagin realitsahultaniament.
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b) Que els documents justificatius de I'obligacié s&gn a les disposicions legals i
reglamentaries que siguin aplicables. En tot cata documentacié haura de constar:

1. Identificacié del creditor

2. Import exacte de I'obligacio

3. Les prestacions, serveis 0 altres causes de lesdete I'obligacio del
pagament.

¢) Que s’ha comprovat materialment, quan sigui procgdeefectiva i conforme
realitzacié de I'obra, servei, subministrament ep#sa, i que ha estat realitzada en el
seu cas la comprovacio.

Ordenacié del pagament

1.- L'ordenacio de pagaments, amb caracter gers@factuara en base a les relacions d'ordres
de pagament que elaborara la Tresoreria, de coitédramb el pla de disposicié de fons,
excepte els suposits d’'urgéncia que prevegin Isssd’execucio.

Aquestes ordres de pagament hauran d'anar diligéesipel/la tresorer/a, que expressara la
seva conformitat respecte a:

o0 Que es dicten sobre obligacions reconegudes guetertpmegistrades en el sistema
comptable o corresponen a operacions de naturategpaessupostaria que correspon
el seu pagament.

0 Que els pagaments es realitzen a favor del crediiginal o bé del cessionari o
endossatari, en cas que s’hagués realitzat ladcdssidret de cobrament i que la
cessio s’hagi posat en coneixement fefaent a Erdancié municipal per a la seva
presa de ra6.

2.- La Tresoreria Municipal fara la signatura deislossos prévia comprovacio que I'obligacié
ha estat fiscalitzada, la factura esta conformadhsol-licitant no és deutor de la Hisenda
Local i hagi constituit la fianga, quan correspan@adjunta el model d’endés com annex 8
d'aquestes bases.

Fitxes de control

Els expedients hauran d’incorporar, emplenadageticiada pel centre gestor per a cadascuna
de les fases de gestio, la o les fitxes de conpel figuren annexades a les instruccions de
control intern de la gesti6 economica de I'Ajuntainede les entitats dependents, les quals
permeten garantir que I'expedient conté els doctsnacords, dictamens, informes, ... que es
requereixen per al control, intervencié i/o fistadcié préevia de conformitat amb el que
estableix l'article 5é de les instruccions de aaintintern de la gesti6 econdomica de
I'Ajuntament i de les entitats dependents.
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Gestio de tercers

Per poder donar d'alta o modificar tercers per sehlditzacié de qualsevol tramit de gesti6
pressupostaria o comptable, sera requisit indisidedisposar del NIF, CIF, tarja fiscal o
document equivalent i, sempre que sigui possibimad i el teleéfon de contacte.

Article 24e.- Despeses de personal

Quant a les despeses del capitol |, s'observasardées segients:

a)

b)

Des de la Direccio de Recursos Humans, per al parsm plantilla amb places ocupades
a I'l de gener, es tramitara el corresponent donti® per les despeses necessaries per
atendre les obligacions de nomina anual i segusei@tl a carrec de I’Ajuntament, que
resultara de I'aprovacio del pressupost per algmteexercici. A aquesta relacié d’AD’s
s’hi acompanyara el justificant de la seva coriélamnb la relacié valorada de llocs de
treball que consta en I'expedient del pressupostedercici i quedara aprovada amb
'acord d'aprovacio del pressupost. Aquests documesgran revisats pel Servei de
Comptabilitat i registrats.

Per les valoracions de llocs de treball que s’d@prourant I'exercici, no incloses en la
RLT de I'expedient d’aprovacié del pressupost dekpnt exercici, caldra que I'expedient
contingui l'informe técnic de Recursos Humans ddorezié de llocs de treball
(identificant el lloc de treball, motius de novaloracid i I'efecte economic de la
modificaci6), les actes del Comité i de la Juntpeesonal conforme han estat informats,
l'informe juridic de compliment de la legalitat, pmoposta d’acord d'aprovacié del Ple i
els documents comptables AD provisionals. Aquegtedients es portaran a fiscalitzar.

Per aquelles places que estiguin vacants, elfgnssble de Recursos Humans sol-licitara
al Servei de Comptabilitat que expedeixi retencidescrédit, indicant en la mateixa
sol-licitud els imports i aplicacions pressupossira les quals s’ha d'aplicar la retencid.
En el moment del traspas de la nomina mensuad, rlfponsable de Recursos Humans
sol-licitara que s’alliberi el credit de les vacamo cobertes aquell mes, indicant en el
mateix escrit quina és la quantia que correspdoeadlr. També es podra sol-licitar donar
de baixa RC’s amb un informe signat pel/la resploissde Recursos Humans que indiqui
que la plaga no es cobrira en aquest exerciciungreriode determinat i on especifiqui la
finalitat d’aquest crédit.

Els expedients d'altes de personal, aixi com elcale/is de llocs de treball, hauran
d’incorporar informacio respecte a les activitagcdst a les quals van assignats.
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d)

9)

h)

)

Per als suposits d'incorporacions de nou persorjadrér del tancament de la primera
nomina, Recursos Humans disposara fins a I'entdegka nomina del més seglent a la
contractacio per aportar la documentacio corresptaméa fiscalitzacié d'intervencio.

Amb I'excepci6 per aquells mesos en els quals lacaael document comptable previ no
permeti la comptabilitzacié de la nomina d’aqueisn

Les convocatories de places ocupades per persueal 0 laboral temporal es podran
remetre a fiscalitzacid prévia sense el documeniptable, el qual es tramitara en el
moment que es coneguin els imports amb precisio.

Per les remuneracions pels conceptes de prodattigtatificacions i hores extres sera
necessari que el/la responsable de Recursos Huim@ansi que han estat prestats els
serveis especials i consti el corresponent deceeitatitzacio de I'drgan competent. Es
tramitaran documents AD'’s per I'import mensual apito

Les retribucions a percebre pels membres de laoae® amb dedicacié exclusiva o
parcial aixi com lesindemnitzacionsper assisténcia efectiva argans col-legiats
municipalsseran de conformitat a alld que estableix 'actetiPle de data de juliol del
2019 Les despeses extraordinaries de representaeid smronegudes amb la presentacio
dels justificants corresponents.

La concessi6é de préstecs al personal generaranatdcio del document ADO en la
partida de despeses i del corresponent CIC enomtepte d’ingrés, instat pel/la
responsable de Recursos Humans, amb la confordat&ecursos Humans que acrediti
gue la concessié corresponent s'ajusta a la noraati

En altres conceptes que tinguin assignades desgestisades a satisfer serveis prestats
per un agent extern, caldra la presentacié derfactagons alldo que preveu l'article 25é.

L’expedient de nomina que es remeti a fiscalitzhei@'incorporar:
0 Resum brut de ndmina

Resum brut de nomina nominal

Llistat de regularitzacions brut

Llistat de ndmina per partides

Relacid d'altes i baixes

Llistat de bestretes i deduccions judicials

Llistat de quotes sindicals

Llistat de personal amb liquidacié de vacances

Copia dels decrets de totes les altes, baixesaoians incloses
Llista de comprovacié de desquadrament nominatidess

OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0
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0 ADO'S de les partides corresponents de retribuciaeguretat social per a totes les
supléncies del mes, acompanyades de la relacidteie les supléncies amb indicacio
de l'acord que va aprovar cada contractacié. EI©OADde supléncies es tramitaran
en el moment del tancament de la nomina des deéSde Comptabilitat.

o L'informe signat pel/la responsable de Recursos &hsnamb el detall especificat en
I'apartat de fiscalitzacio d’aquest mateix article.

L'expedient del primer tancament de nomina s’ervalrServei de Gestié Economica per
a la seva fiscalitzacio i aprovacio entre 4 i Sdibans del pagament de la ndmina.

k) Les quotes de seguretat social queden justificadégancant les liquidacions
corresponents.

[) La comptabilitzacié de la nomina mensual, es tramaites del Servei de Comptabilitat i
seguira el segiient procediment:

0 Es comptabilitzaran els documents comptables Gespanents a la nomina del mes,
les quotes patronals de la seguretat social ami@s documents ADO corresponents
a les supléncies.

0 Quan el termini de pagament de la ndmina no perpatptabilitzar els documents O
previs al pagament, es podra comptabilitzar orér@atjament no pressupostaria per
I'import net de la nomina mensual i posteriormesnicemptabilitzaran els documents

comptables O.

0 Les variacions de nomina des del primer tancamaatd la finalitzacié del mes en
curs es comptabilitzaran com a una segona nomiehrees segiient. Addicionalment
s’adjuntara un informe explicatiu de les variacioespecte del primer tancament de
nomina, signat pel/la responsable de Recursos Human

m) L'expedient de nomina s’ha d'enviar a comptabilitamie gravara els documents
comptables en provisional i s’enviara per a la sis@alitzacié previa. Sera trameés a
comptabilitat per a la seva aprovaciéo i comptatalitdo definitiva. Posteriorment
s’enviaran les relacions a la Tresoreria perquéstquelabori les relacions d'ordres de
pagament tal com ve regulat en l'article 23e.

La fiscalitzacié prévia limitada incloura els extre generals que estableix el RDLeg. 2/2004,
els assenyalats a l'article 5& de les Instrucc@msontrol intern de la gesti6 economica de
I'Ajuntament i de les entitats dependents i a ni€segients:

Fases d’autoritzacid i disposicié de despeses:
o0 Per a nomenaments o contractes de personal calftrdme técnic de Recursos
Humans que motivi el compliment de la legalitatneaitéria de seleccié o provisio.

En concret:
Que s’acrediten els resultats del procés seleetipart de I'drgan competent.
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Que s'adequa el nomenament o contracte que eslfimaramb el que disposa
la normativa vigent.

Que les retribucions que s’'assenyalen en el nomamamcontracte s'ajusten
a l'acord de condicions del personal funcionaril anveni col-lectiu que

sigui aplicable i d'acord amb la RLT vigent i, & wacta d'un contracte al
marge del Conveni, que consti a I'expedient lafjaatié del mateix.

A més, per al nomenament o contractacio de pakfian

Que el lloc a cobrir figura detallat en la relaci&¢ataleg de llocs de treball i
esta vacant a la plantilla, amb identificaci6 tted e la RLT.

Que s’ha complert el requisit de publicitat de ¢aresponent convocatoria en
els termes que estableix la normativa que en casleesulti d’aplicacio.

Per a les prorrogues de contractacio de persdmaidbtemporal:

Que la durada del contracte no supera el term@viigtra la legislacio vigent.

En qualsevol cas, I'informe técnic de referénciagra el vist-i-plau de la Direccio
de Recursos Humarnisorganitzacioo d'una de les caps de Servei de Recursos
Humansi organitzacio.

Fase de reconeixement d’obligacions:

Informe del/la director/a de Recursos Humamsganitzacidéamb la documentacio
adjunta que correspongui i que es manifesti dgjgesds termes:

Que la nomina recull a tots els empleats amb dne¢raepcid de retribucions

corresponent al periode que correspongui.

Que els conceptes retributius sén els correctesapemda un dels perceptors,
d’acord amb la seva situacié administrativa.

Que no figura en la nomina cap treballador que bagsat baixa o cessament en
un lloc de treball, no tenint el dret a percebtsglracions.

Que les retribucions recollides en la ndmina c@oaen a serveis prestats pel
personal que s'inclou en la mateixa, i els impaléés quals corresponen aixi
mateix amb els aprovats en els acords o resolugiphgament adoptades pels
organs competents i autoritzats en els contractasenis i disposicions legals

vigents. Aixi mateix, que s’han practicat les retens preceptives i pels imports
establerts legalment.

Que s’ha acreditat la prestaci6 dels serveis guginen remuneracions en

concepte de gratificacions pels serveis especialextwaordinaris o hores

extraordinaries, aixi com, en el seu cas, de lgguencia de I'abonament del
complement de productivitat, d'acord amb la normzatnterna reguladora de la
mateixa.
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o En tractar-se de les ndmines de caracter ordinae iles unificades de periode
mensual, que es fa comprovacié aritmética, quealiza efectuant el quadre del total
de la ndmina amb el que resulti del mes anterios taésuma algebraica de les
variacions incloses a la nomina del mes que e8.trac

o En els suposits d'alta i variacions de nomina sflaajuntar:
En tractar-se d’alts carrecs, copia de I'acord amenament o document en qué
s'indiqui la data de la seva publicacio oficial.
En tractar-se d'alts carrecs, diligéncia de laesponent presa de possessio.
En tractar-se d'alts carrecs, informe de les retitns.
En tractar-se de personal de nou ingrés, copiaplielo de I'expedient de
contractaci6 o nomenament sobre el qual s’ha dxéacfiscalitzacié de la
despesa, i del contracte 0 nomenament formalitz&dtecas.

Article 25e.- Despeses en béns i serveis i despabewersio

1.- En aquelles despeses que han de ser objentexgiadient de contractacié, es tramitara, a
I'inici de I'expedient, el document A, per impaytial al cost del projecte o pressupost elaborat
pels serveis técnics.

D’acord amb la normativa vigent, els procedimen& p la contractacid que realitza
I’Ajuntament s’estableixen majoritariament en fuhdel valor estimat del contracte (preu del
contracte sense IVA, tenint en compte les possjiri@sogues, modificacions i primes).

Els tipus de procediments per a la contractacitmitd de quantia queden detallats en el
seglent quadre d’acord amb la normativa de coatrgctigent:

% *0)1&)* 2(2,324,8* 516272 . o

)024,& 2 8&*120)#-* +&
0201&')-1&,<,&0132, ) #5=* 8#1
1&-)' 0)1&')* 231#5;1)0%/

63+)0) +& (2.4 -# B#+&- *38&'2'
&, 9)*) *:- B&F120)#-* +&
0201&')-1&,<,8&0132, &, "9/
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S’adjunten en l'annex 12 les notes informatives 2/2018 del Servei de Compres i
Contractacions sobre els contractes menors.

En els contractes d'obra es podra iniciar el progedt de contractacié una vegada aprovat
inicialment el projecte, incloent en el plec deusldles administratives la condicié suspensiva
de qué en el cas que no s’aprovi definitivamenprejecte, la convocatoria quedara sense
efectes.

Quan la despesa correspongui a un projecte al qués eefereix I'article 39é d’aquestes
bases, caldra adjuntar amb el document A provisiorlal'informe a qué fa esment aquell
article.

2.- Coneguts l'adjudicatari i I'import exacte deléspesa, es tramitara document de disposicid
de la despesa.

Per facilitar la gestié pressupostaria, per a Espdses de I'exercici corrent, el servei gestor
podra tramitar document A complementari negatiu lpport total i AD per l'import a
adjudicar.

En el cas que el procediment de contractacio sihagiat amb I'aprovacio inicial del projecte,
I'adjudicaci6 no es proposara fins que aquest ésigit aprovat definitivament.

3.- Per I'import consignat en I'aplicacié pressupas 310903 932230 22708 — Contractacio
serveis recaptacio recarrec constrenyiment, aci'idie I'exercici es tramitara document
comptable RC de retenci6 de crédit.

4.- Els suposits en els quals es podran acumwafakes d'autoritzacié i compromis de la
despesa son els segiients:

- Despeses compromeses plurianuals, per l'impotadedlitat compromesa.

- Arrendaments.

- Subministraments d'aigua

- Interessos i quotes d’amortitzacié de préstecs

- Subvencions nominatives

- Aportacions a Organismes Autonoms i Societats MeitsaMunicipals

- Despeses del tractament de residus per part dedo@orper al Tractament de Residus
Solids Urbans.

- Despeses de prestacio de serveis de retirada ddegetie la via publica amb grua i gestio
del diposit de vehicles municipal per part de I'eega PUMSA.

5.- Quan, per la naturalesa de la despesa, signirtanies les fases d'autoritzacio-disposicié-

reconeixement de l'obligacid, aquestes es podramualar, i es tramitara el document
comptable ADO.
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Pertanyen a aquest grup les despeses referideprattmctes menors de menys de 5.000€,
sense incloure I'IVA. Aquestes es tramitaran dedglient manera (vegeu notes informatives
del Servei de Compres i Contractacions sobre elgaties menors i model d'informe d’inici
de contractacié menor, incloses en I'annex 13 datgs bases):

Contractes de serveis i subministrament:

1. El cap de servei haura d’'indicar que es tracta damtracte menor.

2. Document comptable ADO.

3. Aprovacié de la despesa.

4. Factura que compleixi els tramits reglamentarispfmonada pel servei
corresponent.

Contractes d'obres: el mateix tramit que els aoteriperd caldra incorporar un
pressupost i també un projecte si les normes d&pexd ho requereixen. En aquests
contractes, I'aprovacio de la despesa es fara elearet Gnic. El centre gestor podra
sol-licitar garantia que es retindra del pagameriadactura.

6.- Formalitzaci6 del contracte:

Complimentats els requisits per a poder procedia dormalitzacié del contracte i amb
anterioritat a la mateixa, I'expedient s’ha de remal Servei d’Intervencié acompanyat d'un
certificat que acredita la interposicié 0 no deureespecial en matéria de contractacié contra
I'adjudicacié o, en tractar-se d'un expedient equed s’ha interposat recurs/os, que s’ha dictat
resolucio expressa de I'drgan competent, ja sigaesgtimant-los o acordant I'aixecament de la
suspensio.

La intervencié fiscalitzara I'expedient de conforahiamb I'abast fixat a les instruccions de
control intern de la gestié6 economica de I'Ajuntanede les entitats dependents. Quan no
calguin reparaments o observacions, la fiscalifzasi materialitzara mitjancant diligéncia de
“intervingut o conforme”, signada per l'interventaobre el mateix certificat.

7.- El reconeixement de I'obligacié queda reguiatks articles 21 i 23.

En les despeses del capitol Il i capitol VI, ensbéorrents i serveis i inversions, amb caracter
general s'exigira la presentacio de la facturaesponent.

D’acord amb la Llei 25/2013 del 27 de desembramplils de la factura electronica i creacio
del registre comptable de factures en el sectdiquis proveidors hauran de remetre factures
electroniques a I'Ajuntament.

Estaran obligats a I'is de la factura i a la saesentacié a través del punt general d’entrada
gue correspongui, les entitats que determina lie25013.
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Requisits de les factures

Les factures expedides pels contractistes hauraromelir els requisits establerts en el Reial

decret 1496/2003, de 29 de novembre, per a lasdidesa legal, i en qualsevol cas, com a

minim, les dades seglents:

- Identificacié clara de I’Ajuntament (Nom, CIF)

- Identificacio del contractista (Nom, CIF o NIF)

- Adreca

- Numero i data de la factura

- Descripci6 suficient del subministrament o del serv

- IVA desglossat de la base imposable, tret de lesemions contemplades en les
normatives i en cas de no subjecci6 o exempci6, fealconstar la referéncia al
corresponent precepte legal.

Es podran admetre excepcionalment tiquets “amb IN&0s” quan es tracti de serveis o
adquisicions en establiments que tinguin admeéslgdegislacié vigent aquest sistema de
facturacio, sempre que detallin suficientment etglpctes subministrats. Els tiquets hauran de
contenir:

- Numero de tiquet o val i data

- NIF, nom i cognom, raé o denominacié social degenedor

- Tipus impositiu aplicat o I'expressié “IVA inclos”

- Contraprestacio total

A les actes de recepci6 d'obres, regulades ernclar243 de la Llei 9/2017 de contractes del
sector public, s’hi fara constar I'import total fladjudicacié del contracte i la quantia de
I'obra que es recepciona, fent-hi constar si estagnt o no de certificacié i si esta pendent o
no de liquidacidé. S’adjuntara copia de la certifiéao informe de final d'obra signada pel
tecnic responsable.

Quan es rebin les factures i una vegada enregisirdds factures rebudes en paper es
traslladaran al servei gestor i les factures rebueectronicament o en format digital PDF,
seran impreses directament per cada servei gpstotal que puguin ser conformades pel cap
del servei i opcionalment també pel técnic corraspt S'identificara el signatari, en ambdos
casos, amb nom i cognoms, i carrec. Si el servel subministrament s’ha efectuat de
conformitat i d’acord amb les condicions contralstuels serveis gestosgynararles factures.

Excepcionalment, per a les factures dels Serveis Cienpres i Contractacions
Desenvolupament Sostenilde subministraments d’electricitat, energia cailcaifgas, teléfon

i material d'oficina, la conformitat de les factarg'entendra efectuada amb la signatura de la
relaci6 comptable de reconeixement d’'obligacions gt del/la cap del Servehquestes
factures no s’adjunten en paper amb el documenptaiiie, consten registrades a I'aplicacié
de gestid pressupostaria.
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Respecte a les certificacions d'obra, caldra aajtlas a les factures i es fara constar la
conformitat per part dels serveis técnics en ambddéaments.

Si una factura no és conforme, es retornara alefilov per escrit amb un informe on es faran
constar els motius de dita anul-lacié, motius carebé hauran de constar a I'aplicacié de
gestié pressupostaria.

Des de la data I'entrada de la factura en el Regi® fins que es rep al Servei de
Comptabilitat per a la seva fiscalitzacié prévia Initada, el termini maxim que pot
transcorrer és de 15 dies naturals.

En el cas que s’excedeixi reiteradament aquest teim, caldra adoptar mesures per
reduir-lo, com per exemple la delegacio prevista drarticle 16.4 d’aquestes bases.

Factures rectificatives negatives/abonaments de fiaces

Les factures rectificatives negatives/abonamentdadtures, s’enregistraran i conformaran
igual que la resta de factures. Per a la sevattaiti

Si abonen una factura de I'exercici actual questa pagada, el servei gestor tramitara
el document complementari negatiu que correspongui.

Si abonen una factura de I'exercici actual que pagada, el servei gestor tramitara
document de reintegrament.

Aquests documents s’han de tramitar conjuntamefit ana o diverses factures del
mateix proveidor per tal que Tresoreria pugui degtar I'import o bé adjuntar el

document de l'ingrés bancari. L'aprovacié dels doents de reintegrament de
factures correspon al/la regidor/a delegat/da d’ibtracio, Bon Govern i Mobilitat.

Si la factura penja d'un contracte, el servei gegtodra tramitar document AD
complementari pel mateix import del reintegrameat, restituir el credit a la fase AD.
Aquest document AD una vegada signat, es passaedirdatiu amb el mateix acord
que va aprovar I'AD inicial.

Si abonen una factura corresponent a un exercterian normalment s’hauran de
comptabilitzar com un ingrés.

Estats de les factures i abonaments

Les factures i abonaments que constin a I'aplicdei@estié pressupostaria poden estar en un
dels seglents estats:
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Registradaquan es traspassen de 'AQCuan es carreguen automaticament o de
forma manual les factures presentades en papefarreat digital PDF.

Pendent area gestoraquest estat es pot utilitzar quan ja s’ha impadactura i esta
en tramit per a la seva conformitat.

Permet comptabilitzarestat previ a la comptabilitzacié d'una factuuaa vegada
s’han informat totes les dades necessaries (desgripartida, projecte, document
previ, retencio d'IRPF, tipus d’IVA, ...).

Comptabilitzada estat automatic d’'una factura que ja esta corijptalola (en
provisional o definitiu).

Proposta pagamenestat automatic d’'una factura que ja s’ha tramlitadre de
pagament.

Pagadaestat automatic d’'una factura ja pagada

Pagada parcialmentestat automatic d’'una factura no abonada que phgat
parcialment.

Retornada al proveidofactura que ha estat retornada al proveidor.dsnfdctures
electroniques genera una comunicacio al proveidarindicar el motiu del retorn.
Factura no tramitaddactura que no es pot retornar al proveidor pgr® tampoc es
pot tramitar per diversos motius. Cal informar eltionen el memorandum.

Abonament compensatabonaments sobre factures ja pagades de I'ekeccic
d’exercicis anteriors, que es tramiten amb docuR&®R_OIl o DR_OI i que aquests
documents no queden enllacats amb I'abonament.| Enemorandum s’ha de fer
constar el document amb el qual s’ha compensatiaiment.

Anul-lada és un estat automatic que mostra en cas que aiqarioveidor que tira
enrere la factura electronica des de la platafarareesponent E-FACT o FACE per
no ser conforme.

Conformada és un estat opcional. S’acostuma a utilitzar gbharha signatura
electronica i el técnic corresponent déna la coniiat a la factura.

En edici6é és un estat opcional per si es registren factmaasualment. Fins que no es
guarda la factura, aquesta estaria “En edici6”.
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Terminis de pagament de les factures

8.- La Llei 3/2004 de mesures de lluita contra @rasitat en les operacions comercials, amb
la darrera modificacié aprovada per RD 4/2013,ldsba que el termini de pagament, si no hi
ha fixada data o termini de pagament en el comtyastra de 30 dies naturals des de la data de
recepcié de les mercaderies o prestacié dels sefv@inbé estableix que si legalment o en el
contracte s’ha disposat d’'un procediment d’accéfp@mcomprovacio mitjancant el qual s’hagi
de verificar la conformitat dels béns o els serddsord amb el contracte, la seva durada no
podra excedir de 30 dies naturals a comptar dés data de recepcié dels béns o la prestacié
dels serveis. En aquest cas, el termini de pagamsendt de 30 dies després de la data
d’acceptacio o verificacié dels béns o serveis.

L’Ajuntament fixa un procediment d’acceptacio o grovacio per a la conformitat dels béns
o0 els serveis amb una durada maxima de 30 diemptapdes de la data de recepci6 dels béns
o la prestacio dels serveis.

A efectes del comput del termini anterior, es adb@is la data de registre de la factura com a
data de recepcio dels béns o prestacié dels sedisis mateix, es considera com a data
d’acceptaci6 i conformitat dels béns o serveisldia d’aprovacié de la factura que correspon
a la data d'aprovacié del document comptable, drcep les certificacions d’obra que es
considera la data de la certificacié d’'obra conatadle conformitat.

Per tant, entre la data d’aprovacié de la factleadata de pagament, el termini maxim és de
30 dies naturals i des de la data de recepcié dactara fins el seu pagament, el termini

maxim és de 60 dies naturals.

9.- A efectes del calcul de la ratio del periodg de pagament a proveidors (PMP), regulat en
el Reial decret 635/2014, de 25 de juliol, modifiper Reial decret 1040/2017 de 27 de

desembre, s’estableix que es calculara el terngipiadjament tal com s’indica tot seguit:

Mentre no es disposi d'un sistema d’administraciéctednica dels expedients
connectat amb l'aplicacié de gestié pressupostue permeti tenir constancia de la
data d'acceptacié i conformitat dels béns i serves considerara que aquesta
acceptacié es produeix amb I'aprovacio de les fastuque es correspon amb la data
d'aprovaci6 dels documents comptables), excepts aértificacions d'obra, que es
considera la data de la certificacié com a dateoaddormitat.

Per a les factures que encara no hagin estat al@svas prendra com a data inicial
per al calcul del PMP la data del registre d’erdrdd la factura.
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Actuacions de control en relacié a la tramitacié dées factures

10.- D’acord amb l'article 10 de la Llei 25/201% @7 de desembre, d'impuls de la factura
electronica i creacio del registre comptable déufas en el sector public:

Els organs o unitats administratives que tinguitibaida la funcié6 de comptabilitat a les
Administracions Publiques:

a) Efectuaran requeriments periodics d'actuacio rdspele les factures pendents de
reconeixement d'obligacié, que seran adrecatsrglnd competents.

b) Elaboraran un informe trimestral en relaci6 a lastires respecte a les quals hagin
transcorregut més de tres mesos des de la sevacEnan el registre i no s’hagi
reconegut I'obligacié per part dels organs compsteAquest informe sera tramés a
I'drgan de control intern dins dels quinze diesisegs a cada trimestre natural de I'any.

Respecte al punt a), amb periodicitat setmanah gsaealitzen els pagaments de les factures,
Tresoreria realitza un seguiment de les facturesham vencut pero que no s’han pagat perque
encara no estan aprovades. En aquest cas s’enviagieun requeriment al servei gestor
corresponent, adjuntant la relacio de factures getsd per tal que agilitzin la seva tramitacio.
En I'expedient trimestral de morositat, s'incorpoma apartat amb els requeriments realitzats
durant el trimestre.

Respecte al punt b), en linforme trimestral de os@at, s'adjunta un quadre amb la
informacié de les factures que hagin transcorregts de tres mesos des de la seva anotacié
en el registre de factures i no s’hagi reconegldlijacioé per part dels érgans competents, aixi
com les sol-licituds als serveis gestors amb leficacions dels motius del retard.

11.- Intervencié material de les inversions:

a) Abans de liquidar la despesa o reconéixer I'obliyatuna inversio es verificara
materialment I'efectiva realitzacié de les obresysis o adquisicions financades amb
fons publics i la seva adequacio al contingut detessponent contracte. S’inclouen en
aquest apartat totes les despeses a carrec dll ddpnversions reals com ara obres,
instal-lacions, subministraments de maquinariaicle$y mobles, equips per al procés
d’informacio, projectes técnics d'obra, despesedidzcio facultativa, ...

b) Els centres gestors han de sol-licitar a la Intarie General, o qui delegui, la seva
assisténcia a la comprovacié material de la ingeesxcepte les que s’hagin tramitat
com a contractes menors, amb una antelacié dedigsta la data prevista per a la
recepcié de la inversié.
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c) Laintervencié de la comprovacié material es reatd per la Intervencié General o en
qui delegui. L'Interventor general o el seu delguadran estar assessorats quan sigui
necessaria la possessio de coneixements técnicsa pealitzar la comprovacio
material.

d) La intervencié de la comprovacié material de laehsi0 es realitzara, en tot cas,
concorrent la Intervencié General, o qui deleguiaeta de recepcié de I'obra, servei
o adquisici6 de qué es tracti. Quan s'apreciinuarstancies que ho aconsellin,
I'Interventor podra acordar la realitzacié de coovacions materials de la inversié
durant I'execucié de les obres, la prestacié deesii fabricacié de béns adquirits
mitjancant contractes de subministraments. Pes aldspeses de subministraments i
serveis caldra adjuntar I'acta de recepcioé de swistréments i/o serveis segons el
model adjunt a aquestes bases com a annex num. 13.

e) El resultat de la comprovacié material de la inkeess reflectira en acta que sera
subscrita per tots els que concorrin a I'acte depeid de I'obra, servei o adquisicio i
en la qual es faran constar, si és el cas, lesidefies apreciades, les mesures a
adoptar per esmenar-les i els fets i circumstarreigsvants de I'acte de recepcid. En
aquesta acta o informe ampliatori podran els caoaots, de manera individual o
col-lectiva, expressar les opinions que estimirnimpents.

f) En els casos en queé la intervencié de la comprovaaiterial de la inversié no sigui
preceptiva, la comprovacié de la inversié es jicstith amb l'acta de conformitat
signada per qui van participar en la mateixa o ambcertificat expedit per qui
correspongui rebre o acceptar les obres, senaiigaisicions, en la qual s’expressara
haver-se fet carrec del material adquirit, espemifi amb el detall necessari per a la
seva identificacid, o haver-se executat I'obra oveied’acord amb les condicions
generals i particular que, en relacié amb ellsubagin estat préeviament establertes.

12.- S'imputaran al capitol VI del pressupost dspdses totes aquelles que siguin necessaries
per posar en funcionament la inversié.

El Servei de Gesti6 EconOmica elaborara normesctsplel compte de patrimoni i inventari
municipal que implicaran els criteris per a la itgmd de despeses al capitol VI del
pressupost. En defecte d'aquestes i, amb caraet@ral, no tindran caracter de despeses
dinversié aquelles per a les quals el seu pretamrsigui inferior a 150€, excepte que
s’'adquireixin per lots.

Les despeses d'inversio en edificis, quan no cporeguin a I'edificacio inicial, s’aplicaran
segons el seglient criteri:

1. Quan es tracti de despeses que es corresponguirtrabals de paleta, s’aplicaran a
aplicacions pressupostaries de despeses dinvansicedificis amb la classificacio
economica 622/632.
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2.

Quan es tracti de despeses en instal-lacions iglée$r gas, aigua, ...., S'aplicaran a

aplicacions pressupostaries de despeses d'inversio,

a) en edificis amb la classificaci6 economica 622/6B2l seu import és inferior a
30.000%.

b) en instal-lacions amb la classificacié6 economic&/&23 si el seu import és igual
o superior a 30.000€.

13.- La tramitacié de despeses per a l'adquisieidndterial o serveis informatics haura de
complir les seguents regles, excepte les escolédigpéds dependents de la Direccid
d’Ensenyament i I'Institut d’FP Miquel Biada:

Per a la compra d'equips per a procés d'informdcardinadors, ...) d'import unitari
superior als 600€ i de programes informatics (eksted) no estandard, desenvolupament

a

mida, ...) sera necessari informe del Servei de IBs$ed’Informacio i Telecomunicacions

de 'Ajuntament previ a l'inici del procediment dempra.

Per a la contractacio de serveis informatics segaisit previ a l'inici del procediment de
contractacio, I'emissio d’'informe favorable pertpadel Servei de Sistemes d’Informacié
Telecomunicacions de I’Ajuntament.

La fiscalitzacio prévia limitada incloura a méslidiaassenyalat en el Text refés de la Llei
reguladora de les Hisendes Locals, el segiient:

A) En les despeses derivadeE CONTRACTES D'OBRES, amb excepci6é dels contractes
menors :

Fase d'autoritzacio de despesa:(A)

1

En tractar-se d'un pressupost base de licitgcidl io superior a 500.000€, IVA exclds, o d'obras
afecten a l'estabilitat, la seguretat i estanquia® existeix projecte informat.

I'expedient pronunciament exprés que les obrespdmgecte no afecten l'estabilitat, segureta
estanquitat de I'obra.

En tractar-se d'un pressupost base de licitad&yior a 500.000€, IVA exclds, que s'incorpora a

t o

Que existeix Plec de Clausules Administrativetiqdars o, en el seu cas, document descriptiu.

Que existeix informe del Secretari o personguerelegui.

En tractar-se d'un model de PCA, que el contractabscriure és de naturalesa analoga al gy
informat el secretari o persona delegada.

e ha
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6

Que existeix acta de replanteig previ.

7

En tractar-se de PCAP o document descriptiu gtebkeix varis criteris de valoracié, que aqug
estan directament vinculats amb l'objecte del eateren base a la millor relacié qualitat-preu.

2Sts

En tractar-se d'un expedient on s'utilitza urc @niteri de valoraci6, que aquest esta relaciant
els costos, podent ser el preu o un criteri baséd eendibilitat, com el cost del cicle de vidéccdat
d'acord l'article 148 de la LCSP.

En tractar-se d'un expedient on s'utilitzen ddgtque depenen d'un judici de valor, que el PCASP
document descriptiu preveu que la documentacidivalaa aquests criteris es presenti en sg
independent de la resta de la proposicié.

bre

10

En tractar-se d'un expedient on s'utilitza ejocéat com a procediment d'adjudicacié, que
compleixen els suposits previstos a la normativarectual vigent per aquest tipus de procedime

es
nt.

11

En tractar-se d'un expedient on s'utilitza aledj competitiu com a procediment d'adjudicaci@
es compleix algun dels suposits d'aplicacio dédlarl67 de la LCSP.

qu

12

En preveure's modificacions en el PCAP, que sigaeno superen el 20% del preu inicial
contracte i que la clausula de modificacié es fdarde forma clara, precisa i inequivoca i amk
detall suficient, en els termes de l'article 204adeCSP.

del
el

13

En preveure's la utilitzacio de la subhastatelrica en el PCAP, que els criteris d'adjudicacgué
fa referencia el procediment de subhasta, es basenodificacions referents al preu o a requi
quantificables i susceptibles de ser expressatifres 0 percentatges.

sits

Fase d'adjudicaci6 de la despesa (D, AD):

1

En proposar-se una adjudicacié que no s’ajutdgoeoposta formulada per la Mesa de contracta
gue existeix decisié motivada de I'6rgan compepanta I'adjudicacio.

En identificar-se ofertes amb valors anormalsespdoporcionats, que existeix constancia d
sol-licitud de la informacid als licitadors que guweniblement es troben en aquesta situacio
I'informe del servei técnic corresponent.

En tractar-se d'un expedient sense constituciblela de contractacié d'acord amb el previst
normativa, que existeix conformitat de la classifié concedida al contractista que es proposa
a adjudicatari amb la que s'exigeix en el PCAP.

a la
com

En tractar-se d'un expedient on s'utilitza eloeégg com a procediment d'adjudicacio, que exis
constancia a I'expedient de les invitacions cursadie les ofertes rebudes i de les raons perevéa
acceptacio o rebuig aplicades per I'drgan de cotatred, aixi com dels avantatges obtinguts e
negociacio.

teix
S
n la
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5 | En tractar-se d'un expedient on s'utilitza elooceg com a procediment d'adjudicacié i que es dona
algun dels supasits de l'article 167 de la LCSIR,sjlna publicat I'anunci de licitacié corresponent],.

6 | En tractar-se d'un contracte amb preus provisatiacord amb l'article 102.7 de la LCSP, que es
detallen en el contracte els extrems previstos #dtres a), b) i ¢) del citat article.

7 | Que s'acredita la constitucié de la garantianitefa, excepte en els casos previstos en l'artiolé 1
de la LCSP.

8 | Que s'acredita que el licitador que es proposa aoadjudicatari esta al corrent de les seves
obligacions tributaries i amb la Seguretat Social.

Fase de reconeixement d'obligacions (O - certifma® d’obra excepte certificacié final)

1 | Que existeix certificacio, autoritzada pel facultatirector de I'obra, amb la conformitat dels sssv
corresponents de I'drgan gestor. En tot cas, quea primera factura del contracte s’ha constitait |
garantia, quan correspongui. D’acord amb la Lletastractes del sector pablic, la garantia es podra
constituir mitjancant retencidé del seu import enmeiment del pagament de la factura (aquest punt
també pot ser d’aplicacié als contractes menomdbitzats).

2 | En tractar-se d’avancaments previstos a l'artie}f.2 de la LCSP, que aquesta possibilitat esta
prevista en el PCAP i que s’ha prestat la garanigida.

3 | En tractar-se d’abonaments de certificacié d’ohra impclouen revisié de preus, que es compleixen
els requisits exigits a l'article 103 de la LCSRuie no esta expressament exclosa la possibilitat de
revisio en el PCAP ni en el contracte.

4 | En tractar-se de la primera certificacid en conéreié conjunta de projecte i obra, que existeix
projecte informat, que el projecte ha sigut apr@etl’dorgan de contractacié i que existeix acta de
replanteig previ.

5 | Que s’aporta factura de 'empresa adjudicatarialetermes que preveu el RD 1619/2012, de 30 de
novembre, pel qual s’aprova el Reglament pel gsiaégulen les obligacions de facturacié.

Fase de reconeixement d'obligacions (O - certifitéinal):

1 | Que existeix certificacio final, autoritzada petii#tatiu director de I'obra.

2 | En tractar-se d’'un pressupost base de licitaciéligusuperior a 500.000€, IVA exclos, o d'obres
gue afecten l'estabilitat, la seguretat o I'estataguque existeix projecte informat.

43



0‘0’0

Ajuntament de Matar6

3

En tractar-se d'un pressupost base de licitaciérioif a 500.000€, IVA exclos, que s'incorporg
I'expedient pronunciament exprés que les obrespdaglecte no afecten I'estabilitat, seguretal
estanquitat de I'obra.

Que s'acompanya acta de conformitat de la recegeiibra o, en el seu cas, acta de comprovi
a la qual es refereix l'article 168 del RGLCAP @aade comprovacié i medicié a la qual es refe
I'article 246 de la LCSP.

En tractar-se d’abonaments de certificacid d’ohra mpclouen revisié de preus, que es complei

1 a
t O

acio
eix

xen

els requisits exigits a l'article 103 de la LCSRuie no esta expressament exclosa la possibilitat de

revisio en el PCAP ni en el contracte.

Que s’aporta factura de I'empresa adjudicatariaglemermes que preveu el RD 1619/2012, de 3
novembre, pel qual s’aprova el Reglament pel gsiaégulen les obligacions de facturacié.

0 de

Fase de reconeixement d’obligacions (O - liquidaci6

Que existeix informe favorable del facultatiu diceade I'obra

En tractar-se d'un pressupost base de licitacidl igiguperior a 500.000€, IVA exclos, o d'obres
afecten a l'estabilitat, la seguretat i estanqtjejtee existeix projecte informat.

que

En tractar-se d'un pressupost base de licitacérionf a 500.000€, IVA exclos, que s'incorpora a

I'expedient pronunciament exprés que les obrespdgecte no afecten I'estabilitat, segureta
estanquitat de I'obra.

Que s'aporta factura de I'empresa adjudicatarialsetermes que preveu el RD 1619/2012, de 3
novembre, pel qual s'aprova el Reglament pel cuiedgulen les obligacions de facturacié.

D de

B) En les despeses derivades G@NTRACTACIO CONJUNTA DE PROJECTES |
OBRA, quan sigui possible establir I'import estimatie tbs obres, amb excepcid dels
contractes menors:

Fase d'adjudicaci6 de la despesa (D, AD):

1

Que s’aporta justificacié sobre la seva utilitzatigcord amb l'article 234.1 de la LCSP.

2

Que existeix avantprojecte o, en el seu cas, less@cniques a les que s’ha d'ajustar el projecte.

Que existeix PACP o, en el seu cas, document ggiscri

Que existeix informe juridic
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5

En tractar-se d’'un model de PCA, que el contractelmscriure és de naturalesa analoga al qu
informat el/la assessor/a juridic/a.

Que el PCAP o el document descriptiu estableix,gpkr determinacié de I'oferta economicam
més avantatjosa, criteris directament vinculatstgdcte del contracte.

En tractar-se d’'un expedient on s’utilitzen criegiue depenen d’un judici de valor, que el PCA
el document descriptiu preveu que la documentalitiva a aquests criteris es presenti en s
independent a la resta de la proposicié.

P o
bbre

En tractar-se d'un expedient on s'utilitza el negbcom a procediment d'adjudicacié, que
compleixen els suposits previstos a la normativarectual vigent per aquest tipus de procedime

es

En tractar-se d'un expedient on s'utilitza el diptmpetitiu com a procediment d’adjudicacié, g
es compleix algun dels suposits d'aplicacié deitbr 167 de la LCSP.

ue

10

En preveure’s modificacions en el PCAP, que aquestesuperen el 20% del preu inicial d
contracte i que la clausula de modificacié es fdarde forma clara, precisa i inequivoca i amk
detall suficient, en els termes de l'article 204aeCSP.

el
el

11

En preveure’s la utilitzacié de la subhasta eleita en el PCAP, que els criteris d’adjudicaci
que fa referencia el procediment de subhasta, esnban modificacions referents al preu
requisits quantificables i susceptibles de seresgats en xifres o percentatges.

D a
D a

12

En proposar-se una adjudicacié que no s’ajustgpeoiposta formulada per la Mesa de contracta
gue existeix decisié motivada de I'd6rgan compepanta I'adjudicacio.

cio,

13

En identificar-se ofertes amb valors anormals cpdgmrcionats, que existeix constancia de
sol-licitud de la informacié als licitadors que gweniblement es troben en aquesta situacio
I'informe del servei técnic corresponent.

la
de

14

En tractar-se d’'un expedient sense constitucié dsdwle contractacié d’acord amb el previst
normativa, que existeix conformitat de la classifié concedida al contractista que es proposa
a adjudicatari amb la que s’exigeix en el PCAP.

a la
com

15

En tractar-se d’'un expedient on s'utilitza el negbcom a procediment d’adjudicacio, que existeix

constancia a I'expedient de les invitacions cursade les ofertes rebudes i de les raons pereviéa
acceptacio o rebuig aplicades per I'drgan de cotatcid, aixi com dels avantatges obtinguts e
negociacio.

s
n la

16

En tractar-se d’'un expedient on s’utilitza el negbcom a procediment d’adjudicacié i que es d
algun dels supadsits de l'article 167 de la LCSR sjiha publicat I'anunci de licitacié corresponen

Hna
[

17

En tractar-se d’'un contracte amb preus provisiod@sord amb l'article 102.7 de la LCSP, que
detallen en el contracte els extrems previstos #dtres a), b) i ¢) del citat article.

es
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18

Que s’acredita la constitucié de garantia definitigexcepte en els casos previstos en I'article11p7.

de la LCSP.

19

Que s’acredita que el licitador que es proposa eordjudicatari esta al corrent de les seves

obligacions tributaries i amb la Seguretat Social.

C) En les despeses derivades @®NTRACTACIO CONJUNTA DE PROJECTES |
OBRA, quan, en el cas de larticle 234.5 de la LCSPsigui possible establir I'import
estimatiu de les obres, amb excepcié dels conracémors:

Fase d'adjudicaci6 de la despesa (AD projecte):

1

Que s'aporta justificacid sobre la seva utilitzatacad amb l'article 234.1 de la LCS

2

Que existeix avantprojecte o, en el seu cas, Isesb@cniques a les que s'ha d'ajust
projecte.

Que existeix PCAP o, en el seu cas, document géisc

Que existeix informjuridic.

En tracta-se cun model de PCA, que el contrac subscriure és de naturalesaloga al
gue ha informat el/la assessor/a juridic/a.

Que el PCAP o el document descriptiu estableix, @da determinacié de l'ofer
economicament més avantatjosa, criteris directamieatilats a I'objecte del contracte.

En tracta-se d'un expedient on s'utilitzen criteris que depetfiun judici de valor, que
PCAP o el document descriptiu preveu que la doctexénrelativa a aquests criteris
presenti en sobre independent de la resta de pogim@o.

es

En tracta-se d'un expedient on s'utilitza el negociat comoggdiment d'adjudicacid, q
es compleixen els suposits previstos a la normativdractual vigent per aquest tipus
procediment.

de

En tracta-se d'un expdient on s'utilitza el dialeg competitiu com a pmdienent
d'adjudicacio, que es compleix algun dels supdsgicacié de l'article 167 de la LCSH

U
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10

En preveure's modificacions en el PCAP, que agsiestesuperen el 20% del preu inic
del contracte i que la clausula de modificacié esnfila de forma clara, precisa
inequivoca i amb el detall suficient, en els terahesarticle 204 de la LCSP.

11

En preveure's la utilitzaci6 de la subhasta eleaed en el PCAP, que els crite
d'adjudicacio a qué fa referéencia el procedimensulghasta, es basen en modificaci
referents al preu o a requisits quantificablessiceptibles de ser expressats en xifre
percentatges.

ons
SO

12

En proposése una adjudicacié que no s'ajusta a la propostaulad: per la Mes de
contractacio, que existeix decisid motivada degbar competent per a I'adjudicacio.

13

En identifica-se ofertes amb valors anormals o desproporciogagsgexistei constancis
de la sol-licitud de la informaci6 als licitadorsegpresumiblement es troben en aqu
situacié i de l'informe del servei técnic correspoh

psta

14

En tracta-se d'un expedient sense constitucié de Mesa deactatié d'acol amb el
previst a la normativa, que existeix conformitat e classificaci6 concedida
contractista que es proposa com a adjudicatarilambe s'exigeix en el PCAP.

15

En tracta-se d'un expedient on s'utilitza el negociat comoagqdiment d'adjudicacié, qi
existeix constancia a l'expedient de les invitagioursades, de les ofertes rebudes i d
raons per a la seva acceptacio o rebuig aplicasld®pgan de contractacid, aixi com d
avantatges obtinguts en la negociacio.

16

En tracta-se d'un expedient on s'utilitza el negociat conragrimentd'adjudicacit i
gue es dona algun dels suposits de l'article 18@ €SP, que s'ha publicat I'anunci
licitaci6é corresponent.

de

17

En tracta-se d'un contracte amb preus provisionals d'acord karticle 102.7 d la
LCSP, que es detallen en el contracte els extreevispos a les lletres a), b) i c) del ci
article.

tat

18

Que s'acredita la constitucié de la garantia dafai excepte en els casos previ en
l'article 107.1 de la LCSP.

19

Que s'acredita que el licitador que es proposa @adjudicatari esta al correde les
seves obligacions tributaries i amb la Seguretatafo
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Fase d'adjudicacié de la despesa (AD obra):

1

En tracta-se d'un pressupost base de licitacié igual perior a 500.0C€, IVA exclos, ¢

d'obres que afecten a l'estabilitat, la seguretstanquitat, que existeix projecte informat,.

Que existeix acta de replanteig pr

D) En les despeses derivades @ONTRACTES DE _CONCESSIO D'OBRES, amb
excepcid dels contractes menors:

Fase d'autoritzacio de la despesa (A):

1

Que existeix estudi de viabilitat o, en el ses} eatudi de viabilitat economica
financera.

2

En tractar-se d’expedients de concessié d'obrégdiques en qué procedeix I'avantprojecte
construcci6 i explotacié de I'obra, que aquest taoad’expedient.

de

En tractar-se d'un pressupost base de licitgcidl io superior a 500.000€, IVA exclds, o d'obres
afecten a l'estabilitat, la seguretat i estanquia existeix projecte informat.

a

En tractar-se d'un pressupost base de licitad&rior a 500.000€, IVA exclos, que s'incorpora a
I'expedient pronunciament exprés que les obresprdgecte no afecten I'estabilitat, seguretat o

estanquitat de I'obra.

Que existeix Plec de Clausules Administrativatiqdars o, en el seu cas, document descriptiu.

|01

Que existeix informe del Secretari o persongleémelegui.

En tractar-se d'un model de PCA, que el contractabscriure és de naturalesa analoga al que ha

informat el secretari o persona delegada.

Que existeix acta de replanteig previ.

En tractar-se de PCAP o document descriptiu gtebkeix varis criteris de valoracié, que aquests

estan directament vinculats amb l'objecte del ecitren base a la millor relacié qualitat-preu.

10

En tractar-se d'un expedient on s'utilitza uic @riteri de valoracio, que aquest esta relaciamal
els costos, podent ser el preu o un criteri baséd eendibilitat, com el cost del cicle de vidéccdat
d'acord l'article 148 de la LCSP.

11

En tractar-se d'un expedient on s'utilitzeredstque depenen d'un judici de valor, que el PGASP
document descriptiu preveu que la documentacidivala aquests criteris es presenti en sd
independent de la resta de la proposicié.

bre

12

En tractar-se d'un expedient on s'utilitza jocgat com a procediment d'adjudicacié, que
compleixen els suposits previstos a la normativdrectual vigent per aquest tipus de procedime

es
nt.

13

En tractar-se d'un expedient on s'utilitza aledj competitiu com a procediment d'adjudicacid@
es compleix algun dels suposits d'aplicacio dédlarl67 de la LCSP.

gu
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14

En preveure's modificacions en el PCAP, que sigaeno superen el 20% del preu inicial del

contracte i que la clausula de modificacié es fdarde forma clara, precisa i inequivoca i amk
detall suficient, en els termes de I'article 204adeCSP.

15

En preveure's la utilitzacié de la subhastatelaica en el PCAP, que els criteris d'adjudicacguée

el

fa referéencia el procediment de subhasta, es basenodificacions referents al preu o a requisits

guantificables i susceptibles de ser expressatifreis o0 percentatges.

16

Que la durada del contracte prevista en el P@€&Pdocument descriptiu s'ajusta al que preveu la

normativa contractual vigent.

Fase d'adjudicaci6 de la despesa (D, AD):

1

En proposar-se una adjudicacié que no s’ajuldgeoposta formulada per la Mesa de contracta
gue existeix decisié motivada de I'd6rgan compepanta I'adjudicacio.

En identificar-se ofertes amb valors anormalsespdoporcionats, que existeix constancia de la

sol-licitud de la informacié als licitadors que gweniblement es troben en aquesta situacio
I'informe del servei técnic corresponent.

En tractar-se d'un expedient on s'utilitza eloeég com a procediment d'adjudicacio, que existeix

constancia a I'expedient de les invitacions cursadie les ofertes rebudes i de les raons perevis

S

acceptacio o rebuig aplicades per I'0rgan de cctatrid, aixi com dels avantatges obtinguts ep la

negociacio

En tractar-se d'un expedient on s'utilitza elocég com a procediment d'adjudicacio i que es d6

algun dels supadsits de l'article 167 de la LCSIR,sja publicat I'anunci de licitacié corresponent

En tractar-se d'un contracte amb preus provisodiacord amb l'article 102.7 de la LCSP, que
detallen en el contracte els extrems previstos #dtres a), b) i ¢) del citat article.

Que s'acredita la constituci6 de la garantiandafa, excepte en els casos previstos en l'artiela1
de la LCSP.

Que s'acredita que el licitador que es proposa aoadjudicatari esta al corrent de les se
obligacions tributaries i amb la Seguretat Social.

Fase de reconeixement d'obligacions (O - abonanmemtaportacions durant la construccio):

1

Que existeix certificacio, autoritzada pel faatilt director de I'obra, amb la conformitat delsvets
corresponents de I'drgan gestor.

es

Ves
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2

En tractar-se d’avangaments previstos a l'arti®6.2 de la LCSP, que aquesta possibilitat psta

prevista en el PCAP i que s’ha prestat la garanigida.

En tractar-se d’abonaments que inclouen revisipréus, que es compleixen els requisits exigits a

l'article 103 de la LCSP i que no esta expressararabsa la possibilitat de revisié en el PCAR
en el contracte.

ni

En tractar-se de la certificacio final, que estdoritzada pel facultatiu director de I'obra i que

s’acompanya acta de comprovacié a la qual es eféatticle 168 del RGLCAP.

En tractar-se de la certificaci6 final i quargkrantia del contracte és igual o superior a 5@EQQ

IVA exclds, o d'obres que afecten I'estabilitatskguretat o I'estanquitat, que hi ha informe.

Que s’acompanya acta de comprovacid d’'acord artitle 256 de la LCSP.

Fase de reconeixement d'obligacions (O - abonameets aportacions al final de la

construccié o de la concessio):

1

En tractar-se d'una construccié, que s’acompdlagéa de comprovacié d’acord amb I'article 256

de la LCSP.

En tractar-se d’una concessid, que existeix deteecepcio, excepte que els plecs hagin previst la

demolicié de I'obra.

Fase de reconeixement d’obligacions (O - abonanamisncessionari per la retribucié per la

utilitzacié de I'obra):

1

En tractar-se d’abonaments que inclouen revisipréus, que es compleixen els requisits exigits a

I'article 103 de la LCSP i que no esta expressarmagcibsa la possibilitat de revisié en el PCAR
en el contracte.

Que s’aporta factura de 'empresa adjudicataneels termes que preveu el RD 1619/2012, de 3
novembre, pel qual s’aprova el Reglament pel gsiaégulen les obligacions de facturacié.

ni

0 de

Pagament a I'autor de 'estudi de viabilitat quehagi resultat adjudicatari de la corresponent

concessio (ADO):

1

Que el PCAP no preveu que el pagament de la amsap sigui realitzat per I'adjudicatari de
concessio.

la
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2

Que s’aporten els justificants de la despes#ézada.

E)E
dels

n les despeses derivadesCIBNTRACTES DE SUBMINISTRAMENT , amb excepcid
contractes menors:

Fase d'autoritzacié de despesa (A):

1

Que existeix PCAP o, en el seu cas, documentiggac

2

Que existeix informe del secretari o personawgmelegui.

Que existeix Plec de prescripcions tecniquesutemninistrament.

En tractar-se d'un model de PCA, que el contractabscriure és de naturalesa analoga al qu
informat el secretari o persona delegada.

e ha

En tractar-se de PCAP o document descriptiu gtebkeix varis criteris de valoracié, que aquests

estan directament vinculats amb I'objecte del emtéren base a la millor relacié qualitat-preu.

En tractar-se d'un expedient on s'utilitza urc @niteri de valoracid, que aquest esta relacianat
els costos, podent ser el preu o un criteri baséd eendibilitat, com el cost del cicle de vidéccdat
d'acord l'article 148 de la LCSP.

En tractar-se d'un expedient on s'utilitzen ddtque depenen d'un judici de valor, que el PCASP
document descriptiu preveu que la documentacidivalaa aquests criteris es presenti en sg
independent de la resta de la proposicié.

bre

En tractar-se d'un expedient on s'utilitza elosé& com a procediment d'adjudicacid, que
compleixen els suposits previstos a la normativdrectual vigent per aquest tipus de procedime

es
nt.

Que la durada del contracte prevista en el PCAPdbcument descriptiu s'ajusta al que preve
normativa contractual vigent.

ula

10

En tractar-se d'un expedient on s'utilitza aledj competitiu com a procediment d'adjudicaci@
es compleix algun dels suposits d'aplicacio dédlarl67 de la LCSP.

qu

11

En preveure's modificacions en el PCAP, que stgaeno superen el 20% del preu inicial
contracte i que la clausula de modificacié es fdarde forma clara, precisa i inequivoca i amk
detall suficient, en els termes de l'article 204adeCSP.

del
el

12

En preveure's la utilitzacio de la subhastatelrica en el PCAP, que els criteris d'adjudicacgué
fa referencia el procediment de subhasta, es basenodificacions referents al preu o a requi
quantificables i susceptibles de ser expresatsfeasyo percentatges.

sits
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Fase d'adjudicacié de despesa (D, AD):

1

En proposar-se una adjudicacié que no s’ajuldgeoposta formulada per la Mesa de contracta
que existeix decisié6 motivada de I'd6rgan compepanta I'adjudicacio.

cio,

En identificar-se ofertes amb valors anormalseepdoporcionats, que existeix constancia d
sol-licitud de la informacié als licitadors que gweniblement es troben en aquesta situacio
I'informe del servei técnic corresponent.

e la
de

En tractar-se d'un expedient on s'utilitza eloeég com a procediment d'adjudicacio, que exis
constancia a I'expedient de les invitacions cursadie les ofertes rebudes i de les raons perevéa
acceptacio o rebuig aplicades per I'drgan de ccatred, aixi com dels avantatges obtinguts e
negociacio.

teix
S
n la

En tractar-se d'un expedient on s'utilitza elocég com a procediment d'adjudicacio i que es d

algun dels supasits de l'article 167 de la LCSIR,sja publicat I'anunci de licitacié corresponent],.

6na

En tractar-se d'un contracte amb preus provisadiacord amb l'article 102.7 de la LCSP, que
detallen en el contracte els extrems previstos #dtres a), b) i ¢) del citat article.

es

Que s'acredita la constitucio de la garantianitefa, excepte en els casos previstos en l'artilé 1
de la LCSP.

Que s'acredita que el licitador que es proposa aoadjudicatari esta al corrent de les se
obligacions tributaries i amb la Seguretat Social.

Ves

Fase de reconeixement d'obligacions (O - abonansectsnpte):

Que existeix la conformitat dels serveis competamnb el subministrament realitzat o fabricat.

Que s’aporta factura de I'empresa adjudicatariaglemermes que preveu el RD 1619/2012, de 3
novembre, pel qual s’aprova el Reglament pel gsiaégulen les obligacions de facturacié.

0 de

En tractar-se d’abonaments que inclouen revisiprdas, que es compleixen els requisits exigits
l'article 103 de la LCSP i que no esta expressararabsa la possibilitat de revisié en el PCAR
en el contracte.

5 en
ni

En tractar-se d’avangaments previstos a l'arti€l@ de la LCSP, que aquesta possibilitat es preveu

en el PCAP i que s’ha prestat la garantia exigida.

52



0‘0’0

Ajuntament de Matar6

Fase de reconeixement d’obligacions (O - liguidacid

1

En tractar-se de la recepcié de subministramengfs el cas d’arrendaments mobles, existeix acord
formal: positiu de recepcié o conformitat, el gsaxpressara d’acord amb I'establert en l'article

25.7i25.11 de les bases d’execucié del pressupost

Que en la primera factura del contracte s’ha ctuita garantia quan correspongui. D’acord amp la

Llei de contractes del sector public, la garansipedra constituir mitjancant retencié del seu irhpo

en el moment del pagament de la factura (aquest fanmbé pot ser d'aplicacié als contractes

menors formalitzats).

Que s'aporta factura de I'empresa adjudicatarialsetermes que preveu el RD 1619/2012, de 30
novembre, pel qual s'aprova el Reglament pel cuiedgulen les obligacions de facturacié.

de

En tractar-se d'abonaments que inclouen revisiprees, que es compleixen els requisits exigits a

l'article 103 de la LCSP i que no esta expressameriosa la possibilitat de revisié en el PCAP
en el contracte.

Prorroga contractes de subministraments (AD):

1

Que la prorroga esta prevista en el PCAP.

2

ni

Que la durada del contracte prevista en el PCAR el document descriptiu s’ajusta al que preveu

la normativa contractual vigent.

Que existeix informe juridic.

F) En les despeses derivades @ONTRACTES DE SERVEIS, amb excepcié dels
contractes menors:

Fase d'autoritzacio de despesa (A):

1

Que existeix PCAP o, en el seu cas, documentiggsac

2

Que existeix informe del secretari o personawgmelegui.

Que existeix Plec de prescripcions tecniquesasiracte.

Que l'objecte del contracte esta perfectameninilefpermetent la comprovacido de I'exag
compliment de les obligacions per part del conistat

te
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5

En tractar-se d'un model de PCA, que el contractabscriure és de naturalesa analoga al gy
informat el secretari o persona delegada.

e ha

En tractar-se de PCAP o document descriptiu gtebkeix varis criteris de valoracié, que aque
estan directament vinculats amb l'objecte del eateren base a la millor relacié qualitat-preu.

*StS

En tractar-se d'un expedient on s'utilitza urc @niteri de valoraci6, que aquest esta relaciant
els costos, podent ser el preu o0 un criteri baséd eendibilitat, com el cost del cicle de vidéccdat
d'acord l'article 148 de la LCSP.

En tractar-se d'un expedient on s'utilitzen ddtque depenen d'un judici de valor, que el PCASP
document descriptiu preveu que la documentacidivalaa aquests criteris es presenti en sg
independent de la resta de la proposicié.

bre

Que la durada del contracte prevista en el PCAPdwcument descriptiu s'ajusta al que preve
normativa contractual vigent.

ula

10

En tractar-se d'un expedient on s'utilitza ejocéat com a procediment d'adjudicacié, que
compleixen els suposits previstos a la normativdrectual vigent per aquest tipus de procedime

es
nt.

11

En tractar-se d'un expedient on s'utilitza aledj competitiu com a procediment d'adjudicaci@
es compleix algun dels suposits d'aplicacio dédlarl67 de la LCSP.

qu

12

En preveure's modificacions en el PCAP, que sigaeno superen el 20% del preu inicial
contracte i que la clausula de modificacié es fdarde forma clara, precisa i inequivoca i amk
detall suficient, en els termes de l'article 204adeCSP.

del
el

13

En preveure's la utilitzacio de la subhastatelrica en el PCAP, que els criteris d'adjudicacgué
fa referéncia el procediment de subhasta, es basenodificacions referents al preu o a requi
quantificables i susceptibles de ser expresatsfeasyo percentatges.

Sits

Fase d'adjudicacioé de despesa (D, AD):

1

En proposar-se una adjudicacié que no s’ajutdgoeoposta formulada per la Mesa de contracta
que existeix decisié motivada de I'd6rgan compepanta I'adjudicacio.

En identificar-se ofertes amb valors anormalsesepdoporcionats, que existeix constancia d
sol.licitud de la informacié als licitadors que gueniblement es troben en aquesta situacié
I'informe del servei técnic corresponent.

e la
de

En tractar-se d'un expedient sense constituciblela de contractacié d'acord amb el previst
normativa, que existeix conformitat de la classifié concedida al contractista que es proposa
a adjudicatari amb la que s'exigeix en el PCAP.

a la
com
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4

En tractar-se d'un expedient on s'utilitza eloeég com a procediment d'adjudicacio, que exis
constancia a I'expedient de les invitacions cursadie les ofertes rebudes i de les raons perevis
acceptacio o rebuig aplicades per I'0rgan de coatred, aixi com dels avantatges obtinguts e
negociacio.

teix
S
n la

En tractar-se d'un expedient on s'utilitza elocég com a procediment d'adjudicacio i que es d6
algun dels supadsits de l'article 167 de la LCSI, gjna publicat I'anunci de licitacié corresponent].

En tractar-se d'un contracte amb preus provisodiacord amb l'article 102.7 de la LCSP, que
detallen en el contracte els extrems previstos #dtres a), b) i ¢) del citat article.

es

Que s'acredita la constituci6 de la garantiandafa, excepte en els casos previstos en l'artiela1
de la LCSP.

Que s'acredita que el licitador que es proposa aoadjudicatari esta al corrent de les se
obligacions tributaries i amb la Seguretat Social.

Ves

Fase de reconeixement d'obligacions (O - abonansectsnpte):

Que existeix certificacié de I'drgan corresponeaibvant el treball parcial executat.

Que s’aporta factura de I'empresa adjudicatariaglemermes que preveu el RD 1619/2012, de 3
novembre, pel qual s’aprova el Reglament pel gsiaégulen les obligacions de facturacié.

0 de

En tractar-se d’abonaments que inclouen revisiprdeas, que es compleixen els requisits exigits a

I'article 103 de la LCSP i que no esta expressarmagcibsa la possibilitat de revisié en el PCAR
en el contracte.

ni

En tractar-se d’avancaments previsio a l'articl8 die la LCSP, que aquesta possibilitat es preve
el PCAP i que s’ha prestat la garantia exigida.

uen

Fase de reconeixement d’obligacions (O - liquidaci6

1

En tractar-se d’expedients de serveis 0 en elsxdareents mobles, que existeix acord form
positiu de recepcié o conformitat, el qual s’expega d’acord amb I'establert en l'article 25.
25.11 de les bases d’execucio del pressupost.

=2

7i

Que en la primera factura del contracte s’ha cavista garantia, quan correspongui. D’acord a
la Llei de contractes del sector public, la gamms podra constituir mitjancant retencio del
import en el moment del pagament de la facturadsigount també pot ser d’aplicacié als contra
menors formalitzats).

mb
seu
ctes
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3

Que s'aporta factura de I'empresa adjudicatarialsstermes que preveu el RD 1619/2012, de 3
novembre, pel qual s'aprova el Reglament pel quetgulen les obligacions de facturacié.

D de

En tractar-se d'abonaments que inclouen revisiprees, que es compleixen els requisits exigi
l'article 103 de la LCSP i que no esta expressamesibsa la possibilitat de revisié en el PCAR
en el contracte.

Is a
ni

Prorroga contractes de serveis:

Que la prorroga esta prevista en el PCAP.

Que no es superen els limits de duracié que pesvel PCAP o el document descriptiu.

Que existeix informe juridic.

G) En les despeses derivades @®NTRACTES D'’ENCARRECS DE GESTIO, amb
excepcid dels contractes menors:

Fase d'adjudicacié (AD):

1

Que es preveu en els Estatuts o norma de creadiéntieat encomanada, la condicié de mitja pr
personificat amb el contingut minim previst a el 32 de la LCSP.

DPi

Que existeix informe juridic.

En tractar-se d’encarrecs de quantia igual o saparb00.000€, o d’obres que afecten a I'estahil
la seguretat i 'estanquitat, que existeix projettdra informat i acta de replanteig previ.

En tractar-se d'encarrecs de quantia inferior a .@IEE, que s'incorpora a I'expedig
pronunciament exprés que les obres del projectaefexten I'estabilitat, seguretat o estanquitat
I'obra.

nt
de

Que s’incorporen els documents técnics on es deéineles actuacions a realitzar aixi com
corresponent pressupost.

el
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Fase de reconeixement de I'obligacié (O - abonasngumtant I'execucié dels treballs):

1

Que existeix certificacié o document acreditatiulaeealitzacié dels treballs i la seva correspor
valoracio.

en

En tractar-se de pagaments anticipats, que s’lsagpia garantia exigida.

Que s'aporta factura de I'empresa adjudicatarialsstermes que preveu el RD 1619/2012, de 3
novembre, pel qual s'aprova el Reglament pel quietgulen les obligacions de facturacié.

D de

Fase de reconeixement de I'obligacié (O - liquid#ci

Que s'acompanya certificacié o acta de conforrdigdes obres, béns o serveis.

En tractar-se d'encarrecs de quantia igual o sup&rb00.000€, o d'obres que afecten a I'estabili

la seguretat i estanquitat, que existeix projetdbrd informat.

Que s'aporta factura de I'empresa adjudicatarialsetermes que preveu el RD 1619/2012, de 3
novembre, pel qual s'aprova el Reglament pel cuiedgulen les obligacions de facturacié.

D de

Modificacions de I'encarrec de gestié (AD):

1

Que existeix informe juridic.

2

En tractar-se d'encarrecs de quantia igual o soparb00.000€, o d’obres que afecten I'estabil
la seguretat i I'estanquitat, que existeix projettdra informat i acta de replanteig previ.

tat,

En tractar-se d'encarrecs de quantia inferior a .@IEE, que s'incorpora a I'expedig
pronunciament exprés que les obres del project&fexien a I'estabilitat, seguretat o estanquital
I'obra.

nt
[ de

Que s’incorporen els documents técnics on es deéineles actuacions a realitzar aixi com
corresponent pressupost.

el
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H)

En les despeses derivades @ONTRACTES D’ADQUISICIO DE BENS

IMMOBLES:

Fase d'autoritzacié de despesa (A):

1

En tractar-se d’'una adquisicio per procedimeetiljue existeix plec de condicions.

2

Que existeix informe del secretari o persona endglegui sobre els aspectes juridics de
contractacio.

Que existeix informe de valoraci6 pericial préevia

Fase d'adjudicacio6 de despesa (D, AD):

1

Que existeix informe juridic sobre la propostadjlidicacio.

2

En tractar-se d'una adquisicié directa del bée goncorren les circumstancies previstes a la

normativa i que existeix oferta de venda amb exgbedel preu, del termini de vigencia de I'oferta i

de les condicions del contracte.

En tractar-se d'una adquisicié per procedimergripbgue existeix decisi6 motivada de I'0rgan

competent per a I'adjudicacié quan no s’adjudiduiantracte d’acord amb I'oferta formulada per
Mesa.

) En els EXPEDIENTS DE DESPESA DERIVATS DEXPROPIACIONS
FORCOSES

Diposits previs (AD):

1

Que existeix declaracié d’'urgent ocupacio detsbé

2

Que existeix acta prévia a la ocupaci6

Que existeix fulla de diposit previ a la ocupacié

la
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Indemnitzacié per rapida ocupacié (ADO):

1

Que existeix declaracié d’'urgent ocupacio detsbé

2

Que existeix acta prévia a la ocupacié

3

Que existeix document de liquidacié de la indépaid

Determinacio del justipreu per procediments ordsniadle mutu acord (AD):

1

Que existeix la proposta a qué fa referéncididlar25.a) del decret de 26 d’'abril de 1957 pallq
s’'aprova el Reglament de la Llei d’expropiacio fisg.

c

Que existeix informe dels serveis técnics comaepts en relacié amb el valor del bé objecte
I'expropiacio.

de

J) En les despeses derivades AONTRACTES D’ARRENDAMENTS DE BENS
IMMOBLES:

Fase d'autoritzacié de despesa (A - proposta didement):

1

Que existeix informe técnic que recull el cormesmt estudi de mercat.

2

En tractar-se d'un arrendament per procedimesittoue existeix plec de condicions.

Que existeix informe del secretari o persona endglegui sobre els aspectes juridics de
contractacio.

Fase d'adjudicacié de despesa (D, AD - concer@deildarrendament):

1

Que existeix informe juridic sobre els aspeaeislics de la proposta.

2

En tractar-se de concert directe d’arrendamard, lj concorren les circumstancies previstes
normativa.

a la
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3 | En tractar-se d'una adquisicié per procedimergripbque existeix decisi6 motivada de I'drgan
competent per a I'adjudicacioé quan no s’adjudiduiantracte d’acord amb I'oferta formulada per la
Mesa.

Fase de reconeixement de I'obligacié (O):

1 | Que existeix la conformitat dels serveis compstamb la prestaci6 realitzada.

2 | Que s’aporta factura de I'empresa adjudicatarnieels termes que preveu el RD 1619/2012, de 30 de
novembre, pel que s’aprova el Reglament pel quegsen les obligacions de facturacio.

Prorroga i novacio arrendament béns immobles (AD):

1 | Que, en el seu cas, existeix informe técnic qaalk el corresponent estudi de mercat.

2 | Que, en el seu cas, existeix informe juridic sa@s aspectes juridics de la proposta.

K) En les despeses derivades @ONTRACTES DE CREACIO | INTERPRETACIO
ARTISTICA, LITERARIA | CONTRACTES PRIVATS D'ESPECTA CLES, amb
excepcid dels contractes menors:

Fase d'autoritzacié de despesa (A):

1 | Que existeix PCAP o, en el seu cas, documentiggsc

2 | Que existeix informe del secretari o personawgmelegui.

3 | Que existeix Plec de prescripcions técniquesatairacte.

4 | Que l'objecte del contracte esta perfectamentnilefpermetent la comprovacié de I'exacte
compliment de les obligacions per part del conistat

5 | En tractar-se d'un model de PCA, que el contractabscriure és de naturalesa analoga al qye ha
informat el secretari o persona delegada.
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6

En tractar-se de PCAP o document descriptiu gtebkeix varis criteris de valoracid, que aque
estan directament vinculats amb l'objecte del eaiéren base a la millor relacié qualitat-preu.

En tractar-se d'un expedient on s'utilitza urc @niteri de valoracio, que aquest esta relacianah

sts

els costos, podent ser el preu o un criteri basaaeendibilitat, com el cost del cicle de vida

calculat d'acord l'article 148 de la LCSP.

En tractar-se d'un expedient on s'utilitzen datque depenen d'un judici de valor, que el PCA®P |0

document descriptiu preveu que la documentacidivela aquests criteris es presenti en sq
independent de la resta de la proposicié.

Que la durada del contracte prevista en el PC&Pdwmcument descriptiu s'ajusta al que preveu la

normativa contractual vigent.

10

En tractar-se d'un expedient on s'utilitza ejace@at com a procediment d'adjudicacio, que
compleixen els suposits previstos a la normativdractual vigent per aquest tipus de procedime

11

En tractar-se d'un expedient on s'utilitza aledj competitiu com a procediment d'adjudicaci® gu

es compleix algun dels suposits d'aplicacio dedlarl67 de la LCSP.

12

En preveure's modificacions en el PCAP, que sigeeno superen el 20% del preu inicial del

contracte i que la clausula de modificaci6 es fdanile forma clara, precisa i inequivoca i aml
detall suficient, en els termes de I'article 204adeCSP.

13

En preveure's la utilitzacié de la subhasta@aica en el PCAP, que els criteris d'adjudicacifuée

el

fa referéncia el procediment de subhasta, es basenodificacions referents al preu o a requisits

guantificables i susceptibles de ser expressatifreis 0 percentatges.

Fase d'adjudicaci6 de la despesa (D, AD):

1

En proposar-se una adjudicacié que no s’ajutdgoeoposta formulada per la Mesa de contracta
que existeix decisié6 motivada de I'd6rgan compepanta I'adjudicacio.

En identificar-se ofertes amb valors anormalseepdoporcionats, que existeix constancia d
sol.licitud de la informacié als licitadors que gueniblement es troben en aquesta situacié
I'informe del servei técnic corresponent.

e la
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3

En tractar-se d'un expedient sense constituciblela de contractacié d'acord amb el previst
normativa, que existeix conformitat de la classifié concedida al contractista que es proposa
a adjudicatari amb la que s'exigeix en el PCAP.

a la
com

En tractar-se d'un expedient on s'utilitza eloeég com a procediment d'adjudicacio, que existeix

constancia a I'expedient de les invitacions cursadie les ofertes rebudes i de les raons perevéd s

acceptacio o rebuig aplicades per I'drgan de cotatred, aixi com dels avantatges obtinguts e
negociacio.

n la

En tractar-se d'un expedient on s'utilitza eloceg com a procediment d'adjudicacié i que es déna

algun dels supadsits de l'article 167 de la LCSI, gjna publicat I'anunci de licitacié corresponent],.

En tractar-se d'un contracte amb preus provisadiacord amb l'article 102.7 de la LCSP, que es

detallen en el contracte els extrems previstos #dtres a), b) i ¢) del citat article.

Que s'acredita la constitucio de la garantianitefa, excepte en els casos previstos en l'artiolé 1
de la LCSP.

Que s'acredita que el licitador que es proposa aoadjudicatari esta al corrent de les seves

obligacions tributaries i amb la Seguretat Social.

Fase de reconeixement de 'obligacié (O - abonasngicbmpte):

Que existeix certificacié de I'drgan corresponeaibvant el treball parcial executat.

Que s’aporta factura de I'empresa adjudicatariaglemermes que preveu el RD 1619/2012, de 3
novembre, pel qual s’aprova el Reglament pel gsiaégulen les obligacions de facturacié.

0 de

En tractar-se d’abonaments que inclouen revisiprdeas, que es compleixen els requisits exigits a
l'article 103 de la LCSP i que no esta expressaragdbsa la possibilitat de revisié en el PCAR ni

en el contracte.

En tractar-se d’avangaments previstos a l'arti€l@ de la LCSP, que aquesta possibilitat es preveu

en el PCAP i que s’ha prestat la garantia exigida.

Fase de reconeixement de 'obligacié (O - liguid#ci

1

En tractar-se d'una despesa de creacio i interpéetatistica i literaria o d’espectacles o enad

d’arrendaments mobles, existeix acord formal: posié recepcié o conformitat, el qual s’expresgara

d’acord amb I'establert en I'article 25.7 i 25.14 lds bases d’execucié del pressupost.
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2

Que s'aporta factura de I'empresa adjudicatarialsstermes que preveu el RD 1619/2012, de 3
novembre, pel qual s'aprova el Reglament pel quetgulen les obligacions de facturacié.

D de

En tractar-se d'abonaments que inclouen revisiprees, que es compleixen els requisits exigi
l'article 103 de la LCSP i que no esta expressamesibsa la possibilitat de revisié en el PCAR
en el contracte.

Is a
ni

Prorroga contractes de creacid i interpretaciostandéi i literaria i contractes privats

d’espectacles (AD):

1

Que la prorroga esta prevista en el PCAP.

2

Que no es superen els limits de duracié que pesvel PCAP o el document descriptiu.

Que existeix informe juridic.

L) En les despeses derivades @ONTRACTES TRAMITATS EN EL MARC D'UN
SISTEMA DE_RACIONALITZACIO TECNICA DE LA CONTRACTAC 10, amb

excepcié dels contractes menors:

Inici de licitaci6 (sense fase pressupostaria):

1

Que existex PCAP o, en el seu cas, document désacrip

2

Que existeix informe del secretari o persona erdglggui.

En tractar-se d'un model de PCA, que el contractelmscriure és de naturalesa analoga al qu
informat el secretari o persona en qui delegui.

e ha

En tractar-se de PCAP o document descriptiu queblest varis criteris de valoracié, que aque
estan directament vinculats amb I'objecte del @mté en base a la millor relacié qualitat-preu.

sts

En tractar-se d’un expedient on s’utilitza un Geriiteri de valoracio, que aquest esta relaciondt
els costos, podent ser el preu o un criteri baséd eendibilitat, com el cost del cicle de vidéccdat
d’'acord l'article 148 de la LCSP.

En tractar-se d’'un expedient on s’utilitzen crigegue depenen d’un judici de valor, que el PCA
el document descriptiu preveu que la documentasliftiva a aquests criteris es presenti en s
independent de la resta de la proposicié.

P o
bbre
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7 | En tractar-se d’'un expedient on s'utilitza el negbcom a procediment d’adjudicacio, que |es
compleixen els suposits previstos a la normativdrectual vigent per aquest tipus de procediment.

8 | En tractar-se d’'un expedient on s'utilitza el dip®mpetitiu com a procediment d’adjudicacio, que
es compleix algun dels supdsits d'aplicaci6 deitbr 167 de la LCSP.

9 | En preveure’s modificacions en el PCAP, que agseste superen el 20% del preu inicial del
contracte i que la clausula de modificacié es fdarde forma clara, precisa i inequivoca i amb el
detall suficient, en els termes de l'article 204aleCSP.

10 | En preveure’s la utilitzacié de la subhasta eledta@ en el PCAP, que els criteris d’adjudicacip a
qué fa referéncia el procediment de subhasta, ssnban modificacions referents al preu o|als
requisits quantificables i susceptibles de seresqats en xifres o percentatges.

A mes,

En I'inici de licitacio d’'obra (sense fase pressstpda):

11 | En tractar-se d'un pressupost base de licitaciéligisuperior a 500.000€, IVA exclos, o obres que
afecten a I'estabilitat, la seguretat i estanguitae existeix projecte informat.

12 | En tractar-se d’'un pressupost base de licitaciériof a 500.000€, IVA exclds, que s’incorpora a
I'expedient pronunciament exprés que les obrespdalecte no afecten I'estabilitat, seguretat o

estanquitat de I'obra.

13

Que existeix acta de replanteig previ.

En I'inici de licitacié de subministrament (senasd pressupostaria):

14

Que existeix Plec de prescripcions técniques dmsustrament.

15

Que la durada del contracte prevista en el PCAPdo@iment descriptiu s’ajusta al que prevel la

normativa contractual vigent.

En l'inici de licitaci6 de servei (sense fase poggstaria):

16

Que existeix Plec de prescripcions técniques deracte.

17

Que l'objecte del contracte esta perfectament defirermetent la comprovacié de I'exad
compliment de les obligacions per part del conistat

te
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18

Que la durada del contracte prevista en el PCAPdo@ment descriptiu s'ajusta al que preve
normativa contractual vigent.

la

Adjudicacié de I'acord marc (sense fase pressupakta

1

En proposar-se una adjudicacié que no s’ajufdgeoposta formulada per la Mesa de contractacio,

que existeix decisié motivada de I'd6rgan compepanta I'adjudicacio.

En identificar-se ofertes amb valors anormalsesepdoporcionats, que existeix constancia d
sol-licitud de la informacié als licitadors que gweniblement es troben en aquesta situacio
I'informe del servei técnic corresponent.

e la
de

En tractar-se d'un expedient sense constituciblela de contractacié d'acord amb el previst
normativa, que existeix conformitat de la classifié concedida al contractista que es proposa
a adjudicatari amb la que s'exigeix en el PCAP.

a la
com

En tractar-se d'un expedient on s'utilitza eloeégg com a procediment d'adjudicacio, que exis

constancia a I'expedient de les invitacions cursadie les ofertes rebudes i de les raons perevég s

acceptacio o rebuig aplicades per I'drgan de cotatred, aixi com dels avantatges obtinguts e
negociacio.

teix

n la

En tractar-se d'un expedient on s'utilitza eloceg com a procediment d'adjudicacio i que es déna

algun dels supadsits de l'article 167 de la LCSI, gjna publicat I'anunci de licitacié corresponent],.

En tractar-se d'un contracte amb preus provisadiacord amb l'article 102.7 de la LCSP, que es

detallen en el contracte els extrems previstos #dtres a), b) i ¢) del citat article.

Que s'acredita que el licitador que es proposa aoadjudicatari esta al corrent de les seves

obligacions tributaries i amb la Seguretat Social.

Fase d'adjudicacié d’'un contracte basat en un acamt (AD):

1

Que s'acredita la constitucio de la garantianitefa, excepte en els casos previstos en l'artioleé 1
de la LCSP.

Que s'acredita que el licitador que es proposa aoadjudicatari esta al corrent de les seves

obligacions tributaries i amb la Seguretat Social.

En haver-se adjudicat I'acord marc a més d’'unresagi i no establir-se en I'acord tots els tern
del contracte, que s’ha sol-licitat oferta esaitats els empresaris o almenys a un minim de 3.

nes
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Fase d'adjudicaci6 de la despesa a través de sistdimamics de contractacié (AD):

1

Que, si s’escau, s’ha publicat I'anunci al queeésreix I'art.225.2 de la LCSP.

2

Que s’ha convidat a tots els empresaris admeseksistema.

En proposar-se una adjudicacié que no s’ajuldgeoposta formulada per la Mesa de contracta
gue existeix decisié motivada de I'6rgan compepanta I'adjudicacio.

cio,

En identificar-se ofertes amb valors anormalsesepdoporcionats, que existeix constancia d
sol-licitud de la informacié als licitadors que gweniblement es troben en aquesta situacio
I'informe del servei técnic corresponent.

v

e la
de

En tractar-se d'un expedient sense constituciblela de contractacié d'acord amb el previst
normativa, que existeix conformitat de la classifié concedida al contractista que es proposa
a adjudicatari amb la que s'exigeix en el PCAP.

a la
com

En tractar-se d'un expedient on s'utilitza eloeég com a procediment d'adjudicacio, que exis
constancia a I'expedient de les invitacions cursadie les ofertes rebudes i de les raons perevéa
acceptacio o rebuig aplicades per I'drgan de cotatred, aixi com dels avantatges obtinguts e
negociacio.

teix
S
n la

En tractar-se d'un expedient on s'utilitza elocég com a procediment d'adjudicacio i que es d

algun dels supadsits de l'article 167 de la LCSI, gjna publicat I'anunci de licitacié corresponent],.

6na

En tractar-se d'un contracte amb preus provisadiacord amb l'article 102.7 de la LCSP, que
detallen en el contracte els extrems previstos #dtres a), b) i ¢) del citat article.

es

Que s'acredita que el licitador que es proposa aoadjudicatari esta al corrent de les se
obligacions tributaries i amb la Seguretat Social.

Ves

M) En les despeses derivadesF@RMALITZACIO DE CONTRACTES (D, AD):

1

Que s'acompanya certificat que acredita la io@gd o no de recurs especial en mateéria
contractacié contra l'adjudicacio.

En tractar-se d'un expedient en el que s’haposat recurs/os, que s'ha dictat resolucié expiaes
I'drgan competent, ja sigui desestimant-los o adrtaixecament de la suspensio.

de
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N) En les despeses derivades MODIFICACIONS DE CONTRACTES (AD) (excepte
encarrecs de gestio)

1 | En tractar-se de modificacions previstes en el PGAI@ aguestes no superen el percentatge maxim
del preu del contracte, d'acord amb el PCAP.

2 | En tractar-se de modificacions no previstes erCARP, que s'acompanya informe técnic justificgtiu
dels aspectes previstos a l'article 205 de la LCSP.

3 | En tractar-se de modificacions no previstes enGARP i la seva quantia, aillada o conjuntament,
sigui superior a un 20% del preu inicial del coctiealVA exclos, i el seu preu sigui igual o supeti
a 6.000.000€, que existeix dictamen del Consefitdtto organ equivalent de la CA.

4 | Que existeix informe Juridic.

A més,

En les modificacions de contractes d'obres (AD):

5

Que existeix acta de replanteig previ

6

En tractar-se d'un pressupost base de licitgcidl io superior a 500.000€, IVA exclos, o d'obras g
afecten a l'estabilitat, la seguretat i estanquifag existeix projecte informat.

Q

I'expedient pronunciament exprés que les obresprdgecte no afecten I'estabilitat, seguretat o

En tractar-se d'un pressupost base de licitatarior a 500.000€, IVA exclos, que s'incorpor
estanquitat de I'obra. SF

En les modificacions de contractes de concessidreo(AD):

8

Que existeix acta de replanteig previ

9

En tractar-se d'un pressupost base de licitgcidl io superior a 500.000€, IVA exclos, o d'obres [q
afecten a l'estabilitat, la seguretat i estanguiia existeix projecte informat.

10

En tractar-se d'un pressupost base de licitafédior a 500.000€, IVA exclos, que s'incorpora a
I'expedient pronunciament exprés que les obrespomkcte no afecten l'estabilitat, seguretat o
estanquitat de l'obra.

11

En tractar-se de modificats de contractes, daeompanya informe técnic justificatiu que |hi
concorren les circumstancies previstes a l'arf¢l@2 de la LCSP.
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O) En les despeses derivadeRie/ISIONS DE PREUS DE CONTRACTES (AD):

1 | Que es compleixen els requisits recollits a I'éetit03 de la LCSP.

2 | Que la possibilitat de revisioé no esta expressameribsa en el PCA ni en el contracte.

P) En ledNDEMNITZACIONS A FAVOR DEL CONTRACTISTA _ (ADO):

1 | Que existeix informe juridic.

2 | Que existeix informe tecnic.

3 | En tractar-se d'un tramit del procediment queieegjx de dictamen del Consell d'Estat o organ
equivalent de la CA, d'acord amb l'article 191aleCSP, que aquest dictamen consta a I'expedient.

Q) En elPAGAMENT D'INTERESSOS DE DEMORA | DE LA INDEMNITZAC 10
PELS COSTOS DE COBRAMENT (ADO):

1 | Que existeix informe juridic.

R) En les despeses derivades BAGAMENT DE PRIMES O COMPENSACIONS ALS
PARTICIPANTS EN EL DIALEG COMPETITIU O ALS CANDIDAT S O
LICITADORS EN EL CAS DE RENUNCIA A LA CELEBRACIO DE L CONTRACTE
O DESISTIMENT DEL PROCEDIMENT (ADO):

1 | Que aquesta circumstancia esta prevista eneds,Rin I'anunci o en el document descriptiu.

S) En lesRECLAMACIONS EN CONCEPTE DINDEMNITZACIO DE DANYS |
PERJUDICIS PER RESPONSABILITAT PATRIMONIAL _(ADO):

1 | Entractar-se de reclamacions de responsalglitaimonial d'import igual o superior a 50.000€¢gq
existeix dictamen del Consell d’Estat o drgan eagjeint de la Comunitat Autbnoma.

c

2 | Que existeix informe del servei, el funcionameet qual hagi ocasionat presumptament una Iesio
indemnitzable.
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T) En lesRESOLUCIONS DE CONTRACTES (ADO, AD/)

1 | Que existeix informe juridic.

2 | En tractar-se d'un tramit del procediment queieegjx de dictamen del Consell d'Estat o drgan

Article 26é.- Despeses financeres: interessos | atitaacions d’operacions
d'endeutament

1.- A linici de lexercici es tramitaran documentomptables AD pels imports
d'amortitzacions i interessos de les operacionprdstec concertades, d'acord amb l'annex
adjunt a I'expedient del pressupost general deerb@i. Aquests documents resultaran
aprovats amb l'aprovacié del pressupost.

Les operacions de credit, d'acord amb l'establertlfart. 20 del RDLeg. 3/2011, tindran la
naturalesa de contractes privats i els expediants fa seva concertacié seran tramitats per la
Tresoreria la qual fara les propostes d'adjudicaeides operacions, que seran aprovades per
'organ que correspongui, previ informe d’IntervéncAmb la tramitacié i aprovacié
d'expedients de noves operacions de préstec esccioriaran documents comptables pels
imports previstos d'interessos i amortitzacions.

D'acord amb l'article 20é.5 d'aquestes basesagstéiran documents comptables AD/ o AD
pels imports que resultin de modificacions en lesdicions previstes de les operacions de
préstec.

Les despeses per interessos i amortitzacions égiainrun carrec en compte bancari s’hauran
de justificar amb el document de liquidacié d’ietesos i amortitzacions 0 amb el carrec
bancari. Aquests documents originaran la tramitdei@document comptable O.

Produit el carrec, la Tresoreria emetra el justificde I'obligacié, conformat pel tresorer
municipal i el remetra a la Intervencié General @& fiscalitzacié i intervencié.

La conformitat del Tresorer Municipal es donaramuaperacié compleixi els segients
requisits:

a) Que els interessos i, si s'escau, les quotes ditmemiod deriven d'un contracte
degudament formalitzat i vigent.

b) Que es respecten els terminis del contracte.

c) Que les quanties deriven del contracte anterianidstat correctament calculades per
I'entitat financera.

equivalent de la CA, d'acord amb l'article 191aleCSP, que aquest dictamen consta a I'expedient.
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2.- Per la resta de despeses financeres, inclisasteressos de les operacions de tresoreria,
es confeccionaran documents comptables ADO, l|'agidvdels quals corresponded/la
regidor/a delegat/a d’Administracio, Bon Governalhilitat.

Article 27e.- Tramitacié d'aportacions i subvencios

Regulaci6 juridica:

1. La concessié de subvencions per a I'Ajuntamentegulada en les bases reguladores

aprovades pel Ple de I'Ajuntament en data 4 dendesede 1997, en aquells preceptes
regulats en la Llei 38/2003, de 17 de novembreeggrle subvencions i en el Reglament
municipal de I'Ajuntament de Matar6 de prestaci@tonomiques d’urgéncia social
(emergents, urgents i ordinaries) aprovat en dadeldesembre del 2012.

L’article 20.8.b) de la Llei 38/2003, de 17 de nmme, general de subvencions, estableix
gue les administracions atorgants de subvencionsahale trametre a la Base de Dades
Nacional de Subvencions, les subvencions concedities indicacié, segons escaigui, de
la convocatoria, el programa i el credit presswugposdl qual s'imputin, persona
beneficiaria, quantitat concedida i objectiu i fits de la subvencid. No seran publicades
les subvencions concedides quan la publicaci6 sldddes de la persona beneficiaria per
raé de l'objecte de la subvencié pugui ser corarali respecte i a la salvaguarda de
I'honor, la intimitat personal o familiar de lesrpenes fisiques en virtut d’alld establert
per la Llei Organica 1/1982, de 5 de maig, de paecivil del dret a I'honor, a la
intimitat personal i familiar i a la propia imatgehagi estat previst en la seva normativa
reguladora.

A I'empara del precepte citat, aixi com d’acord asibarticles 7 i 8 de la Llei Organica
15/1999, de 13 de desembre, de Proteccié de Dad€amcter Personal, aixi com el RD
1720/2007 de 21 de desembre, no seran publicaudtsi les subvencions concedides
per raons socials, els quals soén:

o Ajuts a I'habitatge per a families monoparentals.

o Ajuts a I'habitatge per a persones pensionistéslades i en atur forcés amb pocs
recursos economics.

o Ajuts econdomics del Reglament municipal de prestececonomiques d’urgéncia
social.
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Procediment:

3. L’expedient administratiu que promogui programesudevencions, incloura el document
comptable A d'acord amb les bases particulars e regulin. L'expedient ha
d’incorporar la proposta de bases reguladores lolesgid, quan no hagin estat aprovades
préviament, la convocatoria de la subvencié i §mfie juridic que es manifesti sobre la
legalitat de les referides bases i de la convoieator

4. Amb I'adjudicacié de les subvencions, es tramidrdocument comptable D. L’expedient
ha d'incorporar informe de I'drgan instructor en aie consta que els beneficiaris
compleixen tots els requisits necessaris per aceedes subvencions, d'acord amb la
informacié de la qual disposa i justificacio pertgdel beneficiari d'estar al corrent de les
seves obligacions tributaria. Per a subvencionmmbit inferior als 3.000 euros, sera
suficient la declaracié responsable de no deutes Hiisenda i la Tresoreria de la
Seguretat Social.

5. La justificacié dels fons concedits per part dehddiiari, implicara la tramitacié del
document comptable “O” que iniciara el servei gegjoan s’acordi la transferéncia,
sempre que el pagament no estigui subjecte al coepl de determinades condicions.

Si el pagament de la transferéncia estigués camditi la tramitacié del document “O”
tindra lloc per haver-se complert les condicionmdies en el seu atorgament, adjuntant
acreditacio del servei gestor que justifiqui el piment d’aquelles.

No es podran reconéixer obligacions de subvencdasor d’entitats o tercers que siguin
beneficiaries de subvencions anteriors, quan magstorregut el termini de justificacio i
aquestes no hagin estat justificades.

6. Excepcionalment es tramitara el reconeixement deligjacio, prévia a la justificacid,
d'acord amb el qué estableix I'article 22 de lesi@stades bases reguladores aprovades
pel Ple en data 4 de desembre de 1997. En aquests, @xcepte que es reguli altra cosa
en el conveni acordat, el pagament avancat debleesgio sera com a maxim el 70% del
total import atorgat, i es pagara el 30% restantom hagi estat justificat, per part del
beneficiari, el 100% de l'import total atorgat camsubvencié. En tots els casos, el
conveni haura d’indicar I'import o percentatge @gevol fer efectiu per avancat que, en
els casos que superi el 70%, caldra la motivaci@usa que concorre.

Per als pagaments avancats de subvenci6é caldr@&mud primer document hi consti
acreditacio del servei que gestiona la subveneigoss el model adjunt a aquestes bases
com a annex 6.2, acreditant, entre d'altres, qype®eptor no te cap subvencié pendent de
justificaci6 i de la qual hagi finalitzat el termite justificacio.
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7. Per a l'atorgament de prestacions econdomiques terdemergents, urgents i ordinaries )
de caracter social s’expediran operacions ADOSEBcpda beneficiari.

8. Correspondra I'aprovacié de les justificaciaida regidor/a delegat/da d’Administracio,
Bon Govern i Mobilitat excepte els ajuts socials per als quals la teandites realitzara
des del servei gestor.

9. Els expedients de convenis per a l'atorgament de/esicions amb diversos serveis
atorgants de la subvencio, s’hauran de tramitguateiment en un Unic expedient.

Justificacio:

10. La justificacié dels fons atorgats ve reguladaemntases reguladores i en la Llei General
de Subvencions i en el Reglament de prestacionsmoetques d'urgéncia social
esmentades en el punt primer d'aguest article.

Amb caracter general, per a justificar I'aplicadéls fons rebuts, la documentacié que
haura d'aportar el beneficiari ve regulada en itbet 18 de les bases reguladores
esmentades i a més caldra aportar justificacio pdglament de les despeses en qué
consisteix la justificacidPer a subvencions que el beneficiari disposi dplaatilla igual

0 superior a vint-i-cinc treballadors, haura d'oati els mitjans per a prevenir i detectar
casos d’'assetjament sexual i d’assetjament pataaéxe i d’'intervencié en llurs centres.

També es tindra en compte el seglient:

a) Quan la destinacio de la subvencio sigui efectmar abra o una instal-lacié, caldra
gue un técnic dels serveis municipals es presenél éloc on es facin els treballs i
estengui una acta de I'obra executada.

b) Quan 'import subvencionat sigui igual o superiagfda000€ per I'execucié d'una obra
0 a 15.000€ per I'adquisicié de subministramentbdies d’equip o de serveis, caldra
gue en la justificacié el beneficiari aporti un minde 3 ofertes acreditant que va
sol-licitar per a la contractacié i informe justédint que en I'eleccid del proveidor
s’han acomplert els criteris d’eficiéncia i econami

c) Es consideren ajuts individuals o d'urgéncia soatlells que es concedeixen per tal
de pal-liar situacions objectives de necessitatragnes en situacié de risc social o
economic. Sera document suficient per a la justifi de la subvencio, I'informe dels
professionals dels serveis basics d'atencié sqai@lacrediti la correcta justificacié de
la despesa. En aquests casos no sera necessataatfs acreditacions de no deutes
indicades en l'apartat | d’aquest article. Aixi matno sera d'aplicacié I'apartat 11
d’aguest mateix article, referent a la compensdeideutes.
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d)

9)

h)

Les justificacions corresponents a prestacions @oajues d’'urgéncia social
(emergents, urgents i ordinaries), en cap es poden agrupar en tercers generics i
s’han d’aplicar a la comptabilitat a cada beneficiai.

En el termini de tres mesos del seu pagamentnadisgestor haura de lliurar al Servei
de Comptabilitat els documents justificatius dejgaent i s’hauran de reintegrar les
guantitats que no s’hagin invertit. En tot cas al@Inar¢ han de quedar justificats tots
els pagaments realitzats al desembre de I'anyianter

En les subvencions a Entitats Publiques, un agmatifile I'Interventor de I'organisme
referent a la correcta aplicacié dels fons.

Si la subvenci6 té per objecte cobrir déficits, cama la prestacié de determinats
serveis, estructurals o d'altres, el beneficiarideaportar els estats comptables de
I'exercici corresponent a la subvenci6: balang deasid, compte de resultats i
l'informe d’auditoria quan sigui obligatori.

En el cas que s’aportin justificants de subcoraicgons, caldra tenir present que la
seva autoritzacié haura d’'estar prevista en elesponent conveni 0 en les bases
reguladores de les subvencions, tot aix0 d’acord Banticle 29 i concordants de la
Llei general de subvencions.

L'IVA dels justificants queda exclos de la subvéndi el beneficiari no és un
consumidor final i se’l pot deduir.

Amb caracter general, els imports justificats selamuantia igual o superior al doble
de la subvencié atorgada. En les subvencions ndresaels convenis que regulin les
mateixes, podran determinar aquells casos en el qigui suficient justificar el
100% de I'import atorgat.

D’acord amb els articles 23 i 88 del RD 887/2006,21 de juliol, que aprova el

reglament de la Llei 38/2003, de 17 de novembrene@Gd de subvencions, els

certificats de no deutes amb Hisenda i la Tresoidgila Seguretat Social tindran una
validesa de sis mesos a comptar des de la datpediExd.

Per a la justificacié per part del beneficiari dégsal corrent de les seves obligacions
tributaries amb I'Ajuntament, els serveis gestoasiran d'incloure una diligéncia
segons el model inclos en aquestes bases com &rinper a tots els beneficiaris que
no tinguin deutes en executiva tant de tributadan cde multes. En cas que el
beneficiari tingui deutes en executiva, el senestgr ha d'incloure el certificat de
'ORGT. Recordar I'obligatorietat de I'article 13R2i G de la Llei 38/2003 general de
subvencions, que estableix que els beneficiarisutbeencions no poden tenir deutes
tributaris 0 amb la Tresoreria de la Seguretatgboci
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En tots els casos la diligéncia de no deutes amjoiritament o bé el certificat de
'ORGT en cas que hi hagi deutes en executiva,eéhaed actual. No obstant, per les
beques de les escoles bressol que atorga la Oirédanicipal d’Ensenyament,
s’aportara diligéncia de no deutes en el momena dencessio i en el mes de febrer,
adjuntant declaracié dels pares o tutors dels mae$ per al qual es comprometen a
no tenir deutes en via de constrenyiment amb I'ft§orent, amb advertiment del
previst a la Llei general de subvencions. En ebsitpque des de la Tresoreria es
detecti I'incompliment de no deutes, es requerisg ¢p Direcci6 d’Ensenyament
aporti informe al respecte.

Quan es tracti d’atorgaments d'aportacions i subioss a diversos beneficiaris, per a
la fiscalitzaci6 prévia limitada, l'acreditacié dtar al corrent de les obligacions
tributaries amb Hisenda, amb la Tresoreria de uftat Social i amb I'’Ajuntament,
s’haura derealitzar adjuntant el model adjunt a aquestegdb@®m a annex 6.3
d’acreditaci6 de no deutes.

Si es tracta d’'una subvencié que a final d'anyegVei gestor no ha pogut emetre el

document d'acreditacié del compliment dels regsiiségons el model 6.1 de les bases
d’'execucio, s'adjunta la proposta d'aprovacié dejidor delegat segons el model

facilitat amb la circular de tancament de I'exeitclEn aquest cas els documents
acreditatius de no deutes amb I'Ajuntament, amteitla i amb la Tresoreria de la

Seguretat Social s’hauran d’adjuntar abans dezeakl pagament.

Compensacions:

11. Quan el beneficiari sigui el deutor d’'un deute roipdl vengut, que sigui liquid i exigible,
I’Ajuntament en podra acordar la compensacio.

Aportacions als Grups Municipals:

12. La dotacié que en concepte de transferéncia copemtebran els grups municipals, ve
determinada i assignada en I'acord del Ple de @aajuliol de 2019Aquesta assignacio
es dividira en mensualitats iguals a efectes delpsgament i, un cop pagada I'Ultima
mensualitat de I'exercici pressupostari, el cagatta Grup Municipal emetra certificat en
el que hi consti la correcta aplicacié dels forsoimpliment del que estableix la Llei
711985, de Bases de Régim Local, en el seu aitg2

Els Grups municipals portaran una comptabilitat eeffra de les assignacions
percebudes.
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El certificat de justificacié junt amb la comptatait i tota la documentacio justificativa
dels ingressos i despeses realitzades durant cadeio seran lliurats a la Intervencié
municipal durant el primer trimestre de I'any sagfli& |'exercici pressupostari de qué es
tracti, per a la seva difusié mitjancant el podaltransparéncia i restant a disposicié del
Ple de la Corporacio.

També s'aportara el certificat i la comptabilitabnéeccionada i la documentacio
justificativa corresponent quan es produeixi lasaliscio o extincié d’'un grup politic
municipal i quan es produeixin modificacions erséva composicié. En aquests casos,
I'aportacio del certificat i la comptabilitat s’hde realitzar en el termini de dos mesos
comptats des de la data en qué concorri algunesdgrcumstancies indicades.

13. Desti i justificacio de les despeses

Les aportacions objecte del present acord s’hanfedeservir per a finalitats
relacionades amb el funcionament del respectiu grupicipal i no poden destinar-se
al pagament de remuneracions de personal al séevé& corporacid municipal, de
conformitat al que estableixi la legislacio vigemt cada moment. Tampoc es podra
destinar a l'adquisici6 de béns que puguin coristinctius fixes de caracter
patrimonial, ni a la satisfacci6 de despeses des hésubministraments que soén
facilitats per I'’Ajuntament, ni a qualsevol altriadlitat que resulti prohibida per la
normativa aplicable.

A titol enunciatiu s'admeten, entre d’altres, deggede naturalesa seglient: pagament
de lloguers de locals, subministraments i despegsesnanteniment que i siguin
imputables, material d'oficina, impremta, cartéderpancartes, trameses postals,
despeses de representacid, desplacaments, hon@erisassessorament extern,
despeses de restauracio, serveis de comunicaeitgi@s protocol-laries i despeses
generals vinculades al funcionament del Grup Mpaicisempre i quan no hagin estat
facilitades per I'’Ajuntament.

. La justificacid6 de les despeses realitzades dimnestd pels Grups Municipals ha

d’incorporar la documentacio seguent:

a. La relacié detallada de les despeses anuals, adgsper conceptes especifics i
indicatius de la destinacio efectiva de les ap@iteac Aquesta relacio es fara
publica mitjancant el Portal de Transparencia dgutitament i de la seu
electronica municipal, tal com s’ha assenyalatlgruet 12 anterior.

b. Les factures girades al Grup Municipal, on constirdorma clara i detallada el
concepte del servei, prestacio o subministramérpres i el perceptor. S’han
d’acompanyar els rebuts o justificacié del seu pzayd

c. Els justificants documentals referits a les despéserestauracié han d’acreditar-
se indicant el motiu i el nombre dassistents. Hncas de despeses per
desplagcaments cal acreditar I'objecte del viatge.
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14.

15.

16.

17.

lll. En el cas que els grups municipals facin apontecil seu respectiu partit politic,
s’haura de presentar la seglient documentacio:

a. Un conveni de col-laboraci6, o acord analeg, sigméte el grup municipal i el
partit politic, que tingui una durada maxima igabimandat corporatiu i relacioni
els tipus dels serveis que el partit prestara ap grolitic. Aquests serveis han
d'estar directament relacionats amb els fins eBpediel partit i vinculats al
desenvolupament de l'activitat propia i de funcioeat del grup municipal. No
correspon a I'Ajuntament de Mataré el control detiVvitat economica i financera
dels partits politics, que és funcié exclusiva @ebunal de Comptes d'acord
amb l'art. 16 de la Llei Organica 8/2007, de 4 dli|, sobre financament dels
partits politics.

b. Una certificacié del responsable de la gestiéo esoca-financera del partit on
s’acrediti que aquestes quantitats s’han utiliezaels suposits legals contemplats
en el marc juridic vigent i que figuren com a irgg@s a la comptabilitat general
del partit presentada al Tribunal de Comptes.

La Intervencié municipal incorporara adjunt a ldnhe resum de control intern de cada
any, un informe explicant el compliment de tot ekgqueda aqui regulat respecte a les
aportacions als grups municipals.

Finalitzat el mandat de les persones electes ilasager tant la vigéncia dels grups
municipals constituits durant el mandat corresppngiaportara a I'organ plenari un

certificat general justificatiu de les aportaciated mandat i la comptabilitat tancada a la
data de finalitzacio del mandat, aixi com la liqudigh corresponent.

Els imports economics aportats per I'Ajuntament goehagin estat aplicats durant la
vigéncia del grup municipal seran retornats atqaes publiques.

L’aportacio del certificat, de la comptabilitat, Beliquidacio i, en el seu cas, I'ingrés dels
imports no aplicats, es realitzara abans del dierian a la data de pressa de possessio del
nou consistori resultant del procés electoral apoaent.

Les persones membres de cada grup municipal sponesbles solidaries del compliment
de les obligacions derivades de I'aplicacio dedisposicions anteriors. La responsabilitat
de la presentacié davant el Ple de la Corporacidocdejunt de documentacié que

s'especifica en els apartats anteriors sera assuped la persona portaveu del grup
municipal corresponent.

S’adjunta com annex 6.4 el model de certificat
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Fons social:

18. Les aportacions amb desti a les despeses socihlpedmnal de I'Ajuntament, es
gestionaran mitjancant el Fons Social per la vigpditacions a la Junta de Personal i
Comité de Laborals. Es considerara document aatedde I'aplicacié de Fons la relacié
justificativa de les despeses realitzades que halegaer certificades pel/la responsable de
Recursos Humans.

Abonament de quotes:

19. Si es tracta de quotes a abonar a d’'altres admaicishs, entitats publiques o privades,
derivades d’'acords d’adhesié de I'Ajuntament a atpse per a les quals I'ens beneficiari
no emeti factura, s'imputaran al capitol IV delgm@post, a la partida que correspongui
d’acord amb la classificacié pressupostaria.

Subvencions nominatives:

20. Les subvencions nominatives del pressupost municip@uen:
a. Aportacions dineraries.
b. Infraestructures i serveis: cessié d’'infraestruedlirserveis municipals.
c. Us anual d’equipaments: correspon a la cessio caslanunicipals i estan
valorats a preu de lloguer.
d. Subministraments: correspon a les despeses de rgatvarnents dels locals
cedits a carrec de I'Ajuntament.

Les subvencions nominatives per a I'exercici 2@20, les seguients:

US ANUAL D'EQUIPAMENTS

INFRAESTR.

' SUBMINISTRAMENTS
| SERVEIS VALORUS

DINERARIES

120100 923210 48900 CENTRE DE CONEIXEMENT 20.000,0 0,0p 0,00 0,
URBA

Fundacié Tecnocampus 20.000,0
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US ANUAL D'EQUIPAMENTS
A INFRAES TR. .
DINERARIES | SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
300000 311510 46700 APORTACIO AL CONSORCI 100.000,0 0,0p 0,90 0,00
SANITARI DEL MARESME
Consorci Sanitari del Maresme 100.009,00
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
R INFRAES TR. ]
DINERARIES | SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
410200 172420 48900 CONVENIS | SUBV. GESTIO 8.500,0( 0,0p 0,00 0,00
AGRICOLA | FORESTAL
Associacié de Propietaris del Montnegre i el Cared 8.000,0
Associacié d’'Horts Urbans Bon Recés 50P,00
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
A INFRAES TR. .
DINERARIES | SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
420000 241510 48900 SUBVENCIO UGT 8.332)53 0]00 g,00 00,
UGT — Uni6 General de Treballadors 8.33P,53 |
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
A INFRAES TR. .
DINERARIES | SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
420000 241510 48901 SUBVENCIO CC.0O0. 8.332]53 0,0d a,o 0,0d
Comissions Obreres de Catalunya 8.332,53
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
A INFRAES TR. .
DINERARIES | SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
420000 433510 48900 TRANSF.XARXA MUNICIPIS 1.500,0( 0,0p 0,00 0,00
ECONOMIA SOCIAL | SOLID.
Xarxa de Municipis per 'Economia Social i Solidari 1.500,00
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
R INFRAES TR. ]
DINERARIES | SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
420000 433510 48901 APORTACIO A TCM CONVENI 3.000,0( 1.700,00 0,90 0,p0
HACKATON
Fundacié Tecnocampus 3.000,00
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
A INFRAES TR. .
DINERARIES | SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
420000 433510 48902 APORTACIO FONS 10.000,0 0,0p 0,0 0,00
FINANCAMENT PROJECTES ECONOMIA SOCIAL
Fundaci6 Seira 10.000,0
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
R INFRAES TR. ]
DINERARIES | SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
420000 433710 46701 APORT. PACTE INDUSTRIAL 6.298,61 0,00 0,00 0,00
REGIO METROPOLITANA
Associacié Pacte Industrial Regio Metropolitana 8,4
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US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES "\:FSRE/;EVSEIT;' VALORUS |SUBMINISTRAMENTS
420200 336110 46500 APORTACIO CONSELL 65.392,9 0,0p 0,490 0,00
COMARCAL FEDER RUTES
Consell Comarcal del Mares 65.392,9
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES "\:FSRE/;EVSEIT;' VALORUS |SUBMINISTRAMENTS
420200 432160 46700 TRANSFERENCIA CONSORCI 13.856,5( 0,0p 0,do0 0,90
DE PROMOCIO TURISTICA
Consorci de Promocio Turistica Costa del Mare 13.856,5
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES "\:FSRE/;EVSEIT;' VALORUS |SUBMINISTRAMENTS
420200 432160 48900 APORTACIONS PROM. CIUTAT 60.100,7 20.300,q90 0,00 0,p0
A ENTITATS
Armats de Matal 200,0(
Associacié Sempervive 9.500,0(
Assaciacid de Comerciants Casc Antic Ma 500.0( 2.000 Qd
Associacié de Venedors del Mercat de la Placa die 5.662,2! 500,00
Associacio de veins de Cerdan 500,0(
Centre Catolic (Sala Cabany 1.940,01
Comissié Setmana Santa Mat 1.940,0t| 3.000,00
Gremi d’Hostaleria i Turisme de Matar6 i El Mare: 3.000,0t|
Hermandad Ntra. Sra. Del Rocio Divina Pas 1.500,0t|
Unié de Botiguers de Matard 45.058,5| 5.100,00
(*) Aquesta entitat esta tramitant el canvi de denominadi i
modificacié dels estatuts. Una vegada aprovats els caavis,
denominacié prevista és "NEM - Negoci Empresa M#!
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES ”\IH;F:{Ii/SEITSR VALOR US SUBMINISTRAMENTS
420202 432310 46100 APORTACIO DIPUTACIO 9.068,94 0,00 0,00 0,90
ESTUDI TURISME
Diputacio de Barcelor 9.068,9!
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES INFRAESTR. VALOR US SUBMINISTRAMENTS
710301 172210 48900 CONVENIS | SUBV. MEDI 5.000,0¢ 0,0p 0,00 0,90
AMBIENT
Associaciéo POSIDONIA 2021 ( 2.500,01
Societat de Pesca i Activitats Subaquatic 2.500,0t|

(*) Condicionada a 'habilitacié de credit
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US ANUAL D'EQUIPAMENTS
A INFRAESTR. ;
DINERARIES | SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
720001 231720 48900 SUBVENCIONS | CONVENIS 2.000,0( 0,0 0,00 0,90
ATENCIO NOVA CIUTADANIA
Creu Roja 2.000,00
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
A INFRAESTR. ]
DINERARIES | SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
720500 135110 48900 CONVENIS DE PREVENCIO EN 55.000,0 0,0 81.933,60 0,po
PROTECCIO CIVIL
Creu Roja 55.000,0 81.933,60
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
A INFRAESTR. .
DINERARIES | SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
720500 136110 48900 PLA DE PREVENCIO INCENDI$ 2.950,0( 0,0 0,00 0,90
FORESTALS
Agrupacio Defensa Forestal Serra de Marina 2.9p0,00
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
; INFRAESTR. ;
DINERARIES | SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
820103 326200 48903 SUBVENCIONS NOMINATIVEF  81.529,0 0,0 0,40 0,90
EDUCACIO
AMPA Escola Germanes Bertomeu (Mataré Educa+) 220800
AMPA Escola Josep Montserrat (Mataré Edu 19.669,0
AMPA Escola Tomas Viflas (Mataré Educa+) 9.79p,00
Associacio per a la promocié de l'espectacle iifgjatenil a 1.500,0
Mataré-Fundacié Xarxa
7.000,00
Grup d'Esplai Raba 4.280,0
Moviment Educatiu del Maresme 10.370,00
Tu També 6.420,00
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
; INFRAESTR. ;
DINERARIES | SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
820103 326200 48904 APORTACIONS A ENTITATS 715,00 0,0 0,0p 0,40
DIVERSES EDUCACIO
Associacio Internacional de Ciutats Educadoresté&juo 715,00
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
A INFRAESTR. )
DINERARIES | SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
820201 231310 46500 TRANSFERENCIA PER GESTI( 93.063,94 0,0 0,00 0,00
TRANSPORT ADAPTAT
Consell Comarcal del Mares 93.063,9
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US ANUAL D'EQUIPAMENTS

DINERARIES ”\IH;REARIi/SETSR VALORUS |SUBMINISTRAMENTS
820201 231310 46700 TRANSFERENCIA CONSORCI 90.000,0 0,0 0,dqo0 0,90
SANITARI DEL MARESME
Consorci Sanitari del Maresme 90.000,0
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES ”\:FSREAF‘;SETSR' VALORUS [SUBMINISTRAMENTS
820201 231310 48900 SUBV. | CONVENIS AGENCIA 186.187,11 0,0 54.557,16 1.309}95
PERSONES DEPENDENCIA
Associacié de familiars d’Alzheimer del Maresme 37.480,56
Creu Roja 71.787,0 10.462,08 146(79
Fundacié Hospital Sant Jaume i Santa Magdalena (*) 114.400,11
Fundacié Privada Funhamment 6.614,53 1.163,16
(*) Condicionada a I'atorgament duna subvencié déa Diputacié de Barcelona
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES ”\I“;REARIi/SETSR VALORUS |SUBMINISTRAMENTS
820201 231320 48900 SUBVENCIONS | CONVENIS 167.914,31 0,0 108.018,B6 4.233,67
ACCESSIBILITAT UNIVERSAL
Associacié grup integrador de minusvalds de Matar6 |[i el  3.300,0
Maresme (AGIMM)(*) 12.505,3P 1.996,(47
Centre de Formacié i Prevencio 77.419,90 936,60 B2,35
Centre de Sords del Maresme 1.000,0 10.370,04 998 13
Fundacié Privada El Maresme 86.203,41 82.225,92 1.157(12
Fundacié Tutelar del Maresi 1.980,4
(*) condicionada a l'informe auditoria externa
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES ”\IH;REARIi/SETSR VALORUS |SUBMINISTRAMENTS
820202 231420 48900 SUBV. | CONVENIS PROMOCID 50.666,0 0,0 69.656,52 11.557(32
SOCIAL
Betania, Fogar d'Esperanca, Jubileu 2000 20.160,0 3.269,45
Carites Interparroquial de Mataré 6.000,00 40.048,52 .144404
Creu Roja 44.666,0 9.438,00 4.144)04
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES ”\IH;REARIi/SETSR VALORUS |SUBMINISTRAMENTS
820202 231440 48900 SUBV.I CONVENIS PROMOCI( 68.770,74 0,0 0,dJ0 0,00
SOCIAL
Fundacié Sant Joaquim 68.770,74
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES ”\IH;F:EAI:{Ii/SE-IrSR VALORUS |SUBMINISTRAMENTS
820202 231460 48900 SUBV.I CONVENIS CENTRE 20.605,34% 0,0 0,dqo 0,90
PROMOCIO SOCIAL
Creu Roja 20.605,3%
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US ANUAL D'EQUIPAMENTS

‘ INFRAESTR. .
DINERARIES | SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
820203 231110 48900 SUBV. | CONVENIS DE 17.074,4 0,0p 13.067,40 1.160(55
CENTRES OBERTS
Salesians Sant Jordi 17.074,48 13.067,40 1.160]55
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES INFRAESTR. VALORUS [suBMINISTRAMENTS
820203 231130 48900 SUBV. | CONVENIS INFANCIA 34.3603 0,0( 13.067,40 0,00
Creu Roja 14.367,0. 13.067,40
Fundacio Hospital Sant Jaume i Santa Magdalena (*) 0.00R,00
(*) Condicionada a I'atorgament d’'una subvenci6é dda Diputacié de Barcelona
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
‘ INFRAESTR. .
DINERARIES | SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
850100 341130 48902 SUBVENCIONS NOMINATIVE{
ACTES EXTRAORDINARIS 31.000,0 0,0p 0,00 0,00
Volta Ciclista a Catalunya, A.E. 16.000,00
Centre Natacio Mataré (Copa Europea waterpolo f@men 15.000,00
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
; INFRAESTR. )
DINERARIES | SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
850100 341130 48903 SUBVENCIONS NOMINATIVES
PROMOCIO ESPORTIVA 6.700,0( 0,0p 0,00 0,Jo
Club Espotiu FEM Esport Matar6 5.500,00
! #
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES INFRAESTR. VALORUS [SuBMINISTRAMENTS
850100 341230 48904 SUBVENCIONS NOMINATIVES
ESPORT EXTRAESCOLAR 10.000,0 0,0 0,d0 0,00
Associacio Esportiva de Vela Accessible i Vela gpéothom
mediterrania 9.000,00
APA del Col-legi Public Les Aigies l.OOOIOO
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
; INFRAESTR. )
DINERARIES | SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
850100 342110 48905 SUBVENCIONS PROMOCIO
ESPORTIVA 0,00 0,0( 840,48 118,%1
Club Esportiu Futsal Matard 840,44 118,51
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US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES "\I‘ZRE/-\RI?/SETSR VALORUS |SUBMINISTRAMENTS
850100 342120 48905 SUBVENCIONS PROMOCIO
ESPORTIVA 66.100,0 0,0p 50.065,82 4.842(52
Agrupacion Deportiva La Llantia 4.500{00
Associacio de Lleure i Cultura Enlleura’t 2.000,00
Associacié Esportiva i de Lleure Cerdanyola 13.am0,0
Club Billar Matard 12.865,6 2.456,31
Club BMX Mataré 4.000,0
Club Esportiu Mataré Escola Futbol 4.50¢,00
Club Esportiu Pla d’en Boet 4.500,0¢
Club Futbol Rocafonda 4.500,00
Consell Esportiu del Maresme 3.254,04 457,78
lluro Hogquei Club 4.500,0¢
Juventus AC 4.500,0d)
Penya [Esplanada de Mataré 11.181,24 747,48
Societat Columbofila Missatgera de Mataré 9.896,82
Societat de Pesca Maritima de Matard 2.970,72 1.181,35
Uni6 de Canaricultors de Matard 9.896,82
Union Deportiva Cirera 15.600,0
Union Deportiva Molinos 4.500,00
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES "\I‘ZRE/-\RI?/SETSR VALORUS |SUBMINISTRAMENTS
850200 332110 48903 CONVENI BIBLIOTECA 210.287,32 0,0p 0,dqo 0,00
FUNDACIO ILURO
Fundacio Iluro Fundacio Privada Especial 210.287,32
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES IlgFERR?/EEISSﬂ(_\:) VALORUS |[SUBMINISTRAMENTS
850200 333330 48902 CONVENIS ENTITATS MUSICA
55.000,0 27.500,d0 0,00 0,po
Visual Sonora, SCCL 55.000,0 27.500,0
(*) Us puntual dequipaments
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
R INFRAESTR. -
DINERARIES | SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
850200 334120 46700 Aportacié Consorci Xarxa 9.290,0(¢ 0,0p 0,00 0,90
Transversal d'Activitats Culturals
Consorci Transversal Xarxa d'activitats cultt 9.290,0(
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
R INFRAESTR. i
DINERARIES | SERVEIS () VALOR US SUBMINISTRAMENTS
850200 334130 48902 CONVENIS ENTITATS 174.286,7 298.155,(00 204.939|04 15.057,03
PROMOCIO CULTURAL
Agrupacié Cientifico Excursionista 3.500,00
Agrupacié Sardanista Santa Anna 1.361,1¢ 149,70
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Armats de Mataré 810,04 7.456,d0 15.07982 1.653,57
Armats de Mataré 300,0(|$

Artesanato Escénico 34.572,7% 2.601,00
Associacio Cultural i15 (bianual) 8.109,00 300,0&

Associacio Cultural Helena Jubany i Lorente 2.5d0,00 300,0(/%

Associacié Ventura Ametller 3.000,0(h 300,0(/%

Associacié d'amics Plantes i Animals 4.115 4 177,16
Associacio de col-leccionistes de xapes de cava 2.346,84 101,03
Associacié de Joves Gravadors 14.059,08 2.244.,06
Associacié de Pessebristes de Matard 14.494.24 1.093,40
Asoc.prom.espectacle infantil i juvenil Fundaci@‘Xarxa” 5.030,0p 20.000,0{¢

Associacio Sant Lluc per I'Art (bianual) 3.325,00 a0 4.320,4 313,99
Associacio del veinat del C. Sant Ramon 7.196,8 1.004,11
AV Cami de la Serra 2.700,00 6.700,0!

AV Cerdanyola 8.006,3¢ 7.100,01

AV Cirera 14.373,5(1) 15.274,(00

AV L’Havana i Rodalies 1.800,00 12.575,0

AV La Llantia 3.073,73 8.200,01

AV Les Santes — Escorxador 1.585,0(h 6.400,0

AV Mataré Centre 6.114,1 18.000,0

AV Molins — Torner — 1r de maig 5.612|13 8.200,01

AV Palau 2.255,0 6.200,00

AV Patide Can Marchal 680,00 4.600,0

AV Peramas — Esmandies 3.984,54 9.500,0!

AV Pla d'en Boet 2.92411 7.400,00

AV Rocafonda — L'Esperanca — Ciutat Jardi 6.040,10  9.500,01

AV Via Europa — Nou Parc Central 4.36410  6.100,0

AV Vista Alegre 4.775,1 9.700,4J0

Casa de Andalucia 45.800,0

Centre catolic 21.733,1 %

Centre catolic 9.000,00¢%

Colla Castellera Capgrossos de Matard 17.266,75 & %

Colla Castellera Capgrossos de Mataré 2.500,0($

Colla gegantera lluro 3.089,2 132,99
Colles Sardanistes Repuntejant 843,3 136,7B
Comissi6 cultural i recreativa de Sant Simo 2.50,00 7.200,0!

Comissié de Setmana Santa 3.000,01 21.000,0

Consorci Museu d'Art Contemporani de Mataré. MuBassat 65.565,9

Cor Madrigalista de Mataré 2.239,2 479,37
Entitat Folklorica Catalana de Matard 1.758,7] 181,98
Equips de suport 9.050,0! 6.619,56 481,p9
Federacio d'entitats sardanistes i dansa tradiaret 8.300,J0 10.000,0 437,5. 111,0
Federacié d'entitats sardanistes i dansa tradidaost 300,0(/%

Foment Mataroni 14.000,0 20.000,08

Fons Miralles 18.142,8 1.330,13
Hermandad Ntra. Sra. Del Rocio Divina Pastora 300p0,

Llbre Viu 8.696,5] 2.864,43
Museu Arxiu Santa Maria de Mataro 9.281,00 300,0(|$

Voluntaris per al futur 600,00

(*) Us puntual d'equipaments
(**) Quantificaci6 aproximada de les aportacions que fara
I'Ajuntament en infraestructures i serveis a cada mtitat.
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US ANUAL D'EQUIPAMENTS

DINERARIES ”\:FSREARE\/SETSR VALORUS |SUBMINISTRAMENTS
850300 924310 48901 CONVENIS AMB ENTITATS 50.750,0 0,0 195.545,17 52.330,84
CIUTADANES
AV Cami de la Serra 1.075,06 10.710,48 1.188}45
AV Cerdanyola 1.220,74 842,16 8.062,p0
AV Cirera 2.464,04 16.051,20 3.333/95
AV El Palau 1.083,11 10.800,(0 4.403|88
AV iveines Patide Can Marchal i Entorn 321,53 2982 388,2
AV La Llantia 4.038,5
AV Les Santes Escorxador 1.126,11 13.622,16 5.135{77
AV I'Havana i Rodalies 1.343,01 15.144,60 2.82537
AV Matar6 Centre 1.429,7 7.519,40 3231
AV Molins, Torner, Primer de Maig 1.614J12 2.210,76 1722
AV Peramas Esmandies (Casal Barri) 8.047,04
AV Peramas Esmandies 2.012,3% 5.065,92 2.552p4
AV Pla d'en Boet 1.597,8 8.169,d0 1.99563
AV Rocafonda, Esperanca, Ciutat Jardi 2.333,85 232 346,7f
AV Vista Alegre 1.141,0 20.891,04 3.903/98
AV Via Europa Nou Parc Central 14.349,96 1.499,49
Agrupacié Escolta Arrels 8.586,84 369,04
Associacié Club Jama Kafo 5.036,64 803,93
Associacié Cultural Aikido Esmandies 3.296,64 2.310,48
Associacio Cultural de Cerdanyola 500,04
Associacio Cultural i d'Esbarjo Mestres del Gaiesab 1.148,74 246,62
Associacio Cultural La Mar de Garbi 4.360,6 2.455,498
Associacio de Veins Via Europa Nou Parc Central 61418
Associacio de Voluntaris per al Ft 1.7109. 7.651,2 329,39
Associacio Espiralitza 1.090,92 97,40
Associacio Infantil i Juvenil Pampayt 9.896,4 1.989,40
Club d'Escacs Cirera 7.298,4 1.522,16
Club de Rol Banshee Errante 4.425,7% 1.500,40
Col-lectiu de Teatre EPMA 1.980,0 864,36
Diables Atabalats de Cerdanyola 210,01 122,1p
Federacié d’Associacions de Veins de Mataré 16.838,3 3.163,6 367,19
Grup d'Esplai la Tribu 2.641,92 503,95
Moviment Educatiu del Maresme 4.422 .84 2.464 47

US ANUAL D'EQUIPAMENTS

DINERARIES ”\:FS?RE\;‘:’HT:' VALORUS |SUBMINISTRAMENTS
850400 231710 48900 SUBVENCIONS | CONVENIS 37.000,0 0,0 0,00 0,00
ATENCIO NOVA CIUTADANIA
Caritas Interparroguial de Matar6 27.000,00
Consorci per la Normalitzacio Linglistica 10.00,00
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US ANUAL D'EQUIPAMENTS
R INFRAESTR. .
DINERARIES | SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
850400 231720 48900 SUBVENCIONS | CONVENIS 45.000,0 0,0p 4.774,32 0,po
ATENCIO NOVA CIUTADANIA
Asociacion Cultural Musulmana Al Ouahda 4.774,32
Creu Roja 10.000,00
Moviment Educatiu del Maresme (MEM) 10.009,00
Salesians Sant Jordi 25.000,0
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES ”\I”;ng?li/SE-II—SR VALORUS |[SUBMINISTRAMENTS
850400 231810 49000 APORTACIO PAISOS 300.203|02 0,00 0,00 0,0(
Fons Catala de Cooperacio al desenvolupament (*) .26B0)

(*) La quantia vindra determinada pel sobrant deditrde I'import total, consignat en I'aplicacidegsupostaria.
Aquest import prové del calcul del 0,6% dels ingosspropis de I'Ajuntament de Matard, segons eteris

establerts pel Fons Catala de Cooperacio al Dekgrarment. Caldra afegir els imports resultants delcomptes
de vaga del personal municipal d’acord amb el qegqu l'article 48 del text Unic dels acords mupeéds vigents
sobre determinacié de les condicions de trebalpdedonal funcionari de I’Ajuntament de Matardairticle 49 del
Text Gnic dels acords municipals vigents sobrerdetecio de les condicions de treball del persdabbral de
’Ajuntament de Mataro.

El Fons Catala de Cooperacié al desenvolupamenra teb aportacions tant per projectes propis cormalseque
gestioni com a entitat col-laboradora.

Les aportacions al Fons Catala de Cooperaci6o andetupament es gestionaran en les fases d'atorgame
pagament i justificacio de forma diferenciada pejgrtes de cooperacio.

El pagament de les aportacions per cada proje&eageondicionat a la justificacio i acreditacié pert del Fons
Catala de Cooperacio al desenvolupament a I'Ajuatdnde Mataré de les aportacions anteriors per akim
projecte.No poden quedar projectes pendents de justificarsgguin de 3 exercicis enrere.

US ANUAL D'EQUIPAMENTS
R INFRAESTR. .
DINERARIES | SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
850400 231820 48900 APORTACIO ENTITATS SENS 13.030,0t 0,0C 0,0C 0,0C
Associacio Wilai 2.530,0
Fundacié Privada Grup Tercer M6n Mat 10.500,0‘|
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
R INFRAESTR. ,
DINERARIES | SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
850401 231120 48900 CONVENIS | SUBVENCIONS DE 16.094,0 0,0p 23.301,95 18.230}60
LLEURE INFANTIL
Associacié de Lleure i Cultura Enlleu 10.279,7 14.208,8
Associacié de veins de Cir 2.500,01
Grup Esplai Rabat 13.594,0‘| 13.022,1 4.021,7/
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US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES "\:';REARF:/SETSR VALOR US SUBMINISTRAMENTS
850401 231210 48900 CONVENIS | SUBVENCIONS DE 0,00 0,0( 197.181,40 61.418)58
GENT GRAN
Associacié Casal de Gent Gran del Parc 56.945,4 9.978,02
Associacié de Jubilats i Pensionistes del Maresme 20.043,24 7.208,16
Associacié de Gent Gran de 'Havana 12.402,1p 3.883,(8
Associacié de Gent Gran de Rocafonda i el Palau 28.618,8l 10.691,63
Associacié de Gent Gran del Pla d'en Boet 10.008,9 3.074,68
Associacié de Gent Gran de Molins 14.663,5P 7.468,21
Casal de Gent Gran de Cirera 44.203,92 10.095,02
Associacio de Gent Gran de la Llantia 10.295,64 9.019,18
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES "\I'FSRE;EVSET: VALORUS |SUBMINISTRAMENTS
850401 231610 48900 CONVENIS | SUBVENCIONS DE  22.159,5 0,0p 11.965,82 3.401|02
DONA
AV Cerdanyola (vocalia dones) 800,04
AV Pla d’en Boet (vocalia dones) 2.300,00
AV Rocafond: 15.300.0
Dones reporteres 500,04
Céritas Interparroquial de Matard 3.259,50
Servei d'Intervencio Especialitzada de la GenatdBIE) 11.965,3% 3.401,092

Les aportacions de I'Ajuntament als Ens dependentssorcis, fundacions, .... sS'adequaran al
qué regulin els contractes programa i podran vasar funcid de les disposicions
pressupostaries de I’Ajuntament i la situacio ecoica dels ens. Aquestes aportacions caldra
ajustar-les a final d’any per mantenir I'equilifmiessupostari de I'entitat. En cap cas aquest
import podra superar l'aportacié prevista en elkgupost. En el cas que les entitats a final
d’any tinguin un excés d'aportacio, aquest impddajustara de l'aportacié aprovada en

I'exercici seglent.

Fiscalitzaci6 prévia limitada:

21. La fiscalitzacioé prévia limitada per a les despedels capitols IV i VII del pressupost,
inclourd, a més d'alld assenyalat en el RDLeg. @42@! seglent:
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J) EnlesSUBVENCIONS EN REGIM DE CONCURRENCIA COMPETITIVA

Fase d'autoritzacio de despesa (A):

1

Que existeixen i estan aprovades les bases degakade la subvencio, i que han estat publicades e

el BOP o, en el cas de tramitacié simultania, gusteix proposta de bases reguladores inform
de conformitat amb I'article 27.3 de les bases elbexid del pressupost.

des

Que en la convocatodria hi figuren els creditsspupostaris als quals s'imputa la subvencid, |i la

guantia total maxima de les subvencions convocairscom, en el seu cas, I'establiment d'u
quantia addicional maxima, en aplicacié de I'aeti6B del RLGS.

Que en la convocatoria hi figuren els criteris vddoracio de les sol-licituds, i que aquests
corresponen amb els que s’estableixen a les comests bases reguladores.

Ampliacid i/o distribucié del crédit (fase A):

1

En tractar-se d’expedients d’aprovacio de despesta quantia addicional de I'article 58 del RLG

na

es

S

que no es supera l'import establert en la conveizgatina vegada obtingut el financament

addicional.

Fase de compromis de la despesa (D):

1

Que les bases reguladores de la subvenci6 retrpesticades en el BOP.

2

Que existeix informe de I'drgan col-legiat copasent sobre I'avaluacio de les sol-licituds.

Que existeix informe de I'drgan instructor ergek consta que els beneficiaris compleixen tots
requisits necessaris per accedir a les subvendaarrd amb la informacié de la qual disposa.

Que la proposta de resolucié del procedimentessar el sol-licitant o la relacié de sol-licitaats
quals se’ls concedeix la subvencio, i la quantia.

Fase de reconeixement de I'obligacié (O):

1

En tractar-se de subvencions que la normativeeprgue els beneficiaris han d’aportar garant
gue s’acredita I'existéncia d’aquestes garanties.

els

ies,
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2

En tractar-se de pagaments a compte, que esugreeela normativa reguladora de la subven
Sera necessari adjuntar una copia del convenitsigna

0.

Cc

Que s’acredita, en la forma establerta en la ativia reguladora de la subvencié, que el beneffi
esta al corrent de les obligacions tributaries lad8eguretat Social, i no és deutor per resoldei
procedéncia de reintegrament. En concret:

o Consta diligéncia de no deutes amb I'Ajuntamentdificat de 'ORGT en cas que hi ha
deutes o bé acreditaci6 de no deutes segons muoékicom a annex 6.3 de les ba
d’execucid. Si és una beca de les escoles bresmnks s’aportara el certificat en el mes
febrer, adjuntant en aquest cas declaracié delespar tutors dels beneficiaris que
comprometen a no tenir deutes en via de constremgiamb I'Ajuntament.

o Consta certificat de no deutes vigent amb Hisenbté declaracié responsable de no de
en cas que la subvenci6 sigui inferior als 3.000fcreditacié de no deutes segons mg
inclds com a annex 6.3 de les bases d’execucio.

o Consta certificat de no deutes vigent amb la Tex&de la Seguretat Social o bé declarz
responsable de no deutes en cas que la subveguidrgerior als 3.000€ o acreditacio de
deutes segons model inclos com a annex 6.3 deses ll'execucio.

ciar
)]

gi
5es
de
es

ites
del
1Ci0
no

Que s’acompanya certificacié expedida per I'Orgartarregat del seguiment de la subven

d’acord amb l'article 88.3 del RLGS, segons el niadeos en I'annex 6.1 (per justificacions) o 6.

(per pagaments avancats) de les bases d'execuk@ c8mprovat que I'acreditacié inclou tots ¢
punts detallats en I'annex 6.1 0 6.2, segons COOrELL.

cio,
2
pls

K) EnlesSUBVENCIONS PER CONCESSIO DIRECTA:

Fase d'aprovacio, compromis i reconeixement ddigiabié (ADO ajuts socials, ...):

1

Que la concessié directa de la subvencié correspalgun dels suposits que, segons la norm
vigent, s’habiliten per utilitzar aquest procedimetn el cas d’ajuts socials, s’acreditara mitjantg
I'informe que preveu l'articl®7.10.Cde les bases d’execucio.

ativa
a

Quan correspongui, que s’acredita, en la formabésta en la normativa reguladora de
subvencid, que el beneficiari esta al corrent deoldigacions tributaries i de la Seguretat Soci
gue no esta sotmeés a les prohibicions per obteniesia condicid, previstes en els apartats 2 i
l'article 13 de la LGS.

a

3 de

En tractar-se de subvencions que la normativeeprgue els beneficiaris han d’'aportar garanties,

gue s’acredita I'existéncia d’aquestes garanties.

En tractar-se de pagaments a compte, que esugreeda normativa reguladora de la subvencio.

Que s’acompanya certificacié expedida per I'Orgartarregat del seguiment de la subven
d’acord amb I'article 88.3 del RLGS.

Ccio,
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L) EnlesSUBVENCIONS NOMINATIVES :

Fase d'aprovaci6 i compromis de la despesa (AD):

1

Que la concessi6 directa de la subvencié correspalgun dels supdsits que, segons la norm
vigent, s’habiliten per utilitzar aquest procedimesm concret, que estigui inclosa nominativam
en les bases d’execuci6 del pressupost vigent.

ativa
ent

Que s’acredita, en la forma establerta en la ativa reguladora de la subvencié, que el benefi
esta al corrent de les obligacions tributaries ilal&eguretat Social, i que no esta sotmes &
prohibicions per obtenir aquesta condici6, pregiste els apartats 2 i 3 de l'article 13 de la LES
concret:

o Consta diligéncia de no deutes amb I'Ajuntameneudificat de 'ORGT en cas que hi ha
deutes o bé acreditacié6 de no deutes segons muoglésicom a annex 6.3 de les bal
d’execucid del pressupost. Si és una beca de tedessbressol, només s’'aportara el certifi
en el mes de febrer, adjuntant en aquest cas deidatels pares o tutors dels beneficiaris
es comprometen a no tenir deutes en via de cogstrent amb I’Ajuntament.

o Consta certificat de no deutes vigent amb Hisenfié declaracié responsable de no de
en cas que la subvencid sigui inferior als 3.000%creditacié de no deutes segons mg
inclos com a annex 6.3 de les bases d’execuciprdssupost.

o Consta certificat de no deutes vigent amb la Tex&de |la Seguretat Social o bé declara
responsable de no deutes en cas que la subveguidrgerior als 3.000€ o acreditacio de
deutes segons model inclos com a annex 6.3 dedes ln'execucio del pressupost.

Ciar
1 les

gi
5es
cat
que

ites
del
1Cio
no

Fase de reconeixement de I'obligacid (O):

1

En tractar-se de subvencions que la normativeeprgue els beneficiaris han d’aportar garant
gue s’acredita I'existéncia d’aquestes garanties.

ies,

En tractar-se de pagaments a compte, que esugreeda normativa reguladora de la subvencié.

Que s’acredita, en la forma establerta en la ativa reguladora de la subvencié, que el benefi
esta al corrent de les obligacions tributaries lad8eguretat Social, i no és deutor per resoldei
procedencia de reintegrament. En concret:

o Consta diligéncia de no deutes amb I'Ajuntamentudificat de I'ORGT en cas que hi ha
deutes o bé acreditacié6 de no deutes segons muoglésicom a annex 6.3 de les bal
d’execucid del pressupost. Si és una beca de tedessbressol, només s’'aportara el certifi
en el mes de febrer, adjuntant en aquest cas deidatels pares o tutors dels beneficiaris
es comprometen a no tenir deutes en via de cogstrent amb I’Ajuntament.

o Consta certificat de no deutes vigent amb HisenBé declaracié responsable de no de
en cas que la subvencié sigui inferior als 3.000%creditacié de no deutes segons mg
inclds com a annex 6.3 de les bases d’execuciprdesupost.

o Consta certificat de no deutes vigent amb la Texréde la Seguretat Social o bé declara
responsable de no deutes en cas que la subveguidrdgerior als 3.000€ o acreditacio de
deutes segons model inclos com a annex 6.3 dedes ln'execucio del pressupost.

Ciar
)]

Qi
5es
cat
que

ites
del
1Ci0
no
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4 | Que s’acompanya certificacié6 expedida per I'orgatarregat del seguiment de la subvencid,
d’acord amb l'article 88.3 del RLGS, segons el niadeos en I'annex 6.1 (per justificacions) o 6.2
(per pagaments avancats) de les bases d'execucpFedsupost. S’ha comprovat que I'acreditacio
inclou tots els punts detallats en I'annex 6.12) §egons correspongui.

M) En els CONVENIS DE COL-LABORACIO AMB ALTRES ENTITATS

PUBLIQUES O AMB PERSONES FISIQUES O JURIDIQUES SUBECTES A
DRET PRIVAT :

Fase d’aprovacié, modificacions i prorrogues deveais (AD):

1 | Que existeix informe juridic sobre el text deheeni, sobre el text de la modificacié o sobreeat
de la prorroga.

Fase de reconeixement de I'obligacié (O):

1 | Que s’acompanya certificacio del responsableeigliment del conveni acreditativa del compliment
dels requisits establerts en el mateix per a pealiéls pagaments.

CAPITOL IV

DESPESES A JUSTIFICAR | AVANCAMENTS DE CAIXA FIXA

Article 28é.- Despeses a justificar.

1.- Només s'expediran ordres de pagament a jastiimb motiu d'adquisicions o serveis
necessaris quan no sigui possible disposar de owmammis amb anterioritat a la seva
realitzacio.

2.- S’expediran amb carrec als corresponents sr@géssupostaris i s'acomodaran al Pla de
disposicié de fons de la Tresoreria.

3.- Quan es lliurin fons a justificar per atendesmgeses d’emergéncia, en aplicacié del qué
disposa I'article 120 de la Llei de contractess#ator public, la proposta de despesa es podra
comptabilitzar encara que no es compleixin els isiguenumerats per a les despeses a
justificar ordinaries.
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En cas que no hi hagi crédit suficient, la propatapagament tindra el caracter de no
pressupostaria i s'aplicara al comgte3.1de creditors per operacions pendents d’aplicar al

pressupost.

Quan posteriorment sigui aprovada la despesajdaqd al pressupost es fara mitjancant un
document PJ_ ADOP en formalitzacié, amb la finali@acancel-lar el corresponent deutor no

pressupostari.

4.- Seran aprovats per acodel/la regidor/a delegat/da d’Administracié, Bonv@ém i
Mobilitat.

5.- La tramitaci6 administrativa i d'enregistrametils pagaments a justificar i de les
justificacions seguira el procediment regulat article 16& d’aquestes bases.

6.- El lliurament d’ordres de pagaments a justifiestara sotmeés a la segiient regulacio:
a) Ordres de pagaments a justificar a habilitats amb aracter esporadic.
Es podran expedir manaments a justificar amb araesporadic als carrecs
electes, al personal eventual, al personal fundianal laboral, amb un acord

exprés previ de I'drgan competent on hi consti:

Nom de I'habilitat

Concepte pel qual s'expedeix el manament a juatific
Aplicacio pressupostaria d'imputacio

Quantia

b) Ordres de pagaments a justificar als habilitats amlzaracter reiteratiu.
S’expediran a aquells habilitats que s’acordi esgaienent mitjancant un acord de
I'drgan competent.

Les ordres de pagament a justificar de caractéeradiu, tindran els mateixos
requisits especificats en els apartats anterioesniés a més, per als habilitats
d'ordres de pagament de caracter reiteratiu, ambaaord previ de I'drgan
competent, també es podra:

Obrir un compte corrent per a cadascun d'ells ambségient
denominacio: “Ajuntament de Matar6, compte cor@istificar per a
despeses de ...... ", on s'ingressaran els fonat$ia justificar. Aquests
comptes constaran en l'estat de Tresoreria de ht&jment i seran
objecte d'un control especial d’acord amb el quéveu l'apartat 7
d’aquest article.

Formalitzar una polissa de credit i caucié per pamtbrir els riscos
derivats de la custodia dels fons a justificar.

92



0‘0’0

Ajuntament de Matar6

¢) Registre dels pagaments als creditors finals
El registre comptable dels pagaments als credifinals, es realitzara
simultaniament amb el registre de la justificacié.

7.- Justificacio dels fons lliurats a justificar:

a) En el termini de tres mesos, els habilitats hadlatfliurar al servei gestor els
documents justificatius del pagament i hauran ddagrar les quantitats que no
s’hagin invertit. En tot cas a 31 de desembre aquidar justificades totes les
ordres de pagament.

b) Per a les ordres de pagament que s’hagin expeutbditats reiteratius amb
compte corrent, a més dels justificants de les atesp realitzades, caldra
acompanyar un informe del/la tresorer/a on es gesmnanifest la situacié del
compte corrent i la liquidacio dels interessos quamesponguli.

c) Les factures i els comprovants que serviran comstficants de les ordres de
pagaments a justificar, seran originals, tindrannehteixos requisits que la resta
de factures de I'Ajuntament i hauran de concordalp & finalitat per a la qual
es van expedir.

d) Les factures justificatives dels pagaments a joafif s’enregistraranen
I'aplicacié de gestid pressupostaria com la restafattures (excepte casos
excepcionals com poden ser bitllets de transpodlties que de manera
excepcional no es pugui disposar d'una facturaaunringui tots els requisits
legals).

e) No es podran lliurar noves ordres de pagamentsstfigar, pels mateixos
conceptes pressupostaris, a habilitats que tinfpria pendents de justificar i
hagi sobrepassat el termini concedit per a la gestdicacio.

f) La custodia dels fons sera responsabilitat delsitadd.

g) Correspondra l'aprovacié de les justificaciomd/la regidor/a delegat/da
d’Administracié, Bon Govern i Mobilitatamb excepcié de les prestacions
economiques d’'urgéncia social per als quals laiteand es realitzara des del
servei gestor.

La coordinacié i el control dels comptes correntdsdhabilitats d'ordres de

pagament a justificar de caracter reiteratiu, apoa a la Tresoreria Municipal,

sense perjudici del control de la Intervencié Mipat i es seguiran les seglents
normes:

a) Amb la periodicitat que determini la Tresorerieohta minim en les primeres
quinzenes dels mesos de gener, abril, juliol i loretu, referits al darrer dia del
trimestre immediatament anterior, els habilitatordies de pagaments a
justificar que tinguin compte corrent, rendiran gbes al/la tresorera.
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b) Als efectes de la rendicié de comptes, els hatilithordres de pagaments a

c)

justificar, presentaran al/la tresorer/a els ex¢mbancaris dels comptes corrents
oberts, referides al periode a justificar, aixi aamestat de situacié del compte
corrent, en el qual hi consti el saldo inicial dempte del periode anterior, els
ingressos i pagaments del trimestre i s’haurareditzar les conciliacions que
corresponguin si hi haguessin discrepancies ehsal@o bancari i el saldo del
compte corrent.

Una vegada s’hagin rebut els estats de Tresoneieteta la documentacio, el/la
tresorer/a municipal fara un informe que pot sepfable o amb objeccions i
I'enviara a la Intervencié Municipal per al seu toh

Intervencié dels pagaments a justificar:

8.- La Intervencio per a I'atorgament de manamarntsstificar del pressupost, incloura, a més
dels extrems generals que estableix el RDLeg 2/2l84eglents:

a)

b)
c)

d)

Que les propostes de pagament a justificar es baisemna ordre o resolucié
d’'autoritat competent per autoritzar les despespgas refereixen.

Que existeix credit i que el crédit proposat éddiguat.

Que s’adapten a les normes que regulen I'expediédres de pagament a
justificar amb carrec als respectius pressuposiaedpeses.

Que l'organ pagador, a favor del qual es lliuris lerdres de pagament, ha
justificat la inversié dels fons que hagi percelmteriorment pels mateixos
conceptes pressupostaris, dins del termini correspgo No obstant, no

correspondra el reparament per manca de justificalins del termini de

lliuraments anteriors, quan el president de l'entdutoritzi I'expedicié d'una

ordre de pagament especifica per tal de pal-liar denseqiéncies de fets
catastrofics, situacions que suposin perill greunecessitats que afectin
directament la seguretat publica.

Que l'expedici6 d'ordres de pagament a justificampleix amb el Pla de

Disposicié de Fons de la tresoreria aprovat pdigeait de I'entitat, excepte si es
tracta de pal-liar les conseqiiéncies de fets cafi@st situacions que suposin
perill greu o necessitats que afectin directam@sehuretat publica.

S’entendra que es compleix amb el Pla de Disposieid-ons de la Tresoreria
guan les ordres de pagaments a justificar s’ematih carrec a conceptes
pressupostaris autoritzats en les bases d'exedatipressupost i s'acomodin a
aguest pla en els termes establerts en l'articide2 Reglament de control intern.
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Sobre una mostra de despeses, es comprovara quespmrren a despeses concretes i
determinades que en la seva execuci6 s’hagi selgoibcediment que sigui aplicable en cada
cas, que son adequades a la finalitat per a la epafan lliurar els fons, que s’acredita la
realitzacié efectiva i conforme de les despesesreess i que el pagament s’ha realitzat al
creditor per I'import que es deu.

Article 29¢.- Avancaments de caixa fixa.

1.- Amb caracter d'avancament de caixa fixa, esgmodfectuar provisions de fons, a favor
del/la tresorer/fa de I'Ajuntament, amb els qualspesliran atendre les despeses que es
relacionen a continuacio:

- Reparacions i conservacio (material i reparacpmiies)

- Material ordinari no inventariable (d'oficina'alires)

- Atencions protocol-laries i representatives

- Dietes, despeses de locomocié i altres indenuidna

- Combustible

- Anuncis a butlletins oficials

- Avancament de nomina

- Correus, comunicacions i trameses

- Subscripcions i publicacions

- Aranzels i taxes de registres o altres organisnibBgs

- Despeses de formacid, inscripcions a jornades,nseisj ... i les despeses dels allotjaments

- Despeses efectuades amb la tarja VISA que requerelxpagament per internet. Per
aquestes despeses, I'import maxim que es podrdtaraper aquest procediment sera de
3.005,06¢€.

- Contractes menors inferiors a 5.000€ (IVA aparfPuan l'import del contracte sigui
superior a 3.005,06€, requerira fiscalitzacio mevi

2.- Els fons destinats al pagament de bestreteaiga fixa, s'ingressaran en el compte corrent
restringit anomenat “Ajuntament de Matard, compterent restringit de caixa fixa de
tresoreria”. Aquest compte constara en I'Estat desdreria de I'Ajuntament i el seu control es
realitzara de la forma seglent:

Trimestralment, i, com a minim, abans del 31 dechse, el/la tresorer/a presentara a la
Intervencio un estat de situacié del compte cordenbestreta de caixa fixa, on hi constin el
saldo inicial del compte del periode anterior, inlressos i els pagament realitzats. També
s’acompanyaran els extractes bancaris aixi comstat de conciliacié6 en cas que hi hagin
discrepancies entre el saldo bancari i el saldea®lpte de bestreta de caixa fixa.

Comptabilitat formalitzara comptablement els intees que s’hagin meritat quan
correspongui.
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3.- La rendicié de comptes de la bestreta de dai@gper part de I'habilitat, es realitzara amb
la periodicitat que ho aconsellin les necessitas trésoreria i prévia presentacio dels
justificants, es reposaran els fons amb aplicad® @nceptes pressupostaris a que
corresponguin les quantitats justificades i peantia d’aguestes.

4.- La intervencié de les bestretes de caixa fima sealitzada per part de la Intervencio
préviament a la reposicié dels fons. A tal efele® factures i comprovants que serviran com a
justificants, seran originals.

La intervencié incloura:

a) L'existéncia i adaptacié a les normes que regudedidtribucio per caixes pagadores
de la despesa maxima assignada.
b) Que la proposta de pagament es basa en resolacitbdtat competent.

Sense perjudici de la resta de requisits que pugegular les bases d'execucid, a la
fiscalitzaci6 previa de les reposicions de fons lpestretes de caixa fixa, I'drgan interventor
comprovara en qualsevol cas:

a) Que limport total dels comptes justificatius caoleix amb el dels documents
comptables d’execucié del pressupost de despeses.

b) Que les propostes de pagament es basen en resduaidritat competent.

c) Que existeix crédit i el proposat és adequat.

Sobre una mostra de despeses, es comprovara queEspmren a despeses concretes i
determinades que en la seva execuci6 s’hagi selgoibcediment que sigui aplicable en cada
cas, que son adequades a la finalitat per a la epafan lliurar els fons, que s’acredita la
realitzacié efectiva i conforme de les despesesreess i que el pagament s’ha realitzat al
creditor per I'import que es deu.

5.- Les factures i els comprovants que serviran agustificants de les bestretes de caixa fixa,
seran originals i tindran els mateixos requisits lguresta de factures de I'Ajuntament, d’acord
amb el qué esta regulat en I'article 25.7 d'aquelktses.

6.- Els pagaments realitzats amb certa periodieitab els tercers (despeses d’Alcaldia i
Relacions Institucionals, ...), quan I'import unitde cada comprovant no excedeixi dels 600€,
es podran agrupar en tercers genérics creats afeéate. Caldra que els documents
s’acompanyin de la relacié detallada de totes éspeses agrupades. En queden exceptuades
les aportacions i subvencions, les quals en capspasden agrupar en tercers genérics i s’han
d’'aplicar a la comptabilitat a cada beneficiari.



0‘0’0

Ajuntament de Matar6

7.- Les despeses pagades per bestreta de caixaséisan autoritzades pef/la regidor/a
delegat/da d’Administracio, Bon Govern i Mobilitat.

8.- Tot i que els contractes menors d'import ife 5.000€ (IVA apart), es poden pagar
mitjancant la bestreta de caixa fixa, a fi de ptzar el seu control pressupostari, és preferible
el seu pagament mitjancant els comptes bancarigtiyse de I'Ajuntament i realitzar la
tramitacié mitjancant document comptable ADO. Nstant, a efectes de l'article 63.4 de la
Llei 9/2017 de contractes del sector public, essicrara que el seu pagament s’ha realitzat
mitjancant sistema similar a la bestreta de cake f

9.- L'import de la bestreta de caixa fixa s’autaien:

Organisme Import (€)
Ajuntamen 60.000,0!

Titol IV

ELS INGRESSOS

Article 30e.- Execuci6 pressupostaria d'ingressos

1.- L'execucid del pressupost d'ingressos ve rataulan 'Ordre HAP/1781/2013, de 20 de
setembre, per la qual s’aprova la Instruccié deldehonormal de Comptabilitat per a
I’Administracié Local.

2.- Procedent el reconeixement de drets tan awiat €n Centre gestor conegui l'existéncia
d’'una liquidacié a favor de I'entitat. A aquestea@es, aprovada la liquidacié es remetran al
Servei de Comptabilitat per a la seva “presa déiredmptabilitzacio.

La presa de rad en comptabilitat es fara en atseede la Regla 38 de la Instruccié del model
normal de Comptabilitat per a '’Administracié Loagrovada per Ordre HAP/1781/2013, de
20 de setembre, i a I'igual que el registre comptabpartir de la informacié que consta en els
documents comptables.

3.- En el cas de convenis, acords i subvenciondigaecin total o parcialment una despesa de
caire finalista, la formalitzaci6 o acceptaci6 defmteixos requerira del registre d'un
Compromis d’Ingrés. Als efectes, prévia a I'acceiptal Centre gestor gravara un document
comptable CIC provisionalment el qual remetra alv8iede Comptabilitat juntament amb
copia de I'acceptacio o acord.
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4.- Quan el projecte que es financi amb la subdeasi trobi en situacié de no disponible
d'acord amb el que disposa l'article 173.6 del TRILR coneguda l'acceptacié o la
formalitzacié de I'acord, el Servei de Comptabiliém el moment de registrar el Compromis
d’ingrés, passara a situacié de disponibles elditsréle despeses que correspongui, la qual
guedara en situacié de RC.

5.- Quan la subvencid, ajut o donacié sigui inferio la despesa a executar, prévia a
I'acceptacio, el Centre gestor haura d'obtenirneittns de credit per import suficient per a
cobrir la part del projecte finangada amb recuddiess i la part no financada amb la mateixa.

6.- L’0rgan competent per a l'acceptacié de subioers; sera el/la regidor/a delegat/da que
correspongui.

7.- Per a la justificaci6 de subvencions rebudésstara al previst a les bases de la
corresponent convocatoria i demés normativa. Quaaregpongui, el responsable de la seva
tramitacié o cap de servei, emetra el correspoRaitt Constar que acrediti que les factures
relacionades, despeses de personal o altres, @tnapicades a I'objecte de la subvencié,
amb indicacié del nimero de document comptable.

En la tramitacio per la justificacié de subvenciam#jancant la plataforma electronica,
l'interventor només sera responsable de la juatifit econdmica. La justificacié de la part
tecnica no sera validada pels serveis economicse\a justificacid sera responsabilitat dels
serveis gestors.

8.- Els certificats per a la justificacié de ledwencions rebudes s’hauran de sol-licitar a la
Intervencié Municipal amb un termini de 15 dies iai fefecte de poder realitzar les
comprovacions oportunes.

Per a la comprovacio d'aquestes justificacionsintarvencié podra fer una seleccié d'un

nombre de documents escollits de manera aleatdttia el nimero 2 i el 9. A partir d'aquest

ndamero, es comprovaran els documents que seguaixiasta seqiiéncia numeérica, amb un
minim de documents comptables comprovats del 1086. aPrelacions de més de 100

documents es revisaran un maxim de 100 documestdeiara constancia a I'expedient de
les comprovacions realitzades.

9.- Els serveis gestors que, per a la justificad# subvencions rebudes, necessitin el
comprovant bancari del pagament de les despedificages, com a norma general, caldra
que els sol-licitin al Servei de Tresoreria en ammini maxim de 3 mesos des del seu
pagament.

10.- L'6rgan competent per aprovar les baixes désgos sera el mateix que hagi aprovat les
liguidacions, fins i tot les corresponents a exasdiancats.
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Article 31¢ .- Multes de circulacié

Pel que fa a les denuncies d'infracci6 de trarest,procedira a reconéixer I'import total
d'aquestes acceptades per TORGT en cada exefcimal de I'exercici es considerara en el
calcul dels saldos de dubtds cobrament l'imporyjaéstes que no hagin esdevingut com a
sanci6 ferma.

Quan es formalitzin les recaptacions efectives &g multes, quedaran aprovades les
bonificacions del 50%, en els casos que procedmixh la corresponent baixa o anul-lacié del
dret reconegut.

La comptabilitzacié dels ingressos, baixes i analdns de multes de circulacio es fara a partir
del resum mensual de gestid que elabora I'Organim@estio tributaria de la Diputacio de
Barcelona, resum que s’elabora a partir de I'apridvenensual que realitza I'drgan gestor de
les multes.

Article 32¢.- Gesti6 de la Recaptacié

1.- El Ple de la Corporacié Municipal en la sesibdia 4 de desembre de 1997 va adoptar
I'acord de delegar en I'Organisme autonom de GAdsiidutaria de la Diputacié de Barcelona,
les facultats de Recaptacié en periode voluntasieicutiu dels seus tributs, preus publics,
sancions i altres de dret pablic municipal, totoaa tenor del qué permet l'article 8.1 del
RDLeg. 2/2004 i l'article 106.3 de la Llei 7/85, @ed’abril, Reguladora de les Bases de
Reégim Local. En data 05/05/2016, el Ple de I'Ajumat va aprovar modificar els termes de
la delegacid, acord que també va ser aprovat padé€la Diputacid, el 27/10/2016. No obstant
la Recaptaci6 Municipal continuara realitzant lacapgaci6 amb periode voluntari
d’'autoliguidacions, ingressos directes sense coptavi (lliurats en ma pels contribuents) i
altres conceptes diversos.

Per tal d'iniciar el procediment de recaptacio dedsessos directes i autoliquidacions per part
de I'Organisme de Gestioé Tributaria de la Diputad@dBarcelona, cada mes (n) s'elaborara
fitxer informatic comprensiu dels rebuts liquidat® cobrats del mes n-2.

Aquest fitxer s'enviara a I'Organisme de gestliutdria acompanyat del carrec resum detallat
per conceptes i contrets, carrec que haura decsepiat per l'organisme un cop processada la
informaci6 del fitxer.

2.- L'acord del Ple estableix que la durada o terpér al qual s'acorda la present delegacio
de funcions es d'un periode de dos anys, prorregadt periodes consecutius d'un any, per
reconduccié tacita, la qual es produira automatm@amllevat que qualsevol d’ambdues

administracions acordi deixar sense efecte I'esatlentielegacio, fet que haura de notificar-se
en un termini no inferior als sis mesos del venainaalgun dels terminis.
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3.- El contingut de la delegaci6 abastara I'exénicles seglients funcions :

- 3.1) L'emissio dels instruments cobradors eromgkebuts, corresponents al conjunt de
tributs i preus publics de cobrament periodic iifiaatcié d’aquests, tot aixd a partir de la
informacié facilitada per I’Ajuntament.

- 3.2) La practica de les liquidacions per ingdé®cte, notificacié reglamentaria de les
mateixes, tributs, preus publics, sancions i aliregessos de dret public generades per
I'Ajuntament i facilitades per aquest.

- 3.3) La recaptacié en periode voluntari dels t®ldiquidacions esmentats en els punts
anteriors.

- 3.4) El dictat de la provisié de constrenyiment.

- 3.5) La recaptaci6 en via de constrenyiment daltsits i liquidacions que no s’hagin cobrat
en periode voluntari.

- 3.6) La liquidaci6 d'interessos de demora.
- 3.7) Laresolucid dels recursos que s'interposimtra els actes anteriors.

4.- L’Ajuntament es reserva la facultat de dictestiuccions técniques de caracter general i la
possibilitat de poder sol-licitar i obtenir en cgealol moment informacioé sobre la gestid, en els
terminis previstos a l'article 27 i concordantslad._lei 7/85, de 2 d'abril, Reguladora de les
Bases de Regim Local.

5.- Pel que fa a la comptabilitzacié d'ingressasmaptats per 'Organisme Autonom Local de
Gesti6 Tributaria de la Diputacié de Barcelona, stelbleix que aquesta presentara
mensualment una aplicacié-resum de tots els ingseswunicipals recaptats, que haura de
portar com a identificacié el nimero de dret regomesstablert préviament en I'aplicacié de
gestid pressupostaria.

Pel qué fa a la comptabilitzacié de les anul-lagjdes aplicacions que presenta 'ORGT al
respecte, no distingeixen entre anul-lacions psoluéncia i anul-lacions per prescripcio,
comptabilitzant-les totes dins el concepte d’inénbia, per tant i com es preveu que el procés
d’entrada d'aquestes dades es realitzara mitjangaat aplicacié informatica, aquestes es
comptabilitzaran inicialment en la comptabilitatmipal com a anul-lacions per insolvéncia,
regularitzant-se posteriorment amb periodicitat snahaquesta situacié comptable.

Aquesta regularitzacié es realitzara a partir déirésum d’anul-lacions per prescripcié que
mensualment presentara 'ORGT, en el qual hi coaséh nUmero de drets reconeguts,
conceptes, imports, exercicis comptables que estajactats.
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6.- Als efectes de poder portar un control extrsgwpostari dels fraccionaments d’ingrés per
rebut i ingrés directe que gestioni 'ORGT, aquetdborarda una relaci6 mensual de
fraccionaments, la qual podra acompanyar I'aplitanensual i en la que s’hi haura de fer
constar el detall dels fraccionaments conceditséguiment dels mateixos.

Article 33e.- Ingressos a compte.

1.- Tindran la consideracié d'ingressos a compse geantitats satisfetes en els suposits
seglents:

a) Quan, dins del periode voluntari, s'hagi satisfiea quantitat inferior a la que es deu per un
deute tributari que hagués estat notificat corraets.

El procediment de constrenyiment s'iniciara mitgargprovisié notificada al deutor en la que
s'identificara el deute pendent i se’l requeriragpé realitzi el pagament amb el recarrec
corresponent.

b) Quan, una vegada vencut el periode voluntdwgs'pagat la quota tributaria, perd no el
recarrec de constrenyiment.

En aquest supdsit es requerira al contribuent geagoni I'esmentat recarrec.

¢) Quan el pagament s'efectui en base a una auitidiz}d pero l'import satisfet és menor del
que resultaria correcte segons les dades de lardeid.

En aquest cas, l'oficina gestora practicara unedagio complementaria.

Article 34¢e.- Comptabilitzacié dels cobraments.

1.- Els ingressos es formalitzaran mitjancant urdreod'ingrés que s'aplicara al concepte
pressupostari procedent des del Servei de Comitabil

2.- Els ingressos, mentre no es conegui l'aplicgrEssupostaria que els correspon, es
registraran des del Servei de Comptabilitat conmgreissos pendents d'aplicacid. Aixd no
obstant, els fons seran integrats en la caixa lnica

Article 35¢e.- Comptabilitzacio d'ingressos indeguts

1.- Als efectes d'aquestes Bases d’Execucio, tmtiraonsideracié d'ingressos indeguts:
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a) La duplicitat dels pagaments de deutes tributaascions i altres ingressos de dret
public.

b) Quan la quantitat pagada hagi estat superior dqlidada per I'Ajuntament o
autoliquidada.

¢) Quan s’hagin ingressat quantitats corresponenggiesl 0 sancions amb I'Ajuntament
després d’haver transcorregut els terminis de ppesa.

d) Quan ho estableixin les normes tributaries o aticemes.

2.- No tindran la consideracié de devolucidé d'irep@s indeguts els que siguin fruit de la
retrocessié d'operacions que hagués portat ap@retigressos quan siguin fruit d'error o
desistiment, que es duguin a terme en el mateikldiaetrocessio de I'ingrés es porti a terme
pel mateix mitja de pagament pel qual es va efetiogrés inicial.

3.- La devolucio d’'ingrés indegut requerira de riartitacié d’'un expedient el qual, un cop

efectuades les comprovacions oportunes pel servagreeis gestors, concloura amb una
proposta de devolucié que compti amb la confornpdtcap de la dependéncia que tramita
I'expedient. Aquesta conformitat comporta:

a) Que procedeix aquesta devolucio.

b) Que la guantia que es proposa retornar és correcta.

c) Que es retorna I'ingrés indegut a la persona quefaetuar inicialment I'ingrés o als
seus successors legals.

4.- L'expedient sera aprovat per decritl/la regidor/a delegat/da d’Administracio, Bon
Govern i Mobilitat.

5.- Aprovat I'expedient es registrard pel Servei emptabilitat I'ordre de pagament
corresponent, la qual, previ a la seva aprovacilapegidor/a delegat/da se sotmetra a la
intervencio formal i, si s’escau, material, perti la Intervencié General.

6.- Dictada l'ordre de pagament, es remetra a &sdreria Municipal per procedir al seu
pagament material.

7.- La delegacio de la recaptacio en I'ORGT estalijae sera aquest organisme I'encarregat
de procedir a la devolucié d'ingressos per duplicit es donara compte de les quanties
pendents de retorn en el compte de recaptaciondd die cada exercici pressupostari als
efectes de la seva integracié en la comptabilitatioipal. Per aquest motiu els procediments
d’intervencié d'aquestes devolucions seran exesufadr aquest Organisme. Aquestes
operacions es comptabilitzaran en el compte exerssppostari 4193 d’altres creditors.
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Article 36¢e.- Compte de recaptacié
L'Organisme Autonom de Gestié Tributaria de la Dgmid de Barcelona presentara els

comptes de recaptacié a la Tresoreria Municipal. pExedira a la seva aprovacio per
I'alcalde, previs informes del/la tresorer/a i ddrtervencio de Fons.

Titol V
ALTRES DOCUMENTS
CAPITOL I.- ALTRES DOCUMENTS NO PRESSUPOSTARIS
Article 37é.- Aquests documents, ordres d'ingrés i pagamentewsppostaries, seran iniciats

pel Servei de Comptabilitat que expedira el docuraemptable amb el seu enregistrament en
I'aplicacié de gestio pressupostaria.

Article 38é.- Per a les devolucions de fiances, el Servei dsofegia emetra l'ordre de
devoluci6, previ control que acredita que constiaemmmptabilitat la fianca constituida.

CAPITOL Il.- AVANTPROJECTES | PROJECTES

Article 39¢.- Avantprojectes i projectes

L'elaboracié d’'avantprojectes o projectes d’actaasi futures que en la seva execucio i
posterior entrada en funcionament generin despesgyjeriran la confeccié d'informe
economic d’'avaluacié d’'aquestes despeses.

Exemples d'aquests avantprojectes o projectes moves i ampliacions de dependéncies
municipals, de serveis a prestar, d’actuacions aipails, de col-laboracions, ...

L'informe econdmic haura de contenir:
- Un informe patrimonial que contindra la fitxa dénVentari General de Béns i Drets
Municipal de la finca on es realitza I'actuacion es detallara la disponibilitat fisica i

juridica de la finca, aixi com aquelles circumst@sgue siguin rellevants als efectes de la
disponibilitat i de I'execuci6 de la/es actuaci@gmojectada/des.
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- Una valoracié aproximada de I'execucié de I'obra,carrespon, aixi com valoracio
aproximada de despeses de funcionament: despeseperdenal, manteniment i
conservacié, consums i subministres, serveis exterilespeses financeres,....

L'elaboracié d’aquest informe sera realitzat palgirservei gestor amb la col-laboracio del
Servei de Gestié Economica.

Abans d'iniciar qualsevol actuacié en aquests gwajgctes o projectes, caldra la confeccid
de I'informe esmentat, fins i tot abans de la genesentacio a I'equip de govern. En aquests
casos, s’haura de remetre I'expedient al ServE&ektiéo Econdomica.

S’adjunta com a annex 5 l'arxiu amb les fitxes pegollir les dades per I'elaboracié de
l'informe economic.

CAPITOL Ill.- PROJECTES DE DESPESA | DESPESES AMB FINANCAMENT
AFECTAT

Article 40¢.- Projectes de despesa.

Segueixen la regulaci6 establerta en la Secci®2adel capitol 2 de I'Ordre HAP/1781/2013,
de 20 de setembre.

Els credits assignats a projectes de despesa geabttes exclusivament a les vinculacions
juridiques establertes per a les aplicacions ppessaries amb carrec a les quals s'ha previst la
seva realitzacio, fixades en l'article 6& d'aqueisteses.

Es podra modificar I'assignacié de crédit entrgguoies sempre i quant es respecti la limitacio
indicada a 'apartat anterior. Aquestes modificasioo requeriran d’aprovacié expressa.

Article 41e.- Financament dels projectes de despebdespesa amb finangcament afectat

Les operacions d’endeutament i d’altres operacitensredit previstes en el pressupost aniran
destinades al finangament del conjunt de les omeraale capital (despeses d’inversions,
transferéncies de capital i actius financers) gnades en I'estat de despeses del mateix.

L’assignaci6 dels recursos que financen les despiseapital (capitols VI, VI i VIII) entre
els diferents projectes, la determinara, en cada ldcalde, podent modificar (al llarg de
I'exercici) aquesta distribucié, a partir de la posta motivada del Servei de Gestio
Econdmica, sempre que, en tot cas, es respectlimigacions dels articles 49.1 i 173.6 del
RDLeg. 2/2004 i el qué esta regulat en el paraamtdrior.
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De les distribucions acordades i de les seves iadibns es comunicara a les entitats que
hagin atorgat aquestes operacions quan correspoagyperacions formalitzades per financar
un projecte especific i determinat.

S’exclouen del regim anterior els préstecs i lesragions de créedit que es formalitzin per
refinancar o cancel-lar anticipadament altres apena de credit.

Article 42é&.- Seguiment dels projectes de despesalé les despeses amb finangament
afectat

La regulacio de les despeses amb finangament efecestablerta en la seccié 3a del capitol 2
de I'Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre.

El Servei de Gestié Econdomica realitzara un seguim@aquestes despeses i dels projectes de
despesa amb la col-laboraci6 dels serveis gestdesdbspesa.

CAPITOL IV.- TRESORERIA

Article 43é.- Pla de tresoreria

1.- Correspondra al/la tresorer/a elaborar legdihiasiques de funcionament de la Tresoreria
Municipal mitjancant la regulacié que es descrapatinuacio:

2.- La politica de pagaments a proveidors serauntaji Unica en tot el Grup Ajuntament
(Societats, Entitats Publiques Empresarials, Fuodaci Consorcis) i es fixara des de la
Tresoreria el termini de pagament general. La doaoib de la Tresoreria del grup la
realitzara amb la col-laboracié del Servei de Gestiondmica i ve regulada en I'apartat de
mesures de coordinacié del grup d’aquestes basgsdilicio.

3.- La gestid dels recursos liquids es portararagesota els criteris d’obtencié de la maxima
rendibilitat, s’assegurara, en qualsevol cas, daiditat immediata per tal de complir les
obligacions en els corresponents terminis de vesrdimLes inversions financeres per la
rendibilitat de les puntes de tresoreria serantedeles per la tresoreria, ratificadesl/la
regidor/a delegat/da d’Administracio, Bon GoveMabilitat.

4.- Es confeccionaran actes d’arqueig amb la pieitatl que s’estableixi en el Pla de
Tresoreria.
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5.- Tots els comptes bancaris de I'’Ajuntament &indsignatura conjunta dels tres clavers
('Alcalde-President, la Tresoreria de Fons i laetmencié de Fons), tret dels comptes de
bestreta de caixa fixa. La realitzacid dels pagasnéntransferéncies a través de banca
electronica I'executara ellla tresorer/a municipaha vegada les operacions hagin estat
autoritzades pels tres clavers.

6.- El/la tresorer/a realitzara la disposicio desfale les operacions de préstec d'acord amb les
necessitats de tresoreria. No obstant, previ alataent de I'exercici, el Servei de Gestid
Econdmica podra sol-licitar la disposicié de fons fancié de I'execucid dels projectes
financats amb operacions de credit.

7.- L'Ajuntament podra tenir contractes de ges@pdgaments amb entitats financeres per
facilitar els pagaments als proveidors i que agugisposin de la possibilitat de I'avancament
en el cobrament de les seves factures.

Titol VI
COMPTABILITAT | TANCAMENT PRESSUPOSTARI

CAPITOL I.- NORMES GENERALS

Article 44é.- Instruccions de tancament de I'exerci

1. El Servei de Comptabilitat elaborara, abans delé8@ovembre, les instruccions técniques
reguladores del tancament de I'exercici, que semovadesel/la regidor/a delegat/da
d’Administracié, Bon Govern i Mobilitat.

2. Les instruccions reguladores del tancament de rdioiecontindran, com a minim, les
seguents determinacions:

- Dates limit per a I'aprovacié de les modificaciaes pressupost per part dels
diferents drgans competents.
Dates limit per a I'entrada de factures de provsidacreditors en el Registre
Municipal o en el Punt General d’entrada de fagtetectroniques.
Dates limit per a I'enregistrament provisional decuments comptables en
I'aplicacié de gestio pressupostaria.
Requisits de tancament dels manaments lliuratstifigar i de les bestretes de
caixa fixa.
Dates limit perque els serveis gestors informindidsiti dels romanents de credit
amb financament afectat disponibles, als efecteladmnfeccié de I'expedient
d’incorporacié dels mateixos.
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Dates limit per a qué els serveis gestors enviBealei de Comptabilitat el detall
de les despeses/ingressos meritades en l'exerecd peconegudes en el
pressupost de I'exercici segient aixi com les despgimgressos reconeguts en el
pressupost actual i que el seu meritament corregfierercici seglient.

CAPITOL Il.- NORMES PER AL TANCAMENT PRESSUPOSTARI

Article 45e.- Llibres de comptabilitat, suport i emmagatzemament de la informacio
comptable i financera

1. Els llibres de comptabilitat de I'Ajuntament de Mt mitjancant els quals es portara la
comptabilitat seran:

a. Llibres de comptabilitat principal
- Diari general de documents

Major de comptes
Inventaris i balancos
Diari de documents del pressupost de despeses
Major de conceptes del pressupost de despeses
Major de conceptes del pressupost d’ingressos
Major de conceptes no pressupostaris

b. Llibres de comptabilitat auxiliar
- Llibres de comptabilitat auxiliar del pressupostéspeses
Llibres de comptabilitat auxiliar del pressuposhdiessos
Llibres de comptabilitat auxiliar de documents negsupostaris de
tresoreria.
Llibre d’actes d’arqueig

2. Els llibres de comptabilitat s’adaptaran al contingstablert en I'annex numero 7
d'aquestes bases.

3. Els registres comptables de tots els documents$, cairn els llibres de comptabilitat
descrits en el punt 1 d'aquest article, estaraorsas en el Sistema de Gestié Economic-
Financera de I'Ajuntament. Aquest és el suport ileidicient dels mateixos.

4. El Servei de Sistemes d'Informaci6é i Telecomunicasi municipal sera el responsable

d’adoptar les mesures informatiques de seguretat garanteixin la informacio, el
contingut i la conservacié de la informaci6é dunamtperiode de 6 anys.
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Article 46é.- Reconeixement despeses, aprovacié dowents de tancament pressupostari i
comptablei seguiment saldos pendents de pagament procededts pressupostos tancats

El reconeixement de despeses de I'exercici actsigloglra realitzar fins el 31 de gener de
I'exercici seglient, sempre i quan corresponguird@uisicons, obres, serveis, prestacions o
despeses en general realitzades abans de I'eXpilaci’'exercici pressupostari actual i amb
carrec als respectius credits.

Durant l'exercici els serveis gestors de la desfagsa un seguiment dels saldos pendents de
pagament procedents de pressupostos tancats izaeati totes aquelles actuacions
d'investigacié i comprovaci6 dirigides al seu pagamPer a les obligacions que correspongui
donar de baixa, ja sigui per prescripcié o anulblacemetran l'expedient corresponent al
Servei de Gestié Economica que realitzara la inico dels documents provisionals de baixa
en la corresponent aplicacié de gestié pressupmstas procedira a l'aprovacié de les baixes
d'obligacions pendents de pagament per garta regidor/a delegat/da d’Administracio, Bon
Govern i Mobilitaf i es trametra al Servei de Comptabilitat per selea presa de rad.

Article 47¢.- Calcul dels drets de dificil o imposble recaptaci6

El calcul del drets de dubtdés cobrament es resditdas del Servei de Gesti® Economica en
base al que estableix I'article 103 del R.D. 50801i%ll0 assenyalat en l'article 31é d'aquestes
bases.

Per als saldos pendents dels capitols d’ingresdbs lll, s’aplica el criteri de cobrament en
exercicis futurs basat en el grau de cobrament &igons I'historic de saldos pendents, a
excepcio dels saldos pendents per als quals eralitm estudi individual que s’hi aplicara la
provisio que determini el mateix.

Per als saldos pendents de la resta de capitotiytaan segons estudi que es realitzi per a
cada cas concret.

L’import total minim de la provisié de drets deidiif o impossible recaptacié, sera el resultat
d’aplicar els limits minims que fixi la normativadica de régim local.

Article 48é.- Calcul de les desviacions de financamnt i romanents de credit

El Servei de Gestié Economica, d'acord amb allabéstt en les seccions 1a i 3a del capitol 2
de I'Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre, ptasruna proposta del calcul dels

romanents de credit aixi com d'incorporacio d'atguakpressupost del segiient exercici i de
les desviacions de financament, que sera reme3arati de Comptabilitat per al seu contrast
als efectes de la formulacié de la liquidacio pupsstaria.
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CAPITOL III

Article 49e.- Tancament comptable i liquidacié de'éxercici

1. Les operacions de tancament de I'exercici, seranqgige estan regulades a I'Ordre
HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la qual®vapa Instruccié del model normal de
comptabilitat local.

La ICAL 2013 suposa un major allunyament de la dalnfitat dels registres

pressupostaris, aquest fet pot comportar un inarerd&justaments a realitzar. Per
mesurar quan és procedent fer-los i quan no sdevaelts, ens cal aplicar el principi
d’'importancia relativa o error tolerable que podeafcular mitjangcant el calcul de la
materialitat que exposem a continuacio:

A: Total despesa (compte de resultats) x m
B: Total actiu (balang) x n
Materialitat = (A+B)/2

Els valors de “m” i “n” hauria d’estar en un intahentre I'1% i el 3%.

Calcul de l'error tolerable en cada area:

MATERIALITATX O Saldo de Al’eﬁSumadeSa|dosT0tesAreeS

A través d'aquest calcul podrem considerar quenseegessaris un seguit d’ajustaments,
en una area determinada, si I'import de l'erroetable és superior al valor establert
anteriorment mentre que no caldra considerar-lés siferior.

Abans del tancament de I'exercici, es realitzagmndperacions prévies seguents, sempre
gue correspongui la seva comptabilitzacié d'aconth & qué disposa la ICAL i les seves
normes de valoracio:
Amortitzacions
Provisions. S’enregistraran perdues de caractepdeahi reversible pels segients
conceptes:
a) Correctores de valor:
Provisions per depreciacié de limmobilitzat maaériimmaterial i
Patrimoni Public del Sol.
Per depreciacio de valors negociables i crediarg termini.
Per deteriorament de saldos de dubtds cobrament.
Per depreciacio d’existéncies
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b) Per riscos i despeses
Provisions per a grans responsabilitats
Provisions per depreciaci6é d'existéncies
Periodificacio
Despeses i ingressos anticipats, financers i rmméiers
Despeses i ingressos imputats al Patrimoni Net.
Variaci6 d’existencies
Despeses i ingressos diferits, financers i no firem
Altres operacions
Operacions pendents d’aplicar al pressupost
Reclassificacié temporal de débits i credits
Reclassificacio de moneda diferent a I'euro.

2. Als efectes del calcul de les operacions préviemratament, s'estableixen els segients
criteris, que s’hauran d'aplicar com a minim ahfide I'exercici:

a) Dotaci6 anual d’amortitzacions
So6n correccions de valor de caracter irreversBlaplicara el métode lineal en funcié de
la vida Util dels diferents béns, la qual és laieag

Tipus de b Anys de vida Util estimad:

Construccion 5C
Maquinaria, equips i instal-lacic 1C
Estris i eine 5
Mobiliari 1C
Elements de transp 1C
Equips per al procés d’'informa 5
Immobilitzat immaterie 4

b) Provisions per depreciacié de I'immobilitzat
Es comptabilitzaran quan el valor de mercat dedibéi inferior al valor net comptable i
per la diferéncia esmentada.

c) Provisions per depreciacid de valors negociables
S’aplicara quan el valor de mercat del bé sigueriof al valor d’adquisicié i per la
diferéncia esmentada.

d) Dotacio anual del deteriorament per saldos de dubgdcobrament
Es calculara d’acord amb l'article’éd’aquestes bases.

e) Provisions per depreciaci6é d'existéncies
Es comptabilitzaran quan el valor de mercat desigéi inferior al cost de producci6 o
cost d'adquisicié i per la diferéncia esmentada.
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f) Provisions per a responsabilitats i per a grans regracions

Només es comptabilitzen quan tinguem la certesaeguaroduiran i quan el seu import
sigui significatiu. En el cas de la provisié pereaponsabilitats, es justificara mitjangant
un informe del servei juridic i en la de grans rapens es fonamentara en un informe
técnic.

g) Periodificacions

En aplicacié del principi de meritacié a 31 de dese, la imputacid d'ingressos i
despeses s’haura de fer en funcié del correntdedléns i drets amb independéncia dels
moments en qué es produeixin els cobraments aglarpents.

Les anotacions comptables es realitzaran d’acotdedmué estableix la ICAL.
Les periodificacions podran ser dels segients:tipus

g.1 Despeses anticipades, financeres i no finascere
g.2 Ingressos anticipats financers i no financers

Es tracta de despeses i ingressos comptabilitrdtexercici que es tanca pero que el
seu consum es produeix en els segients. Per ax@pkcacié del principi de
meritacié, es donara de baixa en I'exer@@il9la part no consumida o utilitzada o
s'imputara l'ingrés, segons correspongui, utilitzasls comptes: 480 “despeses
anticipades”, 485 “ingressos anticipats a curt beifmi86 “ingressos anticipats a llarg
termini”, 567 “despeses financeres pagades pecipati, 568 “ingressos financers
cobrats per anticipat”.

En aplicacié del principi d'importancia relativa, no s’enregistraran despeses i
ingressos anticipats quan la seva quantia sigui iefior a 1.000€ o quan
corresponguin a prestacions de tracte successiunport anual similar.

0.3 despeses a distribuir en diversos exercicis

Corresponen a despeses que tenen una projeccidénaicanfutura. Es comptabilitzen,
amb caracter general, aquells que estiguin assaziah passiu financer o bé a un fet
de naturalesa contractual.

0.4 variacio d’existéncies
So6n despeses que recolliran la variacio d’exiséandel grup 3 del PGCP.

h) Despeses i ingressos diferits

Es tracta de despeses i ingressos sorgits de tsé&mgeis rebuts i d'ingressos meritats en
I'exercici perd no enregistrats perqué no ha vetigbtigacié de pagament o el dret de
cobrament fins el seglient exercici.
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i) Operacions pendents d’'aplicar al pressupost
Corresponen a despeses efectivament realitzadéssoi Iserveis efectivament rebuts que
no han estat aplicats a pressupost.

Totes aquestes despeses constaran en el carhpié “creditors pendents d'aplicar al
pressupost”, d’acord amb el qué estableix la ICB& comptabilitzaran quan es coneguin i
com a minim abans del 31 de desembre.

i) Reclassificacié temporal de débits i crédits

Segons la ICAL, al final de I'exercici es fara kclassificacio comptable en ribriques a
curt termini, d’'aquells débits i credits enregidea en rabriques a llarg termini, per la part
d’aquests que el seu venciment sigui el segliemtieke

Pels imports dels venciments dels crédits i delstsl@ue siguin imputables a I'exercici
seglent i comptabilitzats en els compies 16 i 17de la ICAL del model normal,
s’'abonaran als comptesO, 51 i 52i els venciments dels crédits a llarg termini
comptabilitzats en els comptes 1708 i 179 imputables a I'any segiient, s'abonaran en
els comptes 526,27 i 529

3. El Servei de Comptabilitat confeccionara una réla¢tallada de tots els ajustaments
realitzats que s’acompanyara a I'expedient del Ger@eneral.

4. D’acord amb la Regla 48.1c) de la Instruccié de Qmiilitat per a I’Administracio
Local, model normal, s’acompanyara al Compte Géndeala corporacié, com a
documentacié complementaria, els comptes anudbsdmtitats dependents, incloses dins
de I'ambit d'aplicacié de la Llei 2/2012, de 27 lfé, d’Estabilitat Pressupostaria i
Sostenibilitat Financera. En el cas que algunaatmio I'hagi lliurat dins del termini
legalment establert, ho haura de fer posteriormaemtcop I'hagi aprovat el seu organ
competent.

Titol VII

COORDINACIO D’ENS DEPENDENTS

Article 50e.- Consell d’Administracio

A fi de coordinar la gestié de I'Ajuntament ambdels ens dependents, el/la Director/a de
I'’Area Econdmica de I'’Ajuntament de Mataré és glresentant amb veu i sense vot, en totes
les entitats que consten en linventari d’ens dmdta public del Ministeri d’Hisenda i
Administracions Publiques com a unitats instituaisrpUbliques dependents de I’Ajuntament
de Mataro:
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Classificades com a Administracions Publiques:
Matar6 Audiovisual
Promocions Urbanistiques de Matar6, SA (PUMSA)
Consorci Museu d’Art Contemporani de Mataré
Consorci Transversal Xarxa d'Activitats Culturals
Consorci Tractament de Residus Solids Urbans det/fiae

Classificades dins del sector de societats no dierzs:
Parc Tecnocampus Mataré
Fundacié Tecnocampus Matar6-Maresme
Aigles de Matarg, SA
Fundaci6 Hospital Sant Jaume i Sta. Magdalena darfa
Fundacié Uni6 de Cooperadors de Matar6 Foment Hu@ndSocial i
Rehabilitacio.

Article 51e.- Coordinacio d’ens dependents

El Pla de Sanejament 2012-2016 aprovat pel Pl&Aflentament en data 10 de juliol de 2012,
revisat pel pla d'ajust aprovat pel Ple de I'Ajunent en data 25 de setembre del 2013,
estableix unes mesures de control a tots els emsauponen el grup Ajuntament, consistents
en la implantacié d’'un nou sistema de coordinaai6ritrol intern. En concret, el pla preveu
dues mesures a desenvolupar en les bases d'exeasifralitzacio de la tresoreria i
seguiment de les dades economiques-financeres gjuegelen en els seglents articles.
Aquestes mesures s’estableixen per assolir un@refia en la gestio de la tresoreria del grup i
un seguiment conjunt de la situacié economica-fireandel grup.

Article 52¢.- Desenvolupament de les mesures pefaacentralitzacié de la Tresoreria

Les entitats que formen el Grup Ajuntament (Sotset&ntitats Publigues Empresarials,
Fundacions i Consorcis), juntament amb el ServeGdsti6 Econdmica, estudiaran la seva
situacio de tresoreria i previsions d'aquesta &, auig i llarg termini. Aquest estudi es

realitzara mensualment i pel mateix caldra dispdeda seglient informacio:

1) Extracte bancari de tots els comptes bancaris goinguin els saldos del dia anterior
al que es presenti.

2) Extracte bancari de tots els comptes bancaris atelets moviments de I'1 al 31 del
mes anterior.
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3) Full de treball de previsié de tresoreria amb adasiot I'exercici actual. A partir del
mes d’octubre incloura també el primer semestrel’@aercici segiient. Aquesta
previsio sera el més detallada possible i es quoreka amb la que utilitzin com a
eina de treball el departament de Tresoreria de ead. Aquesta previsié de tresoreria
detallard per separat pagaments i cobraments ensedel grup Ajuntament (es
distingiran en color taronja), també incloura dtlsaninim de tresoreria aconsellable.
Aquest full incloura les condicions financeres ds tels instruments financers que
s'utilitzen: comptes corrents, polisses, confirming

4) Relaci6 detallada de pagaments a realitzar fimeed segiient, especificant: data de
factura, nom del proveidor i import.

En base a aquesta informacié, es proposaran elpatsos de fons necessaris entre els
diferents ens a fi d’evitar ineficiencies en la-tmacié d’excedents i disposicions de polisses
de tresoreria. Els traspassos seran gestionatsritaats des de la tresoreria municipal. Gestié

Econdmica elaborara un resum mensual amb els spldosstos i els traspassos realitzats.

S’adjunta com annex 9 a les presents bases aldulleball on es recull la documentacié del

programa de treball de tresoreria.

Aquests traspassos de fons es comptabilitzaran a@ncaments o reintegraments de les
aportacions municipals contemplades en el pressuposicipal. En aquells casos que no

existeixin previsions pressupostaries d’aportacierequestes siguin inferiors als traspassos
proposats, s'instrumentalitzaran com ajuts de caixanb la creacié comptable de comptes
entre ens dependents.

El concepte d'ajuts de caixa equival a operacienspbrals de tresoreria entre les diferents
entitats integrants del grup Ajuntament de Matd®ér concedir ajuts de caixa, I'entitat
prestataria haura d’elaborar un informe en el gsgbosi de manifest la seva disponibilitat de
tresoreria. En tot ajut de caixa I'Ajuntament intedra com a sol-licitant o atorgant.

L’organ competent de I'entitat sol-licitat efectadioportuna sol-licitud formal, indicant-ne la
causa i I'importEl/la regidor/a delegat/da d’Administracio, Bon @avi Mobilitato I'drgan
competent segons els estatuts de I'ens, resoldnd $a sol-licitud formulada, indicant les
condicions financeres de I'ajut en el seu cas.

La concessié d'un ajut de caixa suposara, per gertfentitat sol-licitant, I'obligacié del
reintegrament del principal i de les despeses fi@@s que es meritin en els terminis i
condicions fixats al decret de concessi6. GestibnBmica practicara les oportunes
liquidacions per calcular les despeses financese®rtades quan I'atorgament de I'ajut sigui
I’Ajuntament.

La retribucié d’aquests ajuts es fixara en baserattibucié que obté I'ens atorgant pels saldos

positius en compte corrent, o bé, si aixi correspah cost que suportara si I'atorgament de
I'ajut es correspon amb disposicié de polissesasmteria.
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La formalitzaci6 comptable dels ajuts de caixat @&l qué fa a I'’Ajuntament com a les
Entitats Publiques Empresarials, Societats Munigjfeundacions i Consorcis es realitzara de
forma analoga a la de les operacions de tresoreria.

Article 53é.- Desenvolupament de les mesures pebaanent de les dades economiques-
financeres

Seguiment per part de les entitats que formen g gjuntament conjuntament amb l'area
economica de I'Ajuntament, dels comptes dels difisr&ns, agrupats de la seglient forma:

PUMSA
AMSA

TECNOCAMPUS (EPE i Fundacio)

EPE MATARO AUDIOVISUAL

FUNDACIO HOSPITAL SANT JAUME | SANTA MAGDALENA

FUNDACIO UNIO DE COOPERADORS DE MATARO FOMENT ECONOA
SOCIAL | REHABILITACIO

CONSORCI MUSEU D’ART CONTEMPORANI DE MATARO

CONSORCI TRANSVERSAL XARXA D’ACTIVITATS CULTURALS

Consorci Tractament de Residus Solids Urbans deddiae

nmmoow»

La informacio del seguiment i de I'execucid tingkriodicitat trimestral i se'n disposara entre
el dia 1 i 10 de cada mes posterior al trimestoel(quliol, octubre i gener), i consistira en la
presentacié de les dades de tancament del trimestimulades de I'exercici i la previsio a
final d'any, aixi com el seguiment de I'endeutament

La informaci6 relacionada amb el pressupost i elte anual, tindra una periodicitat anual i
consistird en la presentacié de les dades delypessde cada entitat, les de tancament de
I'exercici, la projeccio de I'endeutament i seguithde les necessitats de financament.

S’adjunta cormannex 10el programa de Treball, segons el detall seglent:
PUMSA

Seguiment Projeccions economico-financeres (an@dx 1, 10.P.2.)
Seguiment Pla de vendes.

Situacié de I'endeutament bancari i projeccié fatur

Liquidacio trimestral grua ( ingressos-despeses).

Liquidacio trimestral zona blava (ingressos-despese
Aportacions Ajuntament i operacions vinculadesr(eanl10.P.4.)
Revisar indicadors ens dependents i altres raged aplicables.
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AMSA

Seguiment Projeccions economico-financeres (afiiek.1i 10.A.2.)
Situacié de I'endeutament bancari i projeccié fatur

Aportacions Ajuntament i operacions vinculadespénl0.A.3.)
Revisar indicadors ens dependents i altres raiged aplicables.

TECNOCAMPUS (EPE i FUNDACIO)

EPE TCM

Seguiment Projeccions economico-financeres (an@e&&PE TCM.1)
Evolucié del servei i I'estructura de deute.

Aportacions Ajuntament i operacions vinculadesnénl0.EPE TCM.2)
Revisar indicadors ens dependents i altres raiged aplicables.

FUNDACIO TCM

Seguiment Projeccions economico-financeres (ann@FUNDACIO
TCM.1)

Evoluci6 del servei i I'estructura de deute.

Aportacions Ajuntament i operacions vinculadesr(ean
10.FUNDACIO TCM.2.)

Revisar indicadors ens dependents i altres raiged aplicables.

EPE MATARO AUDIOVISUAL

Seguiment Projeccions economico-financeres ( ah@dWat Audio.1)
Evolucié del servei i I'estructura de deute

Aportacions Ajuntament i operacions vinculades,éannl10.EPE
Audiovisual .2)

Revisar indicadors ens dependents i altres ragedd aplicables.

CONSORCI MUSEU D’ART CONTEMPORARI

Seguiment Projeccions economico-financeres (an@sxMAC.1)
Aportacions Ajuntament i operacions vinculadesnénl0.CMAC.2)
Revisar indicadors ens dependents i altres radgedd aplicables
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FUNDACIO UNIO COOPERADORS

Seguiment Projeccions economico-financeres (aniekubhdacié Unio
Cooperadors 1)

Evolucié del servei i I'estructura de deute

Aportacions Ajuntament i operacions vinculades,nél0 Fundacid
Uni6 Cooperadors 2)

Revisar indicadors ens dependents i altres ramed aplicables

FUNDACIO HOSPITAL SANT JAUME | SANTA MAGDALENA

Seguiment Projeccions economico-financeres (annx Hundacié
Hospital 1)

Evolucié del servei i I'estructura de deute

Aportacions Ajuntament i operacions vinculades éxi® Fundacio
Hospital 2)

Revisar indicadors ens dependents i altres ragedd aplicables.

CONSORCI TRANSVERSAL XARXA D’ACTIVITATS CULTURALS

Seguiment Projeccions econodmico-financeres (ann€XIAC.1.)
Revisar indicadors ens dependents i altres radgedd aplicables

CONSORCI TRACTAMENT RESIDUS SOLIDS URBANS DEL MARES ME

Seguiment Projeccions economico-financeres (anBeXTLRES.1)
Evoluci6 del servei i I'estructura del deute
Revisar indicadors ens dependents i altres rageld aplicables
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Titol VIII

INFORMACIO SEGUIMENT EXECUCIO PRESSUPOSTARIA | OBLI GACIONS DE
SUBMINISTRAMENT D’'INFORMACIO A ALTRES ADMINISTRACIO NS

Article 54e.- Seguiment sobre execucio pressuposiar

1.- Tots els Ens que formen part del grup AjuntangenMataro, elaboraran amb periodicitat
trimestral, el document informatiu de la gestiérepuico-financera, adaptat a les instruccions
del Servei de Gestié Econdmica segons els modstgitieen l'article anterior.

2.- El Servei de Gestié Economica presentara tthalesent I'estat d’execucié del pressupost
acompanyat de la informacié complementaria que egrwalorar el nivell d’execucio.
D’aquest estat se’'n donara compte a la Junta der@a@a la Comissié Informativislunicipal

de Presidencia, Bona Governanca i Reptes Magirper motius justificats no es pogués
aportar 'esmentada informacié s’informara de l@sses que ho impedeixen.

3.-Correspondra al Servei de Comptabilitat:

a)

b)

Emetre informe de l'article 207 del RDLeg. 2/20Q&@prova el text refés de la Llei
Reguladora de les Hisendes Locals.

Preparar i trametre la informacié economic finaacal Ministeri d’Hisenda, a la
Sindicatura de Comptes i a altres organs exterctsialment aquesta informacio és:

L’'Ordre HAP/2105/2012, d'1 d'octubre per la qualdesenvolupen les obligacions de
subministrament d’informacié prevista a la llei anica 2/2012, de 27 d'abril,
d’Estabilitat pressupostaria i sostenibilitat fioara, modificada per [I'Ordre
HAP/2082/2014, de 7 de novembre.

La llei 15/2010, de 5 de juliol per la qual s'estken mesures de lluita contra la
morositat en les operacions comercials.

RD 635/2014, de 25 de juliol, pel qual es desempalia metodologia de calcul del
periode mig de pagament a proveidors de les Adraniens Publiques i les
condicions i el procediment de retencidé de recudels régims de finangcament,
previstos en la Llei Organica 2/2012, de 27 d'aldiEstabilitat Pressupostaria i
Sostenibilitat Financera, modificat per RD 1040/20de 22 de desembre.

Text refés de la Llei reguladora d’Hisendes Localgicle 212.5 relatiu al Compte
General aprovat.

Com annex 11 s'assenyala el calendari i informga® actualment es requereix i que s'anira
adequant segons la hormativa vigent en cada moment.
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Titol 1X
VIGENCIA D’AQUESTES BASES

Avrticle 55e.-

Aquest pressupost entrara en vigor una vegadaipbaticat en la forma prevista en l'apartat
3 de l'article 169 del RDLeg. 2/2004. No obstarbael pressupost s'aprovara amb efectes 1
de gener dek020i els crédits en ell inclosos, tindran la considéy de crédits inicials d’acord
amb allo establert en I'article 21 del R.D. 500/0.99

Article 56e.-

Si I'1 de gener de2021no ha entrat en vigor el pressupost corresponaquell exercici, es
considerara automaticament prorrogat el pressugestexercici 2020 d’acord amb alld
estipulat en l'article 21 del R.D. 500/1990. A asjueespecte, durant el mes de desembre els
serveis gestors comunicaran al Servei de Gestiddfaiza, aquells serveis o programes,
inclosos en el pressupost inicial @120, que hagin de concloure en aquell exercici o eistigu
afectats a financament amb ingressos especififsctats que, exclusivament, s’haguessin de
percebre en I'exercié02Q

El Servei de Gestié Econdmica preparara la propistaressupost prorrogat que incloura els
capitols de despesa corrent (I,I1L111,1V,V) i elpdtol VIII, exceptuant els ajustaments a qué fa
referéncia I'esmentat article del R.D. 500/1990.
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DISPOSICIO ADDICIONAL

Procediment d’elaboracié i aprovacié del pressupost

L’elaboracié i aprovacio del Pressupost, Ordenafigsals i Pla d’Accid, d’'acord amb la
normativa d'aplicacié, sera conjunta i, per garaets objectius de transparéncia i
participacid, s'ajustaran al segiient calendari:

Abril:
0 Presentacié de la liquidacio pressupostaria delt@si anterior.
o Presentacié del seguiment de I'execucié pressup@starresponent al 1r
trimestre de I'any en cufart. 54).
o Elaboracio del marc pressupostari i del calendelrptbcés participatiu.
Maig-juny:
o Inici del procés participatiu (propostes, millotesserveis,...).
o |Inici de I'elaboracié del Pressupost i de les Oeees Fiscals des de les
Arees de I'Ajuntament.
Juliol:

o0 Presentacié del seguiment de I'execucié pressup@starresponent al 2n
trimestre de I'any en cufart. 54).

o Finalitzacié de I'elaboracié dels Avantprojectes Riessupost i Ordenances
Fiscals.

la quinzena setembre:
o0 Presentacio de I'Avantprojecte d’Ordenances Fis¢alsssupostos i Accions
prioritaries del Govern.

2a quinzena setembre:
o Debat politic i resoluci6 d’al-legacions de la dad d'Ordenances Fiscals.
o Finalitzaci6 de la 1a fase del procés participatiu.

la quinzena octubre:
o Aprovacio inicial de les Ordenances Fiscals i Ripsstos.

2a quinzena octubre:

o Presentacié del seguiment de I'execucié pressup@starresponent al 3r
trimestre de I'any en cufart. 54).
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Novembre:
o0 Exposici6 publica del Pressupost i de les OrdermaRiszals.
o Debat politic del Pressupost
o 2afase del procés participatiu

2a quinzena desembre:
0 Resoluci6 de les al-legacions de la 2a fase d'Gmiess Fiscals i del
Pressupost.
o Aprovacio definitiva de les Ordenances FiscalsesBupostos.

Gener del seguent exercici:
o Cataleg de serveis complet.

En relaci6 a les ordenances fiscals, per a lestageeus publics vinculats als principals
serveis municipals, en la documentacié que s’enirafj contribuent expressament es
donara informaci6 del cost del servei. Les promodterdenances referents a taxes i preus
publics vinculats a temes de mobilitat i a seregigcatius, seran tractats préviament a la
seva aprovacid, en el Consell de Mobilitat i enClamissié Especial d’Organitzacio,

respectivament.
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ANNEX 1

CLASSIFICACIO ORGANICA DE
L’AJUNTAMENT
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Annex 1
Classificacio organica

AJUNTAMENT
910000 Alcalde/essa
920000 Gerencia
930000 Gabinet Alcaldia
940100 Intervencio
940200 Secretaria
940300 Tresoreria
950000 Delegat/da Proteccité de Dades
960000 Defensor/a del Ciutada

Estructura transversal. Els digits NO representen Area, Direccid, Servei o Seccié

\21=""W Dir/Adj | Servei | Seccié |

AREA DE PRESIDENCIA | ESTRATEGIA MATARO

110000 Direcci6 de Presidéncia

110001 |Oficina de suport Alcaldia

110002 |Oficina d'oportunitats

(110100 Servei de Comunicacio

110101 |Unitat de relacions publiques i protocol

[ 120000 | Direcci6 d'Innovacio i Qualitat

120001 |Espai Matar6

(120100 Servei d'Estratégia i Governanca

120101 |Secci6 de Bon Govern, Transparencia i Participacio

(120200 Servei de SIT

120201 |Secci6 Sistemes i informacio de base

120202 |Secci6 d'Infraestructures

120203 |Seccio6 d'aplicacions corporatives

(120300 Servei d'Atencié Ciutadana

123



0‘0’0

Ajuntament de Matar6

300000 AREA ADMINISTRACIO GENERAL
300300 Servei de Secretaria General
300301 |Secci6 de Gesti6 Documental i Arxiu

[ 310000 Direcci6 de Serveis Economics
310100 Servei d'Intervencio
310200 Servei de Tresoreria
310400 Servei de Compres i Contractacions
310401 |Secci6 Gestio Juridica
(310800 Servei de Gesti6 Econdomica

310801 [Seccié de comptabilitat i Oficina Pressupostaria
310802 [Secci6 de Patrimoni

310803 |Secci6 de coordinacioé ens dependents i processos
{310900 Servei d'Ingressos

310901 [Seccio de Gestid Tributaria i Cadastre

310902 |Seccio d'Inspeccio Fiscal

310903 |[Organisme Autonom de Gestid Tributaria

{ 320000 | Direccié de Recursos Humans i Organitzacio
320002 |Prevenci6é Riscos Laborals

320100 Servei de Relacions Laborals i Assistencia Juridica
320200 Servei de Desenvolupament i Organitzacio

320300 Servei de Gesti6 i Atencio a les Persones

[ 350000 | [ [Direcci6 de Serveis Juridics

400000 AREA DE DESENVOLUPAMENT URBA | ECONOMIC

410000 Direccié d'Urbanisme i planificacio
410200 Servei d'Urbanisme i Patrimoni
410201 |[Seccio d'Urbanisme

410204 |Seccié Gestio Juridica

410205 |Seccio de Paisatge Urba i Patrimoni
(410400 Servei Llicéncies d'Obres i Activitats
410401 |Secci6 Llicencies d'Obres

410402 |Seccio Llicéncies d'Activitats
410403 |Secci6 d'Atencio i Informacio

| 420000 Direccié de Promocié Economica
420100 Servei d'Ocupacié (Matar6 Activa)
420101 |Secci6 d'Informacié i Orientacio
420102 |Secci6 d'Ocupacié Jove

420103 |Secci6 de Formacio

420104 |Seccid d'Intermediacié

(420200 Servei de Promoci6 de Ciutat i Comerg
420201 |Seccio de Comerg

420202 |Secci6 de Promoci6 de Ciutat
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700000 AREA DE QUALITAT URBANA
700600 Servei d'Assessorament i Gestio
700602 [Seccié Gesti6 Juridica
| 720000 Direccid de transicio ecologica, sostenibilitat i espai public
710100 Servei d'Espais Publics
710101 [Secci6 d'Oficis i Serveis
710102 [Secci6 Jardineria
710103 [Seccié d'Infraestructures d'Espais Publics
710104 |[Secci6 d'Inspecci6 i Enllumenat Public
[710200 Servei d'Equipaments Municipals
710201 [Secci6 d'Edificis Educatius i Esportius
710202 [Seccio d'Edificis Culturals, Civics, Administratius i Mercats
[710300 Servei de Densenvolupament Sostenible
710301 [Seccié de Medi Ambient
[710400 Servei de Mobilitat
| 720000 | Direcci6 de Seguretat, civisme i convivéncia
720001 [Oficina de mediacié i convivencia
720002 [Oficina de tinenca responsable i benestar animal
720400 Servei de Policia Local
720500 Servei de Proteccio Civil i Salut
1720501 [Secci6 de Salut
800000 AREA DE SERVEIS A LA CIUTADANIA
800400 Servei d'assessorament i gestio
| 820000 | [Direcci6 de Politiques d'igualtats d'oportunitats
820001 Oficina Municipal d'Informacié al Consumidor
820400 Servei d'Habitatge
820100 Direccio d'Ensenyament
820101 [Secci6é d'Educacio Infantil
820102 [Seccio6 de Programes Educatius
820103 [Secci6 d'Escolaritzacié i Centres
820104 |Institut Miquel Biada
1820200 Servei de Benestar Social
820201 [Secci6 Agencia At Persones amb Dependéncia
820202 [Secci6 Promocié Social
820203 [Secci6 Infancia i Familia
820204 [Seccié Primera Atencio
| 850000 Direcci6 d'Accié Comunitaria
850100 Direcci6 d'Esports
850200 Direcci6 de Cultura
850201 [Seccié Xarxa d'Equipaments
850300 Ageéncia de suport i serveis a les entitats
850400 Servei d'lgualtat i diversistat ciutadana
850401 [Secci6 d'lgualtat, Joventut i Gent Gran
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ANNEX 2

PLANOL DE TERRITORIALITZACIO DE
LES INVERSIONS
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ANNEX 3

CLASSIFICACIO FUNCIONAL AMB
DESGLOS PER PROGRAMES,
SUBPROGRAMES | PROJECTES
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' AJUNTAMENT DE MATARO = SRR R

e Namero document;

4 Ajuntament e Gt i
‘ de Matard RC : i i ‘Referancla:
. : : : . ' L Patindas

Data Anotacio comptable:

8 i '’ Retencid de.Crédit per.a dospeses DS o érgan d‘qpﬁovaclé;
! ; B : HAN .-Data d'aprovacic;
: oot 1 Referencia, d'aprovacie:
i : 'Deseripcio
o IMPORT PRESSUPOSTAR T
‘ i : i 3 DL TOTAL RETENGIONS ;
E . (R ‘ 1 : i
! : : AT : . VIMPORTLIQUID". ¢ ' ki
Area Gestora: i § [ ]
i i " Aplicagio” R i : i : ;
Periode, 'Rof.'. ' Anualitat pressupostaria s Denominacty. _Projecto Impart PGER!
i ' " : i ! '.‘
. ‘ / g
Descplpclé' b Model de document de rotencior de cr@dit‘ ' ¥
Import an Liotras : ; ! .
) : \
i : \
;
| Eli-a proposant/a Cap de Servel Vis{ i plauslfla cap o coordinadar/a d'Area’ [ Intevingut
Nat, L COGNomY Fatn 1 Cobans i | Meps U (DEMIMT
Data: I ‘Da“ta: s . § Datix:
I 1 " I g
h w i "
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AJUNTAMENT DE MATARO

PR RS

@ Ajuntament
de Mataré

A

Numero document:

Periode:

Data Anotacié comptable:
Organ d'aprovacio:

Autoritzacié de la despesa

Data d'aprovaci
Referéncia d'aprovacio:

Descripcié Valor

IMPORT PRESSUPOSTARI

IVA SUPORTAT DEDUIBLE

TOTAL RETENCIONS

IMPORT LiQUID

Area Gestora:
Aplicacié
Periode Rom. Anualitat pressupostaria Denominacié Projecte Import PGCP
Descripci6: Model de document A
Import en Lletres
El/La proposant/a Cap de Servei Vist i plau elfla cap o coordinador/a d'Area Iyltervingu(

oM | (0ENoMS

Data:

Nopa | COGRoMS

Data:

'Nom \ CoGrlomS
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Data: " Data: " Data:
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ANNEX 5

FITXES PER ELABORAR INFORME
ECONOMIC EN AVANTPROJECTES |
PROJECTES

185



Ajuntament de Matar6

PREVISIO DE LES DESPESES DELS NOUS EQUIPAMENTS EN FUNCIO DELS USOS

UsoSs CONSUMS SUBMINISTRAMENTS (€/any) NETEJA |MANTENIMENT

cobl [TiPUS AIGUA |ELECTRICITAT] GAS | TELEFONIA|€/any  |e/im2

ADM.1 Fins a 10 Kw 2.800,00

DL ADMINISTRATIUS tins  Loxe 625,000 33 50] 150000  2.100,00| 27.500,00 20,00

CUL BIBLIOTEQUES 135000 49.000,00] 5.500.00] __ 300.00] 25.500.00 18.00

ggg ouLTurats MUSEUS — 250,00 1;.888,88 | 250.00] 9.500.00 20,00

E— TEATRES/ESPECTACLES  [Meet 250,00—3250°00] 20000 350,00( 23.000,00 20,00

EDU.1.1 Fins a 10 Kw 3.600,00

2o ESCOLES BRESSOL Tosaloky 750,00——2- 20000 400000 100,00| 41.500,00 20,53

EDU.2.1 Fins a 10 Kw 10.000,00

EDU.2.0| FPUCATIUS ESCOLES Enire 10-15 Kw | 1.800,00] _ 3.000.00] 5.000,00 -| 82.000,00 14,75

EDU.2.3 Més de 15 Kw 11.000,00

EDU3 ESCOLES DADULTS 200,00] _ 6.500,00] 4.000.,00] __300,00] 12.000.00 18,08

EED.L CAMPS DE FUTBOL 1.000,00] __ 12.000,00] 5.000,00 - -

EED2 |_coonmius CAMP HOQUEI HERBA 4.500,00] __14.000,00 : : 3 14,81

EED.3 PISTES DATLETISME 2.800,00] __18.000,00 - - 11.000,00

EED.4.1| COCOBERTS Fins a 10 Kw 600,00

= PISTES POLIESPORTIVES [ B MEN— 550,00 Teoo.o0 80000 .| 8.000,00 7,16

EEC.1 POLIESPORTIUS 145000 18.000,00] 8.000.00 50.00] 28.500.00 14.52

EEC.2 |ESPORTIUS PISCINES 27.500,00] __38.500,00 | 150,00] 77.000,00 19,62
COBERTS COBERTES PISTES

e s BOLIESPORTIVES 350,000  3.000,00 ; .| 9.000,00 11,04

ME.L Fins a 10 Kw 300,00 500,00

= o—MERCATS | FIRES Wés do 18 KT 350005000000 | 100,00| 66.000,00 18,00

CIV.L1 Fins 10 Kw 1.500,00

CIV.12 CASALS GENT GRAN Entre 10-15Kkw | 300,00 4.500.00] 1.000,00] 100,00 4.000,00

CIV.1.3 |CIVICS | ALTRES Més de 15 Kw 6.900,00 18,00

CIV.2.1 CENTRES CIVICS, CENTRES |Fins 10 Kw 1.000,00

CIV.2.2 SOCIALS | ALTRES Més de 15 Kw 650,00—75"500.00] 250000 100,00} 17.000,00
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NOU EQUIPAMENT: FITXA TIPUS

DADES EDIFICI

PREVISIO COSTOS

CONSTRUCCIO

ELEMENTS TECNOLOGICS

MOBILIARI

TRASLLATS

RECURSOS HUMANS

CONSUMS SUBMINISTRAMENTS |AIGUA

ELECTRICITAT

GAS

TELEFONIA

NETEJA

MANTENIMENT

ASSEGURANCA

ARRENDAMENT
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ANNEX 6

MODELS D’ACREDITACIO DE
JUSTIFICACIO DE LA SUBVENCIO

188



[
Ajuntament de Matar6

Annex 6.1
Model d’'acreditacié de justificacié de la subvencio

En [nom i cognom]
CAP DE SERVEI ................
[carrec i servei al qual es troba adscrit]

FAIG CONSTAR

Que per part de [indicar nom de I'entitat, perstie@a o juridica que correspongui i

NIF], s’han acomplert totes i cadascuna de les icamns exigides en l'acord de

concessio de la subvencio, de data [indicar dat@plsia] que, per un import total de
[posar quantitat en lletres i, dins parentesi, #@s{ euros, fou atorgada per a I'/les
activitat/s: [indicar breument activitat o activ#abjecte de I'ajut], s’ha comprovat la
realitzacié de la/les mateixa/es i acomplert lalftat per a la qual es va concedir la
subvencid. Aquesta justificacio és Unica de la snbid atorgada. S’han realitzat i son
conformes, entre d'altres, les seglients comproracio

Han estat presentades factures per import de......... €, que compleixen amb
tots els requisits legals i amb el que estableigsiases d’execucié i també la
documentacié acreditativa del seu pagament al jdore L'IVA dels
justificants queda exclds de la subvencio si eklieiari no és un consumidor
final i se’'l pot deduir. [en el cas que limportsijificat sigui inferior a
I'establert a les condicions de l'acord d’atorgatendicar aquest fet i
l'import en qué es redueix la subvencid].

(En el cas que els imports justificats no siguin |rrs o iguals al doble de
la subvencié atorgada, especificar I'acord exprésecho aprova.

Ha estat presentada i és conforme la memoria détalle I'activitat per a la
gual es va atorgar la subvencié.

Ha estat presentada i és conforme la liquidacié@mica de I'activitat objecte
de subvencié.

(En el cas que la subvencid tingui per objecte catficits, s’ha d’incloure
la seguent:)

Han estat presentats els estats comptables dedieixebalang, compte de
resultats, memoria i I'informe d’auditoria, si evhligatori. Aquests estats han
estat tramesos o es trameten ara al Servei ded@&Esthomica

Ha estat presentat i és conforme un exemplar dedamentacio i propaganda
escrita i grafica relativa a I'activitat, i cont@ llegenda i I'anagrama de
I’Ajuntament.
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Que comprovades les dades que consten en l'aragudst servei, no consta
gue l'entitat xxxxxxxxxxx tingui cap subvencioé peamd de justificacid i de la
qual hagi finalitzat el termini de justificacio.

Es disposa dels documents acreditatius conforméthé esta al corrent de les
seves obligacions tributaries amb la Hisenda Mpaicde I'Ajuntament de
Matard, amb la Hisenda Publica i amb la Segureieiat

S’ha comprovat la realitzacio de I'activitat obgde la subvencid, a més de la
comprovacio de la documentacié presentada, i ssaavi la finalitat per a la
qual es va atorgar.

Que no ha estat dictada resolucié6 declarativa deprlacedéncia del
reintegrament de la subvencié o de la pérdua @tladrcobrament d’aquesta
per alguna de les causes que preveu l'article 37adélei general de
subvencions.

Que no ha estat acordada per I'd6rgan concederat siglvencio, com a mesura
cautelar, la retencié dels lliuraments de pagarmetd les quantitats pendents
d’abonar al beneficiari o entitat col-laboradoedgerits a la mateixa subvencio.
(En el cas que la destinacié de la subvencio sigettear una obra o una
instal-lacio:)

Consta en I'expedient acta estesa per un técnidcipahde conformitat de
I'obra executada i relacionada amb la subvencidgatia.

(Quan l'import subvencionat sigui igual o superiar40.000€ per I'execucio
d'una obra o els 15.000€ per I'adquisici6 de substiaments de béns
d’equip o de serveis)

Han estat presentades un minim de tres ofertesayael-licitar el beneficiari
per a la contractacio i informe acreditant que’eledcid del proveidor es van
acomplir els criteris d’eficieéncia i economia.

Han estat complimentades les dades en la Base desDidacional de
Subvencions (BDNS).

En cas que el beneficiari disposi d’una plantijaal o superior a vint-i-cinc
persones, ha indicat els mitjans per a prevenatéalar casos d'assetjament
sexual i d'assetjament per ra6 de sexe i d'intasieen llurs centres.

La documentacié aportada i les seves comprovaagonsten correctament
arxivades a I'expedient sota la custodia d’aquestes gestor.

Mataré, [data]
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Annex 6.2
Model d’'acreditacié per al pagament avancat de laubvencio

En [nom i cognom]
CAP DE SERVEI ................
[carrec i servei al qual es troba adscrit]

FAIG CONSTAR

Que la normativa reguladora d'aguesta subvencieprel pagament avancat.

Que comprovades les dades que consten en I'arxiu d’aquest servei, no consta que
I'entitat XXXXXXXXXXXXX, NIF Xxxxxxxxxx tingui cap subvencié pendent de justificacio i
de la qual hagi finalitzat el termini de justificacio.

Que no ha estat dictada resolucié declarativa gedeedéncia del reintegrament de la
subvencié o de la pérdua del dret al cobramentud'siq per alguna de les causes que
preveu l'article 37 de la Llei general de subvensio

Que no ha estat acordada per I'drgan concedent drulbvencié, com a mesura
cautelar, la retencio dels lliuraments de pagaroeatd les quantitats pendents d’abonar
al beneficiari o entitat col-laboradora, referitg anateixa subvencié.

Mataré, [data]
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Annex 6.3
Model d’'acreditacié de no deutes per part dels beffieiaris d’aportacions i subvencions

En [nom i cognom]
ASSESSOR/A JURIDIC/A DEL SERVEI
[carrec i servei al qual es troba adscrit]

FAIG CONSTAR

Que comprovades les dades que consten en I'expedient niumero .......... , es fa constar
gue dels beneficiaris que es detallen a continuacié:
Consten els certificats de no deutes vigents amb Hisenda i amb la Tresoreria
de la Seguretat social (validesa de 6 mesos a comptar des de la data
d’expedicid) o bé declaracié responsable de no deutes en cas que I'aportacié
sigui inferior als 3.000€.
Consta la diligéncia de no deutes amb I'’Ajuntament o bé certificat de TORGT
en cas que hi hagi deutes.

Detall dels beneficiaris amb les dates dels certifi cats, diligéncia o declaracions
responsables de no deutes:

NOM DEL BENEFICIARI NIF DATA DATA DATA DATA DILIGENCIA
DECLARACIONS NO CERTIFICAT CERTIFICAT NO DEUTES
DEUTES HISENDA | NO DEUTES NO DEUTES AJUNTAMENT O
SEG.SOCIAL HISENDA SEG.SOCIAL CERTIFICAT ORGT

Mataré, [data]
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Annex 6.4
Model de certificat d’acreditacio desti de les apdacions als grups municipals

Sr.
Portaveu del grup municipal de

CERTIFICO
Que a I'exercici el grup municipal a I'ajuntament
de Mataré ha percebut la quantitat de urose en concepte de dotacio

economica, assignada en I'acord de Ple de datgidedel 2019.

D’acord amb la comptabilitat especifica que perestp dotacié economica porta el
grup municipal sotasignat, acreditem que el destilal dotacié economica de

€ ha estat el financament de despeseted i indirectes, relacionades
amb les activitats propies del grup municipal. BAaguest desti s’han complert les
finalitats per a les que foren atorgats, d’acord ahgue estableix I'art. 73.3 de la Llei

711985, de Bases de Régim Local i I'art. 25.11edeBases d’Execucio del pressupost
de I'exercici , o havent-se destinat al paga de remuneracions de personal
de qualsevol tipus al servei de la Corporacio fimdquisici6 de béns que puguin

constituir actius fixes de caracter patrimonial.oteB les dades referents al desti
d'aquests fons consten adequadament suportadea daclmentacié que obra en

aquest grup municipal.

En concret, el desti ha estat pels seglents conceptes:

Conc epte Import

S’adjunta relaci6 de les factures corresponents als imports assenyalats aixi com copia
de cada una d’elles. Les factures compleixen amb tots els requisits legals i amb el que
estableixen les bases d’execucié. També s’adjunta la documentacié acreditativa del
seu pagament.
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S’adjunta conveni de col-laboracié o acord analeg, signat entre el grup municipal i el
partit politic en el qual es relacionen els tipus dels serveis que el partit ha prestat al
grup politic. Aquests serveis estan directament relacionats amb els fins especifics del
partit i vinculats al desenvolupament de l'activitat propia i de funcionament del grup
municipal. Aixi mateix s’adjunta una certificaci6 del responsable de la gestio
economica-financera del partit on s’acrediti que aquestes quantitats s’han utilitzat en
els suposits legals contemplats en el marc juridic vigent i que figuren com a ingressos
a la comptabilitat general del partit presentada al Tribunal de Comptes.

Quan correspongui, en la darrera justificacié del mandat:

De les aportacions rebudes durant aquest mandat, resta pendent de justificar el
seglent import de euros, que es procedeix al seu retorn.

| per que aixi consti i tingui els efectes que correspongui, estenc la present certificacio,
aMatar6a __ de de 20__.
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Annex 6.5
Model de diligéncia d'acreditacié de no deutes pgrart dels beneficiaris d'aportacions i subvencions

MODEL DE DILIGENCIA

Ajuntament de Matar6

DILIGENCIA per fer constar que s’ha visualitzat al programa informatic de 'Organisme

de Gesti6 Tributaria, si (nom) amb DNI

té deutes amb I'’Ajuntament de Matar6. | s’ha comprovat que NO

consta cap deute pendent a data d’avui. S’adjunta copia de la captura de pantalla de

'apartat de Multes i de I'apartat de Tributs.

Mataro, (mes amb lletra)
(Unitat)
(Nom)

Signatura:
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ANNEX 7

CONTINGUT DELS LLIBRES DE
COMPTABILITAT
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Diari General de documents.
El Llibre Diari General de documents registraradike en dia tots els documents de

naturalesa economica i financera relatives a l@geme I'activitat, tant si tenen
incidéncia pressupostaria com si no.

Major de Comptes.

El Llibre Major de Comptes recollira la situacié cedascuna d’aquestes en funcié de
com hagin estat registrats els documents en el Gareral de documents.

Inventaris i Balangos.

El Llibre d’ Inventaris i Balangos s’obrira amb fehlanc inicial detallat i recollira,
anualment, I' inventari, essent aquest el recorajstiematitzat de tots els bens, drets i
cargues que constitueixen el patrimoni, degudamebrats. Amb la mateixa
periodicitat s’incloura el Balan¢ de situacié dexErcici, les Comptes de Resultats,
I'estat de canvis en el patrimoni net i I'estaffldeos d’efectiu.

Diari de documents del Pressupost de Despeses.

El Llibre Diari de documents del Pressupost de Bssp registrara per ordre
cronologic tots els documents relatius al Presdugm®espeses.

En aquest Llibre es portaran per separat les agupa comptables de pressupost
corrent, pressupostos tancats i exercicis futurs.

Major de Conceptes del Pressupost de Despeses.

El Llibre de Conceptes del Pressupost de Despesebira diariament, per aplicacions

pressupostaries, cadascun dels documents a quédladiiaxecucid del Pressupost de

Despeses, totalitzant al final de cada mes lestijasanotades.

En aquest llibre es portaran per separat les agangm comptables del pressupost
corrent, pressupostos tancats i exercicis posserior
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Major de Conceptes del Pressupost d’'Ingressos.

El Llibre Major de Conceptes del Pressupost d’'legos recollirda diariament, les
previsions, els compromisos d'ingrés, els dret®meguts, recaptats i anul-lats de
cadascun dels corresponents conceptes, totaligtdimtal de cada mes les quantitats
anotades.

En aquest llibre es portaran per separat les agum comptables del pressupost
corrent, pressupostos tancats i exercicis futurs.

Major de Conceptes no Pressupostaris

El Llibre de Conceptes no Pressupostaris recallfitiament els ingressos i pagaments
haguts en cadascun dels corresponents conceptdézant al final de cada mes les
guantitats anotades.

Llibres de Comptabilitat Auxiliar del Pressupost deDespeses.

Es portaran els Registres necessaris per reabdliforma individualitzada i per ordre
cronologic, les dades relatives a les ordres darpagt expedides, aixi com a les
anul-lades corresponents a obligacions pressuEstar

Llibres de Comptabilitat Auxiliar del Pressupost d' Ingressos.

Es portaran els seglents Llibres:

Els Registres necessaris per recollir individualinen la forma que es consideri més
convenient d'acord amb els procediments técniddméitat, la informacié relativa als
compromisos d’ingrés, tant concertats com reafifzdiquidacions practicades i
anul-lacions i baixes que d’aquestes liquidaci@ngredueixin.

Un registre de manaments de pagament, on es rangier ordre cronologic les dades

corresponents als manaments de pagament expedita consequéncia de devolucio
d’ ingressos pressupostaris.
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Llibres de Comptabilitat Auxiliar de documents no HRessupostaris de
Tresoreria.

Es portara un registre de manaments de pagamest r@colliran, per ordre cronologic
les dades corresponents als manaments de pagaoreinés d’ingrés expedits com a
conseqliéncia de documents no pressupostaris.

Llibres de Comptabilitat Auxiliar de Tresoreria.
Es portaran els seglents llibres:

Un Registre General de Tresoreria — Ingressos, rqaellira, de la forma que es
consideri més convenient d’acord amb els procedsnéecnics de I'Entitat, la
informacié relativa als ingressos efectuats a ksdreria posant de manifest, tant els
produits de forma material, en Caixes d’Efectiuomptes bancaris en Entitats
Financeres, com els de caracter virtual o ingressdermalitzacio.

Un Registre General de Tresoreria — Pagamentsgdortha analoga a I'anterior, es
recolliran els pagaments efectuats.

Auxiliar de comptes bancaris, on es portaran temtsptes com I'Entitat tingui oberts

a Entitats Financeres, recollides en cadascuns'edl menys de manera global i
diariament, els ingressos i pagaments efectuats.
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ANNEX 8

MODEL D’'ENDOS
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Nom i Cognoms
DNI/ NIF

En representaci6 de NIF
Adreca
Codi postal i poblacié
Teléfon / correu electronic

EXPOSA que, d'acord amb el que disposa la Llei 1/199% de gener, Disposicié addcional
tercera i, pel no previst, en els Codis civile comerg vigents, aixi com en la Llei de cortgadel
sector public,

CEDEIX, de forma irrevocable, a I'entitat bancaria
el credit corresponent a la factura nimero , de data ,
d’'import

DEMANA que, a I'empara de la Llei 9/2017, de 8 de novembe contractes del sector public i de
les Bases d’execucié del pressupost vigent de fiitgjmnent de Mataré, es prengui rad d’aquest endoés i
es pagui la factura assenyalada a I'entitat basmeaqui se n’ha cedit el credit .

Signatwa I'empresa (segell i data)

Nom i Cognoms , amb DNI ,
en qualitat d’apoderat de I'entitat bancaria ,
amb NIF , per aquest aBBCEPTA la cessi6 del crédit de
I'empresa stpaaira d'ingressar al compte corrent ndm.

Signatura tEntitat bancaria (segell i data)

Advertiment: en el suposit de factoring cal indicarobligatoriament si aguest és amb recurs o
sense recurs

A la vista del present escrit, prenem raé de la cei® de crédit de 'esmentada factura i hi donem
la conformitat.

AJUNTAMENT DE MATARO
El/La tresorer/a

(segell i data)

Les Bases d’execucié del pressupost municipal vigetableixen: Lla Tresoreria Municipal fara la signatura
dels endossos préevia comprovacié que I'obligaciéebtat aprovada, la factura esta conformada i éllisdant
no és deutor de la Hisenda Local i hagi constitaitianca, quan correspongui'Per aixo, I'efectivitat d’aquest
endds, en cas de manca de resposta per part datidjent, s'entendra com a silenci negatiu, eremtitsque
I’Ajuntament de Matar6é no queda vinculat per aqaestrd entre particulars fins a emetre resposteessp.
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ANNEX 9

DOCUMENTACIO PROGRAMA DE
TREBALL DE TRESORERIA
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PROGRAMA DE TRESORERIA ANNEX 9

OBJECTIUS:

Sistema de coordinacié entre els ens locals per assolir una gestié conjunta de la tresoreria del grup.

Realizat per

REF. |

BANCS

Preparar i actualitzar un detall de tots els comptes d'instruments financers que té I'entitat
1.-|incloent els que puguin haver estat cancel-lats durant el periode i de les seves condicions| 9.1
financeres i autoritzacions ( comptes corrent i la caixa)

Obtenir els extractes bancaris de tots els comptes bancaris que continguin els saldos del dia‘ ‘ ‘

B X S - 9.2
anterior al que es presenti o com a maxim fins a una setmana anteior.

B

Obtenir el full de la previsio de tresoreria actualitzada amb abast de tot I'exercici. A partir del
mes d'octubre incloura també el primer semestre de I'exercici segiient. Aquesta previsié sera el
més detallada possible i es correspondra amb la que utilitzin com a eina de treball el

departament de tresoreria de cada ens. Aquesta previsié de tresoreria detallara per separat
“|pagaments i cobraments entre ens del grup Ajuntament ( es distingiran amb color taronja),
també incloura el saldo minim de tresoreria aconsellable. Aquest full incloura les condicions
financeres de tots els instruments financers que s'utilitzen: comptes corrent, polisses,
confirming...

4.-|Comprovar la raonabilitat de I'explicacié de la diferencia entre el saldo de I'extracte bancari i el
que aparegui en la previsié de tresoreria de la mateixa data o I'anterior més préxima.

‘ 5.-|Analitzar els canvis més importants entre la previsié actualitzada i la previsié del pen’ode‘ ‘ ‘ ‘

anterior.

6.-|Obtenir I'extracte bancari de tots els comptes bancaris amb tots els moviments de I'1 al 31 del
mes anterior i comprovar:
a) Raonabilitat dels moviments amb la previsié del mes anterior.
b) Seleccionar els imports més significatius i comprovar el seu
concepte i autoritzacio.
c) Selecci6 aleatoria de pagaments i ingressos i comprovar el seu
concepte i autoritzacio.

7.-|Obtenir la relacié detallada dels pagaments previstos al mes actual i comprovar:

a) Sol-licitar aquells pagaments de major import o concepte especial i
autoritzacio.

b) Comprovar el termini de pagament especificant les exigencies al
termini del grup.

c) Comprovar la raonabilitat de I'import d'aquesta llista amb I'import que
recull el full de tresoreria.

Determinar conjuntament amb el gestor de I'ens el saldo minim necessari durant el mes i
I'import necessari o disponible per transferir entre el grup.

9.-| Determinar l'origen del disponible fixat en el punt anterior subjecte a traspas i calcular la seva
retribucio.

a) Si prové de polisses de tresoreria.

b) Si prové de sobrant de I'aporacié municipal.

c) Si prové de punta tresoreria de I'ens.
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10.-|En cas d'haver instrumentalitzar el traspas com ajut de caixa, determinar les seglients
condicions.
a) El termini sera anual o fins el 31/12.
b) La retribucié d'aquest ajut sera en funcié de si l'origen es de la
disposici6 de les polisses de tresoreria ( en aquest cas s'aplicara el
cost de la polissa) o de punta de tresoreria ( la remuneracié del
compte).

‘ 11.-

Complimentar el full resum de saldos del grup i detall de traspassos proposats. ‘

‘ 12.-|Realitzar traspassos.

anterior. Actualitzar el full dels passius consolidats del Grup.

13.-lobtenir i actualitzar un detall de tots els passius financers i afegir el saldo a final de mes _

Detallar, si es el cas, procediments especifics

REF.

PROCEDIMENTS ESPECIFICS Realizat per
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9.1.
BANC

retribucié compte: tipus Autoritzacié
interés
BANC Compte
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9.2.
BANC DATA:
Saldo s/ Banc|
al
BANC Compte
L]
[l
[l
0]
[l
0]
[l
[l
[l
U
0]
[l
[l
[l
U
[l
U
[l
[l
U
[l
U
Saldo s/
Caixa
CAIXA Ubicacio
TOTAL | 0 |
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9.3
COORDINACIO ENS DEPENDENTS PER A LA CENTRALITZACIO DE LA TRESORERIA |

MES:

Saldo Banc Limit Disponible Traspas proposat de Traspas proposat de

polissa I'ens a I'Ajuntament I'Ajuntament a l'ens Instrument de traspas

TOTAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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ANNEX 10

DOCUMENTACIO PROGRAMA DE
TREBALL DESENVOLUPAMENT DE LES
MESURES PEL SEGUIMENT DE LES
DADES ECONOMICO-FINANCERES
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CONTRACTE-PROGRAMA ANNEX P.1.

PUMSA - COMPTE DE PERDUES | GUANYS | compTEsANuALS ] PRESSUPOST 20XX (| PROJECCIO 20XX)
20XX 20XX 20XX 20XX 20XX 20XX 20XX

1. Import net de la xifra de negocis
2. Variaci6 d'existéncies de productes acabatcien

3. Treballs realitzats per I'empresa per al seiu act

4. Aprovisionaments

5. Altres ingressos d'explotacio

6. Despeses de personal

7. Altres despeses d'explotacio

8. Amortitzacié dimmobilitzat

9. Imputacio6 de subvencions d'immobilitzat no ficeni altres

10. Excessos de provisions

11. Deteriorament i resultat per venda d'immolaititz

12. Altres resultats

A.1) RESULTAT D'EXPLOTACIO 0€ 0€ 0€ 0€ 0€ 0€ 0€

13. Ingressos financers

14. Despeses financeres

15. Deteriorament d'instruments de patrimoni

A.2) RESULTAT FINANCER 0€ 0€ 0€ 0€ 0€ 0€ 0€

A.3) RESULTAT ABANS D'IMPOSTOS (A.1+A.2) 0€ 0
18. Impostos sobre beneficis

< 0€ 0€ 0€ 0€ 0€
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CONTRACTE-PROGRAMA ANNEX P.2.

- PRESSUPOST PROJECCIO EXECUCIO
PUMSA - COMPTES DE PERDUES | GUANYS - AR A PEITA
1. Import net de la xifra de negocis
a) Vendes
b) Lloguers
Arrendaments
Despeses repercutides
©) Prestacio de serveis
©) Ingressos de la gestio per serveis cedifs)i i Zblava)
2. Variacio dexisténcies de ions i edifici
a) Increment Existéncies per INVERSI6
b) Disminucio per traspas a inmobilitzat
©) Disminucio per Vendes
) Reversio/Deteriorament d'Existencies
3. Existéncies incorporades per la Societat a limabilitzat
4. Aprovisionaments
a) Consum de mercaderies
b) Consum de terrenys i solars
c) Obres i serveis realitzats per tercers
d) Deterioraments de terrenys i solars
5.Altres ingressos d'explotacio
a) Ingressos accesoris | altres de gestienbrr
dexplotacio de lexcercici
6. Despeses de personal
a) Sous i salaris
b) Carregues socials
7. Altres despeses d'explotacio
a) Serveis exteriors
Arendaments
Reparacions, conservacio i manteniment
Serveis professionals
Assegurances
Serveis bancaris
Publicitat
Subministraments
Altres serveis
b) Tributs
¢) Pérdues, deteriorament i variaci6 de pioyier oper. comercials
d) Altres despeses de gestio corrent
8. Amortitzaci6 de l'immobilitzat
a) Amortitzacié de limmobiltzat intangible
b) Amortitzaci6 de limmobiltzat material
¢) Amortitzaci6 de les inversions immobiliarie
9. Imputaci6 de subvencion dimmobilitzat no finaner i altres
a) Venda d'Aprofitament Mig
b) Venda Concessions
) HPO / Drets de Superficie / Concessions. dédscripcions
10. Excessos de provisions
11. Deteriorament i resultat per alienacio de limobilitzat
a) Deteriorament i pérdua
b) Resultat per alienacio
12. i i i i Iempresa
13, Altres resultats
Gastos excepcionals
Ingressos
A1) RESULTAT DEXPLOTACIO

14. Ingressos financers

a) De participacions en instruments de patrimoni
b) De valors negociables i altres instruments foeas
15. Despeses financeres

a) Per deutes amb empreses del grup

b) Per deutes amb tercers

©) Per actualitzaci6 de provisions

18. Deteriorament i resultat per alienacio d'instr.Financers
19. Altres

A.2) RESULTAT FINANCER

A3) RESULTAT ABANS IMPOSTOS (A 1+A.2)

20. Impost sobre beneficis

20. Impost sobre beneficis

() No sinclouen possibles deterioraments daciimobiliaris
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ANNEX P.3

CONTRACTE-PROGRAMA

PUMSA -TRESORERIA RECURRENT o '.'_ _.:' 0 GENER FEBRER MARC ABRIL MAIG JUNY JULIOL AGOST SETEMBRE OCTU BRE NOVEMBRE  DESEMBRE TR:;Z());E(;ICAI(;DH
TOTAL ENTRADES
 TRESORERIA RECURRENT:

Ingressos procedents de I'explotacid (Lloguer)
Ingressos procedents de la Zona blava
Ingressos procedents de 'OLH

- Despeses de personal
- Serveis exteriors
- Tributs
- IVA
ALTRES COBRAMENTS
Ingressos per repercussi6 de projectes i direcdaises
Ingressos gestié urbanistica

Altres ingressos
VENDA TERRENYS
Parcel-la 1
Parcel-la 2

[ TOTAL SORTIDES

PAGAMENT DEL SERVEI DEL DEUTE
PRESTECS HIPOTECARIS (NO HPO): Servei del deute
PRESTECS HIPOTECARIS (SI HPO): Servei del deute
PRESTECS NO HIPOTECARIS: Servei del deute
FINANCAMENT AJUNTAMENT: Servei del deute

ACTIVITAT URBANITZADORA

IALTRES ACORDS SUBSCRITS PER PUMSA

ALTRES

DIPOSIT DE VEHICLES
Recaptacié directa PUMSA
Facturaci despeses Ajuntament

SALDO DE TRESORERIA EN BANCS - FINAL MES
SALDO DE TRESORERIA EN BANCS - ACUMULAT FINAL MES

Transferéncies Ajuntament
SUBVENCIO EXPLOTACIO OHL - HABITATGE

FONS IMPULS ECONOMIC (pendent concessio)
AJUT DE CAIXA PER NECESSITATS DE TRESORERIA RECURRE

Subtotal Transferéncies de I'Ajuntament
Subtotal Transferéncies del ‘Ajuntament acumulat

UPERAVIT / (NECESSIT, DE TRESORERIA
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CONTRACTE-PROGRAMA ANNEX P.3.1.

PUMSA -TRESORERIA RECURRENT 20XX 20XX 20XX

XX 20XX

+ SUBVENCIONS OLH

+ INGRESSOS DE LLOGUER

HABITATGES
APARCAMENTS
OFICINES, NAUS | LOCALS

+ REPERCUSSIO DESPESES

- DESPESES D'ESTRUCTURA

DESPESES DE PERSONAL

DESPESES D'EXPLOTACIO

ADMINISTRACIO (OLH + SERVEIS GENERALS)
Arrendaments
Reparacions, conservaci6 i manteniment
Serveis professionals
Assegurances
Serveis bancaris
Publicitat
Subministraments
Altres serveis (Telf, Neteja i Ctat Prop)
Tributs

PATRIMONI DE PUMSA
Arrendaments
Reparacions, conservaci6 i manteniment
Serveis professionals
Assegurances
Serveis bancaris
Publicitat
Subministraments
Altres serveis (Telf, Neteja i Ctat Prop)
Tributs

= TRESORERIA RECURRENT
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CONTRACTE-PROGRAMA _ ANNEX P3.2.
PUMSA - INGRESSOS PER LLOGUERS

SITUACIO

002L01 C. PUJOL, 40 (ST. CRISTOFOL)

004L01 C. RIEROT, 10

011L01 C. HERRERA, 82-84 (CAL COLLUT)

012101 C. MELENDEZ VALDES, 15-17

023L01 VIA EUROPA, 149, 2° 1° (+ 1 apk vinculat)

026L11 C. JAUME COMAS, 16

049L01 C.TIANA, 8 - C. LAFLOR

050103 CAMI RAL, 254-266, 2° 3°

053L01 C. CARLEMANY, 6-12

054L01 C.TEIA, 5

055101 C. VALENCIA, 92-94

056L03 RDA. PRIM, 74

056L04 RDA. PRIM, 76

058L01 PASSATGE DE LA FRAGATA, 6-8 (COLON)

059L02 CHURRUCA, 84-88 (+ 3 apk i 2trasters)

063L01 ALMERIA, 77 (VISTA ALEGRE)

076L01 PASQUAL MADOZ, 28

084101 NUNEZ DE BALBOA, 10-12

089L02 SANT SIMO, 15 3° PLANTA

100L01 JAUME |, 63, BAIX i PIS

100L02 PIETAT, 25, 2°

100L03 JOAN MIRO, 36-38, 4° 3°

100L04 C. COLOMBIA, 49, 5° 2°

100L05 VIA EUROPA, 141, 3° 1°

100L06 RDA. DR.FERRAN, 51

100L07 C. MOSSEN MOLE, 24-26, 2° 4°

100L08 C. N.S.CORREDOR, 35, 4° 1°

100L09 C. SIETE PARTIDAS, 9, 3° 2°

100L10 C. S.ROSINYOL, 20, 1° 2°

100L11 C. ROCAFONDA, 9, 1° 3°

100L17 RDA. FRANCESC MACIA, 115

10018 AVDA. AMERICA, 146

100L19 AVDA. AMERICA, 154-156 2°2° i 2°4°

100L20 C. JOAN MARAGALL, 8-12, 4t 2a

100L21 AVDA. GATASSA, 73 1°

100122 C.ROSELLO, 113, 5°3°

100123 C. MARATHON, 49, BAIX 1°

100L24 RDA.CERDANYA, 1, BAIX 2°

100L25 C. GARROTXA, 45-47, 3°1°

100L26 C. AVINYO, 4-6, 2°1°

100L27 C. LOS ALAMOS, 6, 5°A

100128 C. RAMON BERENGUER, 107 3°1°

100L29 C. GRUP LES SANTES, 3 (1°1°i 2°1°)

100130 C. ST.VALENTI, 9-19-31

100L31 PTGE.JAUME I, 19-20-24
MOROSITAT HABITATGES
TOTAL INGRESSOS PER ARRENDAMENTS
REPERCUSSIO DE DESPESES

| otaPRCHABATGES @ || | | | | |
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ANNEX P.3.2.

APARCAMENTS (EXCLOSOS APARCAMENTS DE ROTACIO | PLAC ES DESTINADES AL DIPOSIT DE VEHICLES)

PROJECCIO ANY PROJECCIO ANY PROJECCIO ANY PROJECCIO ANY PROJECCIO ANY PROJECCIO ANY PROJECCIO ANY

SITUACIO 20XX 20XX 20XX 20XX 20XX 20XX 20XX
004L02 c. El Rierot (nota 1)
011L02 c. Antoni de Campmany (Cal Collut)
012L02 c. Meléndez Valdés, 15-17
021L02 Edifici El Rengle
021105 Edifici Passeig de Marina
023L02 Poliesportiu c.Euskadi (c. Paisos Baltics)
023104 Via Europa, 2
026L03 c. Terrassa
026L12 c. Jaume Comas
039L03 Café de Mar
042L03 Edifici Vallveric
044L01 Av. Pert (Rocafonda)
049104 "La Llantia" (c. La Boixa, 22)
050L06 Cami Ral - Hospital
053L02 carrer Carlemany, 8-12
058L02 c. Cristofol Colom
059L02 c. Churruca, 84-88 (annex habitatges)
065L01 c. Antoni de Solis (fase | i Il)
069L01 Placa de la Gatassa
072L01 Rda. de Rafael Estrany
079L01 "El Tabalet" (c. Alerona, 2)
080L03 c. Floridablanca, 118 (Can Gassol)
083L01 "Els Menuts" (c. Herrera, 71)
083L02 Parc del Palau
084L02 c. Nufiez de Balboa, 10-12

TOTAL INGRESSOS PER ARRENDAMENTS
REPERCUSSIO DE DESPESES

APARCAMENTS DE ROTACIO

PROJECCIO ANY PROJECCIO ANY PROJECCIO ANY PROJECCIO ANY PROJECCIO ANY PROJECCIO ANY PROJECCIO ANY

SITUACIO 20XX 20XX 20XX 20XX 20XX 20XX 20XX

026L01 Parc Central
026L02 Placa Granollers

084L03 Placa Cub _
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ANNEX P.3.2.

OFICINES, NAUS | LOCALS

PROJECCIO ANY PROJECCIO ANY PROJECCIO ANY PROJECCIO ANY PROJECCIO ANY PROJECCIO ANY PROJECCIO ANY

SITUACIO 20XX 20XX 20XX 20XX 20XX 20XX 20XX

EDIFICIS
005L01 Edifici de Vidre
020L01 Centre de Serveis Logistics (6 Naus)
020L04 Masia Can Trissach (adscripci6)
021L01 Edifici El Rengle -DB Apparel (Oficines, 30 apkraster )
021L03 Edifici El Rengle (Locals/Oficines)
042L01 Edifici Vallveric (Oficines)
042L02 Edifici Vallveric (Naus)
046L51 Torre Can Palauet (El Sorrall - Divina Pastora)
050L05 Edifici Baixada Espenyes (local i 4 oficines)
059L03 Centre Civic Cabot i Barba
068L01 Nau Minguell
078L51 Nau c. Herrera, 53-55 PI. Baixa
083L03 Edifici Colla Castellera CAPGROSSOS
LOCALS
002L02 Local c. Pujol, 40 (Finca Sant Cristofol, 10)
020L03 Local c. Bobinadora, 93 n11
021L06 Locals Passeig de la Marina
023L03 Local c. Dinamarca,10
Local c. Dinamarca,10
039L02 Local Av. Maresme, 259 la planta
049L02 Local 1 c. La Boixa, 22-26
Local 2 c. La Boixa, 22-26
Local 3 c. La Boixa, 22-26
Local 4 c. La Boixa, 22-26
049L03 Local B c. La Boixa, 22-26
050L01 Local Cami Ral, 254-266 n4
050L02 Local Baixada de les Escaletes, 3-5
053L03 Local c. Carlemany, 6-12
054L02 Local Equipament c. Teia, n°5
055L02 Local c. Valéncia, 92-94
059L04 Local c. Churruca, 84-88
067L01 Local c. Blai Parera, 6-8 baix
080L02 Local Placa Pepa Maca,7 (Can Gassol)
080L04 Local Pacheco, 95
084L04 Local c. Nufiez de Balboa
INGRESSOS PER ARRENDAMENT
REPERCUSSIO DE DESPESE
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CONTRACTE-PROGRAMA

ANNEX P.4
PUMSA - RELACIONS VINCULADES GRUP
[xe’\\:slié final previsr?lc’) final
dany deswviacio dany desviacié N+2 N+3 N+4
PUMSA
I S |
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ANNEX A.1

Pressupost previsi desviacio fessupost  execucié previ si6 desviacié
final d'any acumulada final d'any

INGRESSOS]

1).- Import net de la xifra de negoci

a) Vendes
1.- Aigua
2.- Conservacié Comptadors
4.- Venda de Ferralla
5.- Clavegueram (Quotes)

b) Prestaci6 de Serveis
1.- Reobertures
2.- Treballs i escomeses - Aigua
3.- Treballs i escomeses - Claveg.
4.- Xarxa Distribuci6
5.- Drets de connexi6
6.- Treballs canalitzacions Aigua
7.- Treballs canalitzacions Clavegueram
8.- Laboratori

3).- Treballs per a I'lmmobilitzat
1.- Material-Ampliaci6 Xarxa distribucié
2.- Material-Ampliaci6 Xarxa clavegueram
3.- Immaterial

4).- Altres Ingressos d'Explotacié
1.- Ingressos per recaptacié Canon
2.- Bonificacié Seguretat Social
3.- Gestio Impagats
4.- Assessoria Messa
5.- Refrigeracié Maquina Absorcié
6.- Assesoria CONGIAC

7).- Ingressos Financers
1.- Interessos bancaris
2.- Dividends
3.- Interessos credit Messa

TOTAL ORDINARIS

8).- Ingressos Excepcionals
1.- Drets d's sobre instal-lacions - Aigua
2.- Drets d'Us sobre instal-lacions - Clavegueram
3.- Ingressos excepcionals - Aigua
5.- Donacié Diposit C-100

TOTAL EXCEPCIONALS

TOTAL INGRESSOS
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Pressupost  previsio desvi cucio previ sio desviacié

DESPESES final d'any acumulada final d'any

2) Aprovisionaments
1.- Aigua Ter
2.- Comptadors
3.- Tuberies
4.- Valvules
5.- Altres Materials Obra
6.- Energia
7.- Materials laboratori
8.- Analisis laboratori
9.- Treballs i escomeses aigua
10.- Treballs escomeses clavegueram

11.- Treballs canalitzacions aigua

12.- Treballs canalitzacions clavegueram

3) Despeses de Personal
1.- Sous i salaris
2.- Seguretat Social
3.- Pla de Pensions
4- Altres Despeses

4) Amortitzacions
1.- Immobilitzat immaterial
2.- Immobilitzat material

5) Provisions
1.- Dotaci6 Incobrables
2.- Dotaci6 Inversié MES, SA

6) Altres despeses d'explotacié

a) Serveis exteriors
1.- Conservaci6 i reparacié
2.- Assegurances
3.- Lloguers/Canons.
4.- Serveis auxiliars
5.- Transports
6.- Despeses bancaries
7- Propag/Public/Rel Publig
8.- Carburants i fluids
9.- Comunicacions
10.- Materials d'oficina
11- Viatges
12.- Consell Administracié
13- Assesories externes
14.- Varis laboratori

b) Tributs
1.- Impostos

©) Altres despeses de gestio corrent
1.- Imdemnitzacions sinistres

7) Despeses financeres
1. Interessos deute

TOTAL ORDINARIES

RESULTAT
Activitat Ordinaria (Benefici)

8).- Despeses Excepcionals
1.- Per baixes d'immobilitzat

TOTAL EXCEPCIONALS

TOTAL DESPESES

RESULTAT
Total Exercici_(Benefic
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AMSA - RELACIONS VINCULADES GRUP ANNEX. A2.

previsio final previsio final
d'an desviacio d'an
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Annex EPE TCM.1

Compte de resultats i despeses financeres activades

Pressupost I previsio esviacio

final d'any

Ingressos d'explotacié 0,00 0,00
Lloguer TCM1 i Equipaments Fundacié TCM
Lloguers TCM2, TCM3 i TCM4 *

Ingressos mediacié, gestié, comunitat i altres

Ingressos financers 0,00

Despeses d'explotacio 0,00 0,00
Gestio de I'entitat (factura de la Fundacié a la EPEL)
API

Altres despeses

Aparcaments

Vallveric 0,00 0,00

Balmes 0,00

Minguell 0,00
Marge d'explotacié 0,00 0,00

Despesa financera (interessos)
Despesa financera (amortitzacié préstecs)

Marge d'explot. després d'interessos + amort preste  cs
Total aportacié municipal

Déficit a finangar amb aportacié municipal

Diferéncia ) I

Inversions
Compensar déficits exercicis anteriors
Desti diferéncia aportacié 2012

ROMANENT aportaci6 Ajuntament abril 2012

220



| —

Ajuntament de Matar6

Annex EPE TCM.2

Previsié CP vigent Nova actualitzaci6 obra
COST:
Obra
Mobiliari
TOTAL ool 000

EINANCAMENT:

Cetemmsa

Endeutament - crédit consorciat

Més préstec necessari (pendent concretar)
Endeutament - Parquetazo 2005-06-07-08-09
Parquetazo-FEDER

Parquetazo 2010

Parquetazo 2010

FEDER eix 4

FEDER eix 1

GINTRA

Lloguer avangat PUMSA

Nou parquetazo 2011

GdC Institut Catala d'Energia

Ajuntament de Matar6. Segona planta TCM3-SIT
Subtotal 0,00 0,00

|Manca/ Sobrant de finangament: 0,00 0,00]|

Conveni El Rengle (aportacions propietaris) [ | | |

TOTAL FINANCAMENT [ ooojmme 000
|(+)Superavit/(-)déficit financament 0,00 0,00]
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ANNEX. EPE TCM.3

EPE TCM - RELACIONS VINCULADES GRUP

N-1 I\

previsio final previsio final
d'any desviacio d'any N+1 N+2 N+3 N+4

(*) Dades previstes al contracte programa vigent
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ANNEX. EPETCM.4

EPE TCM - NECESSITATS FINANCAMENT

Aportacio prevista
NECESSITAT DE al contracte
|. NECESSITATS DE FINANCAMENT DESPESA FINANCERA FINANCAMENT programa anterior Dif Acumulat

NAU DESPESES POSTAEN
TCM2,3,4 VALLVERIC MINGUELL BALMES ALTRES (D) GESTIO(A) MARXA

(*) Dades previstes al contracte programa vigent
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ANNEX. Fundacié TCM.1
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ANNEX. Fundacié TCM.2

Pressupost | previsio desviacio Previsio 2xecucio previsi 6 desviacio Previsio Previsié
final d'any acumulada  final d'any

Matricules Graus
EUPMT

EUM

Escola Superior de Ciéncies de la Salut (ESCS)

Matricules ( Masters i Formacié Permanent)

EUM

Escola Superior de Ciéncies de la Salut (ESCS)

Formaci6 permanent

Centre de Transferéncia i Innovacié

Altres serveis universitaris

EUPMT

EUM

Escola Superior de Ciéncies de la Salut (ESCS)

Prestacions de serveis

Serveis empreses, comercial, centre congressos, creacio empreses
Centre de Transferéncia i Innovacié

TCM Audiovisual

Recerca

Suport Universitari

Suport General

Escola Superior de Ciéncies de la Salut (ESCS)

Prestaci6 Serveis EPEL

Serveis empreses, comercial, centre congressos, creacio empreses
Suport General

Ingressos financers

Suport General

Excessos i aplicacio provisions

Altres ingressos

Serveis empreses, comercial, centre congressos, creacio empreses
EUPMT+EUM

Suport General

Suport Universitari

Ingressos sense

Vencions ni aportac

Altres subvencions

Serveis empreses, comercial, centre congressos, creacio empreses
Centre de Transferéncia i Innovacié

Suport Universitari

Suport General

EUM + EUPMT

RECERCA

Subvencié de Capital
EUPMT

Patrocinis

Suport Universitari
Suport General

ngressos sense aportacio municipal | Consell Coma__rcal I e | ——

Subvenci6 Consell Comarcal

Subvencié Ajuntament de Matard
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previsio
final d'any

desviacié

Execucio
acumulada

desviacio

ANNEX. Fundacié TCM.3
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ANNEX. Mat Audio.1

Pressupost previsio desviacio ¥ i6 revi si6 desviacio
final d'any acumulada final d'any

[Ingressos

Prestacions de serveis - publicitat
Subvencié funcionament Ajuntament
Altres ingressos financers/excepcionals
Drets d'us d'instal.lacions

|Despeses

Personal

Contractes programacio

Altres despeses explotacio
Contractes externs COM
Amortitzacio

Prov. Trafic i perdues incobrables

|RESULTAT EXERCICI

RESULTAT EXERCICI ABANS APORTACIO
AJUNTAMENT
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ANNEX. EPE Audiovisual 2

previsio Execuci6
final d'any desviacio acumulada desviacio

I . I | D DS DR S
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PRESSUPOST DESPESES

CMAC 333110 13000 @ ( (13 (
CMAC 333110 16000 !
Cap. | Total Capitol 1 - Sous i Salaris
CMAC 333110 21200 ! .
CMAC 333110 21600 ! 3
CMAC 333110 22000 !
CMAC 333110 22100 ‘( 9
CMAC 333110 22101 '(
CMAC 333110 22200 3
CMAC 333110 22300 <
CMAC 333110 22400
CMAC 333110 22601
CMAC 333110 22602 (
CMAC 333110 22610 (
CMAC 333110 22700 ' B )
CMAC 333110 22703
Cap. Il Total Capitol 2 - Despeses en béns i serveis
CMAC 333110 48100 ( 13
CMAC 333110 48900 A
Cap. IV Total Capitol 4 - Transferencies corrents
CMAC 333110 62500 F
Cap. VI Total Capitol 6 - Inversions
IS Y N

PRESSUPOST D'INGRESSOS

ANNEX. CMAC.1

CMAC 333110 34901 >
CMAC 333110 34902

Cap. Il Total Capitol 3 - Preus publics
CMAC 333110 40000

Cap. IV Total Capitol 4 - Transferencies corrents
CMAC 333110 52000 4

Cap. V Total Capitol 5 - Interessos bancaris

TOTAL PRESSUPOST DINGRESSOS I I S
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ANNEX. CMAC2

Execucio
acumulada desviacié

previsio
final d'any

desviacié
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W # /0 $/ ANNEX. Fundaci6 Unié Cooperadors 2

Execucié
acumulada desviacio

previsio
final d'any

desviacio
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FUNDACIO HOSPITAL

ANNEX. Fundacié Hospital.1

N

previsio

N-1 tancament N+1 N+2 N+3

Ingressos per les activitats
Vendes i prestacions de serveis
Subvencions oficials a les activitats
Aprovisionaments
Consums
Treballs realitzats per altres entitats
Altres ingressos de les activitats
Altres ingressos accessoris i altres de
gestio corrent
Despeses de personal
Altres despeses d'explotacié
Serveis exteriors
Tributs
Altres despeses de gestié corrent
Amortitzacié de I'immobilitzat
Subvencions, donacions i llegats
traspassats al resultat
Altres resultats

Resultat financer

Resultat de [Exercici | |} _§
I I
| |

|inversions |

|Saldo tresoreria |
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#$' /0 2%% ANNEX. Fundacié Hospital 2

N-1
previsié
final d'any

N

Execucié
acumulada desviacio N+1 N+2 N+3 N+4

desviacio
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CONSORCI XARXA TRANSVERSAL ACTIVITATS CULTURALS ANNEX. CXTAC.1

PRESSUPOST DESPESES N-1

N
Pressupost Previsié
Org. Func. Econ. Descripcié partida N-1 tancament

Pressupost  Execucio Brevi| Desviaci(| Pressupost Pressupost Pressupost Pres
N acamheul  final d'any N+1 N+2 N+3 N+4

Cap. |
Cap. Il
Cap. Il
Cap. IV
Cap. VI
Cap. Vil
Cap. VIl

Cap. IX

TOTAL TOTAL PRESSUPOST DE DESPESES . | N |

PRESSUPOST D'INGRESSOS N-1

N
Pressupost Previssic Desviac
Org. Func. Econ. Descripcié partida N-1 tancament

Pressupost  Execucio sBrevij Desviaci( Pressupost Pressupost Pressupost Pres
N acamheul  final d'any N+1 N+2 N+3 N+4

Cap. |
Cap. Il
Cap. Il
Cap. IV
Cap. V
Cap. VI
Cap. Vil
Cap. VIl

Cap. IX

TOTAL PRESSUPOST DINGRESSOS . | N |
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CONSORCI TRACTAMENT RESIDUS SOLIDS URBANS DEL MARES ME ANNEX. 10 C T RES.1

PRESSUPOST DESPESES N-1 N

Pressupost Previsié iaci Pressupost  Execuio
Org. Func. Econ. Descripcio partida N-1 tancament N acamhaul  final d'any

Cap. |
Cap. Il
Cap. lll
Cap. IV
Cap. VI
Cap. VI
Cap. Vil

Cap. IX

TOTAL TOTAL PRESSUPOST DE DESPESES ;. |

PRESSUPOST D'INGRESSOS N-1 N

Pressupost Previssio Desviac Pressupost  Execucio
Org. Func. Econ. Descripcio partida N-1 tancament N acamhaul  final d'any

Cap. |
Cap. Il
Cap. lll
Cap. IV
Cap. V
Cap. VI
Cap. Vi
Cap. Vil

Cap. IX

TOTAL PRESSUPOST D'INGRESSOS I R A
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ANNEX 11

CALENDARI D'OBLIGACIONS DE
SUBMINISTRAMENT D’INFORMACIO A
D”ALTRES ADMINISTRACIONS
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En el mateix
momentde
publicar I'anunci
definitiu al BOP

Presentaci6 Pressupost X de
I'Ajuntament, OA, Societats i
EPES a la Generalitat (EACAT).
Apartir de la seva aprovacio i
no hi ha data limit

Fins al dia 29

Informe del 4t. trimestre  de
linterventor sobre I'execucié
del Pla d'Ajust al MINHAP

Fins al dia 30

Presentacié autoliquidacié
4t. trim IVA model 303 a
I'AEAT

Presentaci6 resum anual
IVA model 390 a I'AEAT

Fins al dia 30

Informe del 4t. trimestre  de
l'interventor a l'actualitzacio6 del
pressupost en execuci6, amb
modificacions pressupostaries
tramitades i previstes fins a
finals d'any a presentar al
MINHAP

Fins al dia 30

Presentaci6 Pressupost
aprovat o prorroga del
Pressupost de I'Auntamenti
de tots els ens del grup al
MINHAP

Comunicacié6 PMP mensual
desembre per entitati PMP
global al MINHAP

Fins al dia 31

Comunicacié informe tutela
financera Morositat 4t.
Trimestre Ajuntament

I'EACAT i al MINHAP

Fins al dia 31

Fins al dia 28

Actualitzacioé anual estat del
deute a 31/12/X-1 CIR LOCAL
al MINHAP

Comunicaci6 informe tutela
financera Morositat anua |
Entitats a 'EACAT

Comunicacié6 PMP mensual
gener per entitati PMP
global al MINHAP

Presentaci6 declaracio
anual d'operacions amb
tercers model 347 a I'AEAT:
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Fins al dia 14

Marc pressupostari a 3 anys
(anycorrenti 2 segiients) -B-

Fins al dia 30

Fins al dia 20

Presentacio de la Liquidacié
del Pressupost X-1 de
I'Aluntament, i resta d'ens del
grup administracié publica.
Presentaci6 dels comptes
anuals formulats pels
subjectes i entitats sotmesos
al PGCE.

Comunicacié6 PMP mensual
febrer per entitati PMP
global al MINHAP.

Presentacié autoliquidacio
1t. IVA model 303 a I'AEAT

Fins al dia 29

Informe del 1r. trimestre  de
l'interventor a l'actualitzacio del
pressupost en execuci6, amb
modificacions pressupostaries
tramitades i previstes fins a
finals d'any a presentar al
MINHAP

Informe del 1r. trimestre  de
linterventor sobre |'execuci6
del Pla d'Ajust al MINHAP

Fins al dia 30

Informaci6 sobre el Personal
(efectius i retribucions
pressupostaries referides a
31/12)

Comunicacié PMP mensual
marg per entitati PMP
global al MINHAP.

Fins al dia 30

Fins al dia 30

Comunicaci6 informe tutela
financera Morositat 1r.
Trimestre Ajuntament
Entitats classificades a

I'EACAT i al MINHAP

Comunicacié PMP mensual
abril per entitati PMP global
al MINHAP.
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Comunicacié6 PMP mensual
maig per entitati PMP
global al MINHAP.

Fins al dia 30

Fins al dia 20 Presentaci6 autoliquidacio
2t. IVA model 303 A L'AEAT

Fins al dia 29 Informe del 2n. trimestre  de
linterventor sobre |'execuci6
del Pla d'Ajust al MINHAP

Fins al dia 30 Informe del 2n. trimestre  de Comunicacié6 PMP mensual
l'interventor a l'actualitzacio6 del juny per entitati PMP global
pressupost en execuci6, amb al MINHAP.

modificacions pressupostaries

tramitades i previstes fins a
finals d'any a presentar al
MINHAP

Fins al dia 31 Comunicacié informe tutela

financera Morositat 2n.

Trimestre Ajuntament i

Entitats classificades  al

MINHAP
Fins al dia 30 Comunicacié PMP mensual
juliol per entitati PMP global
al MINHAP.

Fins al dia 14 Enviar al Ministeri
informacié sobre les linies
fonamentals del
Pressupost (Llei

Fins al dia 30 Comunicacié PMP mensual
agost per entitati PMP
global al MINHAP.
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Fins al dia 15 Presentaci6 Compte General
de l'exerciciX-1 ala
Sindicatura de Comptes (per
conveni la Sindicatura ho
presenta al TCU), controlar
la presentacié per part dels
Consorcis.
Fins al dia 15 Presentar formularis 10-11-
12 a Tutela, incloure
Auditories, Balang i PiG
(article 6 annex 2, Ordre
ECF/138/2007) de les entitats
del sector AP i no sotmeses
a fiscalitzacié previa.
Fins al dia 20 Presentacié autoliquidacio
3t. IVA model 303 a I'AEAT
Fins al dia 29 Informe del 3r. trimestre  de
linterventor sobre |'execuci6
del Pla d'Ajust al MINHAP
Fins al dia 30 Comunicacié6 PMP mensual
setembre per entitati PMP
global al MINHAP.
Fins al dia 30 Informe del 3r. trimestre  de
l'interventor a l'actualitzacio del
pressupost en execucié, amb
modificacions pressupostaries
tramitades i previstes fins a
finals d'any a presentar al
MINHAP
Fins al dia 31 Comunicaci6 informe tutela
financera Morositat 3r.
Trimestre Ajuntament i
Entitats classificades a
I'EACAT i al MINHAP
Fins al dia 31 Presentaci6 dels comptes Informacié relativa al cost
anuals X-1 de I'Ajuntament, de efectiu dels serveis que es
les Societats i EPES al MINHAP prestin
(IGAE) aixi com Fundacions i
Consorcis amb informe
d'auditoria -D-
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Fins al dia 30 Comunicacié PMP mensual
octubre per entitati PMP
global al MINHAP.

Fins al dia 30 Comunicacié PMP mensual
novembre per entitati PMP
global al MINHAP.

(*) En l'apartat del Pressupost cada vegada que es fa una modificacié d'aquest que ha d'acordar el Ple s'ha de comunicar aquesta modificacié a la Generalitati a I'Estat
(**) En l'apartat de I'Estat del deute la CIR LOCAL del MINHAP s'ha d'actualitzar cada cop que hi ha un nova operacié de crédit

CIR LOCAL --> actualitzacio diaria

(***) En el mateixmoment que s'envia el Compte General a la Sindicatura i Tribunal de Cuentas s'ha d'enviar les auditories dels ens del grup a la Generalitat

(****) S'han d'actualitzar les bases de dades relatives a I'ens local. Inventari d'ens del sector public local fins al dia 1 del mes seguentde l'acord
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ANNEX 12

NOTES INFORMATIVES DEL SERVEI DE
COMPRES | CONTRACTACIONS SOBRE
ELS CONTRACTES MENORS | MODEL
D’'INFORME D’INICI DE
CONTRACTACIO MENOR

243



Ajuntament de Matar6

Nota informativa 1/2018 del servei de compres i ctnactacions

Instruccié per la tramitacié de contractes menors

El dia 9 de mar¢ de 2018 va entrar en vigor la BIg017, de 8 de novembre, de
contractes del sector public (LCSP). L'article £68&bleix un nou régim juridic de la
contractaci6 menor i noves quanties. En concreiabksx que es consideren
contractes menors els contractes de valor estMi&at) inferior a 40.000 euros, quan
es tracti de contractes d'obres, o a 15.000 eugoan es tracti de contractes de
subministraments o de serveis.

També en fa referéncia I'article 63.4 del matekt tegal, que estableix respecte a la
publicacio, un régim diferenciat pels contractesione amb un valor estimat inferior
a cinc mil euros, sempre que el sistema de pagamiét#at pels poders adjudicadors
sigui el d’'avancament de caixa fixa 0 un altreesig similar per fer pagaments
menors.

MARC NORMATIU

L'article 118 LCSP

“1. Es consideren contractes menors els contrdatesvalor estimat inferior a 40.000
euros, quan es tracti de contractes d'obres, 0.80Q5euros, quan es tracti de
contractes de subministrament o de serveis, seargedizi del que disposa l'article
229 en relacié amb les obres, els serveis i elngustraments centralitzats en 'ambit
estatal.

En els contractes menors la tramitacio de I'expadiigeix I'informe de I'drgan de
contractacié que motivi la necessitat del contradi&i mateix, es requereix
I'aprovaci6 de la despesa i la incorporacié a adeda factura corresponent, que ha
de reunir els requisits que estableixin lesnorneedasplegament d’aquesta Llei.

2. En el contracte menor d’'obres s’ha d’afegir,ésnel pressupost de les obres, sense
perjudici que hi hagi d’haver el projecte corregrinquan ho requereixin normes
especifiques. També s’ha de sol- licitar l'inforrde les oficines o unitats de
supervisié a qué es refereix l'article 235 quatredball afecti I'estabilitat, seguretat o
estanqueitat de I'obra.

3. En l'expedient s’ha de justificar que no s'estérait I'objecte del contracte per
evitar I'aplicaci6 de les regles generals de catdcEod, i que el contractista no ha
subscrit més contractes menors que, individualmectinjuntament, superin la xifra
que consta a l'apartat primer d’aquest article.r¢ian de contractaci6 ha de
comprovar el compliment d’aquesta regla. En quedeiosos els suposits enquadrats
a l'article 168.a).2n
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4. Els contractes menors s’han de publicar enrladajue preveu l'article 63.4.”

Article 63.4 LCSP

“La publicacié de la informacio relativa als comties menors s’ha d’efectuar almenys
trimestralment. La informacié que s’ha de publipar a aquest tipus de contractes ha
de ser, almenys, el seu objecte, durada, I'impadjddicacid, inclos I'impost sobre
el valor afegit, i la identitat de I'adjudicatarigels contractes s’han d’ordenar per la
identitat de I'adjudicatari.

Queden exceptuats de la publicaci6 a qué es mefaleiparagraf anterior, els
contractes amb un valor estimat inferior a cinc enifos, sempre que el sistema de
pagament utilitzat pels poders adjudicadors sidiavangament de caixa fixa o un
altre sistema similar per fer pagaments menors.”

Art. 29.8 LCSP
“Els contractes menors que defineix I'apartat pride I'article 118 no poden tenir
una durada superior a un any ni ser objecte dequar

D’acord amb la normativa vigent i un cop analitzades interpretacions sobre
I'aplicacié de I'article 118.3 de la Llei 9/2017 gjtan les Juntes consultives de I'Estat
i d’Aragd, Junta Consultiva de Contratacion delaBlet num. 41/2017 i de la Junta
Consultiva de Contratacién Administrativa de la Qomdad Auténoma de Aragon

nam. 3/201&'arriba a les segiients conclusions:

A) Respecte a I'ambit subjectiu de la regla de incopatibilitat

La Llei no contempla una limitacié a la celebracié de conéctes menors amb un
mateix operador econOmic quan les prestacions objec dels mateixos siguin
gualitativament diferents i no formin una unitat economica i juridica.

Per tant, fora dels casos d'alteracié fraudulestdabjecte del contracte és possible
celebrar altres contractes menors amb un mateixamtista, perd en aquest cas
s’haura de justificar adequadament en I'expedieetmp es donen les circumstancies
prohibides per la norma.

B) Respecte a I'ambit temporal de la regla d'incomatibilitat

Es a dir,el periode de temps que ha de passar perqué un matempresari pugui
ser adjudicatari de un contracte menor amb el matei objecte (s’enténper mateix
objecte o similar, quan les tres primeres xifres deCPV sbén coincidents) i que
sobrepassin els imports de 40.000€ per contracte®bres i 15.000€ de VEC per
subministraments i serveis.

Sobre aquest aspecte, tant la Junta ConsultivaagtAcom la de I'Estat es basen el la
consideracié que els contractes menors no podrénuea durada superior d’un any
ni ser objecte de prorroga, perd donen solucioferedits a la hora d'establir el
periode de temps que ha de passar perqué un reaipbesari pugui ser adjudicatari
de un contracte menor.
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La Junta Consultiva de l'estat diu que aquest perisera a partir de que hagi
transcorregut un any de la data d'aprovacié deelpesa, es a dir haura de haver
passar un any per tornar a aprovar una despesalamndieix contractista i pel mateix
objecte.

La Junta consultiva d'Arag0d estableix que aquedbge d’'un any es contara durant
I'exercici pressupostari, i per tant 'import dedaspesa d’un mateix empresari i per
un mateix concepte no podra sobrepassar els lasigblerts a la llei dins I'exercici
pressupostari.

Degut a la menor dificultat de control que compdibacié de la junta consultiva
d’Aragd I'Ajuntament de Mataro, fins que no hi hagnterpretacions posteriors,
estableix el comput perqué un mateix empresarr iupemateix concepte no pugui
subscriure més d’un contracte menor que sobreplsi$imits abans esmentats a partir
de I'exercici pressupostari.

TRAMITACIO DE CONTRACTES MENORS

A) Tramitacié de contractes de valor estimat inferiora 40.000 euros, guan es
tracti de contractes d’obres, o de 15.000 euros, go es tracti de contractes de
subministraments o de serveis, i superiors o iqua#s5.000€:

1) El servei gestor detecta la necessitat dinielacontracte amb un proveidor
determinat i:
Consultara al programa de comptabilitat que, elgidor seleccionat no ha
subscritpel mateix objecte o similar, durant I'exercici pressupostari, més
contractes menors que individualment o conjuntansaiperin la xifra de
40.000 euros, quan es tracti de contractes d'obrds, 15.000 euros, quan es
tracti de contractes de subministraments o de iserve

En cas de contractes d’'obres a més a més s’afdgirassupost de les obres i
linforme de les oficines o unitats de supervisiGan el treball afecti
I'estabilitat, seguretat o estanquitat de I'obrma.das contrari s'indicara que no
afecta.

Demanara pressupost al contractista (el pressiwgrisira a través de la
plataforma de licitaci6 electronica).
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Preparara informe justificatiu de la necessitae gonformara I'organ de
contractacioregidor d’Administracio, Bon Govern i Mobilit3f que motivi la
necessitat del contracte, en el mateix informeegiah que no s'altera
I'objecte del contracte per defraudar els limit$ etntracte menor i que el
contractista no ha subscpel mateix objecte o similar, durant I'exercici
pressupostari més contractes menors que, individualment o céajoent,
superin la xifra 40.000 euros, quan es tracti deraotes d’obres, o a 15.000
euros, quan es tracti de contractes de subministreno de serveis (s'adjunta
formulari d'informe).

Es considera excepcional requerir fianca (al priocedt obert simplificat

abreujat —art. 118.6 LCSP — no es pot exigir gaatgfinitiva. Per tant, per
analogia, en contractaci6 menor nomes s’exigiracasos degudament
justificats).

Preparara el document comptable AD_MENOR.

2) Remissié de la documentacid al servei de gestidnomica per fiscalitzar el
document comptable.

3) Un cop fiscalitzat el document comptable, elysede Compres i Contractacions,
aprovara la despesa i notificara a I'adjudicatanbdes condicions d’execucié del
contracte. (En cap cas és preceptiva la formaitizdel contracte)

B) Tramitacié de contractes de valor estimat infers o iguals a 5.000€

Com a sistemaimilar a la bestreta de caixa fixa, als efectes de llari3.4 de la
LCSP, el procediment sera el mateix que fins agaprovaran totes les fases de la
despesa conjuntament.(ADO)

Servei de Compres i Contractacions
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Nota informativa 2 del servei de compres i contraetcions

Elcodi CPV és un sistema d'identificacio i categoritzaci6 tdees les activitats
econOmiques que es poden contractar. Defineix anmtigid I'objecte del contracte
public per tots els paisos de la Unié Europea

Aquest codi numeéric inclou vuit digits i es subdiix amb :

Divisions, identificades pels dos primers digigs cbdi (XX000000-Y).
Grups identificats pels tres primers digits delicEXX00000-Y).
Classes, identificades pels 4 primers digits ddi ¢XXXX0000-Y).
Categories, identificades pels 5 primers digitscdel (XXXXX000-Y)

Cada un dels 3 ultims digits aporta un grau maggorecisié dins de cada categoria,

Per determinar si un subministrament o servei ésimilar, s’han de tenir en
compte, els tres primers digits dels codis CPV. (@ps)
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Model d’informe d’inici de contractacié menor

SERVEI DE

INFORME

Assumpte: Inici de contractacié menor.

1. Mitjancant el present informe es sol-licita fantitacié6 de la contractaci6 menor
CpPV Elsusnate la necessitat de

realitzar aquest contracte son:

2. S’ha sol-licitat oferta/es a

3. L' oferta/es presentades és/son:

- Nom: import
- Nom: import
- Nom: import

4. Es proposa adjudicar a elawstmenor de segons el
pressupost adjunt.

5. Es deixa constancia de que amb aquesta comitadia s'altera I'objecte del contracte
per defraudar els limits del contracte menor ptesia I'article 118 de la Llei 9/2017, de
Contractes del Sector.

6. Aixi mateix, es fa constar que s’ha comprova dins I'actual exercici pressupostari,
I'import del valor estimat d’aquest contracte nbrepassa els limits establerts a la llei per
un mateix empresari i per un mateix concepte.

7. Atés que existeix credit adequat i suficierd @artida
del pressupost de I'Ajuntament de Matar6 per ayl'an....

8. S’eximeix I'adjudicatari de I'obligaci6 de coitgir garantia definitiva.
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Conclusions
Per tot I'exposat, es proposa la seglient contriéctac

Objecte:

Cpv:

Pressupost (IVA no inclos):

Partida:

Projecte:

Durada/Termini execucio (maxim 1 any):

Mataro, de de
Conforme,
El/la técnic/a de El/la regidor/a delegat/da
d’Administracio, Bon Govern i Mobilitat
Nom i Cognoms Nom i Cognoms
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ANNEX 13

ACTA DE RECEPCIO DE
SUBMINISTRAMENTS O SERVEIS
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Annex 13
Model d’acta de recepcié de subministraments o segis

ACTA DE RECEPCIO MATERIAL DE SUMINISTRAMENTS / SERV EIS

Titol: Recepcié de ...............
Factura: .........ccccceevvvvvvnnnnnnnns

CERTIFICA:
Que el SUDMINISITAMENT / SEIVEI ...vvvvviiiieiiiiiieiieiieieeiree s e s s

AAQUINTT @ P OMIPIESA. .o
NIF/DNI oo especificat a la factura adjunta numero
...................................................... per un import de ...................... euros, comptabilitzada
a la partida PreSSUPOSIANIA ........vviviriie it e e e e e ee e e s e s e e e e e e anes i lliurat en el

SEIVEI A€ v , ha estat rebut de conformitat amb el sol-licitat.

Observacions:

Per deixar-ne constancia, signo la present Certificacio.

Matar0, data

Nom i cognoms, carrec i signatura Vist i plau la Intervencié
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